ZARZADZENIE 61 / 2025
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 14 maja 2025 roku

w sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej
si¢ w Archiwum Zakladowym Urzedu Gminy Zelazkow

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024
1., poz. 609) oraz na podstawie art. 5 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (t. j. Dz.U. z 2020r., poz.164 z po6zn. zm.), § 9 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialdéw archiwalnych do archiwoéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz.U. z 2019r., poz. 246 z p6zn. zm. ) oraz na podstawie §
38 ust. 3 1 4 instrukcji archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dzialania archiwow zaktadowych ( Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
Powotuje si¢ Komisj¢ do brakowania 1 zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujace;
si¢ w Archiwum Zakladowym Urzedu Gminy Zelazkéw w nizej podanym sktadzie:

1. Jaroslaw Matusiak — Sekretarz Gminy - Przewodniczacy Komisji

Justyna Kaczmarek - Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Gruntami,

Lokalami 1 Komunalizacji - Czlonek Komisji

Joanna Stasiak - Inspektor ds. ptac — Cztonek Komis;i

4. Monika Cymer - Salata — Inspektor ds. kancelaryjnych, obslugi interesantow i
archiwizacji — Cztonek Komisji
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§2
Do zadan Komisji, o ktérej mowa w § 1 nalezy w szczego6lnosci:
1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania;
2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;;
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie;

§ 3.

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum
Panstwowego w Kaliszu.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Zelazkow
/-/ Michat Kraszkiewicz



