ZARZADZENIE NR 138/2025
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie jednolitych zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki budzetowe

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz.U z 2025 r. poz.1153) oraz
art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze
zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.) oraz
art. 45 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), zarzgdza sie co
nastepuje:

81

Wprowadza sie instrukcje sporzadzania i przekazywania sprawozdania finansowego dla jednostek budzetowych
Gminy Zelazkdw, stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego Gminy Zelazkéw stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia wraz z wzorami arkuszy
wzajemnych rozliczen (wyfaczen) pomiedzy jednostkami.

§3

Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego sktadajgcego sie z:bilansu, rachunku
zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej oraz wykazu wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami.

84

Zobowigzuje wszystkich kierownikéw i dyrektoréow jednostek budzetowych do dostosowania zapiséw polityki
rachunkowosci i wykazywania danych w poszczegdlnych pozycjach sprawozdania zgodnie z wytycznymi
wprowadzonymi niniejszym zarzadzeniem.

§5

Przepisy niniejszego Zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2025 rok.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Zelazkéw oraz kierownikom i dyrektorom jednostek
organizacyjnych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Wéjt Gminy Zelazkéw
/-/ Michat Kraszkiewicz



Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 138/2025
Wéjta Gminy Zelazkéw

z dnia 31 grudnia 2025 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA | PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK

ORGANIZACYJNYCH GMINY ZELAZKOW

§1

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. Ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.

22023 r. poz.120 ze zm.)

. Rozporzadzeniu — rozumie sie rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 . poz. 342 ze zm.).

. Ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.).

. Jednostkach — rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Zelazkéw.

. Niniejsza instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Zelazkéw zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia sporzadzajacych
sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§2

. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania.

. Na dziedn zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki organizacyjne sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace sie z:

a) bilansu, wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia,

b) rachunku zyskow i strat(wariant poréwnawczy), wg zatgcznika nr 10 rozporzadzenia,

c) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatgcznika nr 11 rozporzadzenia,

d) informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia.

. Na dzient zamkniecia ksigg rachunkowych Referat Finansowy sporzadza w systemie Besti@ bilans z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry powinien zawier¢ informacje w zakresie ustalonym w
zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia.

. Jednostki organizacyjnych Gminy Zelazkéw przekazujg sprawozdanie finansowe w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji Besti@
oraz SJOBeSTi@.

. Na dzient zamkniecia ksigg rachunkowych Referat Finansowy sporzadza w systemie Besti@ bilans z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry powinien zawier¢ informacje w zakresie ustalonym w
zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia.

. Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw sporzadzajg i przekazujg sprawozdanie
finansowe w terminach okreslonych w rozporzadzeniu w nastepujgcy sposdb:



1)

jezeli jednostka posiada dostep do systemu SJO BeSTi@: w formie dokumentu elektronicznego w postaci
pliku XML opatrzonego podpisami kwalifikowalnymi przez osoby upowaznione poprzez wysytke na
skrzynke e-Doreczen. W tym przypadku data podpisania sprawozdania jest datg jego sporzadzenia oraz
jest réwnoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
osoby sktadajace kwalifikowalny podpis elektroniczny na sprawozdaniu,

sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej oraz organu) sporzadza
i przekazuje sie w systemie BeSTi@. Data podpisania sprawozdania jest datg jego sporzadzenia i jest
rownoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby
sktadajace kwalifikowalny podpis elektroniczny na sprawozdaniu. Podpisanie sprawozdania w systemie
BeSTi@ podpisami kwalifikowalnymi jest rGwnoznaczne z ich przekazaniem w formie elektroniczne;j.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowacd okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu sprawozdawczego
oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majgtkowej, finansowej
oraz wyniku finansowego jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

10.

11.

12.

13.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne od

bteddw ksiegowych podpisane przez gtdéwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.
Bilans jednostki powinien by¢ sporzagdzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych.

Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg wskazane

w kolumnach stan na koniec roku w sprawozdaniach za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawczy.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ informacje o wzajemnych rozliczeniach miedzy jednostkami zgodnie

z wytycznymi zawartymi w Zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Je

§3

dnostki organizacyjne sporzadzajg informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego w zakresie

ustalonym w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia.

In

formacja dodatkowa w odréznieniu od pozostatych czesci sprawozdania finansowego jest czescig opisowa,

ale sporzadzong w uktadzie tabelarycznym.

Zakres informacji dodatkowe]j obejmuje:

1)

wprowadzenie do sprawozdania finansowego — w tej czesci sprawozdania finansowego podaje sie
podstawowe informacje dotyczgce jednostki sporzadzajgcej sprawozdanie finansowe. Informacje te maja
na celu jej identyfikacje, wskazanie okresu sprawozdawczego, omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).

dodatkowe informacje i objasnienia — w tej czesci podaje sie informacje stuzace petniejszemu zrozumieniu
sprawozdania finansowego.

Ponizej przedstawiono instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej. Przy sporzadzaniu przedmiotowej
informacji, w poszczegdlnych jej punktach nalezy stosowac zasady okreslone w niniejszej instrukcji. Jezeli

za
ni

kres danych we wzorach tabel nie dotyczy jednostki, nalezy tabele poming¢, a w rubryce wpisac:
e dotyczy.



INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Nalezy podac¢ nazwe jednostki budzetowej (sprawozdanie jednostkowe). W przypadku sprawozdania tgcznego jednostki
samorzadu terytorialnego nalezy podac¢ nazwe jednostki samorzadu terytorialnego.
1.2 siedzibe jednostki
W pozycji tej nalezy wskaza¢ miejscowosc, w ktorej jednostka budzetowa prowadzi dziatalnosé¢ (sprawozdanie jednostkowe).
W przypadku sprawozdania tgcznego jednostki samorzadu terytorialnego nalezy podac siedzibe jednostki samorzadu
terytorialnego.
1.3 adres jednostki
Nalezy wpisa¢ adres jednostki budzetowej (sprawozdanie jednostkowe). W przypadku sprawozdania tacznego jednostki
samorzadu terytorialnego nalezy podac adres jednostki samorzadu terytorialnego.
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
W tej pozycji nalezy odnies¢ sie do statutu danej jednostki budzetowej. W przypadku sprawozdania tgcznego jednostki
samorzadu terytorialnego nalezy w sposéb ogdlny zaprezentowad podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Nalezy podac rok obrotowy (dla jednostki budzetowe;j jest to rok kalendarzowy), za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie
finansowe. W szczegdlnych przypadkach, takich jak np. likwidacja jednostki przed koricem roku obrotowego, jak najbardziej
zasadne jest umieszczenie tego rodzaju informacji w tej pozycji.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
Pozycja ta dotyczy sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego. W sytuacji, gdy sprawozdanie nie zawiera
takich danych, wpisac¢ , Nie dotyczy”.
4 omadwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow (takze
) amortyzacji)
W tym punkcie opisac przyjete i stosowane w jednostce zasady rachunkowosci. Wskazac tylko te obszary, w ktérych ustawa
o rachunkowosci, jak i rozporzadzenie MR i F dajg kierownikom mozliwos¢ wyboru. Jesli stosowane zasady wynikajg wprost
z przepisOw nie ma potrzeby ich opisywania. Podac tylko te informacje, ktére utatwia zrozumienie sprawozdania finansowego,
a wiec dotyczg zastosowanych, wybranych zasad wyceny aktywdw i pasywow, stosownych stawek amortyzacyjnych, zasad
dokonywania odpiséw aktualizujacych, zasad ewidencji i rozliczenia kosztow, sposobu prowadzenia kont ksigg pomocniczych
dla poszczegdlnych grup rzeczowych sktadnikdw aktywdw obrotowych oraz ustalania wyniku finansowego.
5. inne informacje
W tym punkcie jednostka moze umiesci¢ informacje majace istotny wptyw na utatwienie zrozumienia i podniesienie poziomu
czytelnosci danych zaprezentowanych w pozostatych czesciach sprawozdania finansowego np. moze by¢é dodatkowa
informacja dotyczaca ogdlnych zagadniern zwigzanych z dziatalnoscia prowadzong przez dang jednostke, dodatkowe
informacje odnosnie przyjetych zasad rachunkowosci oraz inne informacje, niewyszczegdlnione w pozycjach 1.1 — 1.4.
Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
1.1. szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanéw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Informacje wykazane w tej pozycji powinny wynika¢ z obrotéw i/lub sald nastepujgcych kont: 011, 013, 014, 020, 071, 072,
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont. Tu nalezy zaprezentowac informacje dotyczace
wartosci poczatkowej, umorzenia i wartosci netto, aby mozliwe byto pokazanie powigzania z aktywami bilansu.

Informacje te nalezy zaprezentowac w formie zestawien tabelarycznych wedtug ponizszych wzordéw:




Tabela 1 - Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia srodkéw trwatych

Nazwa grupy Wart?sc po- Zwiek ie wartosci poczatkowej Ogétem zwigk- | Zmniejszenie wartoéci poczatkowej | Ogétem zmniej- | Wartosé poczatkowa
rodzajowej - szenie wartosci szenie wartosci - stan na koniec roku
A . (brutto) - . .
Srodkéw n L poczatkowej byci likwidaci . poczatkowej obrotowego
trwatych stan na po- przy y pr (3+4+5) zbycie ikwidacja inne (7+8+9) (2+6-10)
czatek roku
obrotowego
1 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Razem
) Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego Ogoétem zwiek . ) . ) Wartos$¢ netto srodkéw trwatych
Umorzenie —stan umorzenia Zmniejszenie | Umorzenie - stan na koniec =
na poczatek roku amortyzacja za umorzenia roku obrotowego stan na poczatek stan na koniec roku
obr T inne (13 +14 +15) (12+16-17) O 5 obr A
° v (2-12) (11-18)
12 13 14 15 16 17 18 19 20
Tabela 2 - Zmiana wartosci poczagtkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i trwatych:
» Zwiegkszenie wartosci poczatkowej Ogétem Z ie wartosci poczatk j Ogétem Wartos¢
- Wartos¢ poczat- - . P poczatkowa —
Nazwa wartosci zwigkszenie zmniejszenie .
. ) kowa (brutto) — o o stan na koniec
niematerialnych . . wartosci . . wartosci
B stan na poczatek Al Przemieszczenie . N Tty Przemieszczenie . roku
i prawnych aktualizacja przychody poczatkowej zbycie | likwidacja poczatkowej
roku obrotowego /Inne (3+4+5) /Inne (7+8+9) obrotowego
(2+6-10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
. . " Wartos¢ netto wartosci niematerialnych
Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego .
. . L Umorzenie- stan iprawnych
Umorzenie - stan na Ogétem - . .
N Zmniejszenie na koniec roku
poczatek roku umorzenia N .
. umorzenia obrotowego stan na poczatek stan na koniec roku
obrotowego - amortyzacja za . (13+14 +15)
aktualizacja rok obrotow inne (12+16-17) roku obrotowego obrotowego
y (2-12) (11-18)
12 13 14 15 16 17 18 19 20
Tabela 3 - Zmiana wartosci inwestycji dtugoterminowych
an G ey q g Wartos¢ nett
. Stan na Wartosé odpiséw aktualizujacych inwestycje artose netto
Stan na c < koniec diugoterminowe inwestycji
poczatek roku dtugoterminowych
Wyszczegélnienie ok chl b
¥ 8 obrotowego (wartosé na "? na na.
(wartos¢ ) | brutto) Pocate ) . - . koniec poczatek koniec
brutto) zakup inne sprzedaz | inne (2+3+4-5 roku Zwigkszenia |Zmniejszenia roku roku roku
—6) obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
8 (8+9-10) (2-8) (7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Razem




1.2,

aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Informacje kwalifikujgce sie do zaprezentowania w tej pozycji majg charakter warunkowy. Punkt uzupetniany jest wytgcznie,
gdy jednostka posiada takie informacje.

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywoéw finansowych
Prezentacja danych w tej pozycji winna by¢ dokonana z podziatem na:

- dtugoterminowe aktyw niefinansowe,

- dtugoterminowe aktywa.

Informacje te nalezy zaprezentowaé w formie zestawien tabelarycznych wedtug ponizszych wzordéw:

Tabela 4 - Odpisy aktualizujgce wartos$¢ dtugoterminowych aktywow niefinansowych

Zmiany stanu )
L. odpiséw w ciggu roku obrotowego staninalkonieciroku
Wyszczegélnienie Stan na poczatek obrotowego
rokulobrotowego zwigkszenia zZmniejszenia (EE=0)
1 2 3 4 5
Razem
Tabela 5 - Odpisy aktualizujgce warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych
Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku
obrotowego )
Stan na poczatek Stan na koniec roku
Wy |
roku obr g obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia (2+3-4)
1 2 3 4 5
Razem
1.4. | wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Pozycja obejmuje grunty przejete (nabyte, otrzymane) przez jednostki w uzytkowanie wieczyste i pozostajgce w ich wtadaniu
na koniec roku obrotowego. Ich realng warto$¢ mozna ustali¢ np. na podstawie dokumentow ustanawiajgcych prawo
wieczystego uzytkowania gruntu lub decyzji ustalajgcych optaty za prawo wieczystego uzytkowania gruntu (optata jest bowiem
pochodng wartosci i w decyzji o wymiarze tej optaty zwykle podaje sie podstawe jej naliczenia) badz wynikajgcg z wycen
dokonanych przez rzeczoznawcow - Tabela nr 6.

W pozycji prezentuje sie rowniez warto$¢ gruntow stanowigcych wtasnos¢ JST przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom - Tabela nr 7.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawien tabelarycznych wedtug ponizszych wzoréw:

Tabela nr 6 — prawo wieczystego uzytkowania gruntéw

Stan Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
Grunt (nr dziatki, nazwa) Wy Slnieni obr g
na poczatek roku obr g iel Bua=8)
1 2 3 4 5 6

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)
RAZEM

Wartosé (zt)




Tabela nr 7 — grunty stanowiace wtasnos¢ JST przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
s P Stan na poczatek roku
Grunt (nr dziatki, nazwa) Wyszczegdlnienie obr g
obrotowego
L L (3+4-5)
1 2 3 4 5 3

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (m?)
RAZEM

Wartos¢ (zt)

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu

W tej pozycji nalezy przedstawi¢ wartosci obcych srodkéw trwatych, ktére jednostka uzytkuje na podstawie wyzej
wymienionych umoéw i do ktérych Jednostce nie przystuguje prawo amortyzacji (z wyjgtkiem srodkéw trwatych bedgcych
przedmiotem leasingu finansowego). Zwykle wartosc takiego srodka podawana jest w umowie najmu, dzierzawy, leasingu
i innych. W przypadku braku takich danych nalezy oszacowac ich wartos¢ na podstawie cen rynkowych podobnego
przedmiotu.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 8 - Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (ewidencjonowane pozabilansowo)

Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku

Stan na poczatek roku obrotowego
obrotowego zwigkszenia zmniejszenia (2+3-4)

Grupa wedtug KST

1 2 3 4 5

Razem

1.6.

liczbe oraz wartosc posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych

Nalezy poda¢ Informacje o liczbie oraz wartosci posiadanych papieréw wartosciowych w podziale na ich rodzaje. Powinny
to by¢ informacje wynikajgce na ostatni dzien roku obrotowego z ewidencji analitycznej prowadzonej przede wszystkim do
konta 030. Moze zdarzy¢ sie rowniez koniecznos$¢ zaczerpniecia danych z konta 140.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 9 - Papiery wartosciowe, w tym akcje i udziaty oraz dtuzne papiery wartosciowe

Papiery wartosciowe lub prawa

Wyszczegdlnienie RAZEM
Udziaty Akcje Dtuzne papiery wartosciowe Inne papiery wartosciowe
1 2 3 4 5 6
Stan na poczatek ilos¢
roku obrotowego wartosé

ilos¢

£ Py
wartos¢

ilos¢

wartos¢

ilos¢

Stan na koniec roku

wartos¢
obr g

wartosé

Uwagi




dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7. zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
W pozycji tej wykazuje sie informacje o odpisach aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci, dokonanych zgodnie z przepisami
art. 35b ust. ustawy o rachunkowosci. Dane w tej pozycji pochodzg przede wszystkim z ewidencji analitycznej do konta 290.
Dane liczbowe podaje sie wedtug grup naleznosci. Jako zwiekszenia stanu odpiséw wykazuje sie odpisy dokonane w ciggu
roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych — w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, od ktérych dokonano odpisdw aktualizujgcych, albo podwyzszajace wartos¢ naleznosci — np. w przypadku
zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1 pkt 4 uor). W kolumnie dotyczacej wykorzystania
odpiséw uwzglednia sie naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji.
Natomiast w kolumnie informujgcej o uznaniu odpisdw za zbedne (rozwigzaniu) podaje sie odpisy, ktérych wartos¢ odniesiono
na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktérych odpisy dotyczyty.
Konto 290 wystepuje rowniez w ksiegach budzetu (organu). Dane wynikajace z tego konta, to przede wszystkim pozyczki
udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nabraty charakteru zagrozonych.
Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:
Tabela 10 - Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego .
I Stan na koniec roku
o Stan na poczatek roku
Grupa naleznosci e obrotowego
© zwigkszenia wykorzystanie rozwigzanie (2+3-4-5)
1 2 3 4 5 6
Razem
1.8 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
" | rozwigzaniu i stanie koricowym
Podstawa do wypetnienia tej pozycji jest analityka prowadzona do konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe”.
Jednostka jest zobowigzana do tworzenia rezerw, na przyszte zobowigzania, o ktdrych mowa w ustawie o rachunkowosci na
podstawie zapiséw na kontach analitycznych prowadzonych do konta 840 (np. na toczace sie postepowania sgdowe, w tym
o zaptate odszkodowan).
Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:
Tabela 11 - Informacja o stanie rezerw
Zmniejszenia
Stan na Zwigkszenie K St.an nak
Tytut utworzenia rezerwy poczatek roku badz wykm. r .'_. razem o;:::g;:g‘;
obrotowego Utworzenie . I(rozl.lczon.e - (uzr;:n:_e rJeze‘rwy @+5) @2+3-6)
1 2 3 4 5 6 7
1. Rezerwy na toczace sig postepowanie
SQAOWE W SPraWi€ ....cececeueecumceniricninceennes
2. Rezerwy na grunty zajete
pod drogi - specustawa
Razem
1.9 podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego przewidywanym

umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty

W punkcie 1.9 nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania z podziatem na okres ich sptaty.
Zobowigzania dtugoterminowe to catos¢ lub czes¢ zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy
od dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw i ustug (art. 3 ust. 1 pkt 22 uor).

Informacje nalezy zaprezentowac w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:




Tabela 12 - Zobowigzania dtugoterminowe wedtug okreséw ich sptaty

Okres wymagalnosci

powyzej powyiej »
powyzej 5 lat
1rokudo 3 lat
Wyszczeg6Inienie et Sk 3latdo 5 lat Razem
Stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 (2+4+6+8) (3+5+7+9)

— kredyty i pozyczki

—emisja diuznych papieréw wartosciowych

—inne zobowigzania finansowe

—inne (pozostate zobowigzania dtugoterminowe)

Razem

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

1.10. | (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
W pozycji tej wykazywane sg zobowigzania wynikajgce z umow leasingu. Bedzie to dotyczyto wytgcznie takiej sytuacji, gdy
zgodnie z przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci jednostka, przy zatozeniu spetnienia warunkéw okreslonych w art.
3 ust. 6 uor, moze dokonywac kwalifikacji uméw leasingu wedtug przepiséw podatkowych. W takim przypadku bedzie
zobowigzana do prezentacji stanu zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego, z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego. Wskazane jest prowadzenie analityki wedtug poszczegdlnych
kontrahentdw, z ktérymi takie umowy zostaty zawarte.
Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:
Tabela 13 — Zobowigzania wynikajace z uméw leasingu

Wyszczegélnienie Kwota zobowigzan wg stanu na koniec
1 4
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z przepisami
lpodatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny),
la wedtug przepisdw o rachunkowosci bytby to leasing zwrotny
Razem
1.11 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen

W pozycji tej wykazywane sg zobowigzania, ktore sg zabezpieczone na sktadnikach majatku jednostki (trwatym i obrotowym).
Wskazuje sie przy tym forme tych zabezpieczen np. zastaw, hipoteka

Informacje nalezy zaprezentowac w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:




Tabela 14 - Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
W Aot -
na poczatek roku na koniec roku galbcczatel na koniec roku na poczatek roku na koniec roku palnoczatek i LTtz
B 5 roku | 5 5 roku roku
o °© o © obrotowego L 8 obr g o0l 8 obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Kaucja pienigzna

Hipoteka
(nieruchomosci)
Zastaw (rzeczy lub
prawa zbywalne)

Inne

Razem

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze

1.12. | wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Zobowigzania tego typu nie sg prezentowane w bilansie. Podlegajg one ujeciu w ewidencji pozabilansowej. Najczesciej
zobowigzania warunkowe powstajg w zwigzku z udzieleniem przez jednostke gwarancji i porecze. Moga powstac réwniez
w wyniku nieuznanych przez jednostke roszczen skierowanych przez kontrahentéw na droge sgdowa, moga wynikac
z toczacego sie postepowania sgdowego, ktorego wynik jest niepewny.
Tabela 15 - taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Wyszczeg6Inienie Kwota zobowiazania W:/szcz.e gélni.e nierv ed.i B ft?rmy J ch?rakteru Kwota zabezpieczenia
1 2 3 4
1.
2.
Ogétem
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. | miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow

a zobowigzaniem zaptaty za nie

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, jednostka moze dokonywac czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw
(art. 39 ustawy o rachunkowosci) oraz rozliczen miedzyokresowych przychoddéw (art. 41 ustawy o rachunkowosci). Jezeli
w ocenie jednostki kwoty dokonywanych rozliczen miedzyokresowych sg istotne, to w tej pozycji informacji zaprezentowac
je w formie tabel. W tej czesci nie wykazuje sie biernych rozliczern m/o kosztéw majgcych charakter rezerw, ktére nalezy
wykazac¢ w punkcie 11.1.8. W jednostkach sektora finansow publicznych najczestszymi tytutami rozliczen miedzyokresowych
czynnych sa:

- dyskonto od wyemitowanych obligacji

- koszty medidw,

- ubezpieczenia majgtkowe,

- prenumeraty

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 16 - Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

Stan na poczatek roku

Wyszczegdlnienie Zwiek i Zmniej i Stan na koniec roku obrotowego
obrotowego (2+3-4)
1 2 3 4 5

—

. Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, w tym:

— dtugoterminowe

— krétkoterminowe

N

. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, w tym:

— dtugoterminowe

— krétkoterminowe




1.14.

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

W tej pozycji prezentuje sie otrzymane gwarancje i poreczenia dla ktérych prowadzona jest ewidencja pozabilansowa

Tabela 17 — Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Lp.

Wyszczegélnienie wedtug rodzaju otrzymanych gwarancji i poreczeri niewyka-
zanych w bilansie

Wartos$¢ otrzymanych gwarancji i porgczen niewykazanych
w bilansie wedtug stanu na:

poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego

Ogétem:

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

W tym punkcie nalezy wykaza¢ wartos¢ swiadczen pracowniczych wyptaconych w formie pienieznej.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 18 - Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Wyszczegélnienie

Wartosc¢ za poprzedni okres Wartos¢ za obecny okres

1

2 4

Wynagrodzenia oraz sktadki spoteczne

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne, r

iinne $wiad

ztytutur igzania stosunku pracy

Odziez ochronna i robocza oraz ekwiwalenty wynikajace z zasad bhp

Badania lekarskie wstepne, okresowe i kontrolne

Okulary korygujace i inne swiadczenia nalezne

Razem

1.16.

inne informacje

W tej pozycji, jednostki moga wedtug wiasnego uznania kierownictwa tej jednostki, wykaza¢ pozostate sprawy wazne dla
zachowania przejrzystosci i jasnosci sprawozdania finansowego. Wypetnianie tego punktu nie jest obligatoryjne.

2.1.

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow

Punkt uzupetniajg jednostki, ktére prowadza gospodarke materiatowa. Te jednostki zobowigzane sg do ostroznej wyceny
zapasow, gdzie nastepstwem stosowania zasady ostroznosci jest obligatoryjne dokonywanie odpiséw aktualizujgcych wartosc
zapasow, ktore utracity wartos¢ uzytkowg lub handlowg. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow oraz zmian
w tym zakresie nalezy zaprezentowac wedtug poszczegdlnych rodzajéw zapasow.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 19 - Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosc zapasow

i

Zmniejszenia

Stan odpiséw na Zwiek p .
PP N Stan na koniec roku obrotowego
Wyszczegélnienie poczatek roku W ciggu okresu 2+3-6)
rodzaju zapasu obrotowego sprawozdawczego wykorzystane rozwigzane (uznanie rezerwy za razem
zbedna) (4+5)
1 2 3 4 5 6 7

Razem




2.2,

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéow trwatych w budowie w roku obrotowym

Pozycja wystepuje w jednostkach, ktére we wtasnym zakresie wytwarzaja (buduja) srodki trwate. Jednostka zamieszcza
rozszerzenie informacji o $Srodkach trwatych w budowie za rok biezgcy, uwzgledniajgc przy tym odsetki i roznice kursowe,
ktére wptynety na zwiekszenie kosztéw budowy srodkdéw trwatych.

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 20 - Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

Koszty poniesione w ciggu roku na budowe srodkéw trwatych w budowie
Wyszczegdlnienie srodkéw trwatych w budowie

realizowanych we wtasnym zakresie

ogétem w tym odsetki w tym réznice kursowe

1 3 4 5

Razem

2.3.

kwote i charakter poszczegdélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

Zawarte w tej pozycji informacje wskazujg na kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie. Nalezy tu pokazaé skutki zdarzen wystepujgcych incydentalnie,
niewpisanych w ryzyko normalnego prowadzenia dziatalnosci. Jezeli takowe zdarzenia wystgpity w okresie objetym
sprawozdaniem finansowym, wowczas nalezy je opisa¢ w dodatkowych informacjach i objasnieniach

Informacje nalezy zaprezentowaé w formie zestawienia tabelarycznego wedtug ponizszego wzoru:

Tabela 21 - Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegélnienie w 20..... 1.

1 2 3

Przychody wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe — pozar - odszkodowania

2) pozostate— darowizna (spadek)

Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe — pozar — wartosc strat

2) losowe — zalanie — warto$¢ strat

Razem

2.4.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do
spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Pozycja ta skierowana jest wytgcznie do organdw podatkowych podlegtych ministrowi do spraw finanséw publicznych, nie
dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

2.5.

inne informacje

Jednostki wedtug wtasnego uznania mogg prezentowac w tej pozycji inne dane niz przedstawione w pozostatych pozycjach
»Informacji dodatkowej ,,w punkcie 2. Moga one dotyczy¢ takich zagadnien jak np. majatek obrotowy, przychody i koszty
i wynikaé ze specyfiki jednostki.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynaé¢ na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W tej czesci uymowac mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione m.in. informacje o skutkach btedéw z poprzednich
lat, skutkach zmian polityki rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym, poziomie zatrudnienia i
wynagrodzeniach, realizowanych projektach i zawartych umowach.

Gtéwny ksiegowy Kierownik jednostki




Zatacznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr 138/2025
Wdjta Gminy Zelazkéw

z dnia 31 grudnia 2025 r.

ZASADY WZAJEMNYCH ROZLICZEN MIEDZY JEDNOSTKAMI W CELU SPORZADZENIA tACZNEGO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza taczne sprawozdanie finansowe.

Sporzadzajagc tgczne sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego dokonuje
odpowiednich wytgczen wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami na podstawie informacji ztozonych
przez jednostki.

Wzajemne rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 2 dotyczg nastepujgcych elementéw sprawozdan

finansowych:

1) bilans faczny — wytacza sie naleznosci i zobowigzania, jezeli na koniec roku wystepuje saldo,

2) rachunek zyskow strat tgczny — wytgcza sie wzajemne koszty i przychody,

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki tgczne — wytgcza sie w szczegdlnosci wartos¢ nieodptatnie
otrzymanych sSrodkéw trwatych i srodkéow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze wartos$¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkéw trwatych i Srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ustala sie wzory dokumentdw dotyczgcych wzajemnych rozliczenn miedzy jednostkami organizacyjnymi

gminy Zelazkdw w zakresie podlegajgcym wytaczeniu w facznym sprawozdaniu finansowym Gminy

Zelazkow:

1) arkusz wzajemnych rozliczern z tytutu naleznosci i zobowigzan — wytgczenia do tgcznego bilansu,
zgodnie z wzorem nr 1,

2) arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu przychoddédw i kosztéw — wytaczenia do tgcznego rachunku
zyskow i strat, zgodnie z wzorem nr 2,

3) arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu zmian w funduszu jednostki — wytgczenia do tacznego
zestawienia zmian w funduszu, zgodnie z wzorem nr 3.

Do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu ich wytgczenia w
trakcie sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego stuzy konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami”.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

a) wzajemne naleznosci (wytaczenia dotyczace aktywdw bilansu),

b) koszty bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi tgcznym
rachunkiem zyskdw i strat,

c) zmniejszenia w zestawieniu zmian w funduszu wynikajgce z przekazania aktywow trwatych pomiedzy
jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

a) wzajemne zobowigzania (wytgczenia dotyczace pasywow bilansu),

b) przychody bedace nastepstwem wzajemnych s$wiadczen miedzy jednostkami objetymi tgcznym
rachunkiem zyskow i strat,

c) zmniejszenia w zestawieniu zmian w funduszu wynikajgce z przekazania aktywéw trwatych pomiedzy
jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Dla sporzgdzenia tagcznego bilansu potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w dniu
bilansowym. Dla rachunku zyskéw i strat: obroty konta 976 odpowiednio do rodzaju kosztéw lub
przychodow, natomiast dla zestawienia zmian w funduszu: obroty konta 976 odpowiednio do zwiekszania
lub zmniejszania funduszu.



Zobowiagzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw do prowadzenia ewidenciji
ksiegowej wzajemnych wytgczen: naleznosci i zobowigzan, przychoddw i kosztow, funduszu jednostki na
koncie pozabilansowym 976, przy czym zasady prowadzenia ewidencji szczegétowej dla konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami” wustalajg kierownicy jednostek budzetowych i
samorzagdowego zaktadu budzetowego w swoich przepisach wewnetrznych (polityce rachunkowosci).

. Jednostki wymienione w zatgczniku nr 3 dokonujg uzgodnienia wzajemnych rozliczen. Prowadzona
ewidencja podlega uzgodnieniu miedzy jednostkami bedgcymi stronami transakcji, ktéra skutkuje
powstaniem wzajemnych rozliczen.

. Arkusze wzajemnych rozliczen w wersji papierowej winny zosta¢ ztozone do Skarbnika Gminy w wersji
papierowej do dnia 31 marca roku nastepnego.

. Dopuszcza sie uproszczenie polegajgce na ewidencji przychoddw i kosztéw na koniec roku budzetowego
wedtug stanu na 31 grudnia.

. Gmina Zelazkéw sporzadzajac faczne sprawozdanie finansowe dokonuje odpowiednich wytaczen
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami funkcjonujgcymi w ramach jednostki samorzadu terytorialnego.
taczne sprawozdanie finansowe jest sumg odpowiednich pozycji poszczegdlnych czesci sprawozdan
finansowych jednostek budzetowych pomniejszong o kwoty wzajemnych rozliczen (wytgczen).



Wytaczenia do tacznego bilansu

Arkusz wzajemnych rozliczen na dzien 31 grudnia ........ r.

Nazwa jednostki sporzqdzajgcej zestawienie

(Wz6r nr 1)

Wykaz naleznosci — stan na 31.12. ......... .
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegdlnienie Kwota Pozycja w
powigzanej w zakresie naleznosci bilansie
wylaczen

1
2
3
4
5

Razem

Wykaz zobowigzan — stan na 31.12. ....... .
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Kwota Pozycja w
powigzanej w zobowigzan bilansie
zakresie wytaczen

1
2
3
4
5

Razem

Sporzadzit:

( data i podpis)



(Wz6r nr 2)

Wytaczenia do tacznego rachunku zyskdéw i strat

Arkusz wzajemnych rozliczen na dzien 31 grudnia ........ r.

Nazwa jednostki sporzqdzajgcej zestawienie

Wykaz przychoddéw — stan na 31.12. ........ 1.
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegodlnienie Kwota PozycjaRZi S
powigzanej w zakresie przychodow
wylaczen
1
2
3
4
5
Razem
Wykaz kosztéw —stan na 31.12. .......r.
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegodlnienie Kwota PozycjaRZi S
powigzanej w zakresie kosztow
wylaczen
1
2
3
4
5
Razem

Sporzadzit:
( data i podpis)



(Wz6r nr 3)

Wylaczenia do tacznego zestawienia zmian w funduszu

Arkusz wzajemnych rozliczen na dzien 31 grudnia ........ r.

Nazwa jednostki sporzqdzajgcej zestawienie

Zmniejszenia funduszu — stan na 31.12. ......... 1.
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegodlnienie Kwota Pozycja zestawienia
powigzanej w srodkow trwatych zmian w funduszu
zakresie wyfaczen przekazanych
(wartosc netto)
1
2
3
4
5
Razem
Zwiekszenia funduszu — stan na 31.12. ....... 1.
Lp. Nazwa jednostki Wyszczegodlnienie Kwota Pozycja zestawienia
powigzanej w srodkéw trwatych zmian w funduszu
zakresie wytaczen otrzymanych
(wartos¢ netto)
1
2
3
4
5
Razem

Sporzadzit:
( data i podpis)




Zatacznik nr 3

Do Zarzgdzenia nr 138/2025
Wdjta Gminy Zelazkéw

z dnia 31 grudnia 2025 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY ZELAZKOW

. Urzad Gminy Zelazkéw,

. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Zelazkowie,
. Dzienny Dom Senior + w Zelazkowie,

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Debem,

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Russowie,

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kokaninie,

. Szkota Podstawowa w Goliszewie,

. Szkota Podstawowa w Skarszewie,

O 00 N o U B W N

. Zespot Szkot w Zelazkowie,

10. Zaktad Ustug Komunalnych w Zelazkowie



