ZARZADZENIE NR 137/2025
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych przez jednostki organizacyjne i instytucje kultury podlegte Gminie Zelazkéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2025 poz. 1153), § 12 ustep 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowe] (Dz.U. z 2025 r. poz.133 ze zm.) oraz zgodnie z § 9 ust. 9
Rozporzadzenia Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 roku w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j.
Dz.U. z 2023. poz. 652) zarzadza sie , co nastepuje:
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1. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw do
przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych w
formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z
wykorzystaniem aplikacji Besti@ oraz SJO BeSTi@.

2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkdw sporzadzajg i przekazuja
sprawozdania budzetowe w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowe oraz sprawozdania
w zakresie operacji finansowych w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych w nastepujgcy sposdb:

1) jezeli jednostka posiada dostep do systemu SJO BeSTi@: w formie dokumentu elektronicznego
w postaci pliku XML opatrzonego podpisami kwalifikowalnymi przez osoby upowaznione
poprzez wysytke na skrzynke e-Doreczen. W tym przypadku data podpisania sprawozdania jest
datg jego sporzadzenia oraz jest rownoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby sktadajgce kwalifikowalny podpis
elektroniczny na sprawozdaniu ,

2) sprawozdania jednostki samorzgdu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i organu)
sporzadza i przekazuje sie w systemie BeSTi@. Data podpisania sprawozdania jest datg jego
sporzadzenia i jest réwnoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez osoby sktadajgce kwalifikowalny podpis elektroniczny na
sprawozdaniu. Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemie BeSTi@ podpisami
kwalifikowalnymi jest réwnoznaczne z ich przekazaniem w formie elektronicznej.

3. Pliki w formie XML przygotowuje sie odrebnie dla kazdego rodzaju sprawozdania budzetowego oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych.
§2
1. Samorzadowe osoby prawne (instytucje kultury) sktadajg sprawozdania z operacji finansowych w
wersji elektronicznej z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostepnych na stronach
internetowych Ministra Finansow.



. Sprawozdania, o ktdrych mowa w ust.1, przekazywane sg w postaci pliku PDF opatrzonego
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione poprzez wysytke na skrzynke
e-Doreczen.
§3
Na Zzadanie Skarbnika lub Wdjta, dyrektorzy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani ztozy¢
dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupetniajace do sprawozdan.

Korekty sprawozdan powinny byé przekazywane we wtasciwej formie niezwtocznie po ich
sporzadzeniu.

. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w postaci elektronicznej
spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego lub innymi przyczynami
technicznymi, sprawozdania przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego
po dniu usuniecia awarii.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom i dyrektorom jednostek
organizacyjnych oraz instytucji kultury.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 142/2024 Wdéjta Gminy Zelazkdw z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez jednostki organizacyjne i instytucje kultury podlegte Gminie Zelazkdw.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdan sporzadzonych i
przekazywanych za okresy sprawozdawcze poczagwszy od sprawozdan za czwarty kwartat 2025 .

W4jt Gminy Zelazkéw
/-/ Michat Kraszkiewicz



