Zarzadzenie Nr 136/2025
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie: zasad funkcjonowania i wydatkowania $rodkéw z funduszu soleckiego.

Na podstawie art. 1 i 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (t.j. Dz.U. z 2014,
poz. 301 z p6zn. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wysokos¢ srodkow funduszu soteckiego przypadajacych do wydatkowania przez poszczegolne
sotectwa w nastepnym roku budzetowym wyliczana jest przez pracownika Urzedu Gminy w
Zelazkowie na podstawie wzoru okreslonego w ustawie o funduszu soteckim, zwang dalej ustawa.

8§ 2.

Wojt Gminy Zelazkéw pisemnie, w terminie okre$lonym ustawa informuje wszystkich sottysow o
wysokosci srodkéw funduszu soteckiego przypadajacych na dany rok budzetowy.

§ 3.

Ze $rodkow funduszu soteckiego moga by¢ finansowane jedynie zadania i cele wskazane
przepisami prawa, ktore stuza poprawie zycia mieszkancéw sotectw oraz sa zadaniami wlasnymi
gminy.

8 4.

Wydatkowanie srodkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na zasadach okreslonych
ustawa o finansach publicznych, ustawa prawo zamdwien publicznych oraz w regulaminie
udzielania zamowien publicznych.

§ 5.

Fundusz sotecki nalezy wykorzystac¢ do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.
Niewykorzystane do tego dnia Srodki funduszu wygasaja z uptywem roku i nie przechodza na
kolejny rok budzetowy.

§ 6.

1. Uchwale w sprawie przyjecia do realizacji przedsiewzieC wraz z wnioskiem w ramach
funduszu soteckiego w kolejnych latach budzetowych podejmuje sotectwo na zebraniu
wiejskim zwolanym z inicjatywy soltysa, rady soteckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich
mieszkancow sotectwa.

Wzor uchwaty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wnhniosek w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego powinien zawierac¢
wskazanie przedsiewzieC przewidzianych do realizacji wraz z oszacowaniem kosztow i
uzasadnieniem.



3. Wnhniosek wraz z protokotem i uchwalq zebrania wiejskiego, o ktoérej mowa w ust.1, soltys
przedktada Wojtowi w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8 7.

W zebraniu wiejskim, o ktérym mowa w § 6, bierze udziat Wéjt Gminy Zelazkéw lub upowazniony
przez Wéjta pracownik Urzedu Gminy w Zelazkowie.

8§ 8.

1. Wniosek, ktory nie spelnia warunkow okreslonych w ustawie, podlega odrzuceniu przez
Wojta Gminy Zelazkéw, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, o czym informuje sie
soltysa.

2. W przypadku odrzucenia wniosku sottys ma prawo w terminie 7 dni od daty otrzymania
informacji o odrzuceniu wniosku podtrzymac ( ale nie zmodyfikowac ) odrzucony wniosek
w catosci lub w czeSci, ktory w takim przypadku jest nastepnie za posrednictwem Wajta
Gminy Zelazkéw przedktadany Radzie Gminy Zelazkow.

3. Wnhiosek, o ktérym mowa w ust. 2, jest rozpatrywany przez Rade Gminy Zelazkéw
w terminie 30 dni od daty jego otrzymania przez Rade Gminy, a Wéjt Gminy Zelazkow jest
zwigzany rozstrzygnieciem Rady w tym zakresie.

§ 9.

Realizacja wydatkow Funduszu odbywa sie wylacznie w ramach kwot zawartych w zalaczniku do
uchwaty budzetowej i przyjetych do realizacji, na przedsiewziecia zgloszone przez sotectwa we
wnioskach, o ktérych mowa w § 6 niniejszego zarzadzenia.

8§ 10.

1. W trakcie roku budzetowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, sotectwo moze ztozy¢ do Wéjta wniosek o zmiane
przedsiewzie¢ lub ich zakresu w ramach posiadanego funduszu soteckiego, nie p6zniej
jednak niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

2. Wzér uchwaly i wniosku w sprawie zmiany przedsiewziec lub zakresu przedsiewziec
w ramach funduszu soteckiego stanowi zalacznik nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 11.

1. Platnikiem zobowigzan z zakresu wydatkéw ponoszonych w ramach funduszu soteckiego
jest Gmina Zelazkow.

2. Wszelkie rachunki i faktury moga by¢ realizowane w ramach funduszu soteckiego na
podstawie jednorazowego pisemnego upowaznienia podpisanego przez Wojta Gminy
Zelazkéw lub pracownika przez upowaznionego przez Wojta.

3. Rachunki i faktury opisuje pracownik merytoryczny, wskazujac nazwe realizowanego
zadania. Kazdy rachunek podlega akceptacji przez sottysa danego sotectwa poprzez
zlozenie podpisu oraz przybicie pieczatki sottysa. Rachunki i faktury bez podpisu sottysa nie
beda realizowane ze sSrodkéw funduszu soteckiego.

4. W przypadku realizacji inwestycji ze srodkow soteckich do rachunku/faktury nalezy
dolaczyc¢ protokot odbioru podpisany przez sottysa, jednego cztonka rady soteckiej oraz
pracownika Urzedu Gminy w Zelazkowie merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
inwestycji.



5. Sottys jest zobowigzany do dostarczenia do Urzedu Gminy w Zelazkowie dokumentu
rozliczeniowego niezwlocznie po wystawieniu, nie pdzniej jednak niz 3 dni przez datg
platnosci. Wszelkie dokumenty rozliczeniowe winny wptynac do tut. Urzedu w terminie
najpozniej do 30 listopada za wyjatkiem faktur za biezace utrzymania Swietlic wiejskich.

6. Realizacja dokumentu rozliczeniowego nastepuje po akceptacji przez odpowiedzialnego
merytorycznie pracownika Urzedu Gminy zgodno$ci wydatku z przeznaczeniem funduszu
soteckiego danego sotectwa.

8§ 12.

1. Zakup towarow i ustug stanowigcych srodki trwate nastepowac moze wytacznie na
podstawie upowaznienia przygotowanego przez merytorycznie odpowiedzialnego
pracownika Urzedu Gminy w Zelazkowie. Upowaznienie podpisuje Wéjt lub osoba przez
niego upowazniona.

2. Ustala sie nastepujacy obieg dokumentow zwigzanych z zakupem srodkow trwatych:

1) Wojt Gminy Zelazkéw dekretuje rachunek/fakture na pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za fundusz sotecki.
2) Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za wykonanie zadania w przypadku:
a) srodkow trwatych ( tj. o wartosci powyzej 3.500 zt.):
- do faktury dotacza dowod OT okreslajacy cechy charakterystyczne
zakupionego/wykonanego srodka trwatego ( w tym miejsce przechowywania );
- wskazuje osobe materialnie odpowiedzialng — tj. pelniaca funkcje soltysa danej wsi.
Sottys pod rachunkiem/fakturg sie podpisuje;
- zamieszcza na rachunku/fakturze adnotacje o wpisie do ewidencji Srodkéw trwatych lub
wyposazeniu.
b) pozostatych Srodkéw trwatych (tj. o wartoSci ponizej 3.500 zi):
- zamieszcza na rachunku adnotacje ,,Wpisano do ewidencji pozostatych srodkow
trwatych sotectwa ......cccooeeiiniiiiniiiee, ;
- do faktury lub rachunku zatacza o$wiadczenie sottysa o odpowiedzialno$ci materialnej
za powierzone mienie gminne.

§ 13.

Wylacza sie zakup towarow lub ushug przez cztonkow rady soteckiej i soltysa danego sotectwa
oraz cztonkow ich najblizszych rodzin, matzonkéw, krewnych i powinowatych do II stopnia
pokrewienstwa jak rowniez od spétek i innych podmiotdw, w ktoérych osoby te sa wspdlnikami badz
cztonkami organdw zarzadzajacych lub kontrolnych.

8§ 14.

Do dnia 20 maja nastepujacego po roku budzetowym pracownik Urzedu Gminy przygotowuje
sprawozdanie z wydatkéw funduszu soteckiego za rok ubiegly, ktore nastepnie do dnia 31 maja
przekazuje Wojewodzie Wielkopolskiemu celem zwrotu z budzetu panstwa czesci wydatkow
poniesionych w ramach funduszu soteckiego w roku ubiegltym.

§ 15.
Zarzadzenie zawiera zalaczniki oznaczone, stanowigce wzory dokumentow dla sotectw:
1) Zalacznik Nr 1 — Uchwala Nr........... oveeevunanns Zebrania Wiejskiego Solectwa..................
zdnia .....ccooeeienne roku w sprawie przyjecia przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji

w ramach funduszu soteckiego na ............. rok.



2) Zalacznik Nr 2 — Wniosek solectwa w sprawie przeznaczenia srodkéw funduszu soteckiego

) - OO rok.

3) Zalacznik Nr 3 — Uchwala Nr........... [oveeeerannnn Zebrania Wiejskiego Solectwa..................
zdnia ....ccoeeeveerneenne roku w sprawie zmiany przedsiewzie¢ lub zakresu przedsiewzie¢ w
ramach funduszu soteckiego na ............. rok.

4) Zalacznik Nr 4 — Wniosek sotectwa w sprawie zmiany przedsiewziec¢ lub ich zakresu.
§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zelazkéw
/-/Michal Kraszkiewicz



