Zarzadzenie Nr 133/2025
Woéjta Gminy Zelazkow
z dnia 30.12.2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zI netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzqdzie gminnym (t.j.Dz. U. 2025r. poz. 1153 z pozn. zm.) w zwiqzku z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320)
i art. 2 ustawy z dnia 25 lipca 2025r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U., z 2025r. poz. 1173) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1483 z pozn. zm.)

zarzqdza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ dla Urzedu Gminy Zelazkéw Regulamin udzielania zaméwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt netto.

Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 131/2024 z dnia 27 listopada 2024r. w sprawie procedur udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty
130 000 zt netto.

§3.
Do postepowan i1 czynnosci wszczetych przed dniem wejsScia w Zycie niniejszego zarzadzenia,
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom dokonujagcym zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Zelazkow. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow, ktérzy beda
wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych
niniejsza procedura do przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026r.

Wojt Gminy Zelazkow
/-/ Michat Kraszkiewicz



Zatacznik do Zarzadzenia nr 133/2025
Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 30.12.2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170 000 ZX£. NETTO

§1

Postanowienia ogolne.

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Zelazkow, ktorych

warto§¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000 zl netto, zwany dalej

Regulaminem, okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej rownowartosci kwoty 170 000 zt netto, okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt.

1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r.

poz. 1320 z pdzn. zm.) - w brzmieniu nadanym mu na podstawie art. 2 ustawy z dnia

25 lipca 2025r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektérych

innych ustaw (Dz.U. z 2025. Poz. 1173), zwang dalej Prawo zaméwien publicznych lub

Pzp.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)
b)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zelazkow;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu Gminy
Zelazkow, ktorzy przygotowuja i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
170 000 z1 netto;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktorego wartos¢
nie przekracza rownowartosci kwoty 170 000 zt netto;

Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Zelazkow;
Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowita szacunkowa warto$¢
zamoOwienia bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscig przez wnioskodawce;

Rejestrze zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny lub
papierowy rejestr zamowien publicznych, ktéorych wartos¢ nie przekracza

rownowartosci kwoty 170 000 zt netto.



3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspotfinansowanych
ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie

znajduja postanowienia wytycznych programowych.

§2

Szacowanie warto$ci zamowienia.

1. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza w skali roku rownowarto$ci kwoty
170 000 zt netto, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Zarzadzeniem, z pomini¢ciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komoérka wnioskujaca szacuje z
nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia na ustugi lub dostawy moze by¢é w
szczegllnosci:

1) taczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych, lub

2) badanie rynku przeprowadzone:

a) za pomocg zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow (z tej samej branzy co przedmiot zamdwienia)
droga pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej lub,

b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych
ceny uslug lub dostaw opatrzone datg dokonania wydruku,

¢) w formie rozmowy telefoniczne;.



4. Do okreslenia warto$ci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi zestawienie (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) lub wstgpna wycena
robot.

5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze
terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§3

Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 170 000 z1 netto

1. Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w uktadzie:
a) zamoOwienia o wartosci ponizej 50 000 zl netto;
b) zamodwienia o warto$ci powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia (po
ustaleniu  warto$ci  zamoéwienia) wystepuje  kazdorazowo do  Kierownika
Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na:

a) wydatkowanie srodkow finansowych o warto$ci ponizej 50 000 zt netto;
b) wydatkowanie $rodkéw finansowych o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a
ponizej 170 000 zt netto.

3. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 2 Regulaminu musi zawierac:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) termin realizacji przedmiotu zamowienia;

c) aktualng warto$¢ przedmiotu oszacowang zgodnie z wytycznymi §2;

d) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamdowienia wraz z data,
kiedy warto$¢ ta zostata ustalona.

4. Kierownik Zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w

ust. 2 wyraza lub nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zamowienia.



Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje danego
zamoOwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia
przystepuje do jego finalizacji zgodnie z procedurg okre§long:

a) w §4 dla postepowan o wartosci ponizej 50 000 zt netto;

b) w §5 dla postepowan o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 170 000 zt

netto.

. Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawiajagcego na realizacj¢ danego
zamoOwienia powoduje zaniechanie realizacji zamdéwienia. Dotyczy to zamowien o
wartosci ponizej 50 000 zl netto i zamoéwien powyzej 50 000 zi netto a ponizej 170 000

7t netto.

§4

Szczegolowa procedura udzielenia zamoéwienia ponizej 50 000 zl netto

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
jest ztozenie do Kierownika Zamawiajacego wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 lit
a) w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych (wg zat. nr 1 do regulaminu).
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie post¢powania o
udzielenie zamowienia publicznego.

Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajacego wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego.

Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego udziela
zamoOwienia przez zamowienie ustne.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacjg, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania o danym zaméwieniu inspektora ds. zamdéwien publicznych celem

wprowadzenia do rejestru zamowien do 170 000 zt netto.



§5
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 50 000 zl netto
a ponizej 170 000 zl netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia
jest ztozenie do Kierownika Zamawiajgcego wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 lit.
b) w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedura udzielenia zamdéwien — kolejno$¢ dziatan:

a) uzyskanie zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajacego wniosku, ktory
nastepnie wprowadzony zostaje do rejestru zamowien do 170 000 zt netto (wg
zal. nr 1 do regulaminu);

b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcoéw §wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow) (wg zal. Nr
2 13 do regulaminu);

¢) udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte
poprzez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

4. Cata dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia.

§6

Postanowienia ogélne.

Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 170 000 zt netto stosuje si¢ przepisy

Kodeksu Cywilnego.

Wojt Gminy Zelazkow
/-/ Michat Kraszkiewicz



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
ZelazkOw, dNia.......ccoeveeeeeeeeeeeeeeeeeen,

WNIOSEK
do Wéjta Gminy Zelazkow

= 0 dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej ponizej 50 000 zt netto*
= o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 zt netto 1 ponizej 170 000
zt netto™®

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA ........cceeeveerieeeiieiieeiie e

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

WartoSC€ Netto ....oeevvvvveveeeeeeeeeennnnn. zt
Warto$¢ brutto .....oeeeeeveeeeeeeeeeeennn.. 71
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .........eeeveeeeeeeeeeeeeereeeeann..

Podpis i pieczatka pracownika merytorycznego
Opinia komorki zamowien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

Data i podpis inspektora ds. zamowien publicznych

Akceptuje¢/ nie akceptuje*

Data i podpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody*

Data i podpis Wojta Gminy Zelazkow
*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZelazkOw, dnia ......ooveeeeeeeeeeeeeeeeen.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dziatajac zgodnie z Zarzadzeniem Nr 133/2025 z dnia 30.12.2025r. Wéjta Gminy Zelazkéw w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty 170 000 zt netto

Gmina Zelazkow, Zelazkow 138, 62-817 Zelazkow zaprasza do zlozenia oferty cenowej

(nazwa rodzaju zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin wykonania zamOwienia:..............cco.coooiiiiiiiiiiiiiiiceceee e
3. Ocena oferty:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow: Cena — 100 %.
4. Termin oraz forma zlozenia oferty:
Oferte na formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ..................... do godz. ............... ,
w formie:
a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

Urzad Gminy w Zelazkowie
Zelazkow 138
62-817 Zelazkéw — sekretariat pokoj nr 10

b) w wersji elektronicznej na e-mail...........ccoecueeriiiiiiiiiienie e



1y
2)
3)

4)

1)

2)

3)

4)

S)

1)

2)

3)

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce,
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych,

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postegpowania bez podania
przyczyny,

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania,

Wykonawca posiada wiedze 1 dos§wiadczenie w zakresie wystarczajacym do nalezytego
wykonania zamowienia,

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktdora umozliwia nalezyte
wykonanie zamowienia,

Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

Odrzuceniu podlegaja oferty:

ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub,

ztozone przez oferenta niespelniajagcego warunkoéw okreSlonych w  zapytaniu
ofertowym, lub

ztozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.



FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Nz W . .ot
AT . . e
NP e REGON....cooiiiiiieeeeeeeee e
Numer telefonu...............ooooo. adres e-mail..............oo

Cena oferty:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia w wymaganym terminie za:

Ceng NEtt0....cuveeeeeeeeiieeeeee e zt
Podatek VAT........ccoooiiiiiieeee, zt
Ceng brutto........ceeeveveeeecrieeeie e, zt
STOWNIE DITLLO. ...ttt st ettt et et e et e et e e sbeeeateesbeeenneenees zt

Oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej zamowieniem zgodnie z
przepisami wymagajacymi takich uprawnien, posiadam niezbedng wiedzg¢ i dos§wiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

2. Zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

Zalacznikami do formularza oferty stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

podpis osoby uprawnione;j



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Zelazkow, dnia........ocooveeeveeeen.

piecze¢ zamawiajgcego

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o wartosci przekraczajacej 50 000 zI netto a nieprzekraczajacej 170 000 zl netto

1. W celu zamodwienia:

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie z

art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z

2024 r. poz. 1320) dla ktoérego przepisy ustawy nie znajdujg zastosowania.

2. Dla zamowien powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto w dniu...................... I.
zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez
rozestanie formularza oferty, ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.............ccueeunennn. r. do godz. ................... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp Nazwaiadres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

podpis i pieczg¢ pracownika merytorycznego
Zatwierdzam/nie zatwierdzam™

data i podpis Wojta Gminy Zelazkow

*niepotrzebne skresli¢




