Zarzadzenie Nr 109/2025
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 9 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Zelazkéw

Na podstawie art. 26 i 27 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2023r., poz. 120 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

81

1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow za rok 2025
zgodnie z planem inwentaryzacji, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziers 31 grudnia 2025 .

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Jarostaw Matusiak — przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej,
2. lzabela Nowak — cztonek komisji inwentaryzacyjnej,
3. Agnieszka Koralewska - cztonek komisji inwentaryzacyjnej.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury $rodkéw pienieznych w kasie, drukéow
Scistego zarachowania, materiatéw (paliwo, opat), gwarancji ubezpieczeniowych, nalezytego
wykonania uméw oraz usuniecia wad i usterek, sktadnikéw majgtkowych bedacych witasnoscia
obcych jednostek wyznaczam zespét spisowy w nastepujacym sktadzie:

— lwona Kietbik — przewodniczacy zespotu spisowego,

— Marta Czarnecka— cztonek zespotu spisowego,

— Matgorzata Katuzna— cztonek zespotu spisowego.

84

Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkédw pienieznych na rachunkach bankowych, wtasnych
sktadnikow majatku znajdujacych sie w dyspozycji innych jednostek, naleznosci od podmiotéw
prowadzgcych ksiegi rachunkowe z wyfaczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci z
tytutow publicznoprawnych, papierow wartosciowych w postaci zdematerializowanej — droga
uzyskania od bankdéw i kontrahentéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu aktywéw lub pasywow wyznaczam zespét spisowy w nastepujacym
sktadzie:

— Justyna Wawrzonek - Batwas — przewodniczacy zespotu spisowego,

— Katarzyna Pelc— cztonek zespotu spisowego,

— Joanna Stasiak— cztonek zespotu spisowego.



§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci wedtug stanu na dzien
31.12.2025 r. wyznaczam zespoty spisowe (weryfikacyjne) w nastepujacym sktadzie:

1. Gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania, srodkoéw trwatych trudnodostepnych ogladowi
stanowigcych mienie komunalne, srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujacych sie na terenie strzezonym, wartosci niematerialnych i prawnych oraz umorzen
sktadnikow majgtkowych:

— Joanna Stasiak — przewodniczacy zespotu,
— Justyna Kaczmarek — cztonek zespotu,
—  Ewelina Chojnacka — cztonek zespotu .

1. Naleznosci od 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci w stosunku do ktérych w ustawowym terminie nie uzyskano potwierdzenia salda,
naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych, odpiséw aktualizujgcych naleznosci:

— Justyna Wawrzonek - Batwas — przewodniczgcy zespotu,
— Matgorzata Antoszczyk — cztonek zespotu,

— Ewelina Chabierska — cztonek zespotu,

— Katarzyna Pelc — cztonek zespotu.

1. Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), funduszy wiasnych i specjalnych, naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikéw, zobowigzan z tytutéw publiczno-prawnych oraz
pozostatych niewymienionych rozrachunkéw :

—  Zbigniew Sztrgpf — przewodniczacy zespotu,
— Marta Kucinska — cztonek zespotu ,
— Katarzyna Pelc — cztonek zespotu.

1. Rozrachunkéw budzetu Gminy, kont wynikowych budzetu, pozostatych aktywéw i pasywoéw
organu i jednostki wyzej nie wymienionych oraz kont pozabilansowych urzedu i organu nie
podlegajgcych spisowi i uzgodnieniu sald.

—  Justyna Wawrzonek-Batwas — przewodniczacy zespotu,
—  Marta Kucinska— cztonek zespotu,
—  Matgorzata Antoszczyk — cztonek zespotu .

§6
Zobowigzuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdow spisowych i
weryfikacyjnych.

§7

Zobowigzuje pracownikdéw Referatu Finansowego Urzedu Gminy Zelazkéw do prawidiowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikdw majatku oraz ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.



§8
Zobowigzuje Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskdow dotyczacych ich rozliczenia, uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy i
przedstawienia ich Wéjtowi Gminy Zelazkdéw.

§9

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujecia ewentualnych rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2025 roku.

§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi
Gminy.

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Zelazkéw
/-/ Michat Kraszkiewicz



