
Zarządzenie Nr 109/2025
Wójta Gminy Żelazków

z dnia 9 października 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Żelazków

Na  podstawie  art.  26  i  27  ustawy  z  dnia  29  września  1994r.  o  rachunkowości
(Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) zarządzam, co  następuje:

§ 1

1. Zarządzam  przeprowadzenie  okresowej  inwentaryzacji  aktywów i  pasywów  za  rok   2025
zgodnie z planem inwentaryzacji, stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2025 r.

§ 2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie:
1. Jarosław Matusiak – przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej,
2. Izabela Nowak – członek komisji inwentaryzacyjnej,
3. Agnieszka Koralewska - członek komisji inwentaryzacyjnej.

§ 3

Do  przeprowadzenia  inwentaryzacji  drogą  spisu  z  natury  środków  pieniężnych  w  kasie,  druków
ścisłego  zarachowania,  materiałów  (paliwo,  opał),  gwarancji  ubezpieczeniowych,  należytego
wykonania  umów  oraz  usunięcia  wad  i  usterek,  składników  majątkowych  będących  własnością
obcych jednostek wyznaczam zespół spisowy w następującym składzie: 

 Iwona Kiełbik – przewodniczący zespołu spisowego,
 Marta Czarnecka– członek zespołu spisowego,
 Małgorzata Kałużna– członek zespołu spisowego.

§ 4

Do  przeprowadzenia  inwentaryzacji  środków  pieniężnych  na  rachunkach  bankowych,  własnych
składników  majątku  znajdujących  się  w  dyspozycji  innych  jednostek,  należności  od  podmiotów
prowadzących  księgi  rachunkowe  z  wyłączeniem  należności  spornych  i  wątpliwych,  należności  z
tytułów  publicznoprawnych,  papierów  wartościowych  w  postaci  zdematerializowanej  –  drogą
uzyskania od banków i kontrahentów pisemnych potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach
rachunkowych jednostki stanu aktywów lub pasywów wyznaczam zespół spisowy w następującym
składzie:

 Justyna Wawrzonek - Bałwas – przewodniczący zespołu spisowego,
 Katarzyna Pelc– członek zespołu spisowego,
 Joanna Stasiak– członek zespołu spisowego.



§ 5

Do  przeprowadzenia  inwentaryzacji  w  formie  porównania  danych  z  ksiąg  rachunkowych  z
odpowiednimi  dokumentami  i  weryfikacji  realnej  wartości  według  stanu  na  dzień
31.12.2025 r. wyznaczam zespoły spisowe (weryfikacyjne) w następującym składzie: 
                                      

1. Gruntów, prawa wieczystego użytkowania,  środków trwałych trudnodostępnych oglądowi
stanowiących  mienie  komunalne,  środków  trwałych  i  pozostałych  środków  trwałych
znajdujących się na terenie strzeżonym, wartości niematerialnych i prawnych oraz umorzeń
składników majątkowych:
 Joanna Stasiak – przewodniczący zespołu,
 Justyna Kaczmarek – członek zespołu,
 Ewelina Chojnacka – członek zespołu .

1. Należności od osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych, należności spornych i wątpliwych,
należności w stosunku do których w ustawowym terminie nie uzyskano potwierdzenia salda,
należności z tytułów publiczno-prawnych, odpisów aktualizujących należności:
 Justyna Wawrzonek - Bałwas – przewodniczący zespołu,
 Małgorzata Antoszczyk – członek zespołu,
 Ewelina Chabierska – członek zespołu,
 Katarzyna Pelc – członek zespołu.

1. Środków  trwałych  w budowie  (inwestycji),  funduszy  własnych  i  specjalnych,  należności  i
zobowiązań  wobec  pracowników,  zobowiązań  z  tytułów  publiczno-prawnych  oraz
pozostałych niewymienionych rozrachunków :
 Zbigniew Sztrąpf – przewodniczący zespołu,
 Marta Kucińska – członek zespołu ,
 Katarzyna Pelc – członek zespołu.

1. Rozrachunków budżetu Gminy, kont wynikowych budżetu, pozostałych aktywów i pasywów
organu i jednostki wyżej nie wymienionych oraz kont pozabilansowych urzędu i organu nie
podlegających spisowi i uzgodnieniu sald.
 Justyna Wawrzonek-Bałwas – przewodniczący zespołu,
 Marta Kucińska– członek zespołu,
 Małgorzata Antoszczyk – członek zespołu .

§ 6

Zobowiązuję Skarbnika Gminy oraz Przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktażu  i  szkolenia  członków  komisji  inwentaryzacyjnej  oraz  zespołów  spisowych  i
weryfikacyjnych.

§ 7

Zobowiązuję  pracowników  Referatu  Finansowego  Urzędu  Gminy  Żelazków  do  prawidłowego  i
terminowego  dokonania  wyceny  inwentaryzowanych  składników  majątku  oraz  ustalenia  różnic
inwentaryzacyjnych.



§ 8

Zobowiązuję Przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia  wniosków  dotyczących  ich  rozliczenia,  uzyskania  akceptacji  Skarbnika  Gminy  i
przedstawienia ich Wójtowi Gminy Żelazków.

§ 9 

Zobowiązuję  Skarbnika  Gminy  do  ujęcia  ewentualnych  różnic  inwentaryzacyjnych  w  księgach
rachunkowych 2025 roku.

§ 10

Wykonanie Zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi
Gminy.

§ 11

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt Gminy Żelazków
/-/ Michał Kraszkiewicz


