Zarzadzenie Nr 143/2024
Woéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenie nr 21/2013 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 2.05.2013 r. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy
Zelazkow dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), art. 218, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz art. 12 i art. 28 ust.3 ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t. j. Dz.U. z
2024 1., poz. 87) , zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu nr 21/2013 Woéjta Gminy Zelazkéw z dnia 2.05.2013 r. w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Zelazkéw dla
samorzadowych instytucji kultury wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany do:

1. Zalacznika Nr 1 — Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z
budzetu Gminy Zelazkow dla samorzadowych instytucji kultury.

2. Zafgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2013 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 2.05.2013 r.
otrzymuje brzmienie okre§lone w zatagczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2025 r.

Wojt Gminy Zelazkéw

/-/ Michat Kraszkiewicz



Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 143 /2024
Wojta Gminy Zelazkow

z dnia 31 grudnia 2024 .

w sprawie zmiany Zarzadzenie nr 21/2013 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 2.05.2013 r. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu Gminy Zelazkow
dla samorzadowych instytucji kultury

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu
Gminy Zelazkow dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowe;j.

1. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji obowigzane sg do
przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym przez Gming:
1/programu dziatalnos$ci instytucji na dany rok kalendarzowy
2/ projektu planu finansowego

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowych instytucji kultury
zostaje ustalona w oparciu o ztozone projekty planow, po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych Gminy. Organizator zastrzega sobie prawo okreslenia srodkdw na
wynagrodzenia z tytutu umowy o pracg.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzagdowych instytucji kultury okresla
Gmina w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991r. o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.

4. Podstawg gospodarki finansowej samorzagdowych instytucji kultury jest plan
dziatalno$ci instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektoréw
samorzadowych instytucji kultury, jesli nie zmieniajg wielko$ci dotacji z budzetu 1 o
fakcie tym powiadamiaja Organizatora.

6. Korekta planu wynagrodzen osobowych oraz remontéw finansowanych z
dotacji, moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, tylko za zgoda W¢jta Gminy Zelazkow.

7. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegac si¢ o dodatkowe $rodki
finansowe z budzetu Gminy, w trakcie roku budzetowego, tylko w sytuacji
1/ powierzenia dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania.
2/ zaistnienia wyjatkowych okolicznos$ci (losowych).

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 7 samorzadowe instytucje kultury
sktadaja wniosek obejmujacy:
1/ opis zadania finansowanego dodatkowg dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci 1 celowosci
2/ wysokos¢ srodkow niezbednych do jego realizacji
3/ mozliwo$¢ finansowania cz¢$ci zadania wlasnymi srodkami
4/ wysokos$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.



9.

Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych §rodkow podejmuje kazdorazowo
Organizator.

I1. Zasady przekazywania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjom kultury.

1.

Dotacje na dziatalno$¢ biezaca beda przekazywane w dwunastu transzach
miesi¢cznych do wysokosci kwot okreslonych w uchwale budzetowej, w terminie do
10-ego dnia kazdego miesigca. Wysokos¢ transz okresla harmonogram przekazywania
dotacji podmiotowej, zatwierdzony przez Wéjta Gminy badz osob¢ upowazniong.
Zatwierdzony harmonogram stanowi dyspozycj¢ przekazania srodkow.

Harmonogram przekazywania dotacji sporzadza pracownik merytoryczny zgodnie z
wzorem okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszych zasad.

W trakcie roku harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej moze ulec zmianie
na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury np. w okresach zwigkszonego
nasilenia realizacji zadan oraz w innych szczegdlnych przypadkach.

Wojt Gminy moze zwickszy¢ miesigczng kwotg dotacji (powyzej kwot wynikajacych
z harmonogramu), powodujgc zmniejszenie rat nastgpnych.

W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 3 nalezy wprowadzi¢ stosowne korekty w
harmonogramie przekazywania dotacji dla samorzadowej instytucji kultury.
Ewentualne zmiany w harmonogramie zatwierdza Wojt Gminy badz osoby
upowaznione.

I1I. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowym
instytucjom kultury.

1.

Dotacja podmiotowa udzielona instytucjom kultury, niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Zelazkéw w terminie do 31
stycznia roku nastepnego.

Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktérym uptynat termin
zwrotu dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly, samorzadowe instytucje sporzadzaja
na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych
ksigg rachunkowych, w terminie do 31 stycznia danego roku.

Wz6ér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly, stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

W przypadku, gdy cz¢s¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, cze$é ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Zelazkow wraz. z
odsetkami ( odsetkami wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych) w
terminie 30 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci.



6. W przypadku, o ktérym mowa w pkt.5, samorzadowa instytucja kultury zostanie
poinformowana odrgbnym pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

7. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do:
1/ pelnej realizacji zadan statutowych
2/ racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi
3/ stosowanie powszechnie obowigzujacych przepisow Prawa
4/ sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci okreslonych w
przepisach prawa.

IV Postanowienia koncowe
1. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sg do powiadamiania Gminy
o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z.
rownoczesnym zwrotem proporcjonalnej czesci dotacji.

2. Gmina ma prawo kontroli wydatkow srodkow finansowych samorzadowych
instytucji kultury.

V. Wykaz zalacznikow
1. Harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury
— Zalacznik Nr 1



Zaltacznik Nr 1 do Zatacznika nr 1

Zelazkow, dn. ............. I.

Referat wlasciwy merytorycznie

Referat Finansowy
W miejscu

Harmonogram/zmiana harmonogramu*przekazywania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji
kultury — (nazwa instytucji kultury) w roku .......

Lp. miesiac Klasyfikacja budzetowa Kwota dotacji do uruchomienia/wyplaty
do dnia 10 kazdego miesiaca
1. styczef
2. luty
3. marzec
4. kwiecien
5. maj
6. czerwiec
7. lipiec
8. sierpien
9. wrzesien
10. pazdziernik
11. listopad
12 grudzien
Razem
Sporzadzil ...
Wydatek zgodny z planem finansowym SPRAWDZONO pod wzgledem formalnym i rachun-
kowym
Klasyfikacja budzetowa:
) 7 7 Rozdz. ....ccovvvevniieinininnns § ceeennne Data ....ccovenennnnens Podpis
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
ZelazkOow, dn. ...oevveieininiiiiniiiiiiiiiiieiiiieieinenee.
(Pieczatka, podpis)

Srodki zabezpieczone w planie finansowym — zgodne ze wskazaniem w harmonogramie

(Pieczqtka i podpis Skarbnika)

Zatwierdzam do wyplaty sprawdzony/e pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym harmonogram
przekazywania dotacji/zmiany w harmonogramie przekazywania dotacji* podmiotowej dla nadzorowanej
instytucji kultury.

(Pieczgtka i podpis Wojta bgdz osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



	Sprawdzono pod względem merytorycznym,
	Żelazków, dn. ………………………………………
	……………………………………………
	(Pieczątka, podpis)

