
Zarządzenie Nr 143/2024
 Wójta Gminy Żelazków
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarządzenie nr 21/2013 Wójta Gminy Żelazków z dnia 2.05.2013 r. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budżetu Gminy

Żelazków dla samorządowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4   ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), art. 218, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) oraz  art. 12 i art. 28 ust.3   ustawy z
dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (t. j. Dz.U. z
2024 r., poz. 87) , zarządzam co następuje:

§ 1
W  Zarządzeniu   nr  21/2013  Wójta  Gminy  Żelazków  z  dnia  2.05.2013  r.  w  sprawie  zasad
przyznawania,  przekazywania  i  rozliczania  dotacji  podmiotowych  z  budżetu Gminy Żelazków dla
samorządowych instytucji kultury wprowadza się następujące zmiany do:

1. Załącznika Nr 1 – Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z
budżetu Gminy Żelazków dla samorządowych instytucji kultury.

2. Załącznik  Nr  1  do  Zarządzenia  Nr  21/2013  Wójta  Gminy Żelazków z  dnia  2.05.2013  r.
otrzymuje brzmienie określone w załączniku Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2
Wykonanie zarządzenia powierzam Dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i obowiązuje od dnia 1 stycznia 2025 r.

Wójt Gminy Żelazków

/-/ Michał Kraszkiewicz



                                                                                                           Załącznik Nr 1
Do Zarządzenia Nr 143 /2024

Wójta Gminy Żelazków
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany Zarządzenie nr 21/2013 Wójta Gminy Żelazków z dnia 2.05.2013 r. w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budżetu Gminy Żelazków
dla samorządowych instytucji kultury

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budżetu 
Gminy Żelazków dla samorządowych instytucji kultury.

I. Postępowanie o udzielenie dotacji podmiotowej.

1. Samorządowe instytucje kultury ubiegające się o przyznanie dotacji obowiązane są do 
przedłożenia, w terminach i zakresie określonym przez Gminę:
1/programu działalności instytucji na dany rok kalendarzowy
2/ projektu planu finansowego

2. Wysokość dotacji rocznej na działalność samorządowych instytucji kultury
zostaje ustalona w oparciu o złożone projekty planów, po uwzględnieniu możliwości 
finansowych Gminy. Organizator zastrzega sobie prawo określenia środków na 
wynagrodzenia z tytułu umowy o pracę.

3. Wysokość dotacji rocznej dla samorządowych instytucji kultury określa
Gmina w uchwale budżetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 
października 1991r. o organizowaniu 1 prowadzeniu działalności kulturalnej.

4. Podstawą gospodarki finansowej samorządowych instytucji kultury jest plan
działalności instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planów finansowych mogą być dokonywane przez dyrektorów
samorządowych instytucji kultury, jeśli nie zmieniają wielkości dotacji z budżetu i o 
fakcie tym powiadamiają Organizatora.

6. Korekta planu wynagrodzeń osobowych oraz remontów finansowanych z
dotacji, może nastąpić na uzasadniony wniosek dyrektora samorządowej instytucji 
kultury, tylko za zgodą Wójta Gminy Żelazków.

7. Samorządowe instytucje kultury mogą ubiegać się o dodatkowe środki
finansowe z budżetu Gminy, w trakcie roku budżetowego, tylko w sytuacji
1/ powierzenia dodatkowego, nieplanowanego wcześniej zadania.
2/ zaistnienia wyjątkowych okoliczności (losowych).

8. W przypadku sytuacji określonej w pkt 7 samorządowe instytucje kultury
składają wniosek obejmujący:
1/ opis zadania finansowanego dodatkową dotacją wraz z uzasadnieniem jego
konieczności i celowości
2/ wysokość środków niezbędnych do jego realizacji
3/ możliwość finansowania części zadania własnymi środkami
4/ wysokość niezbędnej dotacji na wykonanie zadania.



9. Decyzję o przyznaniu dodatkowych środków podejmuje każdorazowo
Organizator.

II. Zasady przekazywania dotacji przyznanej samorządowym instytucjom kultury.

1. Dotacje na działalność bieżącą będą przekazywane w dwunastu transzach 
miesięcznych do wysokości kwot określonych w uchwale budżetowej, w terminie do 
10-ego dnia każdego miesiąca. Wysokość transz określa harmonogram przekazywania 
dotacji podmiotowej, zatwierdzony przez Wójta Gminy bądź osobę upoważnioną. 
Zatwierdzony harmonogram stanowi dyspozycję przekazania środków.

2. Harmonogram przekazywania dotacji sporządza pracownik merytoryczny zgodnie z 
wzorem określonym w załączniku Nr 1 do niniejszych zasad.

3. W trakcie roku harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej może ulec zmianie 
na wniosek dyrektora samorządowej instytucji kultury np. w okresach zwiększonego 
nasilenia realizacji zadań oraz w innych szczególnych przypadkach.
Wójt Gminy może zwiększyć miesięczną kwotę dotacji (powyżej kwot wynikających 
z harmonogramu), powodując zmniejszenie rat następnych. 

4. W przypadku, o którym mowa w punkcie 3 należy wprowadzić stosowne korekty w 
harmonogramie przekazywania dotacji dla samorządowej instytucji kultury. 
Ewentualne zmiany w harmonogramie zatwierdza Wójt Gminy bądź osoby 
upoważnione.

III. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorządowym
       instytucjom kultury.

1. Dotacja podmiotowa udzielona instytucjom kultury, niewykorzystana do końca roku 
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budżetu Gminy Żelazków w terminie do 31 
stycznia roku następnego.

2. Od kwoty dotacji zwróconej po terminie nalicza się odsetki jak od zaległości
podatkowych, poczynając od dnia następnego po dniu, w którym upłynął termin 
zwrotu dotacji.

3.  Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegły, samorządowe instytucje sporządzają 
na podstawie faktycznie poniesionych wydatków oraz prawidłowo prowadzonych 
ksiąg rachunkowych, w terminie do 31 stycznia danego roku.

4. Wzór rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegły, stanowi załącznik Nr 2 do 
niniejszego zarządzenia.

5. W przypadku, gdy część dotacji podmiotowej została wykorzystana niezgodnie z 
przeznaczeniem, część ta podlega zwrotowi do budżetu Gminy Żelazków wraz. z 
odsetkami ( odsetkami wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych) w 
terminie 30 dni od dnia stwierdzenia okoliczności.



6.  W przypadku, o którym mowa w pkt.5, samorządowa instytucja kultury zostanie 
poinformowana odrębnym pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

7. Samorządowe instytucje kultury zobowiązane są do:
1/ pełnej realizacji zadań statutowych
2/ racjonalnego, celowego i oszczędnego gospodarowania środkami budżetowymi
3/ stosowanie powszechnie obowiązujących przepisów Prawa
4/ sporządzanie okresowych sprawozdań z działalności określonych w
   przepisach prawa.

IV Postanowienia końcowe
1. Samorządowe instytucje kultury zobowiązane są do powiadamiania Gminy

o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadań merytorycznych, z.
równoczesnym zwrotem proporcjonalnej części dotacji.

2. Gmina ma prawo kontroli wydatków środków finansowych samorządowych
instytucji kultury.

V. Wykaz załączników
1. Harmonogram przekazywania dotacji podmiotowej dla samorządowej instytucji kultury 

– Załącznik Nr 1



                                                                                                                                                            Załącznik Nr 1 do Załącznika nr 1 

                                                                                                                                                 

Żelazków, dn. ………….  r.   

Referat właściwy merytorycznie

Referat Finansowy 
w miejscu

Harmonogram/zmiana harmonogramu*przekazywania dotacji podmiotowej dla samorządowej instytucji
kultury – (nazwa instytucji kultury) w roku …....

Lp. miesiąc Klasyfikacja budżetowa Kwota dotacji do uruchomienia/wypłaty
do dnia 10 każdego miesiąca

1. styczeń
2. luty
3. marzec
4. kwiecień
5. maj
6. czerwiec
7. lipiec
8. sierpień
9. wrzesień
10. październik
11. listopad
12 grudzień

Razem

 

Sporządził ………………………………..

Wydatek zgodny z planem finansowym                                        SPRAWDZONO pod względem formalnym i rachun-
kowym                                                                     

Klasyfikacja budżetowa:
Dz.  .…………Rozdz.  …………………….§  ………                  Data  ………………  Podpis

…………………………………….
Sprawdzono pod względem merytorycznym,
Żelazków, dn. ………………………………………
……………………………………………
(Pieczątka, podpis)

Środki zabezpieczone w planie finansowym – zgodne ze wskazaniem w harmonogramie

…………………………………………..
(Pieczątka i podpis Skarbnika)

Zatwierdzam do wypłaty sprawdzony/e pod względem merytorycznym i rachunkowym harmonogram 
przekazywania dotacji/zmiany w harmonogramie przekazywania dotacji* podmiotowej dla nadzorowanej 
instytucji kultury.

……………………………………………………………..
(Pieczątka i podpis Wójta bądź osoby upoważnionej)

*niepotrzebne skreślić


	Sprawdzono pod względem merytorycznym,
	Żelazków, dn. ………………………………………
	……………………………………………
	(Pieczątka, podpis)

