ZARZADZENIE NR 3/2025
Kierownika Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie
z dnia 16 maja 2025r.

w sprawie przyjecia Regulaminu korzystania z samochodéw bedacych w aktualnym uzytkowaniu
Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz.
1465 z pdzn. zm.) oraz §4 i §5 Uchwaty nr XLV/336/2022 Rady Gminy Zelazkdw z dnia 16 listopada
2022r. W sprawie utworzenia zaktadu budzetowego pod nazwg , Zaktad Ustug Komunalnych

w Zelazkowie oraz nadania mu statutu

zarzadza sie co nastepuje:
§1.

Przyjmuje sie z dniem 16.05.2025r. Regulamin korzystania z samochoddéw bedacych w aktualnym
uzytkowaniu Zakfadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Kierownik Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie
/-/ Jarostaw Ratajczyk



Zatacznik do zarzadzenia Nr 3/2025
Kierownika Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie

z dnia 16 maja 2025r.

REGULAMIN
korzystania z samochodéw
pozostajgcych w aktualnym uzytkowaniu
Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie

Regulamin okres$la zasady korzystania z samochoddw pozostajgcych w aktualnym
uzytkowaniu Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie, zwanych dalej ,,samochodami
stuzbowymi” wg wykazu stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu, przez pracownikow
Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie w godzinach pracy w celu wyjazdéw stuzbowych.

1. Z samochodow stuzbowych mogg korzysta¢ pracownicy Zaktadu Ustug Komunalnych
w Zelazkowie w godzinach pracy w celach wyjazdéw stuzbowych

2. W przypadku pilnego wyjazdu stuzbowego nalezy poinformowac Kierownika Zakfadu
Ustug Komunalnych w Zelazkowie, a w razie jego nieobecnosci inng osobe
upowazniong przez kierownika w celu rezerwacji samochodu stuzbowego.

3. Zgtoszenie wyjazdu stuzbowego na caty dzien roboczy lub na wiecej dni nalezy sktadac
co najmniej na jeden dzien przed planowanym wyjazdem stuzbowym wraz
z podaniem terminu wyjazdu stuzbowego i jego celu.

4. W przypadku wyjazdéw zwigzanych z codzienng dziatalnoscig Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie, samochody stuzbowe pozostajg do dyspozycji
pracownikéw, jezeli nie nastgpita ich wczesniejsza rezerwacja

5. W zakresie wyjazdow stuzbowych:

a) Wykorzystanie samochodu stuzbowego dokumentuje sie w zaprowadzonej
ewidencji dla danego pojazdu, gdzie wpisuje sie date wyjazdu, stan licznika-
wyjazd, stan licznika- przyjazd, miejsca wyjazdu, cel wyjazdu, ilo$¢ przejechanych
kilometrow oraz podpis kierowcy dokonujgcego zarazem wpisu do ewidenciji.

b) Tankowanie paliwa dokumentuje sie w tej samej ewidencji gdzie wpisuje sie date
tankowania i stan licznika.

6. Wyjazdy nagte i nieprzewidziane nalezy ustali¢ z Kierownikiem Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie, a w razie jego nieobecnosci z inng osobg upowazniong
przez Kierownika.

7. Samochody stuzbowe maja na celu zapewnié:

a) Swobode poruszania sie pracownikéw Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie,

b) tatwo$é zatatwiania spraw stuzbowych na terenie Gminy Zelazkéw oraz poza jej
terenem,

c) Dojazd na szkolenia,



d) Monitorowanie terenu Gminy Zelazkéw

e) Pomoc jednostkom organizacyjnym na terenie Gminy Zelazkdw

f) Ewentualnie inne nieprzewidziane wyzej potrzeby i sprawy Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie.

Osoba upowazniong do tankowania jest kierowca, badz inna upowazniona przez

Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych Zelazkéw osoba.

W przypadku udziatu w kolizji lub wypadku drogowym, nalezy niezwtocznie

poinformowac Policje oraz Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie,

a w razie jego nieobecnosci inng osobe upowazniong Kierownika, celem

niezwfocznego zgtoszenia zdarzenia ubezpieczycielowi.

Kierownik Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie
/-/ Jarostaw Ratajczyk



Zatacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z samochoddéw
pozostajgcych w aktualnym uzytkowaniu
ZUK w Zelazkowie

Lp. | Marka samochodu | Numer Rejestracyjny | Rok produkcji Nr identyfikacyjny VIN
1 Mercedes-Benz PKA 26825 2017 WDF4156031U218558
Citan
2 PKA 26824 2017 VF1FWD2J258359153
Renault Kangoo
3 Volkswagen PKA 16943 2002 WV2Z7770Z3X061353

Transporter




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu korzystania z samochodoéw
pozostajgcych w aktualnym uzytkowaniu
ZUK w Zelazkowie

L.p.

Data

Miejsce wyjazdu

Cel wyjazdu

Stan licznika
wyjazd

Stan licznika Liczba Podpis
przyjazd | kilometréw| kierowcy Uwagi




