Zarzadzenie Nr 12/2025
Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz. U. 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) i art.2 ustawy z dnia 25
lipca 2025r. o zmianie ustawy-Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. z 2025r. poz. 1173) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:
§1.

1. Wprowadza sie dla Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt. netto
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 12/2024 Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie z dnia
10 grudnia 2024r. w sprawie procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto.

§3.

Do postepowan i czynnosci wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje
sie przepisy dotychczasowe.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikom dokonujgcym zamdwien publicznych w Zaktadzie

Ustug Komunalnych w Zelazkowie. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw, ktérzy beda wykonywali
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszg procedurg
do przestrzegania zasad w niej zawartych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2026r.

Kierownik Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie
/-/ Jarostaw Ratajczyk



Zatacznik do zarzadzenia Nr 11/2025
Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie z dnia 30 grudnia 2025r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170 000,00 zt netto

81
Postanowienia ogdlne

Regulamin udzielania zaméwier publicznych w Zakfadzie Ustug Komunalnych w Zelazkowie,
ktorych wartos$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 170.000 PLN netto, zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady udzielania zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 170 000 PLN netto, okreslonych w art. 2 ust. 1. pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zi. zm.)-

w brzmieniu nadanym mu na podstawie art. 2 ustawy z dnia 25 lipca 2025r. o zmianie ustawy-
Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025 poz. 1173) zwang
dalej Prawo zamdwien publicznych lub Pzp.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumieé Zaktad Ustug Komunalnych w Zelazkowie;

b) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Zaktadu Ustug Komunalnych

w Zelazkowie, ktdrzy przygotowuja i przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktdérego wartos¢ nie przekracza rdwnowartosci kwoty 170 000 PLN netto;

¢) Zamowieniu - nalezy przez to rozumiec¢ zamdwienie publiczne, ktérego wartosc¢ nie
przekracza réwnowartosci kwoty 170 000 PLN netto;

d) Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w
Zelazkowie;

e) Wartosci zamdwienia - nalezy przez to rozumiec catkowitg szacunkowg wartos¢
zamowienia bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscig przez
whnioskodawce;

f) Rejestrze zamowien publicznych - nalezy przez to rozumieé elektroniczny lub papierowy
rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 170 000
PLN netto;

Zamodwienia wspotfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a
wytycznymi dotyczgcymi zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmdw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych
programowych.



§2

Szacowanie wartosci zamowienia

Zamoéwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 170 000 zt netto, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Zarzadzeniem, z pominieciem poszczegélnych trybdw wymienionych w ustawie
Prawo zamdwien publicznych.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komérka wnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy moze by¢ w szczegdlnosci:

1) fgczna warto$¢ zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych, lub

2)badanie rynku przeprowadzone:

a) za pomocgy zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow ( z tej samej branzy co przedmiot zamodwienia) drogg pisemng lub za
posrednictwem poczty elektronicznej lub,

b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajgcych ceny ustug lub
dostaw opatrzone datg dokonania wydruku,

c) w formie rozmowy telefonicznej.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
zestawienie (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) lub wstepna wycena robét

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenia zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
Procedury udzielenia zamdéwienia publicznego ponizej kwoty 170 000zt netto

Procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

a) zamdwienia o wartosci ponizej 50 000 zt netto;

b) zamodwienia o wartosci powyzej 50 000zt netto a ponizej 170 000 zf netto.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia( po ustaleniu

wartosci zamoéwienia) wystepuje kazdorazowo do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o

wyrazenie zgody na:

a) wydatkowanie srodkéw finansowych o wartosci ponizej 50 000 zt netto

b) wydatkowanie srodkéw finansowych o wartosci powyzej 50 000 zt netto a ponizej
170 000 zt netto.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 Regulaminu musi zawierac¢:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji przedmiotu zamdwienia,

c) aktualng wartos¢ przedmiotu oszacowang zgodnie z wytycznymi §2 ;

d) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamdwienia wraz z datg, kiedy
wartos$¢ ta zostata ustalona.



4. Kierownik zamawiajgcego niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w pkt.2
wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamdwienia.

5. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamdwienia
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje do
jego finalizacji zgodnie z procedurg okreslona:

a) w §4dlapostepowan o wartosci ponizej 50 000 zt netto;
b) w §5 dla postepowan o wartosci powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto.

6. Niewyrazenie zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamdwienia
powoduje zaniechanie realizacji zamdwienia. Dotyczy to zamdwien o wartosci ponizej 50 000
zt netto i zamowien powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto.

§4
Szczegotowa procedura udzielania zamowien ponizej 50 000 zt netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia jest
ztozenie do kierownika zamawiajgcego wniosku, o ktérym mowa w § 3 pkt. 2 lit a) w terminie
umozliwiajgcym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie
o finansach publicznych (wg zat. nr 1do regulaminu).

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego.

4. Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego udziela zamdwienia
przez zamowienie ustne.

5. Cata dokumentacja z postepowania o zamodwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania o danym zamdwieniu pracownika ds. zamowien publicznych celem
wprowadzenia do rejestru zamodwien do 170 000 zt netto.

§5
Szczegotowa procedura udzielania zamdwien powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest
ztozenie do kierownika zamawiajgcego wniosku, o ktdrym mowa w § 3 pkt. 2 lit. b) w terminie
umozliwiajgcym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

3. Procedura udzielenia zamdwien-kolejnos¢ dziatan:

a) uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajgcego wniosku, ktéry nastepnie
wprowadzony zostaje do rejestru zamoéwien do 170 000 zt netto (wg zat. nr 1 do
regulaminu);

b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane



bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 3 wykonawcdéw) (wg zat. Nr 2 i 3 do regulaminu);
c) udzielenie zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamdwienia.
4. Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zamdwienia.

§6

Do uméw zawieranych w sprawach zamdwienia do 170 000 zt netto stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Kierownik Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie
/-/ Jarostaw Ratajczyk



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
2€lazkOW, dNia.....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

WNIOSEK
do Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie
e dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 zt netto
e dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt netto i ponizej 170 000
zt netto

1.Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2.Termin realizacji ZamOWIENIA ........ceeeeeeiiieicecie e,

3.Szacunkowa wartos¢ zamodwienia:

{VAY = (o Lol 0 1=} o € T 7t

WaATOSCE DIULEO. ....coiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e eerereeesesaeeaaaaes zt

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano W dNiU. .........eeevveiiiiiiiiiiiiiiiieeieee e eeeeeeeeeeeeeeneeens

podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego

Opinia komoérki zamdwien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

Data i podpis pracownika ds . zamdwien publicznych

Akceptuje/nie akceptuje *

Data i podpis Gtdwnego Ksiegowego

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

Data i podpis Kierownika
Zakfadu Ustug Komunalnych w Zelazkowie

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
2elazkOW, dNia.....eceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

FORMULARZ OFERTY
Dziatajgc zgodnie z Zarzadzeniem Nr 11/2025 z dnia 30 grudnia 2025r Kierownika Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto
Zaktad Ustug Komunalnych w Zelazkowie, Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkéw zaprasza do ztozenia
oferty cenowej
N WYKONANIE.........oiiiiiiiiiiiie et e e s tee s s st e e e e sabe e e e s saeeeeeeaneeas

(nazwa rodzaju zamdéwienia) | Opis przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Termin wykonanie ZamOWIenia........ccceeeeeeeeeeeiiiiieeeeenssseerierenennsssssseseeeeennsssssssssssenes

3. Ocena oferty:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw: cena-100%

4.Termin oraz forma ztozenia oferty:
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia. .................. do godz. ....cceeveenes
w formie:

a) pisemnej ( osobiscie, listownie) na adres:
Zaktad Ustug Komunalnych w Zelazkowie
Zelazkéw 138

62-817 Zelazkéw

b) w wersji elektronicznej na e-mail zamowienia.zuk@zelazkow.pl



5.Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce,
2) Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych,

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
4) Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa

6.Warunki dziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie wystarczajgcym do nalezytego
wykonania zamowienia,

3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do
wykonywania zamodwienia

4) Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéra umozliwia nalezyte wykonanie
zamoéwienia

5) Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

6.0drzuceniu podlegaja oferty:
1) ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub,

2) ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym lub,
3) ztozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.



FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres Wykonawcy:

NBZWA ottt e e s e e R b sh sa e e R bR S eb e St eRe b shs she e e e b e Rt sa e
AUAIES et ettt st et b e h s e es e b e SR Shbes e Sea et R R Sea e eh s £t s et et es et s e erenes

NIP ettt et s e REGON....o ittt sttt ettt sttt et st s s
Numer telefonu .......ccccoeveeveene e Adres €-Mall ccceveeieee e e

Cena oferty:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia w wymaganym terminie za:

CeNE NELLO .ot zt
Podatek VAT ..ot zt
Cene Brutto cccece e s zt
SEOWNIE DIULTO .ttt st ettt e et st s e es et e b b s e benene zt.

Oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej zamdwieniem zgodnie z przepisami
wymagajgcymi takich uprawnien, posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

2. Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatgcznikami do formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

podpis osoby uprawnionej



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Zelazkow, dnia....ceeeeeeeeeeeeene,

piecze¢ zamawiajgcego

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego o wartosci przekraczajacej 50 000 zt
netto a nieprzekraczajgcej 170 000 zt netto
1.W celu zamdwienia

ktdre jest dostawa/ustuga/robotg budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie z art.2
ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320) dla ktérego przepisy ustawy nie znajdujg zastosowania.

2.Dla zaméwien powyzej 50 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto w dniu........ccccuueeee.. r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez rozestanie
formularza oferty, ktory stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3.W terminie do dnia.........ccceeeennneen. r.do godz. ......eeeeen.e. przedstawiono ponizsze oferty,
Nazwa i adres Cena netto Cena brutto .
Lp. Uwagi
wykonawcy

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

data i podpis Kierownika Zaktadu Ustug
Komunalnych w Zelazkowie

*niepotrzebne skresli¢



