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NUMER PESEL | PROFIL ZAUFANY DLA OBYWATELI UKRAINY W ZWIAZKU Z KONFLIKTEM ZBROJNYM NA UKRAINIE

Numer PESEL mozna uzyskac na podstawie ustawy z dnia 13 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z
konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. 2022, poz. 583)

Przepisy ustawy obejmuja:

- obywateli Ukrainy,

- obywateli Ukrainy posiadajacych Karte Polaka,

- cztonkdw najblizszej rodziny obywatela Ukrainy posiadajacego Karte Polaka,
- matzonka obywatela Ukrainy, nie posiadajgcego obywatelstwa ukrainskiego,

ktérzy przybyli na terytorium Polski bezposrednio z Ukrainy w zwiazku z dziataniami wojennymi prowadzonymi
n terytorium tego panstwa i przekroczyli granice w okresie od 24 lutego 2022r.

Co trzeba przygotowac:

- wniosek o nadanie numeru PESEL w zwigzku z konfliktem na Ukrainie (do pobrania na stronie lub do wypetnienia w
Urzedzie Gminy Zelazkéw),

- dokument, ktéry potwierdzi dane podane we wniosku, w tym tozsamos¢, jezeli brak takiego dokumentu, to podpisanie
whniosku jest réwnoznaczne prawnie z oswiadczeniem, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe,

- zdjecie w rozmiarze 35 x 45 mm zgodne z art. 29 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 o dowodach osobistych (Dz. U. 2021 poz.
816 ze zm. ).

0Od oséb, ktére ukonczyty 12 rok zycia podczas sktadania wniosku zostang pobrane odciski palcéw od osoby, ktérej wniosek
dotyczy.

Aby uzyskad profil zaufany trzeba przygotowad:

- numer telefonu od polskiego operatora, ktérego osoba sktadajgca wniosek jest wytgcznym uzytkownikiem,
- adres e-mail.

Whniosek nalezy ztozy¢ osobiscie w formie papierowej w Urzedzie Gminy. Dziecko do 12 roku zycia nie musi by¢ obecne przy
skfadaniu wniosku - z wyjatkiem sytuacji, w ktérej jego tozsamos¢ bedzie ustalana w oparciu o oswiadczenie.

Whniosek w imieniu dziecka sktada jedno z rodzicéw, opiekun, kurator, opiekun tymczasowy ustanowiony przez sad
opiekunczy, lub osoba sprawujaca faktyczna piecze nad dzieckiem.

Od dzieci, ktdre nie ukonczyty 12 roku zycia nie pobiera sie odciskéw palcow.
Whnioski mozna sktadac¢ od 16 marca 2022r.
w Urzedzie Gminy Zelazkéw, pok. nr 14,

od poniedziatku do piatku w godz. 730 - 1530

UKR Whniosek o nadanie numeru PESEL w zwigzku z konfliktem na Ukrainie wer. 4 (polsko - rosyjski) - otwérz

UKR Whniosek o nadanie numeru PESEL w zwiazku z konfliktem na Ukrainie wer. 4 (polsko - ukrainski) - otwérz
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Whniosek o wydanie dowodu osobistego z odciskami palcow
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Whniosek o wydanie dowodu osobistego z odciskami palcéw - pobierz
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NOWY DOWOD OSOBISTY
0Od dnia 8 listopada 2021 roku sa wydawane nowe dowody osobiste z odciskami palcdw oraz z podpisem posiadacza
dowodu osobistego.
WAZNE

* Jesli Twoj dowdd osobisty jest nadal wazny - nie musisz go wymieniad.

* Ztozenie wniosku o dowdd osobisty (pobranie odciskéw palcéw) oraz odbiér dokumentu (potwierdzenie tozsamosci)
wymaga wizyty w urzedzie.

* Jesli Twoje dziecko nie ukonczyto 12 lat, wniosek dla cérki lub syna mozesz ztozy¢ elektronicznie.
Nowy dowdd posiada dotychczasowe funkcje dowodu osobistego - potwierdza Twoja tozsamos¢ i obywatelstwo oraz
uprawnia do przekraczania granic niektérych panstw.
Odciski palcow sg zamieszczane w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.
Odciski palcéw nie sg potrzebne od:

* Dzieci ponizej 12. r. zycia;

* 0s6b, od ktérych pobranie odciskédw palcéw jest fizycznie niemozliwe.
Natomiast jezeli pobranie odciskéw palcédw jest tylko chwilowo niemozliwe (np. z powodu medycznych), wtedy wydawany
jest dowdéd osobisty bez odciskéw paldw - wazny 12 miesiecy.
Odciski sa automatycznie usuwane z Rejestru:

* w momencie odebrania dowodu przez obywatela

lub

* gdy obywatel nie odebrat dowodu w ciggu 90 dni od daty wydania (czyli daty personalizacji zamieszczonej w dowodzie).
Podpis jest zamieszczany w warstwie graficznej dowodu osobistego kazdego osoby, ktéra ukonczyta 12. r. zycia.
Podpisu nie bedzie w dowodzie osoby, ktéra nie moze ztozy¢ podpisu.
Okres waznosci dowoddw osobistych
Wydawane od 8 listopada 2021 roku dowody osobiste sa wazne przez:

* 10 lat - dla 0séb od 12. r. zycia;

* 5 lat - dla 0s6b do 12. r. zycia;

* 12 miesiecy - dla 0s6b, od ktérych chwilowo nie mozna pobrac odciskéw palcow.
Dotychczasowe funkcjonalnosci dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (e-dowodu), wydawanego od 4 marca 2019 roku
pozostaja te same.
Dzieki warstwie elektronicznej e-dowodu umozliwia m. in:

* logowanie do portali administracji publicznej (np. GOV.pl) i korzystanie z e-ustug,

* elektroniczne podpisywanie dokumentéw (podpis osobisty),

* korzystanie z automatycznych bramek granicznych np. na lotniskach.
Ubiegajac sie o wydanie dowodu osobistego, mozesz zdecydowac, czy chcesz podpis osobisty w e-dowodzie, umozliwiajacy
podpisywanie dokumentéw. Jesli tak, zaznacz to we wniosku. Warto!
Jesli chcesz uzywad elektronicznych funkcji e-dowodu, to przy odbiorze e-dowodu lub pdzniej, w dowolnym organie gminy,
ustal kody PIN:

* do logowania - PIN1 (4 cyfry);

* do sktadania podpisu osobistego - PIN2 (6 cyfr).
Kod PIN2 ustalaja tylko te osoby, ktére zaznaczyty we wniosku, ze chcg mie¢ w e-dowodzie podpis osobisty.
Otrzymasz réwniez kod PUK. Kod PUK stuzy do odblokowania funkcji logowania i podpisu e-dowodu w przypadku 3-krotnego
podania btednego kodu PIN. Jesli nie chcesz go odebrad - zostaw w urzedzie.
Kradziez, zagubienie, uszkodzenie e-dowodu - co zrobi¢?
Zgtos zagubienie, kradziez lub uszkodzenie e-dowodu w urzedzie gminy lub w kazdej chwili przez internet na stronie GOV.pl
- wtedy e-dowdd zostanie uniewazniony od razu.
Jesli ukradziono Ci e-dowdd, zgtos to Policji. Nie musisz juz dodatkowo zgtaszac tego w urzedzie gminy lub przez internet.
E-dowdd zostanie uniewazniony.
Kradziez lub zagubienie e-dowodu dodatkowo zgto$ w dowolnym banku, nawet jesli nie masz konta bankowego. Dzieki temu
zadbasz o swoje bezpieczenstwo i ochronisz sie przed oszustami.
Jesli nie wiesz, gdzie jest Twoj e-dowdd, ale masz nadzieje, ze jeszcze go znajdziesz, mozesz go zamiesi¢ na maksymalnie 14
dni. Jesli w tym czasie nie cofniesz zawieszenia, Twoj e-dowdd zostanie automatycznie uniewazniony. Jesli w tym czasie
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cofniesz zawieszenie, Twéj e-dowdd bedzie znowu wazny.
To réwniez mozesz zrobi¢ w urzedzie gminy lub przez internet na stronie GOV.pl
Dodatkowe informacje, w tym jak korzysta¢ z e-dowodu, znajdziesz na stronie www.edowod.gov.pl
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Bezptatna aplikacja eDOApp
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Aktualne formularze

Zgtoszenie pobytu czasowego - otwdrz

Zgtoszenie pobytu statego - otwérz

Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej - otwdrz
Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej - otwérz
Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego - otwérz

Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego - otwérz
Petnomocnictwo do wymeldowania - otwérz
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Dowdd osobisty - informacja

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1. osobiscie w formie pisemnej,
2. w formie dokumentu elektronicznego (za posrednictwem platformy ePuap).

Whiosek na dowéd osobisty sktada:

. osoba, ktéra ukonczyta 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

. 0soba, ktéra nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostato mniej niz 30 dni (sktada wniosek bez udziatu
rodzica),

. 0soba, ktéra musi wymieni¢ dowdd osobisty z powodu zmiany danych osobowych lub uptywu terminu waznosci,

- rodzic, opiekun prawny albo kurator - mogg oni ztozy¢ wniosek o dowdd w imieniu osoby, ktéra nie ma zdolnosci do
czynnosci prawnych (osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby cze$ciowo ubezwtasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku zycia),

- 0soba, ktéra utracita dowdd osobisty lub ulegt on zniszczeniu,

- osoba, ktéra mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.

Pamietaj, ze osoby, ktére ukonczyty 5 rok zycia, musza by¢ obecne w urzedzie, podczas sktadania wniosku o dowdd dla nich.

Do wniosku zatacz nastepujace dokumenty:

- aktualne kolorowe zdjecie, wykonane w ciagu ostatnich 6 miesiecy, o wymiarach 35x45mm, w pozycji na wprost,

- dotychczasowy dowdd osobisty a w przypadku jego utraty, wazny paszport (dot. osdb, ktére go posiadaja),
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- dokument podrdzy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ - w przypadku oséb, ktére otrzymaty polskie
obywatelstwo.

Miejsce ztozenia wniosku:
Urzad Gminy Zelazkéw
Zelazkéw 138

62-817 Zelazkéw

Pok. Nr 14

od poniedziatku do piatku w godzinach 73°- 15 3°
Optaty

Dowod osobisty jest bezptatny.

Termin i sposéb zatatwienia
Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:

- co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego,
- niezwtocznie w przypadku:
o zmiany Twoich danych zawartych w dowodzie osobistym (na przyktad zmiany
nazwiska),
o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
o jesli doszto do takiej zmiany Twojego wygladu, ktéra utrudnia albo uniemozliwia rozpoznanie Cie (na przyktad: operacja
plastyczna twarzy).

Jezeli zmiana Twojego adresu zameldowania nastgpita po 1 marca 2015 r., to zgodnie z przepisami nowej ustawy o
dowodach osobistych, nie ma podstaw do jego wymiany.

Na dowdd czekasz maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. Termin ten moze sie wydtuzy¢ w szczegdlnych
przypadkach.

Odbidér dowodu osobistego

Tu sprawdzisz, czy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru: https://www.gov.pl

Dowdd musisz odebrac osobiscie. Zabierz dotychczasowy dowdd osobisty, jesli go nie miates lub utracites
-aktualny paszport (jesli go posiadasz).

Dowdd dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej odbiera rodzic, opiekun
prawny lub kurator przedktadajac swéj dowdd osobisty, dotychczasowy dowdd osobisty dziecka lub
podopiecznego badz jego aktualny paszport (jesli go posiada).

Dowdd osoby o ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia, osoby
czesciowo ubezwtasnowolnione) moze odebrac osoba dla ktérej ten dowéd wydano, rodzic, opiekun prawny
albo kurator.

Przy odbiorze dowodu osobistego musisz przedtozy¢ swéj dotychczasowy dowdd osobisty (zostanie uniewazniony w chwili
odbioru nowego dokumentu) lub dokument potwierdzajacy legalnos¢ pobytu - jesli jestes osoba, ktéra nabyta obywatelstwo
polskie (dokument ten trzeba zwrdéci¢ przy odbiorze dowodu osobistego).

WARSTA ELEKTRONICZNA

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:
- Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktéra
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posiada petng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

- Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktéra posiada petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie
tego certyfikatu, albo w przypadku osoby matoletniej, ktdra ukonczyta 13. rok zycia i zgode wyrazit rodzic, opiekun prawny
lub kurator tej osoby,

- Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Kurator lub opiekun prawny posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwtocznie organ dowolnej gminy o
ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czeSciowym posiadacza dowodu , w ktérego dowodzie osobistym w warstwie
elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujgc prawomocne orzeczenie sadu w tej sprawie.
Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia sadu o ubezwtasnowolnieniu
catkowitym lub czeSciowym posiadacza dowodu.

REJESTR DANYCH KONTAKTOWYCH (RDK)

0Od dnia 12 stycznia 2020r. w momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona moze wyrazi¢ zgode na
przekazanie do RDK numeru telefonu komérkowego lub/i adresu e-mail.

Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny.

Kazda osoba petnoletnia, ktéra posiada numer PESEL, a w zwigzku z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekazac swoje
dane do RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie w urzedzie miasta lub gminy przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego lub poprzez wypetnienie odrebnego wniosku jak réwniez poprzez e-ustugi.

Osoba uprawniona zdecyduje, ktére dane kontaktowe przekaze, jak dtugo beda przechowywane w RDK, a w razie potrzeby
usunie je lub zmieni.

Dane przekazane do RDK pozwolg na wysytanie powiadomien z Rejestru Dowoddw Osobistych (RDO) w 4 przypadkach:

- Uniewaznienia dowodu osobistego - na wskazany numer i adres bedzie wystane powiadomienie, gdy dowéd osobisty
zostanie w systemie oznaczony jako uniewazniony;

- Masowe uniewaznienie warstwy elektronicznej przez ministra wtasciwego ds. wewnetrznych - na wskazany numer i/lub
adres zostanie wystane powiadomienie o uniewaznieniu warstwy elektronicznej i przedtuzeniu daty waznosci dowodu
osobistego;

. Zmiana statusu dowodu na ,Przyjety przez urzad” - na wskazany numer i/lub adres zostanie wystane powiadomienie, gdy
dowdd bedzie gotowy do odbioru przez posiadacza;

. Zblizajacy sie termin uptywu waznosci dowodu - na wskazany numer i/lub adres zostanie wystane powiadomienie o
zblizajgcym sie terminie waznosci dowodu na:

90 dni przed data uptywy waznosci;
60 dni przed data uptywu waznosci;
30 dni przed data uptywu waznosci;

14 dni przed data uptywu waznosci.
Rejestr Danych Kontaktowych pozwala uzyskac¢ informacje o:

- dokumentach gotowych do odbioru,
- rozpatrzeniu ztozonych wnioskdw,
- potrzebie uzupetnienia dokumentéw lub informacji w zainicjowanych sprawach urzedowych.

Wiecej informacji na stronie: https://www.gov.pl

Whniosek o wydanie dowodu osobistego 2020 - pobierz
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Udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL

Zgodnie z nowelizacjg ustawy o ewidencji ludnosci od 1 lipca 2019 roku, wtasciwe do udostepnienia danych jednostkowych z
rejestru PESEL sa organy gmin. Wniosek mozna ztozy¢ w dowolnym organie gminy na terenie kraju.

Po 1 stycznia 2019 roku w sytuacji gdy podmiot posiada decyzje teletransmisyjng pozwalajgcg na uzyskiwanie danych z
rejestru PESEL w spos6b samodzielny, organ gminy nie jest uprawniony do realizacji ztozonego wniosku.

Natomiast podmioty nieposiadajgce decyzji teletransmisyjnej od 1 maja 2019 roku sg uprawione do uzyskania wytgcznie 300
danych jednostkowych w roku kalendarzowym. Limit ten jest odnawialny.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
Ewidencja Ludnosci

Zrzad Gminy Zelazkéw
Zelazkéw 138

Whniosek mozna ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub w formie dokumentu elektronicznego na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Whniosek powinien zawiera¢:

1. Imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy

2. Dane identyfikujgce osobe, ktérej wniosek dotyczy,

3. Zakres zadanych danych,

4. Uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny).

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych,

2. Dokument potwierdzajacy interes prawny w uzyskaniu danych lub wskazaé przepis prawa materialnego, na podstawie,
ktérego jest uprawniony do zadania danych osobowych innej osoby,

3. Petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika)

4. W przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika dowdd uiszczenia optaty za ztozenie petnomocnictwa.

OPLATY:

31 zt - optfata za udostepnienie danych jednostkowych

17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa ( w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika)

Podmioty, ktérym nieodptatnie udostepnia sie dane jednostkowe wymienione sg w art. 46. Ust 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010r. o ewidencji ludnosci.

Osoby i jednostki, ktére wykaza interes prawny w uzyskaniu danych niezbednych do sporzadzenia aktu poswiadczenia
dziedziczenia sg zwolnione z optaty za udostepnienie danych danych jednostkowych.

Optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek UG w Zelazkowie.

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
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lub rodzenstwu.

Whniosek o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL - otwérz
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Informacje na temat zameldowania, wymeldowania i zgloszenia wyjazdu za granice

Zameldowanie na pobyt staty i czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Kazdy, kto ma polskie obywatelstwo i mieszka w Polsce, powinien pamieta¢ o obowigzku meldunkowym. Masz 30 dni na
zgtoszenie nowego miejsca zamieszkania (liczac od dnia przybycia do tego miegjsca).

Jesli mieszkasz pod konkretnym adresem i zamierzasz tam mieszka¢ na state - zamelduj sie tam na pobyt staty. Jesli
tymczasowo mieszkasz pod innym adresem niz adres Twojego zameldowania i chcesz tam mieszkad dtuzej niz 3 miesigce
(ale nie chcesz zmienia¢ obecnego adresu statego zameldowania) - zamelduj sie tam na pobyt czasowy.

Pamietaj, ze mozesz mie¢ jednoczesnie jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.

Jesli meldujesz sie na pobyt staty lub czasowy nie musisz wymeldowywac sie w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub
czasowego) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia zameldowania
(na pobyt staty lub czasowy).

Mozesz zameldowac sie osobiscie lub przez petnomocnika w tutejszym Urzedzie, albo elektronicznie (przez Internet).
Aby sie zameldowa¢ w urzedzie przygotu;:

. formularz: zgtoszenie zameldowania na pobyt staty lub zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy - pobierz go i wypetnij,
a nastepnie wydrukuj go obustronnie na jednej kartce. Jezeli nie mozesz go wydrukowaé, wypetnisz go u nas (adresy
znajdziesz ponizej); Formularz musi by¢ potwierdzony czytelnym podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wtasciciela
lokalu/domu lub osobe, ktéra posiada inne prawo do lokalu (np. najemce);

- dowdd osobisty lub paszport;

- dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu (w oryginale). Jesli jeste$ wtascicielem przynie$ dokument, ktéry to
potwierdzi np. wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu. Jesli nie jeste$ wiascicielem i nie posiadasz tez innego prawa do mieszkania, w
ktérym chcesz sie zameldowac - niech osoba, ktdra ma takie prawo podpisze sie na formularzu, potwierdzajgc tym samym
Twoj pobyt. Dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu tej osoby musisz pokaza¢ w urzedzie.

Zameldowaé mozesz sie osobiscie lub moze to zrobi¢ w Twoim imieniu petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ na pisSmie, a
petnomocnik powinien miec ze soba swéj dowdd osobisty lub paszport.

Aby zameldowac sie przez Internet:

musisz mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jesli posiadasz dostep do bankowosci
elektronicznej, to sprawdz czy Twéj bank oferuje mozliwo$¢ zatozenia Profilu Zaufanego bez wychodzenia z domu (obecnie
jest to kilka bankéw, a ich lista sie wydtuza). Zatozenie Profilu Zaufanego w bankowosci elektronicznej jest proste i szybkie.
Do elektronicznego zgtoszenia nalezy zatgczy¢:

- dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego uzyskania - skan
(odwzorowanie cyfrowe)

- dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie, wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu, potwierdzajgce pobyt w tym lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

- w przypadku zameldowywania przez petnomocnika: elektroniczny dokument petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem
Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajgcego petnomocnictwa)

Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny - meldujg osobe, ktéra nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby
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catkowicie ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 roku zycia) lub osobe, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
(osoby czesciowo ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia).

Wymeldowanie

Kazdy kto opuszcza swoje miejsce pobytu statego musi wymeldowac sie z miejsca dotychczasowego zameldowania na pobyt
staty. Podobnie jest w przypadku wyprowadzki z miejsca pobytu czasowego - jezeli osoba wyprowadzi sie przed uptywem
zadeklarowanego terminu pobytu, musi ten fakt zgtosi¢ w urzedzie.

Zgtoszenia wymeldowania mozna dokona¢ osobiscie lub przez petnomocnika, w urzedzie lub elektronicznie (przez Internet).
Jezeli zgtoszenia bedziesz dokonywat osobiscie zabierz ze soba:

- wypetniony formularz - pobierz i wypetnij, a nastepnie wydrukuj go obustronnie na jednej kartce. Jezeli nie mozesz go
wydrukowad, wypetnisz go w miejscu zatatwiania sprawy (adresy znajdziesz ponizej),
. dowdd osobisty albo paszport.

Jezeli Twojego zgtoszenia dokona pethomocnik, powinien zabra¢ ze soba:

. pisemne petnomocnictwo do wymeldowania,
- dowdd osobisty albo paszport;

Aby wymeldowac sie przez Internet:

musisz mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jesli posiadasz dostep do bankowosci
elektronicznej, to sprawdz czy Twéj bank oferuje mozliwo$¢ zatozenia Profilu Zaufanego bez wychodzenia z domu (obecnie
jest to kilka bankéw, a ich lista sie wydtuza). Zatozenie Profilu Zaufanego w bankowosci elektronicznej jest proste i szybkie.

W przypadku zameldowywania przez petnomocnika nalezy zatgczy¢ elektroniczny dokument petnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajgcego petnomocnictwa).

Pamietaj dokonujgc zameldowania w nowym miejscu zamieszkania, automatycznie dokonasz wymeldowania.

Rodgzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny wymeldowujg osobe, ktéra nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych (na
przyktad osoby catkowicie ubezwtasnowolnione, dzieci do 13. roku zycia) lub osobe, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do
czynnosci prawnych (na przyktad osoby czesciowo ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13. do 18. roku zycia).

Zgtoszenie wyjazdu za granice na okres dtuzszy niz 6 miesiecy oraz
zgtoszenie powrotu

Kazdy, kto wyjezdza za granice na dtuzej niz 6 miesiecy musi zgtosi¢ swéj wyjazd oraz powrot.

Jednakze, gdy zgtosisz wyjazd na state, zostaniesz automatycznie wymeldowany z miejsca pobytu statego i czasowego.
Zgtoszenia wyjazdu za granice oraz powrotu mozna dokonac osobiscie lub przez petnomocnika.

Aby zgtosi¢ wyjazd za granice lub powrdt przygotuj:

- wypetniony formularz - pobierz go i wypetnij, a nastepnie wydrukuj. Jezeli nie mozesz go wydrukowad, wypetnisz go u nas,
- dowdd osobisty albo paszport.

Jezeli Twojego zgtoszenia dokona petnomocnik, powinien zabra¢ ze soba:

- pisemne petnomocnictwo do zgtoszenia wyjazdu lub powrotu,
- dowdd osobisty albo paszport.

Zgtoszenie wyjazdu za granice na okres diuzszy niz 6 miesiecy oraz zgtoszenie powrotu mozna dokona¢ takze w formie
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elektronicznej za posrednictwem Platformy ePUAP.

Za dziecko (osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych), zgtoszenia dokonuje rodzic (opiekun prawny, kurator).

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn Dz. U. z 2017 r. Poz. 657 ze zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i
sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1852)

Wszystkie informacje dotyczace meldunku dostepne sa takze na stronie https://www.gov.pl
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Szczegodlne tryby, w ktérych nastepuje sporzadzenie aktu stanu cywilnego - informacja

Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego czyli transkrypcja

Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i zostat dla potwierdzenia tych zdarzen sporzadzony
dokument stanu cywilnego, mozna zada¢ przeniesienia tego dokumentu do Rejestru Stanu Cywilnego. Efektem bedzie
sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego.

Wazne ! Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (transkrypcja) jest obowigzkowe, jezeli: obywatel polski,
ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada wczesniej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego i zada
dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL.

Procedura transkrypcji

wiecej
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ak zarejestrowac urodzenie, matzenstwo, zgon - informacja

Jak zarejestrowac nowo narodzone dziecko

Nowo narodzone dziecko musi zosta¢ zarejestrowane w urzedzie stanu cywilnego. Sporzadzony dla dziecka akt urodzenia
bedzie okreslat m.in. jego dane osobowe (imie, nazwisko), pochodzenie od okreslonych rodzicéw. Sporzgdzenie aktu
urodzenia umozliwi nadanie dziecku numeru PESEL, ktéry jest niezbedny dla jego identyfikacji w rejestrach panstwowych.

Gdzie nalezy zgtosi¢ urodzenie sie dziecka

wiecej
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Informacja Archiwum Panstwowego w Kaliszu

INFORMACJA

Z poczatkiem stycznia br. na portalu ,Szukajwarchiwach” ukazata sie kolejna partia skandw ksigg metrykalnych i stanu
cywilnego z zasobu Archiwum Panstwowego w Kaliszu. Wsrédd nich duzy ich odsetek stanowia akta parafii rzymskokatolickich
w

Goliszewie (http://szukajwarchiwach.pl/11/str/2/15?sort=syg_order#tabZasoby) oraz

Kokaninie (http://szukajwarchiwach.pl/11/str/3/15?sort=syg_order#tabZasoby).

Dyrektor

Archiwum Panstwowego
w Kaliszu

dr Grazyna Schlender
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Informacja

ARCHIWUM PANSTWOWE
W KALISZU

INFORMACJA

Archiwum Panstwowe w Kaliszu i Narodowe Archiwum Cyfrowe w Warszawie zakohczyty | etap digitalizacji ksiag
metrykalnych i stanu cywilnego z zasobu Archiwum Panstwowego w Kaliszu. Blisko 4 tys. ksiag (511 tys. skandw) z terenu
wtasciwosci kaliskiego Archiwum (tj. byte wojewddztwo kaliskie) zostato zeskanowane i w 90% udostepnionych w internecie
na portalu Szukajwarchiwach. Pozostate, do czasu ich upublicznienia, dostepne sg w pracowni naukowej Archiwum.

Ze szczegbtowym wykazem zdigitalizowanych materiatdw mozna sie zapoznac¢ sie na stronie internetowej Archiwum
Panstwowego w Kaliszu. Wykaz bedzie na biezaco aktualizowany. Do digitalizacji pozostato jeszcze drugie 4 tys. ksiag. Beda
one sukcesywnie skanowane i publikowane w internecie. Trzeba jednak pamieta¢, ze digitalizacja nie jest prostym
skanowaniem. Jest to caty proces sktadajacy sie z kilku etapédw. Rozpoczynaja jg czynnosci przygotowawcze: przegladanie
kartka po kartce ksiag przeznaczonych do cyfryzacji, nanoszenie ewentualnych poprawek w numeracji stron, a w przypadku
zniszczonych ksigg zmudna i pracochtonna konserwacja. Materiaty archiwalne digitalizuje sie w dwojakim celu: aby je
zabezpieczy¢ przed zniszczeniem, a takze je upowszechnié¢ (np. poprzez internet). Z tego powodu najpierw skanuje sie
dokumenty w nieskompresowanym formacie TIFF (tzw. plik wzorcowy), ktéry najlepiej odwzorowuje oryginat, ale tez duzy
objetosciowo (1 strona zajmuje okoto 50 MB). Z tego pliku sporzadza sie plik uzytkowy zaopatrzony w znak wody Archiwum,
przeznaczony do powszechnego udostepniania. Plik wzorcowy i uzytkowy przesyta sie do Narodowego Archiwum Cyfrowego
w Warszawie, ktéra prowadzi Centralne Repozytorium Cyfrowe oraz portal Szukajwarchiwach. Wszystko to powoduje, ze
digitalizacja jest procesem dos¢ dtugotrwatym, juz choéby z tego powodu, ze NAC jest jeden, a archiwdw panhstwowych 37, a
samo kopiowanie plikéw wzorcowych z dyskéw przenosnych na serwer NAC moze trwac i kilka dni. Do tego dochodzi
opracowanie i aktualizacja ewidencji digitalizowanych archiwaliéw, gdyz skany trzeba "podczepi¢" do konkretnej jednostki

(ksiegi).
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