ZARZADZENIE NR 61/2023
Wojta Gminy Zelazkow
z dnia 22 maja 2023r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zelazkow
nadanego Zarzadzeniem Wojta Gminy Zelazkow nr 24/2023 z dnia 14 lutego 2023 r

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 40 ze zmianami) zarzagdzam cO nast¢puje:

§1
§33 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
,»Do zadan Stanowiska ds. funduszu soleckiego nalezy w szczegolnosci:
1. naliczanie funduszu soteckiego na poszczegolne sotectwa wedtug wzoru ustalonego
w obowiqzujgcych przepisach prawa,
2. przekazywanie softysom w ustawowych terminach informacji o wysokosci srodkow
przypadajgcych na sotectwo w danym roku,
3. wspoipraca z soltectwami w realizowaniu zadan funduszu soleckiego,
4. monitorowanie harmonogramu czynnosci zwigzanych z tworzeniem i realizacjg
funduszu soteckiego,
5. rozliczanie i wystgpowanie o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji celowej
czesci wydatkow wykonywanych w ramach funduszu soleckiego,
6. ewidencja majgtku soteckiego nabytego w ramach funduszu soteckiego,
7. wymiar podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci osob fizycznych oraz
dokonywanie zmian w wymiarze podatkow na podstawie dokumentow urzedowych,
8. inne zadania zlecone przez Wojta lub bezposredniego przetozonego.”

§2
W §34 dodaje si¢ pkt. 11a w nastepujagcym brzmieniu:
., Sporzgdzanie przelewow w systemie bankowosci elektronicznej”

§3

1. Skresla si¢ §42.
2. §41 otrzymuje nowe nastgpujgce brzmienie:

,,Do zadan Stanowiska ds. ochrony srodowiska 1 infrastruktury wiejskiej nalezy w

szczegolnosci:
1. Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o udostgpnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko nalezgcych do kompetencji Gminy, a w
szczegolnosci:
1) prowadzenie procedur i przygotowanie decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach,
2) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.



2. Realizacja zadan gminy wynikajgcych z ustawy o ochronie przyrody, w tym

zadan zwigzanych z wydawanie zezwolen na USuniecie drzew lub krzewow:

1) lustracja terenowa celem zakwalifikowania drzew i krzewow do wycinki,

2) naliczanie optat za usuniecie drzew lub krzewow,

3) naliczanie kar pienigznych za wycinke drzew lub krzewow bez wymaganego

zezwolenia oraz za zniszczenia.

3. Nadzor, kontrola i ewidencja nad zasobami i tworami przyrody, takimi jak
parki, pomniki przyrody, rezerwaty.

4. Realizacja zadan 7 zakresu ochrony zwierzqt w szczegolnosci:

1) przygotowywanie Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzqt oraz realizacja zadan wynikajgcych z tego
Programu,

2) przygotowywanie projektow zezwolen na utrzymywanie psow ras uznanych za
agresywne,

3) prowadzenie postegpowan i przygotowywanie projektow decyzji w sprawie
czasowego odebrania zwierzecia,

4) wspodilpraca ze schroniskiem dla zwierzqt,

5. Wydawanie zezwolen na uprawe maku lub konopi widknistych, prowadzenie
rejestru wydawanych zezwolen oraz nadzor nad nielegalnymi uprawami maku i
konopii witoknistych.
6. Wspoipraca z organami Inspekcji Sanitarnej oraz Powiatowym Inspektorem
Weterynarii w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzqt.
7. Wspotdziatanie z Panstwowq Inspekcjg Ochrony Roslin i Nasiennictwa m.in. w
zakresie rozpowszechniania informacji 1 komunikatow o chorobach roslin i
szkodnikach;
8. Koordynacja 1 organizacja dziatan w przypadku klesk Zywiotowych w
rolnictwie — uczestniczenie w pracach komisji szacujgcej straty.
9. Koordynacja dziatan i wspolpraca w zakresie rolnictwa w  tym
wspotpraca z Osrodkiem Doradztwa Rolniczego oraz Izbg Rolniczg.
10. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Spisow
rolnych.
11. Realizacja zadan wynikajgcych z przepisu ustaw o utrzymaniu czystosci i
porzgdku w gminach.
12. Realizacja Programu Ochrony Powietrza w zakresie dotyczgcym gminy.
13. Realizacja zadan w zakresie ochrony srodowiska wynikajgcych z ustawy Prawo
Ochrony Srodowiska w szczegéInosci:
1) opracowanie sprawozdan z realizacji programow ochrony srodowiska,
2) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
srodowiska,
3) wspdipraca z organami i podmiotami w zakresie kontroli przestrzegania i
stosowania przepisow o ochronie srodowiska,
4) przyjmowanie zgloszen instalacji mogqgcych negatywnie oddziatywaé na
srodowisko, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia.



14. Sporzqdzanie, aktualizacja i nadzor nad realizacijg Gminnego Programu
Usuwania Azbestu.

15. Prowadzenie kontrolki wydatkow dotyczqcych srodkow pochodzgcych z oplat i
kar Srodowiskowych przeznaczonych na finansowanie ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej w tym przygotowywanie danych do sprawozdawczosci w tym
zakresie.

16.  Prowadzenie ewidencji gospodarstw agroturystycznych.

17.  Przyjmowanie deklaracji oraz obstuga Centralnej Ewidencji Emisyjnosci

Budynkow.

18.  Prowadzenie ewidencji kgpielisk oraz spraw zwigzanych z jego utworzeniem.

19.  Prowadzenie spraw zwiqgzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla
Spotek Wodnych oraz przydomowych oczyszczalni Sciekow w ramach inicjatyw
lokalnych.

20.  Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo wodne, dotyczgcych zmiany
stanu wody na gruncie.

21.  Prowadzenie spraw zwiqgzanych z ustawq o odpadach, dotyczqcych nakazu
usuniecia odpadow z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania I[ub
magazynowania,

22.  Nadzorowanie gospodarki fowieckiej, realizacja zadan gminy wynikajgcych z
ustawy Prawo towieckie w tym:

1) prowadzenie spraw wynikajgcych z opiniowania rocznych planow
towieckich sporzqdzanych przez dzierzawcow obwodow towieckich,

2) wspoldziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow
towieckich, w szczegolnosci w zakresie ochrony 1 hodowli zwierzyny z
dzierzawcami i zarzgdcami obwodow towieckich oraz z nadlesniczymi
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,

23.  Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o lasach.

24.  Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych
nalezgcych do kompetencji Gminy, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie niezbednych dokumentow i materiatow celem
wnioskowania o zgode na przeznaczenie gruntow rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nielesne,

2) naktadanie, w drodze decyzji Wojta, obowigzku wykonania przez
wlasciciela odpowiednich zabiegow lub wykonania zastepczego na gruntach,
gdzie stwierdzono wystgpienie roznych form degradacji.

25.  Inne zadania zlecone przez Wojta lub bezposredniego przetoZonego.”



§4

§44 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:

, Do zadan stanowiska ds. wymiaru i poboru oplat za gospodarowania odpadami

komunalnymi nalezy w szczegélnosci:

l.

1. Biezgca aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wilascicieli
nieruchomosci objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi.

2. Kontrola realizacji obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadow komunalnych oraz regulaminu
utrzymania czystosci i porzqdku na terenie gminy, W tym:

1) zapewnienia utrzymania czystosci i porzqdku przez wilascicieli nieruchomosci
poprzez zbieranie w sposob selektywny powstalych na terenie nieruchomosci
odpadow komunalnych;

2) prawidlowego wywigzywania si¢ z obowigzkow podmiotow wpisanych do
Rejestru dzialalnosci regulowanej zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci;

3) funkcjonowania Punktu Selektywnej Zbierania Odpadow Komunalnych
(PSZOK);

4) nalezytego wykonywania obowigzkow podmiotow swiadczqcych ustugi w
zakresie gospodarki odpadami, wynikajgcych z podpisanych umow;

5) uzyskania wymaganego poziomu recyklingu i przygotowania do ponownego
uzycia odpadow komunalnych, ograniczenia masy odpadow komunalnych
ulegajqcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania oraz poziomu
sktadowania odpadow komunalnych.

3. Obstuga systemow informatycznych zwigzanych 7 gospodarowaniem odpadami
(m.in. wprowadzanie przypisow i odpisow na podstawie ztozonych Deklaracji o
wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ksiegowanie wplat,
wysytka wiadomosci tekstowych do wilascicieli nieruchomosci — powiadomien sms,
generowanie upomnien, obstuga platformy ecoHarmonogram).

4. Biezqce monitorowanie problemow zglaszanych przez mieszkancow w zakresie
odbioru odpadow komunalnych z nieruchomosci i wspolpraca w ich
rozwigzywaniu z wykonawcq swiadczgcym te ustugi na rzecz gminy.

5. Prowadzenie szczegotowej ewidencji oplat za zagospodarowanie odpadow
komunalnych zgodnie z obowigzujgcymi w zakresie przepisami prawa, kontrola
kont wymiarowych pod wzgledem platnosci (w szczegolnosci powstalych
zaleglosci i nadplat).

6. Prowadzenie nadzoru nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym
realizacjq zadan powierzonych podmiotom odbierajgcym i zagospodarowujgcym
odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci.

7. Wspolpraca z organami administracji publicznej w celu prowadzenia weryfikacji
poprawnosci ztozonych Deklaracji.



8. Prowadzenie kontroli poprawnosci ztoZzonych Deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie  odpadami  komunalnymi  (pod  wzgledem  formalno-
rachunkowym).

9. Prowadzenie postepowan administracyjnych, wydawanie decyzji
administracyjnych okreslajgcych wymiar oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

10. Przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych
prawem sprawozdan 1 informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi
(m.in. sprawozdania wojta z realizacji zadan 7 zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi).

11. Sporzgdzanie sprawozdan finansowych w zakresie spraw zwigzanych z petnionym
stanowiskiem.

12. Przygotowanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami na terenie gminy.

13.Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminach.

14. Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej dotyczqcej prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi oraz udostepnianie na stronie
internetowej gminy informacji wskazanych w ustawie.

15. Wspoilpraca w firmq odbierajgcq (transportujgcq) odpady, prowadzgcq Punkt
Selektywnego  Zbierania  Odpadow  Komunalnych oraz z  instalacjg
zagospodarowujgcg odpady komunalne zebrane oraz odebrane na terenie gminy.

16. Prowadzenie postepowania upominawczych w zakresie zaleglosci z tytutu oplat
za odpady — wystawianie upomnien.

17. Prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zmiang stawki optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

18.Opracowanie projektow uchwat i aktow prawa miejscoweqgo zwigzanych z
gospodarkq odpadami wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzqdku w
gminach oraz stata ich weryfikacja.

19. Przygotowanie dokumentacji merytorycznej w postegpowaniach o udzielenie
zamowien publicznych W zakresie odbioru, transportu i zagospodarowania
Odpadow komunalnych zebranych i odebranych od wiascicieli nieruchomosci z
terenu gminy.

.

20.Ewidencja hipotek, wpisywanie zalegtosci z tytutu nieuiszczonej oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na hipoteke przymusowq.

21.Ewidencja tytutow wykonawczych — wystawianie tymulow wykonawczych,
sporzgdzanie aktualizacji tytutow wykonawczych do Urzedu Skarbowego.

22.5Sporzgdzanie dokumentow dot. przedawnien z tytutu nadptat oraz zaleglosci za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

23.Rozpatrywanie i koordynacja reklamacji mieszkaricow gminy zwigzanych z
odbiorem  odpadow  komunalnych oraz wyposazeniem  poszczegolnych
nieruchomosci.



24. Biezqce monitorowanie problemow zglaszanych przez mieszkancow w zakresie
odbioru odpadow komunalnych z nieruchomosci i wspolpraca w ich
rozwiqgzywaniu z wykonawcq swiadczgcym te ustugi na rzecz gminy.

25. Aktualizacja bazy mieszkancow objetych obowigzkiem optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, systematyczne prowadzenie weryfikacji.

26. Sporzqdzanie dokumentow dla wiascicieli nieruchomosci w zakresie gospodarki
odpadami.

27.Obstuga interesantow (pomoc w wypeltnianiu dokumentow, sprawdzanie ich
poprawnosci).

28. Prowadzenie szczegotowej ewidencji oplat za zagospodarowanie odpadow
komunalnych zgodnie z obowigzujgcymi w zakreSie przepisami prawa, kontrola
kont wymiarowych pod wzgledem platnosci (w szczegolnosci powstatych
zalegtosci i nadptat).

29.Sprawowanie  kontroli  wynikajgcej z  przepisow prawa  dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadow komunalnych oraz regulaminu
utrzymania czystosci i porzqdku na terenie gminy, m.in. obowigzku wilascicieli
nieruchomosci jakim jest zapewnienia utrzymania czystosci i porzqdku przez
poprzez zbieranie w sposob selektywny powstalych na terenie nieruchomosci
odpadow komunalnych oraz nalezytego wykonywania obowigzkow podmiotow
swiadczgcych ustugi w  zakresie gospodarki odpadami, wynikajgcych z
podpisanych umow.

30. Obstuga systemow informatycznych zwiqgzanych z gospodarowaniem odpadami
(m.in. wprowadzanie przypisow i odpisow na podstawie ztozonych Deklaracji o
wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ksiegowanie wplat,
obstuga platformy ecoHarmonogram).

31. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminach.

32.Prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow w celu kontroli
czestotliwosci i SPosobu pozbywania si¢ komunalnych osadow sciekowych.

33. Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci
ich oprozniania.

34. Prowadzenie spraw dotyczgcych udzielania zezwolenn na SwiadcCzenie ustug
oprozniania zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych w tym
przygotowywanie projektow decyzji (zezwolen), prowadzenie rejestru.

35. Prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbioru odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

36. Egzekwowanie od  podmiotow  prowadzqcych  dziatalnos¢ — obowigzkow
sprawozdawczych przewidzianych ustawg.

37.Prowadzenie postgpowan w sprawach orzekania o obowigzku przylgczenia
nieruchomosci do zbiorczych urzqdzen kanalizacyjnych.

38.Nadzor w zakresie utrzymania porzqdku i czystosci w gminie, kontrola
respektowania regulaminu utrzymania czystosci i porzqdku na terenie gminy.



39. Organizowanie wykonywania przez Gmine wywozu nieczystosci za wlascicieli i
uzytkownikow nieruchomosci oraz rozliczanie naleznosci w powyzszym zakresie.
40. Inne zadania zlecone przez Wojta lub bezposredniego przetozonego.’

)

§5
Paragrafy od 43 do 54 otrzymuja kolejno nowa numeracje¢ od 42 do 53.

§6
Zmienia sie tre$¢ Schematu organizacyjnego Urzedu Gminy Zelazkéw stanowigcego
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2023 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 14 lutego 2023r w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zelazkéw nadajac mu
nastepujgce nowe brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zelazkow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2023 roku.

Wéjt Gminy Zelazkow

/-/ Michat Kraszkiewicz



