ZARZADZENIE NR 55/2023
WOJTA GMINY ZELAZKOW
z dnia 08 maja 2023 roku

w sprawie wprowadzania Regulaminu naboru wnioskow w ramach Programu Priorytetowego
Cieple Mieszkanie na terenie gminy Zelazkow

Na podstawie art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2023 1. poz. 40 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81
1. Oglaszam nabér wnioskoéw o udzielenie dofinansowania przedsiewzie¢ w ramach realizacji
programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Zelazkow.

2. Zasady udzielania dofinansowania zostaly okre$lone w Programie Priorytetowym ,,Ciepte
Mieszkanie”.

3. Regulamin naboru wnioskéw stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzor pisma informujacego o zawarciu umowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
6. Wzdr wniosku o platnosc¢ stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

8 2.

Whioski o udzielenie dofinansowania nalezy sklada¢ w terminie i w sposdb okreslony w ogloszeniu
o naborze od 8 maja 2023 r. do 29 maja 2023 r.

8 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki
Gruntami, Lokalami i Komunalizacji.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Zelazkow
/-/ Michal Kraszkiewicz



Zakacznik

do Zarzadzenia nr 55/2023
Wéjta Gminy Zelazkéw

z dnia 08 maja 2023 1.

REGULAMIN
naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego
Cieple Mieszkanie na terenie Gminy Zelazkow

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne
§ 1.
1. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej , Regulaminem”) stosuje sie do wnioskow o
dofinansowanie (zwanych dalej takze ,,wnioskami”), ztozonych w naborze w latach 2023-2024, w
ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”, zwanego dalej (,,Programem”).

2. Regulamin okresla sposob skladania i rozpatrywania wnioskow ziozonych w naborze do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Dofinansowanie otrzymajq wnioski, ktore spelnig wszystkie kryteria, uwzgledniajac dostepng w
naborze alokacje srodkéw przeznaczonych na wsparcie.

4. Srodki na realizacje programu przekazywane beda Gminie Zelazkéw formie dotacji z
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej za posrednictwem
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

5. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdétowe kryteria wyboru przedsiewziec¢
okresla Program.

Rozdziat 2.
Skladanie wnioskéw o dofinansowanie
§ 2.
1. Nabor wnioskow odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie
internetowej Urzedu Gminy Zelazkow.

2. Whnioski nalezy sktada¢ do Urzedu Gminy Zelazkéw, Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkéw w pokoju
nr 5.

3. Whioski nalezy sklada¢ na obowigzujacym formularzu. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

4. Wniosek sktada sie osobiscie lub listownie w formie papierowe;j.

5. W celu zlozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobra¢ wniosek, wydrukowaé, wypehi¢,
opatrzy¢ go wiasnorecznym podpisem Wnioskodawcy i dostarczy¢ wraz z podpisanymi
zalgcznikami do pok. nr 5 w Urzedzie Gminy Zelazkow lub adres urzedu.

6. Wniosek sktada sie w terminach wskazanych w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia decyduje data ztozenia wniosku (papierowej formy wniosku do Urzedu potwierdzona na
pierwszej stronie poprzez stempel Biura Obstugi Interesanta w urzedzie lub potwierdzona poprzez
odbior przesyiki).



7. Wniosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru pozostaje bez rozpatrzenia, o czym
Whioskodawca jest informowany w formie pisemne;j.

8. Whnioskodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek skladajac oswiadczenie z jednoznacznym
wskazaniem wniosku, ktorego to oswiadczenie dotyczy. Wnioskodawca sklada oSwiadczenie w
formie pisemne;j.

Rozdzial 3.
Etapy rozpatrywania wniosku

§ 3.
1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 21 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu.

2. Etapy rozpatrywania wniosku:

a) rejestracja wniosku,

b) ocena wniosku wg kryteriow dostepu i jakoSciowych zgodnych z Programem,

¢) uzupehienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub ztozenie wyjasnien,

d) decyzja o dofinansowaniu,

e) podpisanie Umowy.

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Gmine do uzupehlienia brakujacych informacji i/lub
dokumentow lub wyjasnien moze wydhlizy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1,
o czas wykonania tych czynnosci.

Rozdziat 4.
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych
§ 4.
1. Ocena wniosku wedtug kryteriow dostepu i jakoSciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami
formalnymi i merytorycznymi okreslonymi w Programie.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jakoSciowych ma postac ,,TAK — NIE” zgodnie
z Zalgcznikiem nr 2 do regulaminu naboru.

3. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spelia ktéregokolwiek
z kryteridw, a uzupelnienie wniosku nie wplynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu i jakoSciowych,
Whioskodawca moze zwrdci¢ sie o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisemnej opatrzonej
wiasnorecznym podpisem w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych, liczonym od nastepnego
dnia po dniu doreczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4.
Pismo zwrocone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit
sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidlowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.
W piSmie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng sie nie zgadza uzasadniajac swoje
stanowisko.

6. Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktorym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni
roboczych od daty wplywu tego pisma do Urzedu. O wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku
informuje sie Wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku spraw wymagajacych dodatkowych



czynnosci, np. zasiegniecia opinii prawnej, termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedluzeniu,
o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.

7. Oswiadczenie Gminy skladane w formie pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje sie za skutecznie
doreczone w dniu odebrania przesyiki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z
adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzil sie” lub tym
podobne, uznaje sie, zZe korespondencja zostata prawidtowo doreczona z dniem zwrotu przesytki do
nadawcy.

8. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na
podstawie nowego wniosku.

§ 5.

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupelnienia zlozonej dokumentacji

1. W ramach oceny wedlug kryteriow dostepu i jakoSciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie
Whioskodawcy do uzupehienia brakujacych informacji lub dokumentéw, wymaganych na etapie
oceny wg kryteriow dostepu i jakoSciowych.

2. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupelienia brakujacych
informacji lub dokumentéw lub zlozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10
dni roboczych liczonych od nastepnego dnia po dniu doreczenia pisma, o ktorym mowa w ust. 2,
przy czym pismo zwrécone z adnotacja urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat
wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidlowo doreczone z dniem zwrotu przesytki
do nadawcy.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie terminu musi by¢ zlozona w
formie pisemnej przed uptywem tego terminu.

5. Po dokonaniu korekty/uzupehienia zlozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje
ponowna ocena wedlug kryteriow dostepu i jakoSciowych.

6. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

a) niespeknione jest ktorekolwiek z kryteriow dostepu i jakoSciowych

b) Wnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym
terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupeinil wskazanych w wezwaniu dokumentow lub
informacji lub nie ztozyl wymaganych wyjasnien

¢) Wnioskodawca zlozyl wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze kryteria
zostaly spehione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okres§lonych w ust. 6 stosuje sie
odpowiednio § 4 ust. 4 — 8.



Rozdziat 5.
Dofinansowanie
§ 6.
Decyzja o udzieleniu dotacji

1. Decyzja o udzieleniu dotacji jest podejmowana przez Gmine dla wnioskow o dofinansowanie,
ktore pozytywnie przeszty ocene wedlug kryteriow dostepu i jakoSciowych.

2. Odmowa udzielenia dotacji dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene
wg kryteriow dostepu i jakoSciowych, mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli srodkow
finansowych.

3. W przypadku odmowy przyznania dotacji stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 4-8.

§7.

Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dotacji, Gmina informuje Wnioskodawce
w formie pisemnej o otrzymaniu dotacji oraz o mozliwo$ci podpisania umowy.

2. Udzielenie dotacji nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem koncowym
a Gming i stanowi refundacje czesci kosztéw poniesionych w zwigzku z realizacja inwestycji.

3. Niepodpisanie przez Wnioskodawce umowy, o ktorej mowa w ust. 2 w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku lub w terminie
wskazanym przez Gmine Zelazkéw traktuje sie jako rezygnacje z przyznanej dotacji. Pismo
zwrocone z adnotacja urzedu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit sie” lub
tym podobne, uznaje sie za prawidlowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

4. Dotacja moze by¢ udzielone na przedsiewziecia rozpoczete dopiero po zawarciu umowy.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe
§ 8.
Wszelkie watpliwosSci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Wojt
Gminy Zelazkow.

§9.
Z}ozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentow w nim
wymienionych,
2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WEFOSiGW w Poznaniu lub NFOSiGW w Warszawie lub inny podmiot upowazniony przez te
instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu
zakonczenia okresu trwalosSci przedsiewziecia.

§ 10.
1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez Gmine majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whnioskodawcy.



2. Wnioskodawca ma obowiazek niezwlocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmine, przestanej
na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy, w procesie ubiegania sie o dofinansowanie, az
do zawarcia umowy o udzielenie dotacji.

3. Korespondencje do Gminy nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Gminy Zelazkow, Zelazkéw 138,
62-817 Zelazkéw

§ 11.
Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac bedzie sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Gminy.

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Wzér wniosku o dofinansowanie z zatacznikami.
2. Lista sprawdzajaca przedsiewziecie zgloszone do dofinansowania.



