Zarzadzenie Nr 120/2020
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 31 grudnia 2020 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 45/2019 Wéjta Gminy Zelazkow z dnia 30 kwietnia 2019 r.
W sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat za gospodarowanie
odpadami, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych w
Urzedzie Gminy Zelazkow”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2019 1. poz.
506), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 1. poz.351 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planu kont w zakresic ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r, nr 208, poz. 1375) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
1. § 7 ust. 9 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
Przypisy, odpisy, umorzenia, kwoty, terminy platnosci naleznych zobowigzan podatkowych
i niepodatkowych dotyczacych czynszu najmu oraz zajecia pasa, przekazywane sa do ksiegowodci
budzetowe] w terminie do 5 dnia miesiaca nasteopujacego po miesigeu, ktérego dotyczg. Pracownik
merytoryczny sporzadza zestawienie zawierajace sume przypisow i odpiséw w poszezegdinych podatkach
oraz oplat niepodatkowych za okres jednego miesiaca wedtug wzoréw stanowigcych zatgcznik nr 1, nr 2, nr
3, or 9 do niniejszej instrukcji.

2. § 8 ust. 6 punkt d) otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
Opftaty za czynsz najmu, oplat za zajgcie pasa — wzér dowodu zastepczego stanowi zatacznik nr 10 do
niniejszej instrukcji, natomiast w przypadku oplat za sprzedaz mienia, oplat za prawo wieczystego

uzytkowania oraz innych naleznosci cywilnoprawnych nie stosuje siec dowodu zastgpczego, wplaty
ksiegowane sg na kontach szczegétowych.

3. § 8 ust. 20 otrzymuje nowe nast¢pujace brzmienie:

Naliczefi ksiggowania przypisow lub odpiséw naleznych i nie wplaconych odsetek od zaleglosci
podatkowych oraz niepodatkowych dotyczacych czynszu najmu i zajecia pasa dokonuje sie w okresach
kwartalych. Pracownik merytoryczny przekazuje do ksiggowosci budzetowej dokument okreslajgcy kwoty
odsetek naleznych w podziale na poszczegélne podatki i optaty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7
do niniejszej instrukcji.

§2

Dodaje sig zatacznik nr 9 oraz nr 10 do niniejszej instrukcji.

§3

Wykonanie i nadzér nad zarzadzeniem powierza si¢ skarbnikowi Urzadu Gminy Zelazkéw.
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Zatgcznik Nr 9 do Instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat za
gospodarowanie odpadami, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
naleznosci cywilnoprawnych w UG Zelazkéw
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Zatgcznik Nr 10 do Instrukgji zasad ewidencji | poboru podatkéw, optat za gospodarowanie odpadami, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych w UG Zelazkow
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* w przypadku zmiany klasyfikacji budzetowej rodzaju naleznosci nie dokonuje sie zmiany zatgcznika, w tym przypadku nalezy wpisac prawidlowa klasyfikacje.



