ZARZADZENIE NR 113 /2020
WOJTA GMINY ZELAZKOW
Z DNIA 14 GRUDNIA 2020 ROKU

w sprawie przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Zelazkow to jest stanowisko do spraw planowania przestrzennego.

Na podstawie art.33 ust.] ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz.U. z 2020r, poz. 713 z pdézn. zm.) oraz art. 11 ust.1 i art.13 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz.U. z 2019 roku, poz.1282)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Przeprowadzi¢ nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Zelazkéw w celu wylonienia kandydata na stanowisko do spraw planowania przestrzennego.

§2

W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko okreslone w §1 powoluje komisje
konkursowg w skladzie:

1. Anna Sar Zastepca Wojta - Przewodniczacy komisji

2. Jarostaw Matusiak Sekretarz Gminy- Czlonek komisji,

3. Dawid Zabinski Kierownik Referatu planowania przestrzennego, komunikacji, inwestycji
1 funduszy pomocowych -Czlonek komisji

§3
Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiada¢ kandydaci przystepujacy do naboru oraz
sposob ich udokumentowania. okreslone zostaly w ogloszeniu stanowigcym zalgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 113/2020
Woéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 14 grudnia 2020 roku

Woijt Gminy Zelazkéw
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze do spraw planowania
przestrzennego w Urzedzie Gminy Zelazkow

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie

2. pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

4. wyksztatcenie wyzsze odpowiedniej specjalnosci umozliwiajace wykonywanie zadan
na stanowisku,

5. nieposzlakowana opinia,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

1 .predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$é, dyspozycyjnosé, samodzielnosc,
komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres, umiej¢tnosé radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych,

2. prawo jazdy kat. B,

3. wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegolnoSci:

1. przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow dotyczacych sporzadzania lub zmian w studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania Gminy lub w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego,

2. przygotowywanie materialow niezbgdnych do sporzadzania projektéw studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy,

3. przygotowanie materialéw niezbednych do sporzadzania projektéw miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

4. koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych procedurg sporzadzania studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego Gminy oraz miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego, w tym takze zwigzanych z uzgodnieniami miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wprowadzaniem zadan zleconych i
powierzonych z zakresu administracji rzagdowej do miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,



5. przechowywanie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego i wydawanie
wypisow oraz zaswiadczen o przeznaczeniu gruntow w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego,

6. prowadzenie 1 aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

7. ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy 1 przygotowywanie wynikow tej
oceny oraz analiza wnioskéw w sprawach sporzadzania lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajagcymi z ustalen
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

9. koordynowanie dziatalno$ci Gminy skutkujacych zmianami w planie przestrzennym,

10. uczestniczenie w procesach inwestycyjnych prowadzonych przez gming,

11. opiniowanie projektow podziatow nieruchomosci co do zgodnodci z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

12. inne zadania zlecone przez Wojta lub bezposredniego przetozonego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

pelny wymiar czasu pracy,

praca w budynku Urzedu Gminy Zelazkow

bezpieczne warunki pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin ,

obstuga urzadzen biurowych ,

w zaleznosci od potrzeb pracodawcy konieczno$¢ wyjazdu poza stale miejsce pracy.

PR g L9 BOES

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zelazkéw, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1 list motywacyjny,

2. zyciorys - Curriculum Vitae,

3. kopie dokumentow potwierdzajace wymagane wyksztalcenie, (poSwiadczone za zgodnosé

z oryginalem)

4. podpisane odrecznie o$wiadczenie zlozone w trybie art. 233§ 1 Kodeksu karnego, ze

kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5. podpisane odrecznie oswiadczenie ztozone w trybie art. 233§ 1 Kodeksu karmego o peinej

zdolno$ei do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

6. kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, (poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem)

7. o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019r,
poz. 1781), w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko urzednicze do spraw
planowania przestrzennego: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Urzad Gminy Zelazkow zawartych w ogloszeniu w celach rekrutacji (zgodnie z



ustawg o ochronie danych osobowych (t.j.Dz. U. z 2019r, poz.1781). Przyjmuje do
wiadomosci, ze przystuguje mi prawo dostgpu do tresci moich danych oraz do ich
poprawiania. a takze do zadania usuni¢cia swoich danych z wszelkich nosnikow
administratora danych. Przyjmuje takze do wiadomosci. ze podanie moich danych jest
dobrowolne. lecz niezbgdne do realizacji procesu rekrutacji, a dane nie bedg udostepniane
innym podmiotom.”

8. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , o ktorym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

9. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skiada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Zelazkow, , 62-817 Zelazkéw 138 w pok. Nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko do spraw planowania przestrzennego do dnia 28 grudnia
2020 roku do godz. 12,00 lub droga pocztowa (decyduje data wplywu).

Szczegdlowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 62 7521850

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Zelazkow.

Informacje dodatkowe:

1. O wyniku naboru kandydaci zostang powiadomieni drogg mailowa, telefonicznie Iub droga
pocztowa.

2. Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferty, ktére wplyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie

beda rozpatrywane.

4. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjng.
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Sylwiksz Jakubowsk:



