ZARZADZENIE NR 93/2019
WOITA GMINY ZELAZKOW
7 DNIA 02.08.2019 ROKU

w sprawie przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowiska w placéwee Dziennego Domu
L,SENIOR +” w Zelazkowie.

Na podstawie art.33 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. Z 2019 roku poz. 506) oraz art. 11 ust.1 i art.13 ‘'ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2018 roku poz 1260 z p6zn.zm)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

przeprowadzié nabér na wolne stanowiska w placéwee Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie.
w ramach nastepujacych prac:

a) zajecia z fizjoterapeuta

b) kétko kulinarne

¢) poradnictwo psychologiczne

d) pielegniarka

e) kétko plastyczno-muzyczne

f) muzykoterapia

§2

W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowiska okre$lone w §1 powoluje komisje
konkursowa w skladzie:

1. Anna Sar Zastepca Wojta — Przewodniczacy komisji

2. Aneta Maciak — kierownik GOPS w Zelazkowie — Czlonek komisji

3. Katarzyna Nowak — Kierownik Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie — Cztonek komisji
4. Ewa Zyner — podinspektor ds pozyskiwania funduszy unijnych i pomocowych oraz ochrony
zabytkéw — Czlonek komisji

§3
Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiada¢ kandydaci przystepujaey do naboru oraz $posob
ich udokumentowania okre$lone zostaly w ogloszeniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

4 ff__ e

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zalacznik nr 1 do .
Zarzadzenia Nr 93/2019
Woéjta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

Wojt Gminy Zelazkow
oglasza nabor na wolne stanowisko Fizjoterapeuty na podstawic umowy cywilno-prawnej w
placowce Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie

Wymagania niezbg¢dne:

1. obywatelstwo polskie

2. wyksztalcenie minimum $rednie — dyplom w zawodzie, lub wyzsze na kierunku fizjoterapia,

3. doswiadczenie zawodowe w zawodzie fizjoterapeuty, dobrze widziane w pracy z osobami
starszymi,

4. nieposzlakowana opinia,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:
1. dyspozycyjnosé,
2. gotowosé do wspolpracy i umiejetnosé pracy w zespole,
3. wysoki stopien komunikatywnosci,
4. wysoka kultura osobista,
5. odporno$é na sytuacje trudne i stres,
6. odpowiedzialno$é, systematycznos¢, sumiennosc,
7. zyczliwosé, wrazliwos¢ 1 empatia w stosunku do innych o0séb,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegolnosci:

prowadzenie zaje¢ ogdlnousprawniajacych z zakresu aktywnosci ruchowej lub kinezyterapii
z osobami starszymi, realizowane w matych grupach lub indywidualnie zgodnie z potrzebami
i mozliwosciami uczestnikdw, z wykorzystaniem dostepnego sprzetu w sali ¢wiczen oraz na
przylegtym do placowki terenie rekreacyjnym,

sprawowanic bezposredniej opieki i czuwanie nad bezpieczefistwem uczestnikow,
inicjowanie i podejmowanie niezbgdnych dziatan zmierzajacych do aktywnosei uczestnikow,
rozwoju réznorodnych form zajed, N S
prowadzenie ewidencji wykonywanych zajeé, zabiegow,

dbanie o nalezyty stan urzadzen i sprzetu rehabilitacyjnego znajdujacego sie¢ w Domu oraz o
tad i porzadek w miejscu pracy.

motywowanie senioré6w do aktywnego spedzania czasu wolnego



Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 12 godzin w miesigcu
2. praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie

SIF NN

3. praca przede wszystkim z seniorami {osoby powyzej 60 r.z., nieaktywne zawodowo, uczestnicy
DDS+) i na rzecz seniorow.

Wymagane dokumenty:
CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalei¢ sie koniecznie numer

telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail)

. list motywacyjny

kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

posiadane referencje
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popehione umyslnie lub umysine przestepstwo

skarbowe
o$wiadczenie o posiadaniu pelej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych
o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazail zdrowotnych pozwalajgcych na wykonywanie

pracy na stanowisku opiekuna

. o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z

dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.}, w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placéwce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o treéci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przystuguje mi prawo
dostepu do tresci moich danych oraz do ich poprawiania, a takZe do zadaniausuniecia swoich
danych z wszelkich noénikéw administratora danych. Przyjmuje takze do wiadomosci, Ze podanie
moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji, 2 dane nie beda

udostepniane innvm podmiotom”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozina sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazkéw138 w pok. nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowisko Fizjoterapeuty w placowce Dzienny Dom ,SENIOR+” w
Zelazkowie w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00 lub droga pocztowa

( decyduje data wplywu).
Szczegotowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 752 18 50
Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.

Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostang powiadomieni droga mailows, telefonicznie lub droga

pocziowy,
2. dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktore wptyng do urzedu nieckompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bgda
rozpatrywane

4. oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjna




Zalacznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 93/2019
Wéijta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

Wéjt Gminy Zelazkéw
oglasza nabor na wolne stanowisko organizatora/prowadzacego kotko kulinarne na podstawie
umowy cywilno-prawnej w placéwee Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie

§

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie
2. wyksztatcenic minimum $rednie — dyplom w zawodzie, lub wyzsze na kierunku
kucharza/dietetyka,
3. doswiadczenie zawodowe w zawodzie kucharza/dietetyka, dobrze widziane w pracy z osobami
starszymi,
4. nieposzlakowana opinia,
5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:
1. dyspozycyjnose,
2. gotowos¢ do wspolpracy i umiejgtnosé pracy w zespole,
3. wysoki stopief komunikatywnosci,
4, wysoka kultura osobista,
5. odpornos¢ na sytuacje trudne 1 stres,
6. odpowiedzialnosé, systematycznosé, sumiennosc,
7. zyczliwosé, wrazliwos¢ i empatia w stosunku do innych osoéb,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegélnosci:

zorganizowanie i przeprowadzenie zajg¢ w ramach kélka kulinarnego

zajecia powinny mie¢ charakter rozwijajgcy zainteresowania i umiej¢tnosci kulinarne 0s6b
zainteresowanych zajeciami i w nich uczestniczacych

zajecia powinny stuzy¢ poprawie relacji spotecznych i pielegnowaniu tradycji

w ramach zajeé¢ prowadzacy kétko kulinarne ma obowiazek czuwania nad bezpieczenstwem
uczestnikow,

inicjowanie i podejmowanie niezbednych dziatai zmierzajacych do aktywnosci uezestnikow
w ramach przeprowadzanych zajec¢
prowadzenie ewidencji wykonywanych zaje€,



* motywowanie senioréw do aktywnego spedzania czasu wolnego
» zglaszanie Kierownikowi potrzeb niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania placéwki
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1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 8 godzin w miesigcu

2. praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie

3. praca przede wszystk1m z seniorami (osoby powyzej 60 r.z., nieaktywne zawodowo, uczesticy
DDS+) i na rzecz seniorow.

Wymagane dokumenty:

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalei¢ sie koniecznie numer
telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail)

list motywacyjny

kserokopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

posiadane referencje

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie lub umyslne przestepstwo
skarbowe

o$wiadczenie 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych pozwalajacych na wykonywanie

pracy na stanowisku opiekuna

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placdwce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o tredci; ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przystuguje mi prawo
dostepu do tresci moich danych oraz do ich poprawiania, a takie do zadaniausuniecia swoich
danych z wszelkich no$nikéw administratora danych. Przyjmuje tak7e do wiadomosci, Zze podanie

moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji, a dane nie beda

udostepniane innvm podmiotom”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiScie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazk6w138 w pok. nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowiske organizatora/prowadzacego kolko kulinarne w
placéwce Dzienny Dom ,SENIOR+” w Zelazkowie w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 roku

do godziny 12.00 lub droga pocztowa ( decyduje data wplywu).
Szczegodtowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 752 18 50

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 62 752 18 50
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

* Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.

Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostana powiadomieni droga mailows, telefonicznie lub droga

pocztowa.
2. dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktére wplyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane

4. oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjng




Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr 93/2019
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

W6ijt Gminy Zelazkow

oglasza nabér na wolne stanowisko Psychologa na podstawie umowy cywilno-prawnej w placoéwcee
Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie

Wymagania niezb¢dne:

1. obywatelstwo polskie

2. wyksztatcenie wyzsze na kierunku psychologia,

3. dogwiadczenic zawodowe, dobrze widziane w pracy z osobami starszymi,
4. nieposzlakowana opinia,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

RSl A

dyspozycyjnose,

gotowos¢ do wspblpracy i umiejetnoscé pracy w zespole,

wysoki stopien komunikatywnosci,

wiedza i doswiadczenie w zakresie prawidtowego funkcjonowania rodziny,
odporno$é na sytuacje trudne i stres,

odpowiedzialnosé, systematyczno$¢, sumiennose,

zyczliwosé, wrazliwo$é 1 poszanowanie godnosci drugiego czlowieka,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szezegblnosci:

zajecia w ramach poradnictwa psychologicznego

zajecia pn. “Psychologia pdznej starosci”

prowadzenie zaje¢ pod katem zapobiegania wykluczeniu spolecznemu uczestnikow DDS+
zajecia powinny stuzyé poprawie relacji spolecznych

czuwanie nad bezpieczenstwem uczestnikow w czasie zajge,

zobowigzanie do przesirzegania tajemnicy zawodowej,

prowadzenie ewidencji przeprowadzanych zajec,

motywowanie senioréw do aktywnego spedzania czasu wolnego

zgtaszanie Kierownikowi potrzeb niezbf;dnych dla prawidtowego funkcjonowania placowki

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 17 godzin w miesigcu
2. praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+" w Zelazkowie



Wymagane dokumenty:

1w

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalez¢ sie koniecznie numer
telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail}

list motywacyjny

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

posiadane referencje ,

oSwiadczenie o niekaralnoSci za przestgpstwo popemione umyslnie lub umyslne przestepstwo
skarbowe

oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych pozwalajacych na wykonywanie
pracy na stanowisku opiekuna

aswiadczenie, Ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placowce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przystuguje mi prawo
dostepu do tresci moich danych oraz do ich poprawiania, a takze do zadania usuniecia swoich

danych z wszelkich nos$nikéw administratora danych. Przyjmuje takze do wiadomoséci, ze podanie

moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji, a dane nie beda

udostepniane innym podmiotom”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazkéw138 w pok. nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowisko Psychologa w placéwce Dzienny Dom ,,SENIOR+” w
Zelazkowie w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00 lub droga pocztowa

( decyduje data wptywu).
Szczegolowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 752 18 50
Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.

Informacje dodatkowe:



Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostana powiadomieni drogg mailowa, telefonicznie lub droga:

poceztowa.
2. dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktére wplyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane : ‘

4. oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcja kancelaryjng




Zatacznik nr 4 do
Zarzgdzenia Nr 93/2019
Woéjta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

Wojt Gminy Zelazkow

oglasza nabér na wolne stanowisko Pielegniarki na podstawie umowy cywilno-prawnej w placéwce
Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie

Wymagania niezbedne:

I. obywatelstwo polskie

2. wyksztatcenie $rednie lub wyzsze na kierunku pielegniarstwo, umozliwiajace wykonywanie
zadan na okreslonym stanowisku,

3. doswiadczenie zawodowe w zawodzie pielegniarki,

4. nieposzlakowana opinia,

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:
1. dyspozycyjnosé,
2. gotowos¢ do wspolpracy i umicjetnosce pracy w zespole,
3. wysoki stopien komunikatywnosci,
4. wysoka kultura osobista,
5. odporno$é na sytuacje trudne i stres,
6. odpowiedzialnosé, systematycznosé, sumiennosc,
7. zyczliwo$é, wrazliwosé 1 empatia w stosunku do innych osob,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegdlnosei:

sprawowanie opieki medycznej nad uczestnikami zaje¢ w Dziennym Domu SENJOR+
udzielanie niezbgdnej pomocy medycznej w naglych przypadkach i zaleznosci od potrzeb
uczestnikow

us$wiadamianie uczestnikow o waznosci dbania o higiene osobista

prowadzenie rozmoéw z zakresu promocji zdrowia

prowadzenie niez_qunej' dokumentacji

dbanie o nalezyty stan urzadzen i sprzetu znajdujacego sie w DDS+ oraz o tad i”pdr'zqdek W
miejscu pracy.

motywowanie senioréw do aktywnego spedzania czasu wolnego

zglaszanie Kierownikowi potrzeb niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania placowki



Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 20 godzin w miesigcu
2. praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+" w Zelazkowie

e S pracaprzede-wszystkim-z-sentorami-(esoby-powyzej-60-1.4:; nieaktywne zawodowo, uczestnicy
DDS+) i na rzecz seniorow.

Wymagane dokumenty: .
. CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalez¢ si¢ koniecznie numer

telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail)

2. list motywacyjny
3. kserokopie dyplomdw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

4. posiadane referencje
5. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umys$inie lub umyslne przestepstwo

skarbowe
6. oéwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych
7. oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych pozwalajacych na wykonywanie

pracy na stanowisku opiekuna

[y

8. o$wiadczenie, Ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placéwce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o tredci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przystuguje mi prawo
dostepu do tresdci moich danych oraz do ich poprawiania, a takze do zadaniausuniecia swoich
danych z wszelkich no$nikow administratora danych. Przyjmuje takze do wiadomosci, ze podanie

moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do_realizacji procesu rekrutacii, a dane nie beda

udostepniane innvm podmiotom”,

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazk6w138 w pok. nr 10 (sekretariat} z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowisko Pielegniarki w placéwce Dzienny Dom ,,SENIOR+” w
Zelazkowie w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00 lub droggq pocztowa
( decyduje data wplywu).

Szezegolowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 62 752 18 50
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja ¢ wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Imformacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.



Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostang powiadomieni droga m.elti.l‘(.)wq, telefonicznie lub droga

pocztowa.
2. dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktére wplyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminic nie beda
rozpatrywane

4. oferty niewykorzystane w naborze zostana zniszczone zgodnie z instrukcja kancelaryjng




Zatacznik nr 5 do _
Zarzgdzenia Nr 93/2019
Wéijta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

Wojt Gminy Zelazkéw
oglasza nabor na wolne stanowisko Organizatora/Prowadzacego zajgcia w ramach kétka
plastyczno-muzycznego na podstawie umowy cywilno-prawnej w placéwee Dzienny Dom
LSENIOR+” w Zelazkowie

i

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie

2. wyksztatcenie minimum $rednie o profilu ogélnym lub zawodowym umozliwiajgce
wykonywanie zadan,

3. zdolnoéei plastyczne,

4. zdolnosci muzyczne, w tym umiejetnosé gry na co najmniej jednym instrumencie,

5. nieposzlakowana opinia,

6. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

dyspozycyjnosc,

gotowos¢ do wspélpracy i umigjetnosé pracy w zespole,
wysoki stopien komunikatywnosci,

wysoka kultura osobista,

odpornos¢ na sytuacje trudne i stres,

odpowiedzialnos¢, systematyczno$é, sumiennosé,
zyczliwosé, wrazliwosé 1 empatia w stosunku do innych os6b,

P EESAE aloi a

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegélnosci:

zorganizowanie 1 przeprowadzenie zajeé w ramach kotka plastyczno-muzycznego,

zajecia powinny mieé charakter rozwijajacy zainteresowania i1 umiejgtnosci o0sob
zainteresowanych zajeciami i w nich uczestniczacych

zajecia powinny stuzy¢ poprawie relacji spotecznych

inicjowanie i podejmowanie niezbgdnych dziatan zmierzajacych do aktywnosci uczestnikow
w ramach przeprowadzanych zaje¢

prowadzenie ewidencji wykonywanych zajec,

dbanie o nalezyty stan urzadzefi i sprzgtu znajdujacego sie w DDS+ oraz o lad i porzadek w
miejscu pracy.



* motywowanie senioréw do aktywnego spedzania czasu wolnego
+ zglaszanie Kierownikowi potrzeb niezhednych dla prawidlowego funkcjonowania placéwki

SRS

Informacja o warunkach pracy na stafowiski

1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 5 godzin w miesigcu

2, praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie

3. praca przede wszystkim z seniorami (0soby powyzej 60 r.z., nieaktywne zawodowo, uczestnicy
DDS+) i na rzecz senioréw. ’

Wymagane dokumenty:

. CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalei¢ sie koniecznie numer

telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail)

. list motywacyjny
. kserakopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe

posiadane referencje
oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie lub umys$ine przestepstwo

skarbowe

. oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych
o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych pozwalajacych na wykonywanie

pracy na stanowisku opiekuna

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placéwce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o tredci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przystuguje mi prawo
dostepu do tresci moich danych oraz do ich poprawiania, a takze do Zadaniausuniecia swoich
danych z wszelkich no$nikéw administratora danych. Przyjmuje takée do wiadomosci, ze podanie

moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji procesu rekrutacji, a dane nie beda

_udostepniane innym podmiotom”™.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazkéw138 w pok. nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowisko Organizatora/Prowadzacego zajecia w ramach kétka
plastyczno-muzycznego w placéwce Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie w terminie do
dnia 12 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00 lub drogg pocztowa { decyduje data wptywu).

Szczegdlowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 752 18 50

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie. '

Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostana powiadomieni drogg mailows, telefonicznie lub droga

pocztowsg.

2. dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktére wplyng do urzedu niekompletne lub po wyze] wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane

4. oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie instrukcjg kancelaryjna




Zatgcznik nr 6 do
Zarzadzenia Nr 93/2019
Wojta Gminy Zelazkow
z dnia 02.08.2019 roku

Woéjt Gminy Zelazkow
ogtasza nabor na wolne stanowisko Muzykoterapeuty na podstawie umowy cywilno-prawnej w
placowce Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie

Wymagania niezbe¢dne:

1. obywatelstwo polskie

2. wyksztatcenie minimum $rednie o profilu ogdlnym lub zawodowym umozliwiajace
wykonywanic zadan na stanowisku terapeuty.

3. zdolnodci muzyczne, w tym umiejetno$é gry na co najmniej jednym instrumencie,

4. nieposzlakowana opinia,

5. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

[y

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem indywidualne;
i grupowej terapii zajeciowe]

dyspozycyjnosc,

gotowos¢ do wspdlpracy i umiejetnosé pracy w zespole,

wysoki stopien komunikatywnosci,

wysoka kultura osobista,

odpornos¢ na sytuacje trudne 1 stres,

odpowiedzialnoé¢, systematycznosé, sumiennosé,

zyczliwosé, wrazliwos¢ i empatia w stosunku do innych os6b,

el

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczegdlnosci:

zorganizowanie i przeprowadzenie zajg¢ muzykoterapii

zajecia powinny mieé charakter rozwijajacy zainteresowania i umigjgtnosci 0s6b
zainteresowanych zajeciami i w nich uczestniczacych

zajecia powinny stuzy¢ poprawie relacji spolecznych

inicjowanie i podejmowanie niezbednych dzialan zmierzajacych do aktywnosei uczestnikow
w ramach przeprowadzanych zajec

prowadzenie ewidencji wykonywanych zajec,

dbanie o nalezyty stan urzadzen i sprzetu znajdujgcego sie w DDS+ oraz o fad i porzadek w
migjscu pracy.



* motywowanie seniorow do aktywnego spedzania czasu wolnego
* zglaszanie Kierownikowi potrzeb niezbednych dla prawidlowego funkcjonowania placowki

------------------- —Informaeja-o-warunkach-pracy-na-stanowiskt e

gk oo

1. umowa cywilno-prawna w wymiarze 5 godzin w miesigcu

2. praca w budynku Dziennego Domu ,,SENIOR+” w Zelazkowie

3. praca przede wszystklm Z seniorami (osoby powyzej 60 r.z., nieaktywne zawodowo, uczestnicy
DDS+) i na rzecz senioréw.

Wymagane dokumenty:

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej (w CV musi znalez¢ si¢ koniecznie numer
telefonu kandydata oraz adres poczty elektronicznej e-mail)

list motywacyjny

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

posiadane referencje

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popehlione umyslnie lub umyslne przestepstwo
skarbowe

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoS$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazait zdrowotnych pozwalajacych na wykonywanie

pracy na stanowisku opiekuna

o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000 ze zm.), w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko opiekuna w placéwce Dziennego Domu SENIOR+ w
Zelazkowie o treéci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad
Gminy Zelazkéw zawartych w zgloszeniu o rekrutacji ( zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018, poz 1000 ze zm.). Przyjmuje do wiadomosci,ze przysluguje mi prawo
dostepu do tresci moich danych oraz do ich poprawiania, a takze do Zadaniausuniecia swoich
danych z wszelkich nosnikéw administratora danych. Przyimuje takze do wiadomosci, ze podanie
moich Danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacii procesu rekrutacji. a dane nie beds

udostepniane innym podmiotom”™.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w
Zelazkowie, 62-817 Zelazkéw138 w pok. nr 10 (sekretariat) z dopiskiem:

Dotyczy naboru na wolne stanowiske Muzykoterapeuty w placéwce Dzienny Dom
»SENIOR+” w Zelazkowie w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 roku do godziny 12.00 lub droga

pocztowa ( decyduje data wplywu).
Szezegdlowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 752 18 50

Aplikacje, ktdre wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacyi
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.

Informacje dodatkowe:

1. o wynikach naboru kandydaci zostang powiadomieni droga mailows, telefonicznie lub droga

pocztowa.
2. dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski

3. oferty, ktore wptyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane

4. oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjna




Zgodnie z art.13 RODO informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych pozyskanych od osoby zainteresowanej nawigzaniem

wspdlpracyjest-Urzad-Gminy-Zelazkéwsreprezentowany-przez. Wojta Gminy Zelazkow tel:
62 752 18 50, e mail: ug@zelazkow.pl

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: +48 63 240 65 32
e-mail: tomasz.nowinski@comp-net.pl

Dane osobowe pozyskane na potrzeby wspolpracy beda przetwarzane na podstawie art.6 ust.
1 lit a i Europejskiego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE- Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej L 119/1, zwanego dalej RODO.

Dane osobowe zawarte w przestanym CV bedg przetwarzane w celu nawigzania wspélpracy
na zasadach opisanych w Zarzadzeniu Nr 93/2019 Wéjta Gminy Zelazkow z dnia 02.08.2019
roku w sprawie przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowiska w placowce
Dzienny Dom ,,SENIOR+” w Zelazkowie, w szczegblnosci w celu weryfikacji kopii
dokumentow  potwierdzajacych  wyksztalcenie i kwalifikacje ~zawodowe oraz
potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia ( w szczegblnosci $wiadectw

pracy).

Przekazane dane osobowe beda przetwarzane do czasu zawarcia umowy o wspolprace z
wybrang osoba fizyczna.

Dane 0s0b, z kiérymi nie zostanie zawarta umowa o wspotprace oraz dane oséb, ktore nie
podaty wymaganych informacji ( nie przekazaly kopii dokumentow) nie beda dale]
przetwarzane i zostang usunigte z systeméw i nosnikéw danych naszej firmy w sposob
uniemozliwiajacy ich powtdrne pozyskanie.

Osoba odpowiadajaca na zamieszczone ogloszenie o wspélpracy nie jest obowiazana do
podania wskazanych w nim danych osobowych, jednakze ich podanie jest warunkiem
umozliwiajgcym ubieganie si¢ o przyjecie do pracy.

Zgoda na przetwarzanie danych musi by¢ ztozona dobrowolnie, konkretnie oraz §wiadomie.
Forma zlozenia zgody musi jednoznacznie to wskazywaé, z tego wzgledu, dla celow
dowodowych preferowana jest zgoda wyrazona w postaci pisemnej lub elektronicznej. Zgoda
na przetwarzanie danych moze byé w dowolnym momencie wycofana, a jej wycofanie nie
wplynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem.

Dane pozyskane na potrzeby nawigzania wspolpracy nie beda przekazywane innym
odbiorcom, jednakze odbiorca danych moze byé dziatajacy na zlecenie podmiot $wiadezacy
ustugi IT w zakresie serwisowania usuwania awatii. '

Osobie, ktora przekazalta dane w zwiazku z zamiarem nawigzania wspdlpracy, zgodnie z
przepisami RODO, przystuguje prawo:
- dostepu do jej danych osobowych przez okres ich przetwarzania,



- zadania niezwlocznego sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sg
nieprawidtowe, a takze prawo Zgdania uzupeinienia niekompletnych danych osobowych, w
tym poprzez przedstawienie dodatkowego o§wiadczenia '

- zadania niezwlocznego usunigcia dotyczacych jej danych osobowych.

Whiesienie zadania usunigcia danych jest rownoznaczne z rezygnacjg z udziatu w procesie
rekrutacji prowadzonym przez Urzad Gminy Zelazkéw

- zadania ograniczenia przetwarzania w przypadku, gdy kwestionuje ona prawidtowosé
zebranych danych osobowych na okres pozwalajacy sprawdzi¢ prawidlowos¢ tych danych,

- otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do
odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktore dostarczyta w odpowiedzi
na niniejsze ogloszenic o wspdlpracy oraz przestania tych danych osobowych innemu
administratorowi,

- wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczaeych jej danych

osobowych.

W celu realizacji uprawnien, o ktérych mowa w ust. 10 lit a-f niniejszej informacji, uprzejmie
prosimy o postugiwanie sie danymi kontaktowymi Administratora danych lub Inspektora
Danych Osobowych zamieszczonych w niniejszej informacji.

Zgodnie z art. 77 RODO, osobie ktéra przekazata dane w zwigzku z zamiarem nawigzania
wspolpracy przystuguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych.




