Zarzagdzenie Nr 48 / 2019
Woéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 9 maja 2019 roku

w sprawie przeglgdu dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne w zakresie
zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci ,poufne” i ,zastrzezone” oraz zmiany okresu

ochrony.

Na podétawie art. 33 wust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 506) , art. 6 ust. 4 oraz
art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagj
niejawnych (Tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 742 ) oraz § 13 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011.r. w sprawie sposobu oznaczania
materiatow i umieszczania na nich klauzul tajnosci ( Dz. U. z 2011 r. Nr 288,

poz. 1692 ),zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powierzam dokonanie przegigdu wytworzonych dokumentow niejawnych oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materiatow i obiegu
dokumentow nigjawnych w Urzedzie Gminy Zelazkéw Petnomocnikowi ochrony

informacji niejawnych — Panu Andrzejowi Krupinskiemu.

§ 2.

W przegladzie materiatow zawierajacych informacje niejawne oznaczonych kfauzuié
Jpoufne” i zastrzezone” uwzglednié:

1) sprawdzenie, czy przéchowywane w Urzedzie Gminy Zelazkéw dokumenty
niejawne spetniajg ustawowe przestanki ochrony,

2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub zniesienia
klauzuli tajnosci w odniesieniu do ma’ieria’fc’)w zawierajacych informacje
niejawne wytworzonych w  Urzedzie Gminy Zelazkéw i ustalenia, ktdre
dokumenty kwalifikuja sie do:

a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnoéci;

b) dokonania zmiany klauzuli tajnosci,




¢) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.

3) przedstawienie stosownych rekomendacji w odniesieniu do materiatow

zawierajgcych informacje niejawne przychodzacych, ktérych Urzad Gminy

Zelazkow nie jest wytworcea,

4} wykazy dokumentow niejawnych poddanych przegladowi polecam zawrzeé¢ w

wykazach stanowigcych zatgczniki Nr 1 1 Nr 2 do zarzadzenia o przegladzie

dokumentow niejawnych w Urzedzie Gminy Zelazkow.

§3.

Przeglad, o ktérym jest mowa w § 1, realizujac zadania okreslone w § 2 pkt. 2 i 3

ma objg¢ materiaty niejawne wykonane w Urzedzie Gminy Zelazkdw, jak tez i

otrzymane w odniesieniu do ktdrych:

1)

2)

niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i
utraty waznosci, a takze braku wiadomosci od ich wytwércow o przedtuzeniu
okresu ich ochrony,

nie dokonano w Urzedzie Gminy Zelazkéw do 2013 roku przegladu tych
materiatow zgodnie z wymogami, art. 181 ust. 1 ustawy =z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Tekst jednolity Dz. U.
22019 1. poz. 742).

§ 4.

Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci na materiatach

zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Zelazkow

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Wykaz materiatow przychodzacych zawierajacych informacje niejawne, ktérych

Urzad Gminy Zelazkéw nie jest wytwoérca, nalezy przedstawi¢ wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia wraz ze stosownymi

wnioskami.




§ 6.

Przegigdem, o ktérym mowa w § 1;
1) obja¢ materialy zawierajacych informacje niejawne zarejestrowane,

wytworzone | przechowywane w Urzedzie Gminy Zelazkéw do dnia 31
grudnia 2018r.,

2) protokdt z przeprowadzonego przegladu wraz z rekomendacja o ktdrej mowa
w § 4 oraz wykazem materiatow, o ktdrych mowa w § 5 w odniesieniu do
ktorych materiatow, zawierajgcych informacje niejawne z przyznana klauzulg
tajnosci zasadne jest przedtuzenie okresu ich ochrony, dokonanie zmiany
klauzuli lub zniesienie klauzuli tajnosci w zwigzku z brakiem informacji od
wytworcy o przediuZzeniu okresu ochrony badZ istnieniem podstaw do i€j

zniesienia w oparciu o przepisy wydane przez organy wiadzy panstwowej.

§7.

Upowaznia si¢ petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych do dokonania
stosownych zmian i adnotacji na dokumentach, dziennikach ewidencyjnych i

korespondencyjnych rekomendowanych w protokotach.

§8.

1. Czynnoéci przegladu przeprowadzié w nieprzekraczainym terminie do
dnia 30 czerwca 2019 r.

2. Protokoly z dokonanych czynnosci Peinomocnik przedstawi Wojtowi Gminy
Zelazkdw w terminie 14 dni od daty zakonczenia przegladu, nie pézniej jednak
niz do dnia 15 lipca 2019 r.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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