ZARZADZENIE NR 46/2019
WOJTA GMINY ZELAZKOW
Zz dnia 30 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji egzekucji administracyjnej
podatkdw i niepodatkowych naleznosci budzetowych w Urzedzie
Gminy Zelazkow”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Woprowadza sie do stosowania Instrukcje egzekucji administracyjnej
podatkow i niepodatkowych naleznoéci budzetowych w Urzedzie Gminy w
Zelazkowie stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 63/2016 Wéjta Gminy Zelazkow z dnia 30 czerwea
2016 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru
podatkéw | opfat lokalnych oraz optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Urzedzie Gminy Zelazkéw”

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy.
Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2019 roku.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 46/2019
Wojta Gminy Zelazkow

z dnia 30 kwietnia 2019 r.

Instrukeja egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych

Postanowienia ogélne
§1
I. Instrukcja egzekucji administracyjnej naleznosci Gminy Zelazkéw okresla
szczegOtowe zasady postepowania wierzyciela w  przypadku uchylania sig
zobowigzanych od wykonania ciazgcych na nich obowigzkéw o charakterze
pienieznym, o kiérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie zadafn realizowanych

przez Wojta Gminy Zelazkow.
2. Instrukcja egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych nie ma
zastosowania do egzekucji prowadzonej na podstawie upowaznienia, o ktorym

mowa w art. 19 § 2a ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

§2
1. Egzekucja winna si¢ odbywaé terminowo, aby nie dopusci¢ do przedawnienia
naleznosci.
2. W przypadku zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane na
dokonanie poszczegdlnych czynnosci ulegajg odpowiedniemu skroceniu tak,
aby nie dopuscié do przedawnienia naleznoscei,

§3

Przez uzyte w instrukcji okreslenia nalezy rozumieé:

1. Wierzyciel - Wéjta Gminy Zelazkéw, jako podmiotu uprawnionego do zadania
wykonania obowigzku lub jego zabezpieczenia w administracyjnym
postepowaniu egzekucyjnym fub zabezpieczajacym;

2. Zobowigzany - osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej albo osobe fizyczng, ktéra nie wykonala w terminie
obowigzku o charakterze pieni¢znym - w tym osobe¢ fizyczng, prawng oraz
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej posiadajace status
podatnika w rozumieniu przepiséw materialnego prawa podatkowego;

3. Egzekucja administracyjna - prowadzone przez organy egzekucyjne
postgpowanie egzekucyjne lub zabezpieczajace oraz stosowane przez nie $rodki
przymusu stuzace doprowadzeniu do wykonania obowiazkow, o ktérych mowa
w§ 1ust. 1.

Windykacja niepodatkowych naleznosSci publicznoprawnych

§4
I. Pracownicy merytoryczni, w ramach posiadanego oprogramowania,
dokonuja na biezaco, nie pdZniej niz w ciggu 7 dni od daty powstania
naleznosci lub otrzymania dokumentéw zrodlowych, przypisu lub odpisu
wszelkich naleznosel.
2. Wplaty naleznosci ksiegowane sg wg zasad okreslonych w zarzadzeniu w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.




§5
Po uptywie ferminu zaptaty naleznosci - w przypadkach, w ktérych nie
zachodzg okolicznos$ci wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 30.10.2014r. w sprawie okreslenia naleznosci pienigznych, ktérych
egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego dorgczenia upomnienia (Dz. U.
z 2017r., poz. 131) — Pracownicy Referatu I'inansowego przesylaja do
zobowigzanego - za potwierdzeniem odbioru - upomnienie, zawierajace
wezwanie do zaplaty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge egzekucji
administracyjnej
Upomnienie generowane jest automatycznie w systemie module KSZOB
systemu finansowo ksiggowego firmy INFO-SYSTEM R. i T. Groszek sp. j.
Legionowo.
Kopie upomnien, o ktdrych mowa w ust. 2, wraz z potwierdzeniem odbioru
przechowywane sg u Pracownika merytorycznego, celem weryfikacji
skutecznosci dorgezenia upomnienia.
W przypadku jesli doreczenie upomnienia nie bylo skuteczne z powodu
nieprawidlowych danych adresowych, Pracownik merytoryczny po weryfikacji
i ustaleniu prawidlowego adresu ponownie wysyla upomnienic. W tym
przypadku dalsza procedura przebiega zgodnie z poprzednimi zapisami.

§6
Pracownik merytoryczny wystawia tytul wykonawczy wraz z informacjg do
fytutu wykonawczego o wszezecie egzekucji administracyjnej, ktdra stanowi
Zalacznik Nr 3 do Instrukecji egzekucji administracyjnej naleznosci
pieni¢znych 1 przekazuje je do wlasciwego miejscowo organu egzekucyjnego
za potwierdzeniem odbioru.
Przed wystawieniem tytutu wykonawczego pracownik merytoryczny sprawdza,
czy nalezno$é, o ktére] mowa w § 6 ust. I, wplynela na rachunek bankowy
Wierzyciela.
Po przekazaniu tytulu wykonawczego wraz z informacjg, o ktérym mowa w ust.
1 w przypadku dokonania przez zobowigzanego wplaty objetej tytulem
naleznodei w catosei lub czedei, pracownik merytoryczny bez zbednej zwloki
informuje o tym fakcie wlasciwy organ egzekucyjny i dokonuje wycofania lub
ograniczenia tytulu wykonawczego oraz informacji, o ktérym mowa w ust. 1,

Windykacja nalezno$ci podatkowych

§7
Kontrolg terminowej realizacji zobowigzan podatkowych wykonuje si¢ przez
analize kont podatnikéw, wedlug stanu na koniec kazdego kwartalu, po
zaksiegowaniu  wszystkich  wplat, zwrotéw, przypiséw 1 odpisow
przypadajacych do konca analizowanego okresu.
Kontrola kont winna by¢ dokonana w terminie nie diluzszym niz 10 dni po
uplywie kazdego kwartatu.
Pracownik Ksiggowosci Podatkéw i Oplat Lokalnych prowadzacy analityczng
ewidencje ksiegows dokonuje przegladu zapiséw kont podatnikow w zbiorze,
sprawdzajac, czy naleznosci zostaty zaptacone.




§8

1. Jezeli Zobowigzany begdacy osobg fizyczng nie zaplacil w terminie platnosei
naleznosci z tytulu podatku (lub raty podatku) od nieruchomosci, rolnego,
le$nego, od srodkdw transportowych, oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - do Lkonca terminu platnosci tej naleznoéci, Pracownik
Ksiggowosci Podatkéw i Optat Lokalnych sporzadza upomnienie wg wzoru
okreslonego w ust. 6, ktére wysyla do zobowiazanego za potwierdzeniem
odbioru, nie pdZniej niz:

1) niezwlocznie, jednak nie péZniej niz 45 dni od dnia uplywu terminu
platnosci podatku, na zalegloscet 50 zt i powyzej;

2) 2 razy w roku, jednak nie pdzniej niz 60 dni od dnia uplywu terminu
zaplaty 2 raty, w przypadku zaleglosci platanych w kwocie 50 zt 1 powyzej;

3) do koneca roku budietowego, w przypadku zaleglosci do 49 zt i
ponizej.

2. Terminy, o ktdérych mowa w ust. 1, znajdujg zastosowanie rowniez do

naleznosci z tytulu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, podatku od

srodkOw  transportowych oraz oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - dotyczacych zobowigzanych bedacych osobami prawnymi lub

jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowoséci prawne] w

przypadkach, w ktérych nie zachodzg okolicznosci wymienione w

Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30.10.2014r. w sprawie okre$lenia

naleznoscei pienieznych, ktorych egzekucja moze by¢ wszezeta bez uprzedniego

dorgczenia upomnienia (Dz. U, z 2017r., poz. 131) oraz do pozostatych
naleznodci podatkowych, do ktérych ustalania lub okreslania whasciwy jest

Wojt Gminy Zelazkéw jako organ podatkowy.

W przypadku, gdy do uptywu terminu przedawnienia pozostal okres krotszy,

niz 6 miesigcy — termin do wystania upomnienia wynosi maksymalnie 30 dni,

od dnia nastepnego po uplywie terminu platnosci naleznogci podatkowe;j.

4. Wystanie upomnienia moze zosta¢ poprzedzone powiadomieniem podatnika o
terminie zaplaty naleznosci pienigznej lub jego uplywie droga telefoniczna,
poprzez wiadomos¢ SMS, e-mail, fax. Przeprowadzone z podatnikiem
powiadomienie nalezy udokumentowadé.

5. Powiadomienie powinno nastapié¢ przed uplywem terminéw, o ktdrych mowa
w ust. 1-3. Jezeli w wyniku takiego powiadomienia zobowigzany zadeklarowat
cheé zaplaty zaleglodci we wskazanym przez siebie terminie, nie dtuzszym niz
dwa tygodnie, dopuszeza sie przekroczenie termindéw okre§lonych w ustepie 1-
3, za wyjatkiem naleznodci zagrozonych przedawnieniem. W przypadku
niedotrzymania zadeklarowanego przez zobowigzanego terminu, upomnienie
wysyla si¢ w terminie nie dtuzszym niz 3 dni po jego uptywie.

6. Wzor upomnienia zostal opracowany przez firme INFO-SYSTEM Systemy
Informatyczne sp. j. R. 1 T. Groszek Legionowo 1 stanowi wziér odpowiednio
Zalgeznik Nr 1 do Instrukeji  egzekucji  administracyjnej naleznoéci
pienigznych.
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§9
1. Jezeli zaleglosci objete upomnieniami nie zostaly zaplacone w calosci, na
zalegle kwoty sporzadza si¢ tytuly wykonawcze nie pdZniej niz:
1) z uplywem 60 dni, od zakoAczenia miesigca, w ktdrym doreczono
upomnienie - na kwoty obejmujgce naleznosci od 116 2t i powyzej;




[

2) 2 razy w roku, jednak nie pézniej niz przed uplywem 60 dni, od
zakoficzenia miesigca, w ktérym dorgczono upomnienie - na kwoty
obejmujgee naleznosei od 50 zl do 115 zk;

3) do 6 miesigcy przed uplywem terminu przedawnienia zaleglosci - na
kwoty obejmujace naleznoéci do 49 zL

W przypadkach, w ktérych egzekucja naleznosci pienigznych moze byé

wszezeta bez uprzedniego dorgezenia upomnienia, tytut wykonawczy

sporzadza sie:

- nie pdzniej niz z uptywem 30 dni, od dnia, kiedy decyzja stala si¢ ostateczna;

- nie pozniej niz z uptywem 10 dni, od dnia wydania postanowienia o nadaniu
decyzji rygoru natychmiastowej wykonalnosci.

Na powstale (1 nie zaplacone) koszty upomnienia tytuly wykonawcze

wystawia si¢ do 30 marea, roku nastepujacego po roku, w ktérym uplynat

termin platnoSci podatku (raty podatku) objetej upomnieniem.

§ 10
Terminy o ktérych mowa w § 8 i § 9 stosuje sie do decyzji ostatecznych.
W przypadku decyzji nieostatecznych, terminy o ktérych mowa w § 8 oraz § 9
oblicza si¢ przy uwzglednieniu Dzialu IV rozdzialu 16a ustawy z dnia 20
sterpnia 1997r. Ordynacja podatkowa, przy czym bieg w/w terminow okresla
stwierdzenie, ze decyzja stala si¢ ostateczna Iub nadano decyzji rygor
natychmiastowe] wykonalnosci.
W przypadku wniesienia skargi do sgdu administracyjnego, terminy o ktdrych
mowa w § 8 1 § 9 oblicza sie przy uwzglednieniu zapisu art. 239 f ustawy
Ordynacja podatkowa.

Postanowienia wspdélne dla wszystkich naleznoSci publicznoprawnych

§11

Wystawione tytuly wykonawcze wpisuje sie do ewidencji tytuldow
wykonawczych i pozostawia na stanowisku merytorycznym.

Ewidencje tytuldw wykonawczych tworzy si¢ przez firme¢ INFO-SYSTEM
Systemy Informatyczne sp. j. R. i T. Groszek Legionowo, ktérego wzér stanowi
Zalgcznik Nr 2 do Instrukeji egzekucji administracyjne] naleznodei
pienieznych.

O kazdej zmianie stanu zalegtosci informuje si¢ niezwlocznie organ
egzekucyjny zawiadomieniem, ktoérego wzor stanowi Zalacznik Nr 4 do
Instrukceji egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych.

Zasady post¢powania zabezpieczajacego

§12
Co najmniej raz w roku pracownik merytoryczny dokonuje analizy kont
zobowigzanych pod wzgledem zaleglodci w celu przeprowadzenia postepowania
zabezpieczajacego polegajgcego na ustanowieniu hipoteki przymusowej [ub
zastawu skarbowego. &
Wybdr najskuteczniejszej formy zabezpieczenia zobowiazania poprzedzony jest
szezegbltows analizg skladnikow majatkowych podatnika.
Postepowanie  zabezpieczajagce polegajgce na  ustanowieniu  hipoteki
przymusowej wszezyna si¢ w stosunku do podatnikow — 0s6b fizycznych, osdéb
prawnych 1 jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej:




a) majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania Srodkami publicznymi,
wpisu hipoteki przymusowej dokonuje si¢ w przypadki, gdy zaleglosé
przekracza kwote oplaty sadowej zwigzanej z wpisem,

b} hipoteka przymusowa powstaje poprzez dokonanie wpisu do ksiegi
wieczystej lub do zbioru dokumentow. Wpisu hipoteki przymusowej do
ksiggi wieczyste] dokonuje wilasciwy sad rejonowy na wniosek organu
podatkowego,

c) podstawa wpisu do hipoteki przymusowe;j jest:

1) doreczona decyzja:
- ustalajgca wysoko$é zobowigzania podatkowego,
- okreslajgca wysokos¢ zobowigzania podatkowego,
- okredlajgca wysokos¢ odsetek za zwtoke,
- 0 odpowiedzialno$ci podatkowej platnika lub inkasenta,
- 0 odpowiedzialnoscei podatkowe] osoby frzeciej,
- 0 odpowiedzialnosci spadkobiercy,
- okreslajaca wysoko$¢ zwrotu podatku;
2) tytul wykonawczy lub zarzadzenie zabezpieczenia, jezeli moze byé
wystawione, na podstawie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji bez wydania decyzji, o ktérej mowa w pkt. 1.

d) w przypadku dokonania wpisu hipoteki przymusowe]j na podstawie tytulu
wykonawczego, wierzyciel wydaje dalszy tytul wykonawczy, z ktorym
wystepuje do organu egzekucyjnego o nadanie temu tytulowi klauzuli o
skierowaniu do egzekucji. Jesli egzekucja zostala zakoficzona, a tytul
wykonawczy zostal zwrécony do wierzyciela wowezas wpisu hipoteki
przymusowe]j dokonuje si¢ na podstawie oryginalu tytulu wykonawczego.

e) po uregulowaniu naleznosci zabezpieczonej hipoteka moze nastapic jej
wykreslenie. W tym celu zainteresowany powinien wystapi¢ do Wajta z
wnioskiem o wydanie zezwolenia na wykreslenic wpisu hipoteki lub
zadwiadczenia o wysokosci zaplaconej naleznosci zabezpieczonej hipoteka
przymusowg lub zastawem skarbowym. Zezwolenie 1 zaswiadczenie
podlega oplacie skarbowej.

Whpis do hipoteki przymusowe] wywoluje skutki pokrycia kosztéw sadowych za
wpis przez Urzad Gminy.

Koszty zaleglosci podatkowych oraz oplat za gospodarowanie odpadami, ktore
zostaly zabezpieczone przez wpis do hipoteki, przenosi sie do ewidencji
wZalegloscl zahipotekowanych”

Przedawnienie zaleglosci i nadplat

§13

Zaleglosei podatkowe, ktdre stosownie do art, 70 ustawy Ordynacja podatkowa ulegly
przedawnieniu nalezy zlikwidowac (odpisa¢) z urzedu z konta podatkowego.
Podstawg likwidacji (wygadniecia zobowigzania w formie niepienigznej) jest
sporzadzone przez pracownika ksiggowosci podatkowe] polecenia ksiggowania
PK z dolaczong kartg przedawnienia o ktérej mowa w pkt 3, stanowigey
Zalacznik Nr 5 1 6 do Instrukeji egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych. _
Karta przedawnienia zalgczona do polecenia ksiggowania (PK) odpisu naleznosci
przedawnionych winna zawiera¢ dane dotyczace:
a) zobowiazania podatkowego — rodzaj podatku, okres, data ztozenia deklaracji / data

dorgczenia decyzji ustalajacej lub okreslajacej wysoko$é zobowigzania,




b) podjetych czynnosci w celu wyegzekwowania zaleglosci — data wystawienia i
numer upomnienia, data wystawienia i numer tytulu wykonawczego,
¢} przebiegu postepowania egzekucyjnego,
d) okresdw zawieszenia biegu terminu przedawnienia,
e) przerwania biegu terminu przedawnienia,
f) data przedawnienia.
Przedawnienie zobowigzania podatkowego jest nicefektywnym sposobem wygasnigcia
zobowigzania podatkowego i stanowi pozostaly koszt operacyjny. Podlega
ksiggowaniu: Wn 761 —Ma 221. Wyksiggowania z urzgdzen ksiggowych zobowiazan
przedawnionych nalezy dokonywaé na biezgco.
Polecenia wyksiggowania przedawnionych zobowiazan podatkowych sg rejestrowane
z datg sporzgdzenia dokumentu ksiggowego w rejestrze odpisdw zobowigzan
podatkowych przedawnionych.
Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania srodka
egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostal zawiadomiony. Po przerwaniu biegu terminu
przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym
zastosowano srodek egzekucyjny. Bieg terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego moze by¢ przerwany wielokrotnie poprzez stosowanie kolejnych
Srodkdw egzekucyjnych (innych niz dotychezasowych lub tych samych , ale
skierowanych do innych rachunkéw bankowych czy sktadnikéw majgtkowych,
wierzytelnosei).
W przypadku zaleglo$ci podatkowych, co do ktérych zbliza si¢ termin uplywu 5
letniego okresu przedawnienia, objetych postepowaniem egzekucyjnym lub w
przypadku umorzenia postepowania egzekucyjnego i niejasnosci lub brakoéw w
dokumentacji egzekucyjnej, nalezy zwrocié sig do naczelnika urzedu skarbowego na
podstawie art. 298 pkt 2 Ordynacji podatkowej o udostepnienie informacji, czy zostat
zastosowany $rodek egzekucyjny powodujacy przerwanie biegu terminu
przedawnienia oraz o podanie daty zastosowania §rodka egzekucyjnego oraz daty
powiadomienia o tym fakcie podatnika.
Nie stanowi srodka egzekucyjnego powodujgcego przerwanie biegu terminu
przedawnienia przeslanie upomnienia, dorgczenie odpisu tytutu wykonawczego dla
zobowigzanego, spisanie protokofu o stanie majatkowym. Ponadto skutku przerwania
biegu terminu przedawnienia nie wywotujg czynnosci dokonane przez komornika
sgdowego w przypadku zbiegu egzekucji administracyjnej i sgdowej.
Prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od korca roku
kalendarzowego, w ktérym upiynat termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnione;j
nadplaty jest polecenie ksiegowania (PK) podpisane przez pracownika oraz
zatwierdzone przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy.

§ 14
Pracownik ds. windykacji sporzadza pétroczne informacje o stanie egzekucji.
Na wrniosek wierzyciela informacja o stanie egzekucji moze zosta¢ sporzadzona w
kazdym czasie.




Zatgcznik Nr 1

Wojt Gminy Zelazkéw
Zelazkow 138 za potwierdzeniem odbioru

62-817 Zelazkow

Adresat: ...ccccccverercenreeeeres

NIP: orvivrrensasensnn

Nr ewidencyjny: e
UPOMNIENIE NR UP ...........

b3 |1 - [

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca z 1966r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji {(Dz. U. z
2018r., poz. 1314 ze zm.) wzywa sie do uregulowania nastepujgcych naleznosci pienieznych:

Podatek od .o,

Pobiera sie odsetki za zwloke od zaleglodci podatkowych wg stawki 8% w skali rocznej.
Naleznosci pieniezne (po doliczeniu dalszych odsetek do dnia zaptaty) nalezy wpfacié w ciggu 7 dni, liczac od dnia
doreczenia niniejszego upomnienia, w kasie Banku Spétdzielczego lub na rachunek bankowy:

Bank Spétdzielczy Ziemi Kaliskiej w KoZminku o/Zelazkéw

1 T S T PP

lub za posrednictwem Poczty Polskiej.

W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie naleznosci pienigznych wraz z odsetkami, o ile sg naleine, |
kosztami upomnienia, zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciggniecia naleznodci w
trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigienie kosztami egzekucji, kidre zaspokajane sa w
pierwszej kolejnosci.

W przypadku zaptaty naleznosci wskazanej w upomnieniu przed jego doreczeniem upomnienie nalezy traktowac jake
nieaktualne.

lub osochiscie

Wszelkich informacji udziela p. e v
pokdj nr ...

imienia, nazwiska j stanowiska stuzbowego)
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Zataeznik Nr 3

WOIT GMINY ZELAZKOW

---------------------------------------------------------------------------

Informacja do tytulu wykonawezego nr .....ccevveennes Zdnia ...

Dzialajgc na mocy § 10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015r. w
sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych { Dz. U. z 2015r., poz. 2367 ze zm.),

Wojt Gminy Zelazkow przekazuje Naczelnikowi Urzedu Skarbowego........ccivvneee tytut
WYKONAWCZY N «euvinrvrnrinerns Z ANiA cvreevererserssneisasen , wystawiony na dluznika , ...,
ZAML 4euperersnessenssnerassrasans s ersssrsseesssssnssesnsaneas celem prowadzenia postepowania egzekucyjnego w
administracii.

1.0kolicznosci, na podstawie ktdrych ustalono wlasciwo$¢ miejscowg organu
egzekucyjnego w sposob okreslony zgodnie z art. 22 § 3 albo § 3a ustawy z dnia 17 czerwcea
1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1314 ze zm.) -

2. Imi¢ 1 nazwisko oraz adres miejsca zamieszkania przedstawicicla ustawowego
zobowiazanego, opickuna albo kuratora - ....ueeeseessssersssssssnssnsnensnaens

3. Znane wierzycielowi skiadniki majgtkowe zobowigzanego lub Zrodel dochodu, 0
KtOrych mowa W § 6 Pkt 314 ~ s

4. Wskazanie daty uzupelnienia i wyslania przez centralne biuro igcznikowe wniosku o
udzielenie informacji lub powiadomienie, do panstwa czlonkowskiego lub panstwa trzeciego oraz
numerdw wnioskéw organu wnioskujacego i organu wspolpracujacego zawartych w numerze
referencyjnym tego wniosku o udzielenie informacji lub powiadomienie o ktérym mowa w ustawie
z dnia 11 pazdziernika 2013r. o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych
i innych naleznoéci pienigznych ( Dz. U. z 20151, poz. 211 Z& ZIM.) - vevrvrnnveersnsmsssensassaressarannnnas

5. Numer i data postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnege wydanego na
podstawie art. 59 § 2 ustawy, oraz ujawnione skitadniki majgtkowe lub zrédia dochodu
zobowigzanego przewyzszajgee kwote wydatkéw egzekucyjnych H eesssessssssisssstassessnssenssn

6. Numer i data zawiadomienia o przyczynach nieprzystgpienia do egzekucji lub
postanowienia o nieprzystapieniu do egzekucji oraz ujawnione skladniki majgtkowe lub Zrodia
dochodu zobowiazanego przewyzszajace kwotg wydatkéw egzekucyjnych -

--------------------------------------------------

(Podpis, imie i nazwisko araz stanowisko stuzbowe
osoby dziatajgcej w imieniu wierzyciela)




Zalgcznik Nr 4

WOIT GMINY ZELAZKOW Zelazkéw dnia

dotyczy tytutu wykonawczego:

---------------

oznaczenie organu egzekucyjnego

adres — siedziba organu egzekucyjnego

ZAWIADOMIENIE

Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie trybu
postepowania wierzycieli naleznosei pienigznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1483 ze zm.)

Powolujge si¢ na zlecenie egzekucyjne z dnia .. ............ zawiadamiam, ze zaleglosci objete tytulem

wykonawezym Nr

wystawionym na zobowigzanego:

zamieszkalym/z siedzibg w..........

R T R R T T R T Y R T

1) wygasty w cato$ci/czeéei na skutek zaplaty w dniu
2) wygasty w calosci/czeéei na skutek wyegzekwowania jej przez inny organ egzekucyjny

3) wygasty w catosci/czedel na skutek korekty deklaracji/ zmiany decyzji w dniut ... civiiiiecrennnns
4) wygasly w calosci/czesei na skutek umorzenia zobowigzania w dnith.......c.ecveeeens venisisnns

5) wygasly w calosci/czesci na skutek przedawnienia w dnilh. e,
Wygasniecie zobowigzania w catosci/czesci powoduje, ze egzekwowane zobowiazanie uleglo

zmianie w nastepuj

acy sposob:

6) zostaly roztozone na raty/odroczone decyzjg z dnia ...cvevreenee. NI vreeein

W zwigzku z powyZszym prosze o:
zawieszenie/odwieszenie/zmniejszenie/wycofanie tytubu wykonawczego z dnia ....... ... NEvuonns

W zalgczeniu kopia decyzji z dnia
Otrzymujg:

I) adresat

2)ala

........ A\




Zatacznik Nr 5

KARTA PRZEDAWNIENIA
(zobowiazan podatkowych)

1. DANE PODATNIKA / PLATNIKA
Nazwisko i imi¢ lub nazwa podmiotu

.................................................................................................................................

2. DANE DOTYCZACE ZALEGLOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA
[ ]-deklaracyjny

[ ]-—decyzyjny

Data zlozenia Data
Rodzaj .| Naleznosé¢ deklarac, Data przypisu Data wystawienia Nr tytatu Data dorgezenia
Okres | Termin N Zeznania, . . | wystawienia tytulu
podatku gihwna ; zobowigzania L tytutu wykonawczego
dorgezenia upenmnienia wykonawczego
decyzji wykonawczego
1 2 3 4 5 ] 7 8 9 i0
Razem:
PP
7 PP
K S PP

Data i podpisy wypelniajacych

1) Poz 1, 2,3, 4 - pracownik ds. ksiggowosci podatkowej

2} Poz 5,6 - pracownik ds. wymiaru podatku

3) Poz.7,8,9, 10 — pracownik ds. windykacji

3. WSTRZYMANIE WYKONYWANIA DECYZJI Z URZEDU / NA WNIOSEK




{wypelnia pracownik ds. wyniaru podatku)

Podpis pracownika

4, OKRESY ZAWIESZENIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:

a) Art. 70 § 2 pkt 1 ustawy OP
(wypelnia pracownik ds. wymiaru podatku)

Podpis pracownika

b) Art. 70§ 6 pkt2iart, 70 § 7 pkt2 ustawy OP
(wypelnia pracownik ds. wymiaru podathku)

Podpis pracownika

¢) Art. 99 ustawy OP
{(wypelnia pracownik ds. wymiara podatke)

Podpis pracownika

5. PRZERWANIA BIEGU TERMINU PRZEDAWNIENIA, WYNIKAJACE Z:

1. Art, 70 § 3 ustawy OP
(wypelnia pracownik ds, windykacji)

B o o L P
- data zakoriczenia postgpowania upadloSCIOWEED ... i s
Podpis pracownika

2. Art. 70 § 4 ustawy OP
(wypelnia pracownik ds. windykacji)




- data zawiadomienia i rodzaj zastosowanych $rodkéw egzekucyjnych

- przyczyny nie zastosowania $rodka egzekucyjnego i przebieg postgpowania egzekucyjnego (czy postgpowanie
trwa, data umorzenia postgpowania) wypelnié¢ rowniei w stosunku do 0sdb triecich

- dokeonanie zabezpieczenia (data):

*  hipoteka

e zastawem skarbowym

Data i podpis

6. DECYZJE O ODPOWIEDZIALNOSCI OSOB TRZECICH NASTEPCOW PRAWNYCH
(wypelnin pracownik ds. wymiary pedatku)

a) Data wplywu informacji o przeniesienie odpowiedzialno$ei ...
b} Data wydania i NI deCYZJE vovverrerereet et e e e e e e
¢) Przyczyny dotyczace brakt decyzii....ovv i e e e e

Podpis pracownika
7. OBLICZENIE DATY PRZEDAWNIENIA ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO ORAZ OCENA
PRAWNA PRZEDAWNIENIA
(opinia Radcy Prawnego)




Data przedawnienia

Data i podpis Radcy Prawnego

8. OSTATECZNA KWOTA PRZEDAWNIENIA 1 ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO Do

ODPISU
(wypelnia pracownik ds. ksiegowosci podatkowej)

b} Naleznose glOWNa ... .o i e

c) Odsetki (liczone na dzief przedawnienia) ...,

Data i podpis wypeiajacego

9. AKCEPTACJYA WOJTA DOTYCZACA DOKONANIA ODPISU KWOTY Z PKT 8




1. DANE PODATNIKA /PLATNIKA
Nazwisko i imie lub nazwa podmictu

KARTA PRZEDAWNIENIA

Zalacznik nr 6

2. DANE DOTYCZACE ZALEGEOSCI, SPOSOB ICH POWSTANIA

[ ]-decyzyjny

Rodzaj

podatka Okres Termin Naleznoéé Przebieg windykacji Podstawa prawna
Razem:

Data i podpisy wypehiajacych

4) Poz. 1,2,3,4, 6 — pracownik ds. ksiggowosci podatkowej
5) Poz. 5 —pracownik ds. windykacji ]
3. AKCEPTACJA WOJTA DOTYCZACA DOKONYWANIA ODPISU ZALEGLOSCI




