Zarzadzenie Nr 28/2019
Wijta Gminy Zelazkow
Z dnia 2 kwietnia 2019 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 62/2016 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 30 czerwcea 2016 r.
w sprawie sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw finansowo —
ksiegowych, zmienione Zarzadzeniami Wéjta Nr 137/2017 z dnia 22 grudnia 2017roku,
Nr 36/2018 z dnia 22 maja 2018roku , Nr 75/2018 z dnia 12 wrzesnia 2018 roku

oraz Nr 86/2018 z dnia 8 listopada 2018 roku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 351)

zarzadzam co nastepuje:
§1

W zataczniku nr 3 do instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw

finansowo — ksiggowych wprowadza si¢ zmiany w wykazach oséb upowaznionych do:

-akceptowania dokumentow do zaplaty,

- sprawdzania dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

- sprawdzama dokumentow pod wzgledem merytorycznym z zakresu 0b0w1qzkow objetych
zajmowanym stanowiskiem,

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zalacznik do Zarzadzenia nr 28/2019
Wojta Gminy Zelazkow
z dn. 02.04.2019r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA DOKUMENTOW

AKCEPTOWANIA DOKUMENTOW DO ZAPEATY

Lp Imie i nazwisko - stanowisko Dokumenty
dotyczace:
1 Sylwiusz Jakubowski — Wit Urzad Gminy
2 Jolanta Dudek — Skarbnik Urzad Gminy
3 Dawid Zabifiski - z up. Wéijta Urzad Gminy
4 Malgorzata Antoszczyk — z up. Woijta Urzad Gminy
5 . Marta Kucinska — z up. Skarbnika Urzad Gminy
6 Alicja Naskretska — z up.Woijta Urzad Gminy
7 Mariola Warszewska — Glowny ksiegowy Urzad Gminy
8 Anna Sar -Zastepca Wéjta Urzad Gminy

POD WZGLEDEM FORMALNO - RACHUNKOWYM

Lp Tmie i nazwisko - stanowisko Dokumenty
dotyczace:
1 Jolanta Dudek —~ Skarbnik Urzad Gminy
2 Joanna Stasiak — insp. ds. rachuby i Urzad Gminy
, rozrachunkow
3 Marta Kucinska — insp. ds. budzetu Urzad Gminy
4 Mariola Warszewska — Glowny ksiegowy Urzad Gminy

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA DOKIgMENT()w POD
WZGLEDEM MERYTORYCZNYM Z ZAKRESU OBOWIAZKOW OBJETYCH
ZAJIMOWANYM STANOWISKIEM

Lp Imie i nazwisko - stanowisko Dokumenty dotyczace
1 Anna Sar — Zastepca Wajta Gminy Urzedu Gminy
2 Alicja Naskretska - Sekretarz Gminy Urzedu Gminy
3 Dawid Zabinski - Kierownik Referatu Referatu Planowania

Przestrzennego,Komunikacji
Inwestycji i Funduszy
Pomocowych

Planowania Przestrzennego, Komunikacji
' Inwestycji 1 Funduszy Pomocowych

Referatu Ochrony Srodowiska,
Gospodarki Gruntami i Lokalami,
Sportu i Zdrowia

4 Jarostaw Matusiak - p.o. Kierownika
Referatu Ochrony Srodowisk, Gospodarki
Gruntami i Lokalami , Sportu i Zdrowia




5 Izabela Nowak — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
UsC
6 Marta Czarnecka — podinsp. ds. obrony Obrony cywilnej, obronnosci,
cywilnej, obronnosci, wojskowosci, - | wojskowosci, pozarnictwa i stanow
pozarnictwa i stanéw nadzwyczajnych = | nadzwyczajnych
7 Zbigniew Popiolek - insp. ds. gospodarki Gospodarki przestrzennej +
przestrzennej wydatki dot. komunikacji i
Inwestycji
8 Matgorzata Antoszczyk - insp. ds. Egzekucji podatkdéw
egzekucji podatkdw
9 Joanna Luty - insp. ds. ewidencji podatku Podatkdéw i oplat
10 Justyna Pilarczyk — podinsp. ds. Infrastruktury wiejskiej i
infrastruktury wiejskiej i srodowiska $rodowiska
11 Anna WozZniak - insp. ds. zaméwien Zamoéwien publicznych,
publicznych, bhp i inwentaryzacji wydatki UG,
12 Bogumita Kot — informatyk, Wydatkéw informatycznych,
telefonicznych oraz dot. promaocji i
r0Zwoju gminy
13 Malgorzata Kaluzna — podinsp. ds.
organizacyjnych i Rady Gminy Rady Gminy, zakupu prasy
14 | Marlena Wawrzyniak — insp. ds. wymiaru i Wymiaru i poboru opiat za

poboru oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

gospodarowanie odpadami
komunalnymi




