ZARZADZENIE Nr 21 /2019
Wéjta Gminy Zelazkow

z dnia 1 kwietnia 2019 roku

W sprawie powolania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w
Urze¢dzie Gminy w Zelazkowie

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia S sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Z dniem 01 kwietnia 2019 r. powotuje Pana Andrzeja Krupifiskiego na  Petnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w Zelazkowie.
2. Pan Andrzej Krupinski spelnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ww. ustawy, m.in.: |
1) posiada poswiadczenie bezpieczefistwa Nr 494/IP/T/2011 wydane przez Szefa Stuzby

Kontrwywiadu Wojskowego, 02-007 Warszawa, ul. Wojciecha Oczki 1, upowazniajace do dostepu '
do informacji niejawnych oznaczonych klauzula POUFNE - na okres do 21.07. 2021 L,

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pelnomocnikéw do spraw
ochrony informacji niejawnych i ich zastepcow oraz oséb przewidzianych na te stanowiska, na
podstawie przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 2018 poz. 412), przeprowadzone przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Delegatura w Poznaniu, 61-487, , ul. Rolna 53 - potwierdzone zaswiadczeniem nr 0017197 z dnia
14.03.2019r.

§ 2.

Zakres obowiazkow Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych okresla zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 21 /2019
Wojta Gminy Zelazkéw

z dnia 1 kwietnia 2019 roku

Zakres obowigzkéw Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

w Urzedzie Gminy w Zelazkowie

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niejawne.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow
i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy.

5. Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Woijta, planu ochrony informacji
nicjawnych w Urzedzie Gminy, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego 1
nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w Urzgdzie Gminy albo wykonujacych
czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz o0séb,
ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczefistwa lub je cofnigto, obejmujgcego
wylacznie:

a) imie 1 nazwisko,

b) numer PESEL,

c) imig ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

¢) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

[) okreslenie dokumentu koriczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

9. Przekazywanie do ABW ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy danych, o ktorych
mowa w art. 73 ust. 2 ustawy. 0sob uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze
0s6b, ktérym odméwiono wydania poswiadezenia bezpieczenstwa lub wobec ktdrych podjeto
decyzj¢ o cofnigciu poswiadezenia bezpieczenistwa, na podstawie wykazu.

10. Niezwloczne informowanie wéjta oraz podjecie dziatan w celu wyjasnienia okolicznosci
naruszenia przepisow oraz ograniczenie jego negatywnych skutkow.

11. Niezwloczne powiadamianie ABW w przypadku naruszenia przepiséw ochronie informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg »~poufne”




