Zarzadzenie Nr 138/2019
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 4 grudnia 2019 r

w sprawie przeprowadzenia naboru kandydatow na wolne stanowisko Kierownika Dziennego
Domu ,,SENIOR +”

Na podstawie art. 33 ust 3i5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t.].
Dz.U. 22019 r poz 506 ze zm.) moraz art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzadowych ( t.j. Dz.U. 22019 r poz 1282 ) zarzagdzam co nastepuje :

81

Przeprowadzi¢ nabdr na wolne stanowisko Dziennego Domu ,,SENIOR +”

§2
W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko okreslone w §1 powotuje komisje
konkursowg w skfadzie :
1. Anna Sar — Zastepca Wéjta Gminy Zelazkéw
2. Alicja Naskretska — Sekretarz Gminy Zelazkéw
3. Aneta Maciak — Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zelazkowie

§3
Wymagania i kwalifikacje , jakie powinni posiada¢ kandydaci przystepujgcy do naboru oraz sposéb
ich udokumentowania , okreslone zostaty w ogtoszeniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia .

§4
Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Gminy Zelazkéw

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatgcznik

Do Zarzadzenia Nr138/2019
Wdjta Gminy Zelazkéw

z dnia 4 grudnia 2019 r

Wéjt Gminy Zelazkéw
ogtasza nabor na wolne stanowisko kierownika Dziennego Domu
»SENIOR+”

Wymagania niezbedne :

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

- niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe ,

- wyksztatcenie wyzsze najchetniej na kierunku pedagogika , pedagogika specjalna,
psychologia lub na kierunku w zakresie resocjalizacji, pracy socjalnej, pomocy spotecznej,
pedagogiki opiekuniczo oraz posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy
spotecznej

- co najmniej 5 letni staz pracy w tym min. 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej,

- znajomosc¢ funkcjonowania systemu pomocy spotecznej oraz przepiséw zwigzanych z
wykonywaniem zadania

- nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe :

- predyspozycje osobowosciowe : odpowiedzialnos¢ , dyspozycyjnosé, samodzielnos¢,
komunikatywno$é, umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres, umiejetnosc radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych,

- zdolnos$ci menadzerskie i organizatorskie

- doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym,

- prawo jazdy kat. B

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

- realizacja zadan statutowych i plandw dziatalno$ci Dziennego Domu ,,SENIOR +”
- reprezentowanie Dziennego Domu ,,SENIOR +” na zewnatrz,

- kierowanie biezgcg dziatalnoscia ,

- zatrudnianie i zwalnianie pracownikdéw

- zarzgdzanie majgtkiem Dziennego Domu ,,SENIOR +”

- ustalanie i realizacja rocznego planu finansowego

- realizacja programu dziatalnosci Dziennego Domu ,,SENIOR +”

- podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkéw finansowych na dziatalno$é
statutows,



Informacja o warunkach pracy na stanowisku :

- petny wymiar czasu pracy,

- bezpieczne warunki pracy,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin ,

- obstuga urzadzen biurowych,

- w zaleznosci od potrzeb koniecznosé¢ wyjazdu poza state miejsce pracy,

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zelazkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny

- zyciorys

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, doswiadczenie
zawodowe, i staz pracy oraz potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

- oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej , zgodnie z art. 2 pkt 6 ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r o ograniczeniu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez osoby
petnigce funkcje publiczne .( t.j. Dz.U. 2 2017 r, poz. 1393 ze zm. )

- o$wiadczenie ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem s$rodkami publicznymi, o ktédrych mowa w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawyz
dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. 22018 r, poz. 1458 ze zm. )

- o$wiadczenie ,ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych , w
celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko kierownika Dziennego Domu ,,SENIOR +”
o tresci :

,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad Gminy Zelazkéw
zawartych w ogtoszeniu w celach rekrutacji (zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych Dz.U. z 2018 r, poz. 100 ze zm. ) Przyjmuje do wiadomosci, ze przystuguje mi
prawo do dostepu do tresci moich danych osobowych oraz ich poprawiania, a takze do
zgdaniu usuniecia moich danych oraz do ich poprawienia, a takze do zadania usuniecia
moich danych z wszelkich nosnikdw administratora danych . Przyjmuje takze do
wiadomosci, ze podanie moich danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji
procesu rekrutacji , a dane nie bedg udostepnione innym podmiotom.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Zelazkoéw , Zelazkow 138, 62-817 Zelazkdw w pok. Nr 10 ( sekretariat ) z dopiskiem :
Dotyczy naboru na stanowisko kierownika Dziennego Domu SENIOR+ w terminie do dnia 20
grudnia 2019 r . do godz. 10.00 lub drogg pocztows ( decyduje data wptywu )



Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé pod nrtel. 62 7521863

Aplikacje ktére wptyng po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane . Informacja
o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie.

Informacje dodatkowe :

- 0 wyniku naboru kandydaci zostang powiadomienie telefonicznie lub drogg pocztowa,

- dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
- oferty ktére wptyng do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane,

- oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,



Zgodnie z art. 13 RODO informujemy, ze :

- administratorem danych osobowych pozyskanych od osoby zainteresowanej nawigzaniem wspotpracy
jest Urzad Gminy Zelazkéw ,reprezentowany przez Wéjta Gminy Zelazkéw , tel.627521850, e-mail
ug@zelazkow.pl
- kontakt do Inspektora Ochrony Danych : tel: 62 7521856 , e-mail obronacywilna@zelazkow.pl
- Dane osobowe pozyskane na potrzeby wspodtpracy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1litai
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE- Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 119/1, zwanego dalej
RODO.
-Dane osobowe zawarte w przestanym CV bedg przetwarzane w celu nawigzania wspotpracy na zasadach
opisanych w Zarzadzeniu Nr 94/2018 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 3 grudnia 2018 r w sprawie
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko kierownika Dziennego Domu ,,SEMIOR +” w szczegdlnosci w
celu weryfikacji kopii dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe oraz
potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia ( w szczegdlnosci swiadectw pracy ) .
- przekazane dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zawarcia umowy o wspotprace z wybrang osobg
fizyczng .
- Dane 0s6b, z ktérymi nie zostanie zawarta umowa o wspétprace oraz dane oséb, ktére nie podaty
wymaganych informacji ( nie przekazaty kopii dokumentéw ) nie beda dalej przetwarzane i zostang usuniete z
systeméw i nosnikdéw danych naszej firmy w sposdb uniemozliwiajacy ubieganie sie o przyjecie do pracy.
- zgoda na przetwarzanie danych musi by¢ ztozona dobrowolnie, konkretnie oraz §wiadomie . Forma ztozenia
zgody musi jednoznacznie to wskazywac, z tego wzgledu do celéw dowodowych preferowana jest zgoda
wyrazona w postaci pisemnej lub elektronicznej .Zgoda na przetwarzanie danych moze by¢ w dowolnym
momencie wycofana, a jej wycofanie nie wptynie na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania , ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem .
- dane pozyskane na potrzeby nawigzania wspotpracy nie bedg przekazywane innym odbiorcom, jednakze
odbiorcom danych moze by¢ dziatajgcy na zlecenie podmiot Swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania
usuwania awarii.
- osobie , ktéra przekazata dane w zwigzku z zamiarem nawigzania wspoétpracy , zgodnie z przepisami RODO,
przystuguje prawo :
- dostepu do jej danych osobowych przez okres ich przetwarzania,
- zgdania niezwtocznego sprostowania dotyczacego jej danych osobowych , ktore sg
nieprawidtowe , a takze prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w
tym, poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia .
- zadania niezwtocznego usuniecia jej danych osobowych .Wniesienie zgdania usuniecia
danych jest réwnoznaczne zrezygnacjg z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez
Urzad Gminy Zelazkéw .
- zgdania ograniczenia przetwarzania w przypadku , gdy kwestionuje ona prawidtowos¢
zebranych danych osobowych na okres pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych
- otrzymania w ustrukturyzowanym , powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do
odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktére dostarczyta w odpowiedzi
na niniejsze ogtoszenie o wspotpracy oraz przestania danych osobowych innemu
administratorowi ,
- wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych jej danych
osobowych
- w celu realizacji uprawnien, o ktérych mowa w ust 10 lit a-f niniejszej informacji uprzejmie prosimy o
postugiwanie sie danymi kontaktowymi Administratora danych lub Inspektora danych Osobowych
zamieszczonymi w niniejszej informac;ji .
-zgodnie z art. 77 RODO, osobie ktdéra przekazata dane w zwigzku z zamiarem nawigzania wspodtpracy
przystuguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem
przetwarzanie jej danych osobowych.



tel:=4862
mailto:obronacywilna@zelazkow.pl

