Zarzadzenie Nr 131/2019
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 15.11.2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz powotlania

zespotow spisowych

§1

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994r. (Dz.U. z 2019 r. poz.351 ze Zmianami)
art.26 zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:

a) rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego
2. W drodze potwierdzenia sald:

a) Srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat;

b) zaciggnigtych i niesptaconych kredytow i pozyczek;

c) sald naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, umoéw cywilnoprawnych (dzierzawy,

uzytkowania wieczystego).
3. W drodze weryfikacji tj. poréwnania danych, wynikajgcych z ksigg rachunkowych, z dokumentami
zrodtowymi:

a) srodki trwate;

b) grunty;

c) drogi;

d) rozrachunki z pracownikami;

e) rozrachunki publicznoprawne;

f) wartosci niematerialne i prawne;

g) naleznosci sporne i watpliwe;

h) zobowigzania jednostki;

i) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych:

j) srodki trwate w budowie;

k) kapitaty i ZFSS;

[) inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywéw i pasywow.

§2

1. Termin zakoriczenia inwentaryzacji — 15.01.2020 r.

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury w/w skfadnikéw majgtkowych wyznaczam zespdt spisowy w
nastepujgcym skiadzie osobowym:
1. Anna Wozniak — przewodniczaca
2. Andrzej Krupinski — cztonek
3. Dawid Zabinski - czionek



§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia salda wyznaczam zespét weryfikacyjny w skiadzie
osobowym:

1. Justyna Wawrzonek - przewodniczgca
2. Katarzyna Pelc - czionek

§5
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam nastepujgce zespoty w sktadzie osobowym:
I. Zespoét weryfikacyjny — srodki trwate, pozostate rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne:

1. Joanna Stasiak — przewodniczgca
2.Ewelina Chojnacka - czionek
3.Katarzyna Kot - czlonek

Il. Zespot weryfikacyjny - Srodki trwate w budowie (inwestycje),dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i
akcije):

1.Dawid Zabinski - przewodniczacy
2.Joanna Stasiak — czionek
3.Weronika Janik - cztonek

lll. Zespét weryfikacyjny — rozrachunki z budzetami, rozrachunki z tytutu dostaw i ustug, naleznosci i zobo-
wigzania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych, rozrachunki z pracownikami, pozostate rozrachunki, na-
leznoéci i zobowigzania z tytutu wynagrodzen, rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rod-
kow europejskich, rozliczenie dochodéw i wydatkéw budzetowych fundusz jednostki, Zaktadowy Fundusz
éwiadczeh Socjalnych, wptywy do wyjasnieri, wynik finansowy:

1. Joanna Stasiak - przewodniczgca
2. Karolina Wawrzyniak - cztonek

IV. Zespot weryfikacyjny — odpisy aktualizujgce naleznoséci, naleznosci krotko i diugoterminowe z tytutu po-
datkow od oséb fizycznych i prawnych w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku od
Srodkédw transportowych oraz podatku lesnego:

1. Karolina Wawrzyniak - przewodniczaca
2. Matgorzata Antoszczyk - czionek

3. Justyna Wawrzonek - czlonek

4.Ewa Jurczynska - czionek

V. Zespoét weryfikacyjny — odpisy aktualizujgce naleznosci, naleznosci krétko i diugoterminowe z tytutu po-
zostatych dochodow budzetowych, w tym oplat za gospodarowanie odpadami, optat i niepodatkowych nalez-
nosci budzetowych, naleznosci cywilnoprawnych:



1. Ewelina Chabierska - przewodniczaca
2. Justyna Wawrzonek - cztonek

3. Ewelina Chojnacka — czlonek

4 Weronika Janik - cztonek

VI. Zespot weryfikacyjny — $rodki pieniezne w drodze, rozliczenie dochodéw budzetowych, rozliczenie wy-
datkow budzetowych, rozrachunki budzetu, niewygasajgce wydatki w budzecie, rozliczenia miedzyokresowe,
pozostate rozrachunki, skumulowane wyniki budzetu, wynik wykonania budzetu:

1. Justyna Wawrzonek - przewodniczaca

2. Joanna Stasiak - cztonek

§6
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2019 r. zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7
1. Osoby powotane na czionkdéw zespotu spisowego ponoszg peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury

§8
1. Integralng czes$¢ niniejszego zarzgdzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialna
jest przewodniczaca komisji inwentaryzacyijnej.
3.Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 25.03.2020 r.
4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Giéwnemu Ksiegowemu. Nadzér nad prawidtowoscig, terminowoscig
rozliczenia inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy.

5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Zelazkéw
nr 131/2019 z dnia 15.11.2019 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2019

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
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