Zarzadzenie Nr 110/2019
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 19 wrzes$nia 2019 r.

W sprawie zalozen do projektu budzetu na 2020 rok i ustalenia procedury przygotowania
projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

Na podstawie § 1 pkt 1 uchwaty Nr 1X/86/2015 Rady Gminy Zelazkéw z dnia 17 wrzesnia
2015 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej ze zmianami, Zarzgdza sie

co nastepuje:
§1.

1. Ustala sig zatozenia do projektu budzetu na 2020 rok w brzmieniu okreslonym w

zatgezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zalozenia, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig podstawe do opracowania projektu
uchwaty budzetowej na 2020 rok.

§2.

Ustala sie procedure przygotowania projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem
I materiatami informacyjnymi na 2020 rok w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Ustala sie wzory tabel niezbednych do przygotowania projektu uchwaty budzetowej wraz
z uzasadnieniem na 2020 rok w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.
§4.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kisrownikom komdrek organizacyjnych
| samodzielnym pracownikom Urzedu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych

Gminy.
§ 5.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§86.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 110/2019
‘Wojta Gminy Zelazkow

Z dnia 19 wrzeénia 2019 r.

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2020 ROK

§1.

Zasady opracowania projektu budzetu.

Podstawe konstrukeji projektu budzetu stanowi:
1) prognoza przyjeta w uchwale Nr 11/24/2018 Rady Gminy Zelazkéw z dnia
28 grudnia 2018 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zelazkéw
ha lata 2019 - 2022 (z péZn. zm.), w szczegolnosci prognoza dia roku 2020,
2) analiza sytuacji finansowej Gminy w ostatnich latach, w szczegblnosci w 2019 r,
Podstawowe zasady budzetowe przy opracowywaniu budzetu:
1) zasada réwnowagi budzetowej,
2) planowane wydatki biezace nie moga by¢ wigksze niz planowane dochody
biezgce (art. 242 ustawy o finansach publicznych).
Realnosc i ostroznoé¢ planowania (art. 243 ustawy o finansach publicznych).
Celowos¢ i oszczednosé planowania wydatkow.
Zatozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2020 r. — érednioroczny
wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem — 2,5%
Zatozenia do projektu budzetu panstwa na 2020 rok — zastosowanie dla opracowania,
planu wydatkéw na 2020 rok dyscyplinujacej reguty wydatkowej (tj. ograniczenie wzrostu
wydatkéw poprzez redukcje wydatkéw o charakterze uznaniowym, a wiec nie
wynikajgeym z ustaw | uchwat Rady Gminy).

§2.

Zasady planowania dochoddw.

Podstawa planowania dochodéw — to przewidywane wykonanie dochodow budzetowych
w roku 2019.
Planowane dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolei na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczyé na zadania okreslone w Gminnym Programie Profilaktyki
I Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Gminnym Programie Przeciwdziatania
Narkomanii.
Ponadto podstawe planowania stanowia:
1) Informacje Ministra Finanséw dotyczace planowanej subwencji ogélnej i plano-
wanych wpltywéw z tytutu udziatléw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
2) Informacje Wojewody Wielkopolskiego o planowanych kwotach dotacji celowych
oraz planowanych dochodach zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej,
3) Informacje jednostek samorzadu terytorialnego o planowanych dotacjach
celowych na zadania realizowane na podstawie porozumien.
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11.

§3.

Zasady planowania wydatkéw.

Przy planowaniu wydatkéw nalezy zabezpieczy¢ w pierwszej kolejnosci niezbedne
srodki finansowe na zadania kontynuowane, na realizacje ktérych zaciggnieto
zobowigzania.
Planowane na 2020 rok wydatki biezace (dotyczy zadan whasnych gminy} nie moga
przekroczy¢ planu wydatkéw biezacych na 2019 rok wg stanu na 01.01.2019 r. =z
uwzglednieniem inflacji.
Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i sktadki od nich naliczone nalezy
skalkulowa¢ w oparciu o wynagrodzenia wg stanu na dzier 01.09.2019 roku (z
uwzglednieniem wzrostu dodatku stazowego, nagrod jubileuszowych, odpraw
emerytalnych oraz skutkdw podwyzek wynagrodzeri z 2019 roku).
Nalezy przeprowadzi¢ analize wydatkéw na realizacje projektéw wspdffinansowanych ze
srodkow unijnych w czeéci finansowanej z budzetu Gminy.
Nalezy zaplanowaé rezerwe ogélng na nieprzewidziane wydatki w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 1% wydatkéw ogdtem.
Nalezy zaplanowa¢ rezerwy celowe na:

1) wydatki na realizacje zadar wlasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

2) inne (w miare potrzeb).
Dotacje na zadania Gminy realizowane przez organizacje pozarzgdowe oraz inne
podmioty prowadzgce dziataino$é pozytku publicznego nalezy ustali¢ zgodnie z ustawa
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. z
2018 r. poz. 450 ze zm.) oraz z zasadami zawartymi w rocznym ,Programie wspotpracy
Gminy Zelazkow z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnosé pozytku publicznego na rok 2020”.
Dotacje podmiotowe dla szkot, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
nalezy ustalié na podstawie uchwaly Nr XXX/296/2018 Rady Gminy Zelazkéw z dnia _
30 stycznia 2018 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
szkdl, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego, zaktadanych i
prowadzonych przez inne podmioty niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz trybu i
okresu kontroli prawidtowosci pobierania i wykorzystania tych dotacii.
Dotacje celowe na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw lub znajdujgcych sie w gminnej ewidencji
zabytkdw nalezy ustalic na podstawie uchwaty Nr XXXVII/353/2018 Rady Gminy
Zelazkéw z dnia 8 sierpnia 2018 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru lub znajdujacych sig w gminnej ewidencji zabytkéw.
Wydatki na dozywianie ze $rodkow wiasnych gminy (przy uwzglednieniu dofinansowania
w trakcie roku z budzetu paristwa w ramach wieloletniego programu wspierania
finansowego gmin w zakresie dozywiania pn. ,Pomoc paristwa w zakresie dozywiania”
na fata 2014-2020) nalezy zaplanowaé zgodnie z uchwata Nr XLVill/257/14 Rady Gminy
Zelazkow z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowych zasad objecia
dozywianiem dzieci, osdb dorostych i rodzin z terenu gminy Zelazkéw na lata 2014-
2020.
Wydatki realizowane w ramach funduszu soteckiego zaplanowaé zgodnie z uchwalg
Nr 1V/20/2015 Rady Gminy Zelazkéw z dnia46 lutego 2015 roku.

Sylwiusz Jokubowskl




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 110/2019
Wojta Gminy Zelazkéw

z dnia 19 wrzeénia 2019 r,

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWE.
WRAZ Z UZASADNIENIEM | MATERIALAMI INFORMACYJNYMI NA 2020 ROK

§1.

Zasady opracowania materiatow planistycznych.

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu winny by sporzgdzone w szczegdlowosci
dziat, rozdziat i paragraf zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz.
1053 ze zm.) w zakresie dochodéw i wydatkow.

2. Materiaty planistyczne winny byé podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu /kierownika jednostki organizacyjnej Gminy/ i akceptowane przez Wojta Gminy
albo Sekretarza Gminy, albo Skarbnika Gminy, zgodnie z obowiazujacym schematem
organizacyjnym.

3. Niekompletne materiaty planistyczne sporzadzone przez poszczegolnych pracownikow,
komorki organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne Gminy oraz bez akceptacji,

o ktorej mowa w pkt 2 nie bedg przyjmowane.
4. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 r. skladajg sie z;
1) czesci tabelarycznej, okreslonej w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,
zawierajgcej:
a) projekt planu dochodéw wiasnych,
b) projekt planu wydatkéw biezacych,
c) projekt planu wydatkéw majagtkowych,
d) projekt planu wydatkéw z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych,
e) projekt planu przychodéw i rozchoddw budzetu,
f) projekt planu dotacji udzielanych z budzetu,
g) projekt planu dochodow z optat i kar pienieznych oraz finansowanych nimi
wydatkow na ochrone $rodowiska i gospodarke wodna,
h) projekt planu dochodow z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ich przeznaczenie,
[) projekt planu dochodéw z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz napojéw
alkoholowych oraz ich przeznaczenie,
j) projekt planu wydatkéw realizowanych ze $rodkow stanowigcych fundusz
‘sofecki,
k) kalkulacja planowanych wydatkéw na wynagrodzenia,
2) Czgsci opisowej popartej wyczerpujgcymi objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym
opisem, ze wskazaniem podstawy prawnej planowanego dochodu lub wydatku.

5. Wzory tabel niezbedne do przygotowania materiatéw planistycznych do projektu

uchwaly budzetowej na 2020 rok dostepne sa na stanie BIP Zelazkow.




1.

§2.

Terminy sporzgdzania materiatéw planistycznych.

Zobowigzuje sig stanowiska: ds. wymiaru podatkéw i ds. podatkdw od $rodkéw
transportowych do zebrania materiatéw i okreslenia propozycji stawek podatkow i optat
lokalnych, podstawa prawna — ogtoszenie przez Prezesa GUS érednich cen zyta dla
celow podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finanséw maksymainych stawek
podatkow i optat lokalnych w terminie do 17 pazdziernika 2019 .

Kierownicy referatdw oraz pracownicy samodzielni, na podstawie ztozonych wnioskow
do projektu uchwaly budzetowe]j przez radnych, przedstawicieli jednostek
pomocniczych, mieszkaricéw, podmiotéw niezaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz przedstawicieli organizacji pozarzadowych opracowujg plany
rzeczowo— finansowe w terminie do dnia 17 pazdziernika 2019 roku.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw opracowujg projekty planow
finansowych dotyczgce dziatalnosci podstawowej i zadar biezacych w terminie do dnia
17 pazdziernika 2019 r. '

Kierownicy referatow Urzedu oraz pracownicy samodzielni opracowujg projekt planu
dochodow wiasnych oraz projekt planu w zakresie wydatkow biezgcych zgodnie

Z zatozeniami, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia w terminie
do dnia 17 pazdziernika 2019 r. _
Kierownik referatu planowania przestrzennego, komunikacji, inwestycji i funduszy
pomocowych opracuje zbiorcze zestawienie inwestycji, ktdry stanowi zalgcznik do
projektu uchwaly budzetowe] wraz z czescig opisowa w terminie do dnia

18 paZzdziernika 2019 r.

Skarbnik Gminy opracuje projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem

| materiatami informacyjnymi, ktory przedtozy Wiéjtowi Gminy.

Projekt uchwaly budzetowej na 2020 rok wraz z uzasadnieniem i materiatami
towarzyszacymi Wojt Gminy przekaze Radzie Gminy Zelazkéw i Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie do 15 listopada 2019 .

Zobowigzuje sig wszystkie jednostki organizacyjne oraz pracownikéw Urzedu Gminy do
przygotowania materiatdw i wzajemnej wspdtpracy.
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Zatacznik nr 3a

Pracownicy pedagogiczni

Dane z arkusza organizacyjnego:

-liczba etatow
- liczba godzin ponadwymiarowyech
- liczba godzin wynikajgca z dopetienia etatéow

1. Placa zasadnicza
2. Dodatki funkeyjpe
3. Dodatki stazowe
4. Dodatki motywacyijne

5. Dodatki za trudne warunki pracy
6. Dodatki za specjalizace
7. Dodatki inne nie wymienione
8. Godziny ponadwymiarowe (zgodnie z arkuszem organ.)
9. Stany nieczynne
10. Urlop dla poratowania zdrowia

11.Razem poz.1-t0

12. Specjainy fundusz nagréd (poz.11x0,80%)
13. Fundusz pfac wynikajacy z uzupeinienia etatu (-
14. Fundusz ptac wynikajacy z dopetnienia etatu (+)
15. Nagrody jubileuszowe (wg zestawienialy

16.0GOLEM §4000

Naliczenie pochodnych — podaé sposéb wyliczenial!!!
§ 4040 -
§ 4110 -
§ 4120 -
§ 3020 -
§ 4440 —

Informacyjnie:
Przewidywana wielko$¢ odpraw
{wg zestawieniall)




Zatgcznik nr 3b

Pracownicy o$wiaty niebedacy nauczycielami

Liczba etatow z arkusza organizacyjnego
1. Placa zasadnicza
2. Premia od ptacy zasadnicze] (20 %)
3. Dodatki funkeyjne
4. Dodatki stazowe
3. Inne dodatki nie wymienione
6. Godziny nadliczbowe (palacze i dozorcy)
Z.nne

8 Razem poz. 1-7
9. Specjalny fundusz nagréd (poz. 8 x1%)
10. Nagrody jubileuszowe (wg zestawienialy

1.0GOLEM §4010

Naliczenie pochodnych — podaé sposéb wyliczenia!ll
§ 4040 -
§4110 -
§ 4120 -
§ 4440 —

Informacyijnie:
Przewidywana wielko$¢ odpraw
(wg zestawienia!l)

Yhiisz Jakubowski Vs
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Wzor Tabela Nr 5

PLAN PRZYCHODOW | ROZCHODOW BUDZETU GMINY NA 2020 ROK

w ztgrf
Plan na 2020 rok
Wyszczegdinienie §
Budzet Gminy
7 2 3
PRZYCHODY OGOLEM
Przychody ze sprzedazy innych papierow waro$ciowych 931
Wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy 950
Przychody z zaciggnietych pozyczek i kredytow na rynku krajowym 952
w tym:
na realizacje programow i projektéw realizowanych z udziatem
Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych
ROZCHODY OGOLEM
Wykup innych papieréw warto$ciowych 982
Spfaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow 992
w tym:
na realizacje programow i projektéw realizowanych z udziatem
Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych
fimig i nazwisko/ podpis

Kierownika komérki organizacyjnej Urzedu
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Wzdr Tabela Nr 7

PROJEKT PLANU DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU GMINY W 2020 ROKU

Plan na 2020 r.

Lp | Dziat { Rozdziat Opis

T 2 3 4 5
DOTACJE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

. Dotacje przedmiotowe

1.

i, Dotacje podmiotowe

il {Dotacje celowe

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH

. Dotacje podmiotowe

il. |Dotacje celowe

/Imie i nazwisko/

Kierownika komdrki{ ofganizacyjnej Urzedu
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