Zarzadzenie nr 124/2017
Waojta Gminy Zelazkow
z dnia 17 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy w Zelazkowie tj. wolne stanowisko
urzednicze Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony
przeciwpozarowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz art.11 ust. 1, art. 12 ust 1 i art. 13 ust

| ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2016 1., poz. 902. z 2017 r. poz. 60).

Zarzadzam co nast¢puje;

§ 1.
Przeprowadzi¢ nabér w celu wylonienia kandydata na wolne stanowisko
Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej.

§ 2.

Ogtoszenie Wojta Gminy stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik do

Zarzadzenia Nr 124/2017
Wojta Gminy Zelazkow

z dnia 17 listopada 2017 roku

Zelazkéw, dnia 17 listopada 2017 r.

Wéjt Gminy Zelazkéw
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Zelazkowie
Zelazkow 138, 62-872 Zelazkow

Wolne stanowisko urzednicze:
Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej

Wymagania niezb¢dne:

1.

NS R

Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ rowniez osoby nie
posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 213 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych).

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
Jub umyélne przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie, Srednie.

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Prawo jazdy co najmniej kat. ,.B”

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.

Umiejetnosci zawodowe: znajomos$é obstugi podstawowych urzadzen
biurowych (drukarka, skaner, kserokopiarka) oraz umiejetnos¢ obstugi
ksiegowych programéw komputerowych.

Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosé, samodzielnose,
komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, odpornosé na stres,
zdolnos$¢ analitycznego i syntetycznego my$lenia, sumiennosé,
dokladnos¢, dobra organizacja pracy wilasne;.

. Znajomo$¢ przepisdéw ustawy o zrzadzaniu kryzysowym o ochronie

przeciwpozarowej, przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,
przepisow kodeksu cywilnego.




Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Okredlanie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami
natury oraz planowanie likwidacji skutkdw tych zdarzen.

2. Monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan
ratowniczych i porzadkowo-ochronnych.

3. Zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych przy pomocy Powiatowego
Zespotu Reagowania Kryzysowego.

4. Szacowanie strat w sytuacji wystapienia kryzysu, oraz programowanie
procesu odbudowy.

5. Organizowanie szkolen 1 ¢wiczen samorzadowych jednostek
organizacyjnych Gminy.

6. Okreslenie zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
koordynowanie jego funkcjonowania i kontrolowanie wykonywania
wynikajgcych stgd zadan na obszarze Gminy.

7. Okreélanie potrzeb finansowych OSP z terenu gminy i zglaszanie ich do
projektu budzetu gminy.

8. Wspoldziatanie z prezesem oraz komendantem Gminnym OSP w zakresie
przygotowania OSP do dziatan statutowych i ratowniczych.

9. Uzgadnianie z Prezesem i Komendantem Gminnym OSP potrzeb
techniczno-sprzetowych dla OSP.

10.Koordynowanie z Komendantem Gminnym przeprowadzania badan
lekarskich oraz szkolen czionkow OSP.

11.Ubezpieczanie czionkéw OSP oraz parku samochodowego.

12.Sporzadzanie i przedstawianie informacji oraz ocen dotyczacych
realizacji wykonania budzetu oraz zakupu sprzetu i umundurowania.

13.Konsultowanie rozwigzan funkcjonalno-uzytkowych i techniczno-
budowlanych modernizowanych oraz remontowanych obiektow OSP.

14, Wspétdziatanie w zakresie planowania oraz przeprowadzania wspdlnych
inspekcji gotowosci bojowej, przegladdéw technicznych, zawodow,
turniejow oraz ¢wiczen.

15.Ewidencjonowanie pojazdéw pozarniczych, rozliczanie kart pracy
pojazdow oraz sprzetu pozarniczego.

16.Koordynowanic i przygotowywanie projektow uméw zatrudnienia z
kierowcami oraz konserwatorami samochodow 1 sprzetu.

17.Nadzér nad rozliczeniem i prowadzeniem rejestru zakupow dla OSP.

18. Wspolpraca z gminnym zespotem reagowania w rozpoznaniu zagrozefi
wystepujgcych na terenie gminy, pomoc w opracowywaniu niezbednych
dokumentow dotyczacych tych dziatan i prac zespotow. '

19.Biezaca wspdlpraca z Wéjtem gminy Zelazkow i informowanie Wojta o
stanie bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
1. Pelny wymiar czasu pracy.
2. Praca w budynku Urzedu Gminy Zelazkéw oraz w terenie poza urzedem.
3. Bezpieczne warunki pracy.
4. Praca na komputerze i obstuga urzgdzen biurowych.



5. W zaleznosci od potrzeb pracodawcy koniecznos¢ wyjazdu poza state
miejsce pracy.
W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zelazkow, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne]
oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys — Curriculum Vitae.

Kwestionariusz personalny dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wymagane wyksztalcenie.

‘Podpisane odrecznie o$wiadezenie zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu

karnego, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

6. Podpisane odreczne o$wiadczenie zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu
karnego o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu z
petni praw publicznych.

7. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe i
staz pracy.

8. Podpisana odrgcznie klauzula o treéci ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r.Nr 101, poz. 926 ze zm.)”.

9. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w
art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

10.Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach.

R

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy Zelazkow, Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkoéw w pok. Nr 10
(sekretariat) z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor ds.
zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej” w terminie do
dnia 30 listopada 2017 roku do godz. 12:00 lub drogg pocztowa
(decyduje data i godzina wplywu dokumentéw do urze¢du).
Szczegdtowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 62 7521850

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie i
okreslonej godzinie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Zelazkéw.



Informacje dodatkowe:

1.

2.

3.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Oferty, ktore wptyna do Urzgdu nickompletne lub po wyzej wskazanym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z
instrukcja kancelaryjna
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