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Przeksiggowanie analitycznie miedzy rejestrami

Automat dziata analogicznie jak automat przeksiegowan syntetycznych, z tym wyjgtkiem, ze przeniesieniu podlegaja
szczegdtowe dekrety a nie ich agregacje.

Przeksiegowujacy plan z innego rejestru

Automat umotliwia szybkie kopiowanie planu z wybranego rejestru do innego, na przyktad w przypadku, gdy
prowadzony jest odrebny rejestr z planem zbiorczym. Po wybraniu rejestru Zrodtowego, dotychczasowy plan z
rejestru biezacego jest usuwany, a w jego miejsce kopiowany jest plan z rejestru Zrédtowego, ale tylko na klasyfikacie
wezesniej zdefiniowane w stowniku. Pozostate klasyfikacje s pomijane.

Przeksiegowujacy plan na konta

Automat dokonuje przeksiegowania zapiséw planu z ksiegi pomocnicze] Plan na konta 991, 992, 980 lub 981 w
wybranym zakresie danych. Przeksiegowanie moze by¢ wykonane w sposéb syntetyczny, czyli jedng kwotg bez
podziatu na klasyfikacie budzetowe albo analitycznie — ze szczegdtowoscig klasyfikacji budzetowe).

Przeksiegowania zamykajace konto

Automat umoiliwia dokonan-ie szybkiego ksiegowania zamykajgcego konto. W automacie nalezy podad, z jakiego
konta, na jakie ma by¢ dokonane przeksiegowanie oraz czy majg by¢ uwzglednione dokumenty zatwierdzone lub
niezatwierdzone. Nastepnie definiuje sie, jaki ma by¢ dokument wynikowy, jego numer i data. Dla kaidego
zamykanego konta generowany jest odrebny dokument. Opcja moze byé wykorzystana do przeksiegowania
zaangazowania bilansu otwarcia konta 999 na 998 na poczgtek roku ohrachunkowego.

Przeksiegowania sprawozdan Rb275/285

Automat umozliwia szybkie zaksiegowanie sprawozdart Rb275,Rb285,Rb50 z plikdw zewnetrznych. Pliki te sg zgodne
ze standardem BeSTi@ i moga by¢ generowane zardwno przez program KBiP, jak tez przez inne programy. Pliki ze
sprawozdaniami muszg zawiera¢ zaréwno dane przyrostowe, jak i narastajgco. W przypadku danych narastajacych,
wskazane jest, aby byty one ksiegowane na wyodrebnionych kontach lub pozycjach paragrafu dla kazdej jednostki
osobno. Wowczas jest mozliwosic, aby program policzyt stan aktualny na kontach, poréwnat ze sprawozdaniem i
zakstegowat réinice. Przygotowujac import danych do systemu KBiP naleiy wskazaé importowany plik ze
sprawozdaniem. W tym momencie, program rozpoznaje typ sprawozdania i otwiera odpowiednie okno, w ktdrym
nalezy wskazaé, konta Winien i Ma, na ktdre beda ksiegowane odpowiednie kolumny sprawozdania. Ponadto trzeba
uzupetnié dane o dokumencie, pod jakim te dane bedg zaewidencjonowane. Po wypetnieniu tych danych i wybraniu
przycisku "Zapisz", generowany jest automatycznie dokument niezatwierdzony, ktdry mozna sprawdzic i skorygowad
ewentualne nieprawidtowoscl.

Import danych (faktur) z eksportow systeméw GEOBID do ,,Windykacji”

Automat umozliwia importowanie faktur z systemdw firmy GEOBID, z eksportow do Windykacji tejze firmy.
Impaortujac dane nalezy:

» Wskazac folder z eksportowanymi plikami *.dbf,

* Podad typ dokumentu i numer 1. faktury, nastepne beda numerowane kolgjno,

» Podac date sprawozdawcza, pozostate daty sg wezytywane z dbf'dw,

* Konta Winien i Ma z zaznaczeniem opdcji, czy dane s3 ksiegowane na konta syntetyczne, czy z analitykg
kontrahenta.

W drugim przypadku, w trakcie wczytywania, program poszukuje numeru PESEL, jesli go nie znajdzie w KBiP,
pordwnuje NiPy z dbfa i KBiP. Jesdli w dalszym ciggu nie znajduje kontrahenta, otwiera sie okienko do wskazania
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recznego z mozliwoscig dodania go do bazy systemu ksiegowego. Przy kolejnym imporcie, operacja sie powtarza, jesli
nie mamy PESEL fub NIP kontrahenta. Program nie pordwnuje nazw kontrahentdw.

Opcjonalnie, aczkolwiek wskazane jest podanie klasyfikacji typu. Wszystkie faktury sg zapisywane na klasyfikacjach,
jako przypisy.

Import z pliku CSV

Automat umeiliwia importowanie dokumentow {faktur) z pliku CSV. Struktura pliku jest podana w opcji programu.

Import z pliku tekstowego

Automat umoiliwia importowanie dokumentdw (faktur) z pliku tekstowego z separatorem kolumn lub statg
szerokoscig kolumn. Opcja pozwala na zdefiniowanie interpretacji poszczegdlnych kolumn pliku.

Rozksigegowanie proporcjonalne do salda

Automat umoiliwia rozksiegowanie wskazanej kwoty proporcjonalnie do sald analityk wskazanego konta
syntetycznego.

Zamykanie miesigca

Jest to opcja kontrolna. Najpierw nalezy zatwierdzi¢ wszystkie dokumenty znajdujace sie w buforze.

Zamykanie miesigca odbywa sie dwuetapowo. W pierwszej fazie miesigc nalezy zablokowa¢ (przycisk "Zablokuj").
Opcja ta blokuje mozliwosc dalszego ksiegowania i zatwierdzania dokumentdéw w danym miesiac. Pozwala 1o na
zrobienie wydrukdw sprawdzajgcych, bez obawy, ie w miedzy czasie kto$ dokona ksiegowan. W przypadku
wystapienia bteddw mozna miesigc odblokowad {przycisk "Odblokuj") i wprowadzi¢ korekty. Jezeli dane na koniec
miesigca s3 poprawne wowczas miesiagc mozna zamkngc (przycisk "Zamknij”), Opcja ta jest nieodwracalna i nalezy
stosowac j3 z petng odpowiedzialnoscig. Odblokowanie miesigca wymaga, aby miesiac nastepny byt otwarty. Z kolei,
zatwierdzanie miesiaca wymaga, aby miesigc poprzedni byt zablokowany lub zamkniety. Powyzsze opcie dotyczg
zardwno ksiggowosci jak i planu.

Zamkniecie miesigca grudnia jest réwnoznaczne z zamknieciem roku.

Analogicznie mozemy blokowaé w tej opcji (zakltadka Blokada miesiecy dla UmowyFV) moiliwosé wprowadzania
dokumentdw przez komorki organizacyjne dla wybranego miesigca.

Przeksiegowanie BZ na BO

W celu dokonania automatycznych przeksiegowan, na koniec roku ksiegowego, bilansu zamkniecia na bilans otwarcia
roku nastepnego, nalezy zdefiniowac stownik, w ktorym podaje sig, jakie konta rajg by¢ przeksiegowanie {podawane
53 tylko konta syntetyczne, analityka bedzie dobudowana automatycznie), oraz ustawié znacznik czy salda maja by¢
w rozhiciu na klasyfikacje i/lub zadania.

Przeksiegowania mozemy dokonaé w dowolnym momencie, bez koniecznosci zamykania roku. Dastepna jest opcja
Symulacji przeksiegowania.

Program pozwala na wprowadzenie korekt przeksiegowar, jak réwniez na wprowadzenie sald poczatkowych recznie
w bilansie otwarcia roku nastepnego.

Rozrachunki
Konta z nierozliczconymi dokumentami

Opcja pozwala szybkie sporzadzenie listy kont | kontrahentdw, na ktérych istniejg nierozliczone dokumenty. Na tej

podstawie mozemy sporzgdzic wydruk lub szybko przejsc do opcji rozliczanta dokumentdw.
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Rozliczenie dokumentéw

Opcja pozwala na powiazanie ze sobg dokumentdw zobowigzah i ich regulacji przez kontrahentdw. Dzigki temu
meina uzyskaé np. dane, za jakie faktury kontrahent zalega z ptatnoscia, a za ktdre juz zaptacit.

W opcji tej nalezy wyhraé odpowiedniego kontrahenta i jego konto. Klikajac na przycisk dokumenty zostana
wyswietlone dokumenty naleinosci | zobowigzan zwigzane z wybranym kontem. Po wybieraniu dokumentéw po
lewe] i prawej stronie (bedg one podswietlone), nalezy kliknaé na Potacz dokumenty.

Zostanie wyswietlone pytanie, na jaka kwote ma by¢ rozliczony dokument. Kazdy dokument moze byé rozliczony
kilkoma dokumentami lub wskazany, jako rozliczenie bilansu otwarcia. Dokumenty mozna wyszukiwaé po kwocie,
wskazujac czy kwota ma by¢ szukana w kolumnie prawej (P), lewej (L), czy w obydwu (R) oraz sortowac wg daty
dokumentu, numeru zewnetrznego, opisu, kwoty czy salda dokumentu. Na podstawie nierozliczonych dokumentdw,
moiemy wystawic note odsetkowa, wezwanie do zaptaty, upemnienie czy przelew.

Ponadto istnieje mozliwosé wydrukowania dokumentow biezacego kontrahenta w catosci. Poprzez opcje Rozrachunki
> Wydruk mozna wydrukowac dla wielu kontrahentéw réwnoczesnie z mozliwoscig wyboru typu dokumentu.

Wydruk rozliczen
TypBB

Naleznosci, odsetki nalezne, wezwanie do zaptaty

Opcja pozwala na szybkie sporzadzenie listy dokumentéw z podanego zakresu dat i podanym terminem ptatnosci dia
wybranego konta. Dodatkowo mozna zaznaczy<, aby wybrane zostaty Jub pominigte wskazane paragrafy. Wyboru
danych dokonujemy niebleskim przyciskiem z lupg. Nastepnie, dla znalezionych dokumentdw, mozemy naliczyé
odsetki (fioletowy przycisk) wg wybranego stownika od wskazanej daty lub terminu ptatnosci dokumentu. Tak
naliczone odsetki mozemy automatycznie zaksiegowac na wskazane konto paragraf odsetek (zielony przycisk, trzeci
od gory). Czwarty przycisk od géry pozwala na automatyczne wydrukowanie wezwan do zaptaty dla wybranych
naleznosci. Ponadto w menu Operacje znajduje sie bogaty zbidr wydrukéw.

Potwierdzenie salda

Opcja pozwala na wydrukowanie dokumentu ,Potwierdzenie salda” dla kontrahenta na podstawie istniejacych
ksiggowan na gotowym formularzu z uzasadnieniem prawnym. Dokument mozna sporzadzaé w trzech wariantach:
ze szczegtlowymi obrotami kontrahenta; z saldem kontrahenta; z nierozliczonych dokumentéw kontrahenta

{dokumenty rozlicza sie opcja ,,Rozliczanie dokumentéw”).

Podajgc, jako numer kontrahenta, wartos¢ zero, do potwierdzenia, wybierane sg dane ze wskazanych kont, z
pominieciem identyfikacji kontrahentdw, W szczegdlinosci pozwala to, na tworzenie potwierdzenia salda dla kont,
ktdre nie sg przez system widziane, jako rozrachunkowe.

Ponadto opcja ta pozwala na ,,reczne” sporzadzanie potwierdzen, poprzez wypetnienie tabeli z zapisami ksiegowymi
przez aperatora systemu.

Nota ksiegowa

Opcia pozwala na wydrukowanie dokumentu ,Potwierdzenie salda” dla kontrahenta na podstawie istniejacych
ksiegowan na gotowym formularzu z uzasadnieniem prawnym. Dokument mozna sporzadza¢ w trzech wariantach:
ze szczegdtowymi obrotami kontrzhenta; z saldem kontrahenta; z nierozliczonych dokumentéw kontrahenta
{dokumenty rozlicza sie opcjg Roziiczanie dokumentdw).

Podajac, jako numer kontrahenta, warto$¢ zero, do potwierdzenia, wybierane sg dane ze wskazanych kont, z
pominieciem identyfikacji kontrahentdw. W szczegdlinodel pozwala to, na tworzenie potwierdzenia salda dfa kont,
ktdre nie sg przez system widziane, jako rozrachunkowe.
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Ponadto opcja ta pozwala na ,reczne” sporzadzanie potwierdzen, poprzez wypetnienie tabeli z zapisami ksiegowymi
przez operatora systemu.

Przelewy seryjne

Opcja pozwala na szybkie sporzadzenie listy dokumentdw z podanego zakresu dat | podanym terminem platnosci dla
wybranego konta syntetycznego i na tej podstawie wygenerowac przelewy do modutu Przelewy. Po podaniu zakresu
dat i konta, nalezy nacisngé przycisk niebieskiej lupy. Zostanie wowczas sporzadzona lista niezaptaconych
dokumentow. Nastepnie wybierajgc przycisk Zapisz, zostanie uruchomiona opcja tworzenia przelewdw. lezeli
kontrahent posiada zdefiniowane konto bankowe, zostanie ono automatycznie wstawione. Jeéli nie ma
wprowadzonego konta lub kilka, operator zostanie poproszony o jego wprowadzenie lub wybranie z listy. Przelewy
zostang zargjestrowane w module Przelewy. Teraz mozemy, wybierajac przycisk Przelewy, podejrzeé liste
wystawionych przelewdw i sporzadzic ich wydruki, czy plik do bankowosdci elektronicznej. Dodatkowo pod

przyciskiem "Dokumenty" mozemy sporzadzi¢ zestawienie wybranych dokumentdw z podsumowaniem kwot.

Nota odsetkowa - edytor

Opcja pozwala na reczne sporzadzenie i wydrukowanie dokumentu ,Nota odsetkowa” dla kontrahenta na gotowym
formularzu z uzasadnieniem prawnym.

Wezwanie do zaptaty - edytor
Opcja pozwala na reczne sporzadzenie i wydrukowanie dokumentu ,Wezwanie do zaplaty” dla kontrahenta na
gotowym formutarzu z uzasadnieniem prawnym.

Zestawienia rejestru

Dzienniki

Dzienniki zawierajg zestawienie wszystkich operacji ksiegowych dokonanych w obrebie danego rejestru. Dziennik
dokumentdw zawiera zestawienie chronologiczne wszystkich zaksiegowanych dokumentéw, z wyszczegélnionymi
dekretacjami zwigzanymi z poszczegdlnymi dokumentami. Dziennik Gtowna jest zestawieniem samych dekretacii,
bez wyraZnie wskazanych dokumentdw, z ktérych pochodzg. Dziennik BO zawiera wykaz dekretacji bilansu otwarcia,
ktére nie znalazty sie na wezeséniejszych dziennikach. | na koniec dziennik planu, ktéry zawiera wszystkie zapisy ksiegi

planu.

Konta

Wydruki sporzadzane s w wybranym przedziale czasowym wedtug daty sprawozdawczej, dla podanego zakresu
numerdw i typdw dokumentdw. Istnieje mozliwosé wyboru zestawien dla kont bilansowych lub pozabilansowych lub
organu lub jednostki. Ponadto kazde zestawienia posiada swoje specyficzne parametry wyboru danych. Zestawienia
te zawierajg konta analityczne kontrahentdw.

Klasyfikacje

Whydruki sporzadzane sg w wybranym przedziale czasowym wedtug daty sprawozdawczej, dla podanego zakresu
numercw i typdw dokumentdw. Istnieje mozliwosé wyboru klasyfikacji dochodéw albo wydatkdw, budzetowyeh lub
pozabudzetowych, wyszczegdlnionego zakresu dziatdw, rozdziatow, paragrafow, pozycji czy typdw zadan. Ponadto
kazde zestawienia posiada swoje specyficzne parametry wyboru danych,
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Plan

Wydruki sporzadzane sg w wybranym przedziale czasowym wediug daty sprawozdawczej, dla podanege zakresu
numerow i typdw dokumentéw. istnieje mozliwos$é wybaru klasyfikacji dochoddw albo wydatkdw, budzetowyeh lub
pozabudzetowych, wyszczegdinionego zakresu dziatéw, rozdziatdow, paragrafow, pozycji czy typdw zadar. Ponadta
kazde zestawienia posiada swoje specyficzne parametry wyboru danych,

Wykonanie planu

Zestawienie umozliwia uzyskanie informacji o realizacji planu wydatkow lub dochodéw. Zawiera dane o wysokosci
planu, wykonaniu, pozostatym planie oraz realizacje procentows. Wydruk sporzadzany jest zawsze narastajaco od
poczatku roku do wskazane] daty. W szczegdlnosci istnieje mozliwos¢ pordwnania realizacji planu miedzy dwoma

rejestrami.

Kontrahenci
TypBB

Zadania

Zestawienia zadan sporzadzane s3 z doktadnoscig do powigzanych z nimi umowami.

VAT na klasyfikacjach

Zestawienia archiwalne
TypBB

Zestawienia taczne
TypBB

Zhidr zestawien sporzadzanych dla danych z wyborem rdznych rejestru i lat obrachunkowych w zaleznosci od rodzaju

zestawienia.

Wykonanie planu

Rejestr VAT

Sprawozdawczos¢

Wszystkie sprawozdania mozna robic zbiorczo z kilku wybranych rejestrow w obrebie jednego roku obrachunkowego.
Przy czym mozna wybrad, z ktdrych rejestréw majg by pobrane kwoty planu, a z ktérych kwoty ksiegowarh. Wszystkie
napisy pojawiajace sie na wydruku oraz ich konfiguracje nalezy wprowadzi¢ w menu: Sprowozdawczosé > Ustawienia
> Sprawozdan, w tym réwniez nalezy podad kody GUS potrzebne do prawidtowej generacji nagféwka sprawozdania.
Bez podania tych parametrow eksport sprawozdan do systemu BeSTi@ moze funkcjonowaé nieprawidtowo.

Ogdine dane konfiguracyjne sprawozdan wprowadza sie na zaktadce Napisy i symbole. Kod wojewddztwa, wechodzacy
w nazwe pliku, nalezy poda¢ w polu Wojew.(Rozp). Pozostate kody GUS, nalezy wpisaé, odpowiednie dla danej
jednostki, w polach WK, PK, GK, PT, GT i wszystkie te pola muszg by¢ wypetnione. Pozostate pola wypetnia sie w
zaleinosci od typu sprawozdania. Ponadto tworzac sprawozdanie, naley zaznaczyé czy jest to sprawozdanie
jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki budzetowej czy hudietu panstwa {ramka ,Sprawozdanie i
odpowiednio” znaczniki: ST, JB, Budzetu Panstwa). Znaczniki te sg o tyle istotne, ze sporzadzajac sprawozdanie JST,
zawsze bedzie ono tworzone w petnych groszach, bez wzgledu na wybdr opcji, czy w groszach, czy w petnych ztotych.
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Natomiast pozostate dwa typy sprawozdan, uwzgledniajg opcje wyboru sposobu zaokraglern kwot. Ponadto na
zaktadkach Rb278, Rb28S, Rb277Z, kenfigurowane s3 sposoby wyliczania poszczegdlnych kolumn tychie sprawozdan.

Sprawozdania Rb

Repozytorium

Przygotowywane sprawozdania moina zapisywac do Repozytorium, kidre przechowywane jest w bazie danych. W
kazdej chwili mozna z niego pobra¢ sprawczdanie w celu jego poprawy, dokoriczenia, czy eksportu. Zapis do
repozytorium odbywa sie na poziome konkretnego sprawozdania.

RB 275

Przygotowujac sprawozdanie nalezy wybra¢ dane z dekretacji. Otrzymane dane {kwoty) mozna skorygowaé do
potrzebnych wartosci. Wydruk sprawozdan jest zgodny z chowigzujacymi wymogami. Dane mozna réwniez zapisaé
»Do pliku” zgodnego ze standardem BeSTi@. W Zakresie wyboru danych mozna ustawi¢ pewne elementy postaci
wydruku. Wymagane napisy do sprawozdania ustawia sie w Ustgwienig.

Sprawozdania mozna przygotowywac z dowolnych refestrow.
RB 27
Patrz: RB 278,

RB 272Z
Patrz: RB 275.

RB 285
Patrz: RB 275.

RB 28
Patrz: RB 27S.

RB 28NW
Patrz: RB 278S.

RB 305

Postaé ekranu jest zblizona do wygladu wydruku. Aby edytowac wybrang linie naleiy kliknaé na strzatke w gére. Linia
zostanie podswietlena na czerwono. Klikniecie na spowoduje wygenerowanie sumy wybranych linii. Pozostate opcje
sg analogiczne jak w pozostatych sprawozdaniach. Wyglad wydruku jest zgodny z obowiazujgeymi przepisami.

RB 33
Patrz: RB 305.

RB 345
Patrz: RB 305,

RB 50 Wydatki Patrz:
RB 27s.
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RB 50 Dotacje Patrz:
RB 27S.

RB BZ1

Opcja pozwala na sporzadzanie sprawozdar dla budzetu zadaniowego panstwa.

RB BZ2 - Wydatki Patrz:
RBBZ1.

RB BZ2 - Koszty Patrz:
RB BZ1.

Druk RB-Z
Patrz: RB BZ1.

Druk RB-ZN TypB8
Druk RB-N TypBB
Druk RB-NDS TypBB

Druk RB-PDP TypBB

Wydatki strukturalne

Opcja pozwala na sporzadzanie sprawozdard RB-WS

Bilanse

Opcja pozwala na sporzadzanie drukéw hilansdw zamkniecia. W menu ,Ustawienia -> Bilanséw” nalezy zdefiniowad

posta¢ wydruku oraz formutly, jak majg by¢ wyliczane poszczegéine komdérki sprawozdania.

Formuty definiuje sie w nastepujgcy sposdh: Naleiy wpisaé kody kont, z ktdrych majg by¢ pobierane dane wynikowe,

w sposob podany ponizej:

1. litery BOW lub BOM i numer konta, aby pobrac odpowiednig strone bifansu otwarcia dla konta, np. BOW080-1
strona winien bilansu otwarcia konta 080-1, BOM130-5 dla strony ma bilansu otwarcia konta 130-5. Jezeli
wpiszemy np. konto 080, wdwczas zostang wybrane i zsumowane dane dla wszystkich analityk tego konta;

2. litere W lub M i numer konta, aby pobraé odpuwied‘nia strone konta, np. WO080-1 - strona winien konta 080-1,
M130-5 dla strony ma konta 130-5. Jezeli wpiszemy np. konto 080, wdwczas zostang wybrane i zsumowane
dane dla wszystkich analityk tego konta;

3. jeteli chcemy pobraé saldo konta np. 201 wpisuje sie wyrazenie: {(W201) + (BOW201} - {(M201) - (BOM201).

Uwagal

Wyrazenia muszg by¢ ujete w nawiasy w celu odréznienia znaku minus od separatora analityk konta.

Rachunki Zyskow i Strat oraz FJ

Opcja pozwala na sporzadzanie zestawienia Rachunku zyskow i strat. W menu Ustawienia > Rachunkow zyskéw i strat
nalety zdefiniowa< posta¢ wydruku oraz formuly, jak maja by¢ wyliczane poszczegdine komdrki sprawozdania {patrz:
Bilanse Zomkniecia).
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Ustawienia
TypBB

Narzedzia

TypBB

Wyslij dane

Opcja Wyslij dane generuje pliki XML z danymi z jednostki aktywnej.

Pobierz dane zewnetrzne

Opcja Pobierz dane stuzy do wezytywania danych wygenerowanych opcjg powyiej.
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