. Wykaz kont

1.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY

Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaly

011-  Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 -  Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 -  Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia

138 - Rachunek srodkdw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 - Rozliczenie dotac)i budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 -  Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatkii oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne



Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje

851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
860 -  Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
910 - Poreczenia i gwarancje w ubezpieczeniach
975 - Wydatki strukturaine
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
981 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Majatek trwaty™

Konta zespotu 0 "Majgtek trwaly" stuzg do ewidencji:
1} rzeczowego majatku trwatego;

2} wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majgtku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej
Srodkdw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalno$cig jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach; 013, 014,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i

wartosci poczgtkowe] Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktdre

ujmuje sie na kongie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkdw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow frwatych lub inwestycji oraz wartos€ ulepszen zwiekszajacych
wartos¢ poczgtkowg Srodkdw trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodpiatne przyjecie srodkdw frwatych;

4} zwigkszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegoInosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodpatnego przekazania;

2) ujawnione niedobary Srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow ftrwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow srodkow trwalych;

2} ustalenie osdéb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono s$rodki
trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

- Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci

poczgtkowe].



Typowe zapisy strony Wn konta 011
, Srodki trwale”

e Tres¢ operacji konto przeciwstawne
[ ]
1. Przyjecie §rodka trwalego do uzywania
a) z inwestycji o -080
b} bezposrednio z zakupu o -101,130,201
c) ujawnionych jako nadwyzki e 240
2. Aktualizacja wyceny poczatkowej o 800
3. Srodki trwale otrzymane nieodptatnie « -800
4. Przekwalifikowanie pozostatych srodkéw trwalych do e -013
srodkéw trwalych

Typowe zapisy strony Ma konta 011
Srodki trwale”
» Tres¢ operacji ¢ Konto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie warto$ci poczgtkowej srodka trwalego e 240
| uznanego jako niedob6r .

2. Sprzedaz $rodka trwalego, likwidacja e -800
3. Aktualizacja $rodka trwalego zmniejszajaca jego wartosgc e 800

- Konto 013 - "Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej

srodkow trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych

do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktdre podlegaja umorzeniu Iub

amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej pozostatych érodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego ha koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodpiatne otrzymanie srodkdw trwalych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegalnosci:

1) wycofanie §rodkdw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic.

ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz

oséb, u ktérych znajdujg sie Srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w

ktérych znajduja sie sSrodki trwate.

Konto 013 moze wykazywadé saldo Wn, ktore wyraza wartosé srodkdw trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkows;.



Typowe zapisy strony Wn konta 013

«Lozostale srodki trwale”

e Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostalego $rodka trwalego do uzywania
-z inwestycji -080
~bezposrednio z zakupu -107,130,201
~ujawnionych jako nadwyzki -240
2. Pozostate $rodki trwale otrzymane nieodplatnie -800
Typowe zapisv stronv Ma konta (13
Lozostale srodki trwale”
¢ Tred¢ operacji s Konto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie pozostalego srodka trwalego uznanego e 240
jako niedobor .
2. Wycofanie z uzytkowania na skutek likwidacji, e 072
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego e (011
przekazania

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia,
Na stronie Ma konta 020 - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i §72.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic:
nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat
wedlug ich tytulow i osob odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niemateriainych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

e Typowe zapisy strony Wn konta 020
Wartosci niematerialne 1 prawne”

o Tres¢ operacji » Konto
przeciwstawn
e
e 1. Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych z: .
- z inwestycji e -080
- z zakupu o -101,130,201
» 2 Otrzymane w formie darowizny e -800
* 3. Ujawnione nadwkai wartosci niematerialnych i e -240
prawnych




Typowe zapisy strony Ma konta 020
LWartodci niematerialne i prawne”

e Tres¢ operacji » Konto
przeciwstawn
e
* 1. Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych « 072
umarzanych jednorazowo. °
¢ 2. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych » -800/071
umarzanych stopniowo. .
¢ 3. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych e -072
umarzanych jednorazowo. .
» 4. Likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych » -800/071
umarzanych stopniowo.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 030 stuzy do ewidenciji dtugoterminowych aktywdw finansowych, w szczegolnosci
akcji i innych diugoterminowych aktywdw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia,
Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie zmniejszenia
stanu diugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
warto$ci poszezegolnych skladnikow dilugoterminowych aktywéw finansowych
wedtug tytulow,
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza warto$é dlugoterminowych
aktywow finansowych.”

o Typowe zapisy strony Wn konta 030
LTHugoterminowe aktywa finansowe”

» Tres¢ operacii ¢ Konto
przeciwstawn
e
1. Wniesienie udzialow do spétki w formie pienieznej: .
- bezposrednio z rachunku biezacego urzedu o 130
- objecie udzialéw w spélce w zamian za wniesienie « -800

wkladu niepienieznego (aportu} w postaci srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,

2. Zakup dlugoterminowych papieréw wartosciowych e -130
3. Kapitalizacja odsetek od dlugoterminowych papieréw e -750

warto$ciowych




o Typowe zapisy strony Ma konta 030
+Dlagoterminowe aktywa finansowe”

s Tres¢ operacji + Konto

przeciwstawn
e

1. Rozchéd sprzedanych udzialéw 1 akgji (w cende s -751

ewidencyjnej). .

2. Wycofanie udzialéw wniesionych w formie pienieznej. » -/51

3. Wykup diugoterminowych papieréw dtuznych przez e -751

emitenta w wartoéci nominalnej .

4.Udzialy i akcje spisane na skutek upadioéci spotki s -751

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 - ujmuje sie zwiekszenia,

Na stronie Wn konta 071 - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczgtkowej srodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 prowadzi sie wspdlna
ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 -

LLJmorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnvch”

e Tres¢ operacii » Konto
przeciwstawne

1. Wryksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw .

trwalych wycofanych z eksploatacji w wyniku: .

- sprzedazy lub likwidacji e 011

- wniesienia udziatu rzeczowego do spétki o -011

- nieodplatmego przekazania e 011

- uznania za niedobdr e 011
2.  Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia warto$ci e -020

niematerialnych i prawnych w wyniku sprzedazy,
likwidacji, nieodplatnego przekazania lub stwierdzenia
niedoboru

urzedowsq aktualizacjg wartosci $rodkéw trwatych

Zmniejszenie wartoéci umorzenia w zwiazku z « -800




Typowe zapisy strony Ma konta 071

LJImorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ”

» Tres¢ operacji  Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie umorzenia wartosdci poczatkowej srodkow e -400
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych za
dany rok budzetowy.
2. Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowej - 800
aktualizacji §rodkéw trwatych

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkow trwatych,

wartosci niematerialnych | prawnych oraz zbioréw hibliotecznych, podiegajacych
umorzeniu jednorazowo w pefnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia,

Na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartoscei
niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw biblictecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedobor tub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorédw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwalych, warlosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkdw trwalych,
wartoéci niematerialnych [ prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ofrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moZze wykazywal saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosc
poczatkowei srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
biblictecznych umorzonych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 072 -

LUmorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”

oraz zbiorow bibliotecznvch

Tres¢ operacji * Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie z ewidencji dotychczasowego
umorzenia z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody:

- odziezy i umundurowania, mebli i dywandw, -(13
wyposazenia
- wartosci niematerialnych i prawnych -020




Typowe zapisy strony Ma konta 072
LJJmorzenie pozostalych §rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych”
oraz zbioréw bibliotecznych

* Tres¢ operacji e Konto
przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych J
srodkéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych .
zakupionych ze srodkéw na wydatki biezace dotyczgce: °

- dziatalnosci operacyinej o 401

- dzialalnosci socjalnej » -851

2.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 -
LOdpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

» Tres¢ operacji * Konto
przeciwstawne

1. Pelne lub czedciowe przywrdécenie uprzednio utraconej e 750

wartoéci dlugoterminowych aktywéw finansowych »

2. Korekta cen nabycia o dokonany uprzednio odpis z « 030

tytutu trwalej wartosci dlugoterminowych aktywow .

finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia do .

spolki w postaci aportu

Typowe zapisy strony Ma konta 071
LOdpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

¢ Tres¢ operacji ¢+ Konto
przeciwstawne
1.0dpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci e -751
dlugoterminowych aktywow finansowych .
ewidencjonowanych w cenie nabycia

Konto 080 - ,$rodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaroéwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym imieniu;




2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozhbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie

wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w
szczegolnosci:

1} srodkow trwalych;

2} wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow frwatych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdéwniez rozliczenie koszidw dotyczacych zakupdw
gotowych Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegéinych
rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolinych obiektow srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztdw Srodkow
trwatych w budowie [ ulepszen.”,

¢ Typowe zapisy strony Wn konta 080
,Srodki trwale w budowie {inwestycie)”

s [resc operacii s Konto
przeciwstawne
1. Wykonane dostawy, roboty i ustugi przez obce jednostki -201
2.Nieodplatnie otrzymane $rodki trwate w budowie -800

3.0dsetki od kredytéw i pozyczek zaciagnietych na
finansowanie inwestycji:

rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja srodka trwatego

a) mnaliczone, lecz nie zaplacone ( zapis réwnolegly do - 240
zapisu w budzecie - Wn 909, Ma 134 lub 260)
_ b) zaptacone z rachunku urzedu -130
1 4. Koszt inwestycyjny -przebudowa, rozbudowa, -130, 201

5. Srodki trwale w budowie przejete od zlikwidowanych - 800

(polaczonych) jednostek

Typowe zapisy strony Ma konta 080
LSrodki trwale w budowie (inwestycie)”

Treé¢ operacji Konto
przeciwstawn
e

1.Rozliczenie efektéw inwestycji:

a) -$rodki trwate -011
b) -wartosci niematerialne i prawne -020
2.Koszty inwestycji bez efektu gospodarczego -800
3.5przedaz, niecodplatne przekazanie, wniesienie w formie -800

aportu w zamian za objecie udzialéw $rodkoéw trwalych w

budowie




Zespot 1 - “Srodkj pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencii:

1)

krajowych i zagranicznych Srodkdw pienieznych przechowywanych w kasach;

2)  krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych Srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytdw w krajowych [ zagranicznych $rodkach
pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla cperacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkdw
pienieznych oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe] i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,

Na stronie Ma konta 101 - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i

obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegolnym

odpowiedzialnym.

osohom za nig

Konto 181 moze wykazywa¢ salfdo Wn, kidre oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 -

Kasa”

e Tresé operaciji Konto
przeciwstaw
ne

1. Podjecie gotéwki:

- z rachunku biezgcego jednostki do kasy -141

- zrachunku $rodkéw funduszy celoWych i funduszu -141

$wiadczen socjalnych

2. Wptlaty naleznosci budzetowych -221
3.Wptaty z tytulu zwrotéw uprzednio wyptaconych -234
pracownikowi zaliczki
4. Wplaty naleznosci z tytulu pozostalych rozrachunkéw --240
5.Nieprzypisane wplaty dotyczace funduszu socjalnego -851
6. Wplywy za ustalone niedobory od pracownikéw jednostki -234 /240
7 Wplaty przychodéw nieprzypisanych -700,720
8. Wplyw sum depozytowych -240
9.Zwrot nadplat -221




Typowe zapisy strony Ma konta 101 -

Kasa ”
¢ Tres¢ operacji * Konto
przeciwstaw
ne
1.Rozchod srodkéw pienieznych z kasy na rachunek bankowy o -141
jednostki .
2.Wyplaty zaliczek pracownikom i zwroty wydatkéw o 234
3. Wyplaty wynagrodzen z kasy jednostki e -231
4.5twierdzone niedobory w kasie jednostki do rozliczenia e -240/234
5.Zwrot z kasy sum depozytowych s 240
6.Wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen o 234
socjalnych
7.Faktury zakupu ujete jako zobowigzania oplacone z kasy -201

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkdw pienieznych w szczegdlnosci:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondengii
z kontem 101,221 lub innym wiasciwym kontem,
3) ewidencja naleznoSci w zakresie podatku VAT prowadzona jest bez podziatek
klasyfikacji dochoddw budzetowych w korespondencji z wiasciwymi kontami
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegolnosei:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szezegdtowa wedtug podzialek klasyfikacji wydatkdw budzetowych), w korespondenc|i z
wiasciwymi kontami zespotow: |, 2, 3, 4, 7 [ub 8;
2} okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem
222;
3} okresowe przelewy $Srodkow pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wediug dysponentéw, ktorym przelano Srodki piehiezne), w
korespondencii z kontem 223,
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumenioéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié¢ pefna zgodnosd zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotdéw nadptlat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny. _
Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkdéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie Zrealizowanych wydatkow podlega
okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, a w zakresie dochoddw - na strone Wn konta 800.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegdtowe] prowadzonej dla kont:
1) wydatkdow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan $rodkdéw pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;




2} dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochoddw budzetowych, ktdre do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1)} przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 223;

2} przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
korica roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130
,Rachunek biezacy jednostki”

e Tresc¢ operacji ¢ Konto
przeciwstawne
1.Wplyw $rodkéw na wydatki budzetowe objete planem o -223

finansowym urzedu.
2. Wplyw érodkéw na niewygasajace wydatki objete planem -223
finansowym wydatkéw niewygasajacych
3. Wplywy z tytulu podatkéw i oplat pobieranych w urzedzie o 141,221

4 Wplywy z tytutu innych dochodéw realizowanych w 221,720,750,760,141
urzedzie
5. Wplyw naleznosci budzetowych wymagajacych wyjasnienia | o -245
6.Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na e 750
rachunku biezgcym

7 Przychody zrealizowane w budzecie o -720

Typowe zapisy strony Ma konta 130
<Rachunek biezacy jednostki”

» Tres¢ operacji + Konto
przeciwstawne

1.Wydatki objete planem finansowym urzedu z rachunku .
biezacego jednostki lub z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajace w formie:
-wynagrodzenia o -231
-skladki na ubezpieczenie spoleczne e 229
-zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych o 225
-swiadczenia dla 0s6b uprawnionych, skladki czlonkowskie e 240
-faktury, rachunki z tytulu dostaw towaréw i ustug o 201
- gotowki pobranej do kasy s« 141,101
2.Zwrot niewykorzystanych $rodkéw do korica roku o -223
budzetowego .
3.Zwrot nadptat w dochodach budzetowych. e 221
4.Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw o 222
budzetowych. .




Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegdlnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktdrymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych na rachunki
bankowe,

Na stronie Ma konta 135 - wypltaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia ustalenie:

stanu srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
«Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

e Tres¢ operacji ¢+ Konto
przeciwstawne
1.Wplyw srodkéw z tytutu odpiséw na ZFSS e -851
2.Splaty rat pozyczek udzielonych z ZFSS e -234,240
3. Wplyw naleznosci stanowiacych przychody ZFSS e -201,851,234
4 Wplaty gotowki z kasy o -141
5.0procentowanie srodkéw znajdujgcych sie na rachunku « -851
ZFSS
6. Bledy i korekty w wyciggach bankowych -240

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Rachunek §rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

» Tresc operacji e Konto
przeciwstawne

1.Podjecie gotéwki do kasy o -141
2.Przelew pozyczki na rachunki pracownikéw z ZFSS o 234,240
3.Wydatki z ZFSS poniesionych w formie: .
- zakupu $§wiadczen o -851
- zaplaty faktur e 201
- $wiadczen pienieznych przekazanych na rachunki bankowe 234,240
pracownikow i 0s6b uprawnionych
- przekazanie potrgconych zaliczek na podatek dochodowy od -225
0s6b fizycznych od $wiadczen pienieznych
4 Korekty i bledy w wyciggach bankowych e -240

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 138 stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzietonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomeocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia,

Na koncie 139 prowadzi sie¢ w szczegdinosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenig,

5) srodkéw obcych na inwestycje.



Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnos¢ zapisow konta 139
miedzy ksigegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie w szczegolnosci wplywy wydzielonych Srodkow
pienieznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia:

ustalenie stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedlug kontrahentow,

Konto 139 moze wykazywad saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
LJnne rachunki bankowe”

¢ Tres¢ operacji + Konto
przeciwstawne

1.Wplata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i e -240
zabezpieczen nalezytego wykonania umow .

2 Wplyw sum na zlecenie o 240
3.0Oprocentowanie srodkéw na rachunkach depozytowych i o 240
sum na zlecenie .

4.Bledy iich korekty w wyciagach bankowych o -240

Typowe zapisy strony Ma konta 139
JInne rachunki bankowe”

o Tres¢ operacji * Konto
przeciwstawne
1.Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczert | o -240
nalezytego wykonania uméw .
2.Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek o 240
biezacy .
3.Zobowigzania pokryte ze §rodkéw stanowiacych o 201,240

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w ramach
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci

4.Splata zobowigzan z sum na zlecenie o 201,240
5. Zwrot niewykorzystanych srodkéw z sum na zlecenie e -240
6.Koszty bankowe dotyczace innych rachunkéw bankowych e 240
7.Bledy i korekty w wyciagach bankowych o -240

Konto 140 - Krétkoterminowe akfywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w
szczegolnosci akeji, udziatdw i innych papierdw wartesciowych wyrazonych zaréwno w
walucie polskiej, jak tez w walutach chcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia,

Na strome Ma konta 140 zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikdw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoinych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegodlne waluty obce;



3} wartosci  krétkoterminowych
poszczegdlnym oschom za nie odpowiedzialnym.

aktywdéw  finansowych

powierzonych

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.",

Typowe zapisy strony Wn konta 140
LKrotkoterminowe aktywa finansowe ”

» Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1.Czeki obce na pokrycie naleznosci:

a) ujetych na kontach rozrachunkowych -201,221,240

b) nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 700,720,750,
760

2.0trzymane weksle obce na pokrycie naleznoéci -201,221

3.0trzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe na wadia

przetargowe oraz na zabezpieczenia nalezytego wykonania -240

umow

4. Zwrot weksli obcych zgloszonych do wykupu przez bank -141

lub kontrahenta

Typowe zapisy strony Ma konta 140
<Krétkoterminowe aktywa finansowe”
o Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1.Wygasniecie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej z -240

uwagi na uplyw terminu jej obowiazywania

2.Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu -141

3.Przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do -141

banku w celu realizacji

4.Zwrot wystawcom niezrealizowanych czekéw -240

5. Wykup weksli przez bank lub dluznika -130,139,135

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze™
Konto 141 stuzy do ewidenciji srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwickszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
Na stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych w

drodze.

Typowe zapisy stronvy Wn konta 141
,Srodki pieniezne w drodze ”

e Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami urzedu lub innej
jednostki budzetowej
2. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu

-130, 135,139

-140




3. Przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do e -140
banku w celu realizacji
Typowe zapisy strony Ma konta 141
LSrodki pieniezne w drodze ”
» Tres¢ operacji ¢ Konto
przeciwstawne
1.Wplyw érodkéw pienigznych w drodze na rachunki ¢ 130,135,139
bankowe .
2.Wplyw srodkéw na rachunek bankowy z tytulu realizacji e -130,135.13%
czeku obcego

Zespotl 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespoiu 2 sluzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkdw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkow pochodzgcych ze #rddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 moZe by¢ prowadzona wedfug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoéci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekiy

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaficzanych do dochodow
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221,

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate |
zmnigjszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.,

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moZe byé prowadzona wedlug podziafek
klasyfikacji budZetowe] oraz zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci i
zobowiazan krajowych i zagranicznych wediug poszczegdlinych kontrahentéw.,
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji  Konto
przeciwstawne
1. Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi  -130,101
2. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych): .
- dzialalnosci operacyjne jednostki e 761,751
- dziatalno$ci inwestycyinej (§rodki trwale w budowie) e -080




