ZARZADZENIE NR 21 /2016
WOITA GMINY ZELAZKOW
z dnia 22 lutego 2016 roku

W sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzania danych
osobowych,

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 poz. 2135
ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100,
poz. 1024) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Gminy Zelazkéw wprowadza sie dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania
danych osobowych.

2. Zarzadzeniem wprowadza sie:

1) ,Polityke bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych”, ktéra stanowi zatacznik numer 1
do zarzadzania; '

2) ,Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych”, ktdra stanowi zatacznik numer 2 do zarzadzenia;

3) .Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych”, ktéra stanowi
zatgcznik numer 3 do zarzadzenia.

3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§2

Za sprawy zwigzane z infrastrukturg informatyczng odpowiedzialna jest osoba, ktdrej zadania te
zostaly przypisane.

§3

1. Stosowanie przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych jest obowiazkiem kazdego
pracownika Urzedu Gminy Zelazkdw.

2. Kaidy pracownik podejmujacy prace jest zobowigzany do zapoznania sie z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych,

3. Podpisanie oswiadczenia o znajomosci tych przepisow jest warunkiem dopuszczenia do pracy
z dokumentami zawierajacymi dane osobowe i stanowi dokumentacje osobowa.
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