Zarzadzenie Nr 1/2016
Wojta Gminy Zelazkow
z dnia 4 stycznia 2016 1.

w sprawie ramowych procedur udziclania zaméwien publicznych o wartodei szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto.

Na podstawie art.60 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 1515)w zwiazku z art.4 4 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych(tekst jednolity Dz.U. z 2013r.poz. 885 ze Zmianami),
art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowief publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2015r. poz.2164)oraz §1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtéw z dnia 28 grudnia
2015r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczenia wartosci zamowier publicznych ( Dz. U. z 2015, poz. 2254) zarzadzam , co
nastepuje:

§1
Szacowanie warto$ci zamdéwienia

1. Zam6wienia, ki6rych wartosé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto, moga by¢ dokonywane
na podstawie procedur okreslonych ninicjszym zarzadzeniem, z pominieciem
poszezegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zaméwienia nalezy postugiwa¢ sig zapisami
art.29, art.31-35 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

§2
Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro netto

1. Ramowe procedury udzielania zaméwief publicznych regulowane sg w ukladzie:
a) zamowienia o wartosci ponizej 6000 euro netto;
b) zamoéwienia o wartosci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje
kazdorazowo do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wydatkowanie srodkéw finansowych o wartodei ponizej 6000 euro netto i wartogei
powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto.

3. Wnioski, o ktérych mowa w ust.2 zarzadzenia zawierajg :

a) szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (iloSciowo- jakosciowy);

b) kod numeryczny Wspélnego Stownika Zaméwien { CPV) dotyczy wniosku o wartosci
powyzej 6000 a ponizej 30000 euro ;

¢) termin realizacji przedmiotu zaméwienia;




d) aktualng wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu inwestorskiego;

e) przeliczenie wartodci zaméwienia wyrazong w ziotéwkach na jej réwnowartosé
WYTazZong w euro;

f) wskazanie osoby, ktdra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostata ustalona.

Wz6r wniosku

a/ dla post¢powari o wartosei ponizej 6000 euro netto stanowi zalacznik nri do
zarzadzenia,

b/ dla postgpowani o wartosci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Kierownik zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w
ust.2 wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zaméwienia.

5. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamoéwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamoéwienia przystgpuje do jego finalizacji zgodnie z procedura okreslona;

a) w § 3 dla postepowar o wartosci ponizej 6000 euro netto.
b) w § 4 dla postgpowani o wartoéci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro
netto;

6. Nie wyrazenie zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamOwienia powoduje zaniechanie realizacji zaméwienia.

§3

Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia ponizej 6.000 euro netto

1.0bowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
jest zlozenie do kierownika zamawiajacego wniosku, o ktérym mowa w § 2 w terminie
umozliwiajgeym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
finansach publicznych.

2.0bowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zaméGwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenic posiepowania o
udzielenie zaméwienia .

3.Procedurg udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego.

4.Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika udziela zaméwienia przez
zamOwienie ustne lub pisemnie w formie zlecenia.

5.Cata dokumentacja z postepowania 0 zamowienie przechowywana jest u pracownika
merylorycznego, ktdry odpowiedzialny jest za jej realizacje, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania o danym zaméwieniu inspektora ds. zamowien publicznych celem
wprowadzenia do rejestru zamdwien do 6000 euro.




§4

Szczegblowa procedura udzielenia zaméwienia powyiej 6 000 euro netto a ponizej 30000

euro netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia jest ztozenie do kierownika zamawiajacego wniosku, o ktérym mowa w
§ 2 w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne 7 obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia .

Procedura udzielenia zamowien — kolejnodé dziatan:

uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego wniosku, ktéry
nastgpnie wprowadzony zostaje do rejestru zaméwien do 30.000 euro;
przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenic do sktadania
ofert taka liczbe wykonawcow $wiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewni konkurencije oraz wybor
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcéw); wzér formularza oferty i
T0Zpoznania cenowego stanowig odpowiednio zatacznik nr 3 i 4 do zarzadzenia
udzielenie zamowienia wykonawcy, kiory zaoferowat najkorzystnicjsza oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okrelajacej warunki realizacji zaméwienia.

Cata dokumentacja z postgpowania o zaméwicnie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za realizacje zamdwienia.

§5

Do uméw zawicranych w sprawach o zaméwienia do 30.000 euro stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§6

Wykonanie zarzadzenia i nadz6r nad przestrzeganiem jego postanowief powierza sig
kierownikom poszczegéinych komérek organizacyjnych i pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach samodzielnych w Urzedzie Gminy Zelazkow.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2014 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 16 kwietnia 2014r.
w sprawie ramowych procedur udziclania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartogci kwoty 30 000 EURO netto.




§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 04.01.2016 .
Waojta Gminy Zelazkéw

Zelazkow, dnia.... e, eeeeraenans

WNIOSEK
do Wejta Gminy Zelazkéw
o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej ponizej 6.000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2.Termin realizacji zaméwienia.................... orerreen e

3.8zacunkowa wartosé zamowienia:

Warto$¢ netto........... rereenenanrerans zt
Warto$¢ brutto............. teorrerresaanians zt
Warto$é zaméwicnia netto w przeliczeniu na euro wynosi...... ..euro netto.

Sredni kurs ziotego do eure sluzacy do przeliczenia wartodci zamowienia przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. { Dz.U. z 20151, poz. 2254) i wynosi 4,1749 zt,

Ustalenia wartodci zamowienia dokonano w dnit.....ooeeeeoovooveennn rerernennns

Podpis i pieczatka pracownika merytorycznego
Opinia komérki zaméwien publicznych

Akceptuje/ nie akceptuje*

data i podpis inspektora ds zaméwien publicznych

Zgodno$é wydatku z budzetem

Data i podpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

*niepotrzebne skreslic




Zakgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 04.02.2016 1.
Wojta Gminy Zelazkow

Zelazkow, dnite..emremeeeeeeeeresian

WNIOSEK
do Wéjta Gminy Zelazkéw
o dokonanie zakupu o wartodci szacunkowej powyzej 6.000 euro netto i ponizej 30.000 euro

netto

1.Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2.Termin realizacji zaméwienia .................... e cerareenaann
3.Szacunkowa warto$é zamOwienia:
WAITOSE NETO. ...ttt oo ee e, zt
WartoSE DIUO. ..., zt
Wartos¢ zaméwienia netto w przeliczenin 12 Uro Wynosi.........oveeressssresennsnern €UF0 NEtto.

Sredni kurs zlotego do euro shuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 £ Dz.U. 2 2015 1., poz. 2164) i wynosi 4.1749zl.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniy, ..

N2 POASTAWIC ... oouteiet et e oo
4.Wspdlny Stownik Zamowien (CPV). ..covveuene. oo ete st raes erereeeraeaenneanes oo

Opinia komérki zaméwien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

data i podpis inspektora ds zaméwien publicznych

Zgodno$é wydatku z budzetem

Data i podpis Skarbnika Gminy

*niepotrzebne skresli¢

podpis { piecze pracownika merytoryeznego

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

_'v\l?.(r\{usz Jakubdiishi

N




Zalacik nr 3 do Zarzadzenia nr .1,/2016 z dnia 04.01.2016 7,
Wiéjta Gminy Zelazkow

FORMULARZ OFERTY
Dziatajac zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 1/2016 Wojta Gminy Zelazkéw w sprawie ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgce] réownowartosci kwoty
30 000 Euro netto

Gmina Zelazkow, Zelazkow 138, 62-817 Zelazkéw zaprasza do zloZenia oferty
cenowej

Na wykonanie

oc.O---c.'clcl..nln--ll.uoo.ci.cl.l.l.t---ul!l.l'lllloIOOO|-l-llclln.lll..‘IOC.c-loo.o.t.ln.uou.!.loloo'o"

-----oooouon.l-l------...o-u..-o--ooo-----.---ou.l-oooo----.o.oooo-n.n-ooooo----.o.ooc-a-oooo-.------o.-uu

(nazwa rodzaju zamdwienia)

I Opis przedmiotu zaméwienia

a) Termin wykonanie zaméwienia........................ et SRR creneas
b) Okres

BWaranCji......eovnn. SRR s e anes e

€} WartnKi pRAOSCE. oot cevererenaeen
d)

inne........ RO bt aas et et ans et R

11 Forma zloZenia oferty

Ofette na formularzu oferty nalezy zlozyé w terminie do

dnia.............. v reereereaeesan

do godz............... vereenne W fOrmie;

a) pisemne;j ( osobiscie, listownie) na adres. Urzad Gminy w Zelazkowie
Zelazkow 138

62-817 Zelazkéw — sekretariat pokéj nr 10

b) faksem na

c)w wersji elektronicznej na e-mail




III Zamawiajacy otworzy oferty w dniu .......... SRPRRRRRPRIRY | I .t 11 AT

IV Nazwa i adres Wykonawcy

....................................................................................................................................

....................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

..........................................................................................................

V Cena oferty

Oferujemy wykonanie przedmiotu zam6wienia w wymaganym terminie za:
Ceng NEtO..c.cocurireeiereereeeeee e zt

Podatek VAT ..o, zt

Ceng brutto......occevvvvevveiceeecn e, zt

Stownie

Oéwiadczam, ze:
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej zaméwieniem zgodnic
z przepisami wymagajacymi takich uprawnien, posiadam niezbedng wiedze i
doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamGwienia,
2. Zapoznalem sig z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatgeznikami do formularza oferty stanowiacymi integralna czeseig oferty sa:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

............................................................................................................

pieczed wykonawcey) (data,podpis osoby uprawnione;)




Zalgeznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 04.01.20167.
Wajta Gminy Zelazkow

Zelazkoéw, dnia........ ceeverneer e

(pieczgé zamawiajacego)

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o wartosci przekraczajgcej 6.000 euro netto a nicprzekraczajacej 30.000 euro netto

1.W celu zaméwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana*, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie z
art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolhity
Dz. U. z 2015 1. , poz. 2164 ) ustawy nie stosuje sie

Warto$¢ szacunkowa Zamowienia w zl WynoSi.....ccomeiseeecesssssssseronsssensssrssssesssennzZl NELEO
CPV..erierceeene crerreereeaeaanra s

2Dla  zamoéwieh powyzej 6.000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto w
411111 R 20......1.

zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie
formularza oferty, ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3.W terminie do dnia.......... vorrireneenas 20......... r. do godz. ....... revreenarens przedstawiono ponizsze
oferty, ktére opatrzono kolejnymi numerami na kopertach wraz z data ich zfozenia. -

Lp |Nazwaiadres wykonawecy | Cena netto Cena brutto Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;

(pedpis i pieczed pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

*niepotrzebne skregli¢




