ZARZADZENIE NR 170 /2015
Wojta Gminy Zelazkéw
z dnia 26 listopada 2015 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta Gminy Zelazkoéw

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zmianami) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.

Upowazniam Panig Alicj¢ Naskretska — Sekretarza Gminy do prowadzenia w
moim imieniu nastepujacych spraw:

1)wydawania 1 podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych

1 postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej obejmujacych zakres dziatania wszystkich komoérek
organizacyjnych Urzedu Gminy Zelazkéw, za wyjatkiem spraw, do ktérych
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zmianami),

2)prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu
Gminy,

3)wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
Urzedu Gminy, w tym wydawanie polecen stuzbowych,

4)prowadzenia spraw pracowniczych (podpisywanie pism, delegacji
stuzbowych, szkolen i udzielanie urlopow),

5) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen
1 poswiadczen urzedowych,

6)stwierdzania wlasnorecznosci podpisow,

T)przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzedu 1 jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Woijta,



§2.

Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z
wynagrodzeniami.

§ 3.

W przypadku mojej nieobecnosci powierzam Pani Alicji Naskretskiej-
Sekretarzowi Gminy prowadzenie w moim imieniu wszelkich spraw Gminy
oraz jej reprezentowania .

§ 4.

Upowazniam Panig Alicj¢ Naskretskq — Sekretarza Gminy do sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem
komunalnym .

§5.

Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracgq moc z chwilg
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




