
ZARZĄDZENIE I\R 170 12015

Wójta Gminy Że|azków

z dnia 26 listopadaZ}I5 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wójta Gminy Że|azkow

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art.39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorządzie gminnym (Dz. U . z 2015 r. poz. 1515 ze zmianami) zarządzam' co
następuje:

$1.

Upowazniam Panią Alicj ę Naskrętską _ S ekretarza Gminy do prowa dzenia w
moim imieniu następujących spraw:

l)wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych
i postanowień w indywidualnych sprawach zzahesu administracji
pub 1 i cznej ob ej muj ąc y ch zal<r es dzi ałani a wszystki ch komórek
organizacyjnych Urzędu Gminy Że|azków, zawyjątkiem spraw' do których
majązastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. _ ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz.U.22015 r. poz.613 ze zmianarri),

2)prowadzeniasprawrwiązanychzbieŻącymfu nkcjonowaniemUrzędu
Gminy,

3 )wykonyw ania crynrtości zrvierzchnika słuzbowego wobec pracowników
Urzędu Gminy, w tym wydawanie poleceń sfuzbowych,

4)prowad zenia spraw pracowni czy ch (podpi sywanie pism, del egacj i
sfuzbowych, szkoleń i udzielanie urlopów),

5) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń
i poświad czeń urzędowych,

6)stwierd zania wtasnoręczrości podpisów,

7)prryjmowanie obywateli w sprawach skarg i wniosków doĘczących pracy
Urzędu i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecności Wójta,



s2.
Up oważri eni e ni e obej muj e spraw zvtiązany ch z nawiqryw aniem,
rorwiąrywaniem lub zmianą stosunków pracy oraz spraw rwiązanych z
wynagrodzeniami.

$3.

W przapadku mojej nieobecności powierzamPani Alicji Naskrętskiej-
Sekretarzowi Gminy prowadzenie w moim imieniu wszelkich spraw Gminy
oraz jej reprezentowania .

s4.
Upowazniam PaniąAlicję Naskrętską _ Sekretarza Gminy do składania
oświadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwykłego zarządu mieniem
komunalnym.

$5.

Upowaznienia określone w niniejsrym zarządzeniu tracą moc z chwilą
ronvięania lub wygaśnięcia stosunku pracy.

s6.
Zarządzenie wchodziw Ęcie z dniem podjęcia.


