Zarzadzenie Nr 152/2015
Wdjta Gminy Zelazkow
_ z dnia 18 wrze$nia 2015 r. _ .
w sprawie zatozen do projektu budzetu na 2016 rok i ustalenia procedury przygotowania
projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materialami informacyjnymi.

Na podstawie § 1 pkt 1 uchwaly Nr 1X/86/2015 Rady Gminy Zelazkéw z dnia
17 wrzesnia 2015 . w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadza sig
- co nastepuje: ' ' :

§1.

1. 'Ustala sie zatozenia do projektu budietu na 2016 rok w brzmieniu okreslonym w
zataczniku nr 1 do ninigjszego zarzadzenia. R
2. Zalozenia, 0 ktdrych mowa w ust. 1 stanowig podstawe do opracowania projektu

~ uchwaly budzetowe]j na 2016 rok.
§ 2.

- Ustala sie'prOcedura_priygotGWa'nia prOjéktu uchwaty budzetowe]j wraz z uzasadnieniem
i materiatami informacyjnymi na 2016 rok w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia. :

§3.

Ustala sie WZory tabel niezbednych do przygotowania projektu uchwaty budzetowej wraz _
2 uzasadnieniem na 2016 rok w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.
§4.
1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikbwi Gminy.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komdrek organizacyjnych
i samodzielnym pracownikom Urzedu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych

Gminy.. -
§ 5.
.Zarzatdzenie podlega publikaéji w Biuletynie Informac:ji'Puincznej.
| §6.

Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania.




Ok w

Za%aczmk nr 1 :

do zarzadzenia Nr 152/2015
Wéjta Gminy Zelazkéw,

z dnia 18 wrzesnia 2015 1.

- ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2016 ROK

§1.

Zasady opracowanla pro;ektu budzetu |

: Podstawe konstrukcy projekiu budzetu stanown

1) prognoza przyjeta w uchwale Nr l1i/11/14 Rady Gmmy Zelazkow z dnla
' 29 grudnia 2014 r. w spraWie ‘Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zelazkow
na lata 2015 - 2018 (z pézn. zm.) w szczegdinosci prognoza dla roku 2018,
2) ‘analiza sytuacji finansowej Gminy w ostatnich latach, w schegéInoéci w2015T.

Podstawowe zasady budzetowe przy opracowywanlu budzetu

1) zasada réwnowagi budzetowej,
. 2) planowane wydatki biezgce nie mogg byé W|eksze niz planowane dochody
biezgce (art. 242 ustawy o flnansach publicznych). o
Realno$¢ i ostrozno$¢ planowania (art. 243 ustawy: o finansach pubhcznych)
Celowosé | oszczedno$é planowania wydatkow.
Zatozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2016 r. — srednloroczny
wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogo’rem -1, 7%

Zatozenia do projektu budzetu panstwa na 2016 rok — zastosowanie dla opracowania

planu wydatkdéw na 2016 rok dyscyplinujacej reguty wydatkowe;j (t]. ograniczenie wzrostu

" wydatkéw poprzez redukcje wydatkéw o charakterze uznaniowym, a wiec nie

wynikajgcym z ustaw i uchwat Rady Gminy).

. 82, _
Zasady pIa’nowania dochodow.

Podstawa planowania dochodow -to przew:dywane wykoname dochodéw budzetowych
w roku 2015.

Planowane dochody z tytutu opiat za wydawanie zezwolert na sprzedaz napojéw
alkoholowych przeznaczy¢ na zadania okresione w Gminnym Programle Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Gmlnnym Programre Przecxwdzza’rama

Narkomanii.

" Ponadto podstawe planowania stanowia;

1) Informacje Ministra Finanséw dotyczgce planowanej subwencjl ogolnej i plano-
wanych wptywow z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
2) Informacje Wojewody Wielkopolskiego o planowanych kwotach dotacji celowych
oraz. planowanych dochodach zquanych z realizacjg zadafh z zakresu
administracji rzgdowej,
3) Informacje jednostek samorzqdu terytorialnego o. planowanych dotacjach
~ celowych na zadania realizowane na podstawie porozumien.




_ §3
Zasady planowania wydatkow.

1. Przy planowamu wydatkow nalezy zabezpneczyc w pierwszej kolejnosci nlezbedne
" Srodki finansowe na - zadania kontynuowane na reallzaqe ktoérych ~zaciggnigto
. - zobowigzania. Z
2. Planowane wydatki biezgce (dotyczy zadan w’fasnych gmlny) nie moga przekroczyc _
limitu wydatkéw biezacych na 2016 rok okreslonego w budzeCie 2015 roku wq -
stanu na 01.01.2015 r. z uwzglednieniem inflacii.
3. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i sktadki od nich naliczone nalezy
- skalkulowac w oparciu o wynagrodzenia wg stanu na dzien 01.09.2015 roku (z -
‘uwzglednieniem wzrostu dodatku stazowego, nagréd jubileuszowych, odpraw
_ -emerytainych oraz skutkdéw podwyzek wynagrodzen z 2015 roku). _
4. Nalezy przeprowadzi¢ analize wydatkow na realizacjg projektow wspolfmansowanych ze
_ $rodkéw unijnych w czesci finansowanej z budzetu Gminy.
5. Nalezy zaplanowaC rezerwg ogolng na nieprzewidziane wydatkl w wysokoscr
-nieprzekraczajacej 1% wydatkow ogdlem.
6. Nalezy zaplanowac rezerwy celowe na: o
' 1) wydatki na realizacje zadan w%asnych z zakresu zarzadzama kryzysowego
_ 2} inne (w miare potrzeb).
7. Dotacje na zadania Gminy realizowane przez organlzac;e pozarzadowe oraz. inne
~ podmioty prowadzace dziatalno$é pozytku publicznego nalezy ustali¢ zgodnie z ustawa
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. z
2014 r. poz.1118) oraz z zasadami zawartymi w rocznym ,Programie wspétpracy Gminy
Zelazkéw z organizacjami pozarzgdowymi i mnyma ‘podmiotamj prowadzacymi
dziatalno$é pozytku publicznego na rok 2016” .
8. Dotacje podmiotowe dla szkdt, przedszkoli i innych form wychowama przedszkolnego
nalezy ustali¢ na podstawie uchwaty Nr XX/114/12 Rady Gminy Zelazkéw z dnia
29 marca 2012 r. w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dia niepublicznych

szkdt, niepublicznych przedszkoli i innych niepublicznych.  form wychowania
przedszkolnego oraz trybu i zakresu kontroli pramd’towosc:i ich wykorzystania
(z podzn. zm.)

9. Dotacje celowe na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw nalezy ustalic na podstawie uchwaty
Nr VI33/2015 Rady Gminy Zelazkow z dnia 30 marca 2015 r. w sprawie okreslenia
zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdw, znadechych sig na stale na.obszarze

- Gminy Zelazkéw :

10. Wydatki na dozyWIanle ze Srodkdw wiasnych gminy (przy uwzg[ednlenlu dofinansowania
w trakcie roku z budZetu pafstwa w ramach wieloletniego programu wspierania
finansowego gmin w zakresie dozywiania pn. ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”
na lata 2014-2020) nalezy zaplanowa¢ zgodnie z uchwatg Nr XLVIIl/257/14 Rady Gminy
Zelazkow z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowych zasad objecia
dozywianiem dzieci, oséb doros%ych i rodzin z terenu gminy Zelazkéw na lata 2014-
2020.

11. Wydatki realizowane w ramach funduszu sofeckiego zaplanowa¢ zgodnie z uchwatg
Nr 1V/20/2015 Rady Gminy Zelazkéw z dnia 16 lutego 2015 roku.




Za’chznlk nr2

do zarzadzema Nr152/2015
Wéjta Gminy Zelazkow -

z dnia 18 wrzesma 2015,

PROCEDURA PRZYGOTOWAN [A PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWE.
WRAZ Z UZASADNI_ENIENI I MATERI_ALAMI INFORMACYJNYMI NA 2016 ROK

§1

Zasady opracowama matenatow plamstycznych

1. Materiaty p_FaniStyc_:zne do projektu budzetu winny byé sporzadzone w szczegotowosci
dziat, rozdziat i paragraf zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow przychoddw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranlcznych (bz.U. z 2014 r. poz
1053 ze zm.) w zakresie dochodéw i'wydatkéw.

2. - Materialy ‘planistyczne winny by¢ podpisane przez kierownika komorkl organizacyjnej
Urzedu/ kierownika jednostki organizacyjnej Gminy/ i akceptowane przez Wojta Gminy
albo Sekretarza Gmlny, albo Skarbmka Gmmy zgodme z obow1azu;acym schematem

.organizacyjnym.

3. Niekompletne materlaiy planlstyczne sporzadzone przez poszczegdinych pracowrukow

komorki organizacyjne Urzedu i Jednostkl organizacyjne Gminy oraz bez akceptac:}l
"o ktérej mowa w pkt 2 nie bedg przyjmowane.
4. Materiaty plamstyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2016 r. sktadajg sie z:
1) czesci tabelarycznej, okreslonej w za’facznlku nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
zawierajgcej: :
-a) projekt planu dochodow w%asnych
b) projekt planu wydatkéw biezgcych,
¢) projekt planu wydatkdw mathkowych :
d) projekt planu wydatkéw z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 1pkt2
i 3 ustawy o finansach publlcznych :
e) projekt planu przychodéw i rozchodéw budzetu,
f) projekt planu dotacji udz:elanych z budzetu,
g) projekt planu dochoddéw z opiat i kar pienieznych oraz fmansowanych nimi-
wydatkéw na ochrone $rodowiska i gospodarke wodna,
h) projekt planu dochoddw z optat za gospodarowame odpadami komunalnymi oraz.
ich przeznaczenie,
i) projekt planu dochodéw z tytu%u wydawanla zezwoler na sprzedaz napo;ow
alkoholowych oraz ich przeznaczenie, :
j) projekt planu wydatkéw realizowanych ze $Srodkéw stanowaacych fundusz
sotecki,
k) kalkuiacja p}anowanych wydatkow na wynagrodzen:a

- 2) Czesci OplSOWGj popartej wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczentami i dokiadnym
opisem, ze wskazaniem podstawy prawnej planowanego dochodu lub wydatku.
5. Wzory tabel niezbedne "do przygotowania materiatow planistycznych do projektu
‘uchwaly budzetowej na 2016 rok dostepne sg na stanie BIP Zelazkow.




1.

§2

Termmy sporzadzanla materiatow planlstycznych

Zobowigzuje sie stanowlska.- ds. wymiaru podatkdw i ds. podatkéw od srodkow
transportowych do zebrania materiatéw i okreslenia propozycji stawek podatkéw i optat
lokalnych, podstawa prawna — ogfoszenie przez Prezesa GUS $rednich cen Zyta dla
celéw . podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finanséw maksymalnych stawek
podatkéw i opfat lokalnych w terminie do 15 pazdziernika 2015 r.

Kierownicy referatéw oraz pracownicy samodzielni, na podstawie ztozonych wnioskéw -

~ do - projektu - uchwaly budzetowej przez radnych, przedstawicieli jednostek

pomocniczych, . mieszkancéw, -podmiotow - niezaliczanych do - sektora finanséw
publicznych oraz przedstawicieli organizacji pozarzgdowych- opracowujq plany
rzeczowo- finansowe w terminie do dnia 15 pazdziernika 2015 roku.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zelazkéw opracowujg projekty planéw

“finansowych dotyczgce dzialalnosci podstawowej i zadan biezacych w terminle do dnia

15 pazdziernika 2015 r.
Kierownicy. referatow Urzgdu oraz pracownicy samodzielni opracowu;q projekt p!anu
dochodéw wiasrych oraz projekt planu w zakresie wydatkow biezgcych zgodnie

~ z zatozeniami, o ktérych mowa w za’racznlku nr 1 do niniejszego zarzadzenla w terminie

do dnia 15 paZzdziernika 2015 r.
Kierownik referatu planowania przestrzennego, komunikacji, :nwes_tycy i funduszy
pomocowych opracuje zbiorcze zestawienie inwestycji, ktory stanowi zalacznik do

“projektu uchwaly budzetowej wraz z czeécia opisowg w termlnle do dma

15 pazdziernika 2015 1.

Skarbnik Gminy opracuje projekt uchwa%y budzetowe; wraz z uzasadnieniem

i materiatami informacyjnymi, ktéry przedtozy Wéjtowi Gminy.

Projekt uchwaly budzetowej na 2016 rok wraz z uzasadnieniem i materiatami
towarzyszgcymi Wojt Gminy . przekaze Radzie Gmmy Zelazkow i Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie do 15 listopada 2015 .

Zobowiazuje sie wszystkle jednostki organizacyjne oraz pracowmkcw Urzedu Gmmy do

- przygotowania materiatéw i wzajemne] wspélpracy.




{ AUTWIL) _.uc.ﬁm_om.u_nwmho psoupal erumoraty] / npdzip) fsuffoeziueSio DQWOY EYIUMOIST] :
_ _ sidpod _ - JONSIMZRU 1 A1euy/

730BZ31q Apoyoo(] (|

7T — I T _ FA _.N
s/ /€:s) 9107 W (istozeoosm) | ISIOZ 010 U - _
o o nured pplorg T G107 STUBUONAM Cweg oEomE@wuNuthB : § | zpzoy | prZzQ
(Zm) |

. . . ANSVIM AQOHDOdA
0¥ 9107 VN ANIIND NLAZANT MOUOHOO0d NNV LAr0¥d
1IN %_%..H 1924, o

019107 mn .EBBUNQE bw?:us on _.o.& Op [oqR) MQIOZM ME)SI7

| CLGTOT BlugazIM g BIUp 2
S MoyZRRZ At Bifom
S107/75T IN BIUdZpkzZIez op

: | g Iuyuzskey




7 Auuny _..oz..wmoaw_:mm.‘_o 1soupal eyumor

Aty / NpazIf] .@: [AovZI1REEI0 DYUQMIOY BYIUMOIDIY

stdpod JONSIMZEU | STU]/
(eiuazoflAm/eIuaIESEIGO) u_:o_c.vc.wmuD
suid) M :90bzaIq MIEpPAAA
.-.-»...-........................-....... njeIZpzol -.v:,.}NﬁZ m -N—u.Nom ez
Z 9 ¢ . F ; _ £ Z I .
i 12581 Forog e o {Tgr0Te00ERY) IST0TTI0°10 B
%" % nuepd ppaforg ) STOZ SMUBLONAM e ‘ MUINUIOSIZIZSA M

D)

T IN PI3qR, J0Zp

SO 9107 VN ANIIAD NLEZANE MOMEVAAM INVTd INICOVL

JUSELM BIURPEZ




AEEO @:Eomu.ﬁmm&o Dlsoupa[ mpdzin | _.u:_xumNEmm.Ho DIOWOY {4

Teoruzoy
910¢C
| 5107
v T [ T i
SIUBUOYA M ueld
orory g Js0psoupal BmzEN
+ JUZI0Y JWIZPOITEUAM IMONIPO(]
1z m)

IIUZI0A JIUIZPoIZeUuLM a0 epop (q

Aﬁm_amo Ovﬁ AL AZ2AI0p) _mimno I u:mnom.:mEﬁEvm Ae10 vu 1 ouzd1FoBepad Leie vu Eﬂwwom uﬁ:oxov (ex
Aunuigy § mucﬁowmﬂcswho Disoupsr mpdzapy | _.u:@ﬂomNEswho DEHOWOY {4

BOIUZOY
910¢C
T : : . S10T
11 . i 618 G . g - L 9 ) g : |4 £ T . . 1
(1z m) )

M0 050 BlUdZpoIdeuim (v

0¥ 9107 VN VINIZAOUDYNAM VN MOSLLYAAM HOANVAONYIA VIOVINITY

€ IN T[oqe, 102



J funwn bulfoezieio piysoupal exiumonars
/ updzir} ulfoeziuesio PHOWON ex1uMoIaTy

sidpod

JONSIMZRU | DT/

Auwiny fpulfoeziuedio ppsoupap mpdzi) fullovzioesio ppowoy (4

BOUZOY
- 910¢
- S10T
vy 3 T i
o_zm:o%wa uefd . )
g ; oy i
~ {oTIron1r &) : _ fxBpsoupal eamzen
uazposSeuim po supoysod

(1z m)

:yazpoiSeusds po supoypod (3



Pfa_cov’vnicy .pe'dagogic'zn'i

Dane z arkusza organizacyjnego:
- liczba etatow o
- - liczba godzin ponadWymiarowyéh _
- liczba godzin wynikajaca z dopetnienia etatow

1. Placa zasadnicza

2. Dodatki funkcyjne

3. Dodatki stazowe

4, Dodatki motywacyjne _

5.-Dodatki za trudne warunki pracy

6. Dodatki za specjalizacje

7. Dodatki inne nie wymienione

8. God'ziny'ponadwymiarowe (zgodnie z arkuszem organ.)
9. Stany nieczynne |

10. Urlop dla poratowania zdrowia

Zalacznik nr 3a

11.Razem poz. 1-10

12. Specjalny fundusz nagrod (poz.11 x 0,80 %)

'13. Fundusz ptac wynikajacy z uzupetnienia etatu (-)
14. Fundusz ptac wynikajacy z dopeinienia etatu (+)
15, Nagrody jubileuszowe (wg zestawienia!l)

16.0GOLEM §4010

“Naliczenie pochodnych — podaé sposéb wyliczenial!l
§ 4040 -
§4110 —~
§ 4120 -
§ 3020~
§ 4440 -

Informacyjnie: _
Przewidywana wielkos¢ odpraw
(wg zestawienial!)




Zatgeznik nr 3b

Pracownicy oswiaty niebedacy nauczycielami

Liczba etatdw z arkusza organizacyjnego
1. Placa zasadnicza e
2. Premia od ptacy zasadniczej (20 %) : e
3. Dodatki funkeyijne
4, Dodatkistazowe e
5. Inne dodatki nie wymienione : e
8. Godziny nadliczbowe (palacze i dozorcy) et
7. Inne T OO

8.Razem poz. 1-7 e
9. Specjalny fundusz nagréd (poz. 8 x 1%) e
10. Nagrody jubileuszowe (wg zestawieniall)

11.0GOLEM §4010 [

Naliczenie pochodnych — podaé sposéb wyliczenia!l!
§ 4040 -
§4110 -
§ 4120 -
§ 4440 -

Informacyinie:
Przewidywana wielko$¢ odpraw
(wg zestawieniall}
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Wzor Tébela Nr 5

PLAN PRZYCHODOW | ROZCHODOW BUDZETU GMINY NA 2016 ROK -

A zorf
_ - - Plan na 2016 rok
Wyszozegodnienie § — -
. B}_J_dz_et Gminy
1 2 3
PRZYCHODY OGOLEM |
Przychody ze sprzedazy innych papierdw waroéciowych L 931
Wolne Srodki, o ktdérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy 950
Przychody z zaciggnigtych pozyczek i kredytéw na rynku krajowym 952
w tym:
na realizacje programdw i projektéw rea!fzowanych Z udziafem
srodkow, o kidrych mowa w art, 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych
| ROZCHODY OGOLEM
Wykup innych papierdw wartosciowych 982
Splaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow 992
w tym:
na realizacje programow i projektéw realizowanych z udziafern
$rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
pubhcznych
fimig i nazwisko/ podpis

Kierownika komorki organizacyjnej Urzedu
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Wzér Tabela Nr 7

PROJEKT PLANU DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU GMINY W 2016 ROKU

. Planna 2016 r.

Lp | Dziat | Rozdzia} : Opis

112 3 — 4 . ' -
DOTACJE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

{. . Dotacje przedmiotowe

11,

2..

[ Dotacje podmiotowe

I |Dotacje celowe

DOTACJE DLA JEDNOSTEK SPOZA SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH : '

I Dotacje podmiotowe

11, {Dotacje celowe

fimie i nazwisko/ _
Kierownika komérki organizacyjnej Urzedu
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