Zarzadzenie Nr 115/2015
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 07 lipca 2015 roku
w sprawie: zasad funkcjonowania i wydatkowania Srodkow z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 1 i 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim
(Dz.U. 2014, poz. 301) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wysokos¢ $rodkéw funduszu soteckiego przypadajacych do wydatkowania przez
poszczegélne solectwa w nastgpnym roku budzetowym wyliczana jest przez pracownika
Urzedu Gminy w Zelazkowie na podstawie wzoru okreslonego w ustawie o funduszu
soteckim, zwang dalej ustawa.

52

Wéjt Gminy Zelazkéw pisemnie, w terminie okreslonym ustawa, informuje wszystkich
soltyséw o wysokosci srodkow funduszu soteckiego przypadajacych na dany rok budzetowy.

g2,

Ze srodkow funduszu soteckiego mogg by¢ finansowane jedynie zadania i cele wskazane
przepisami prawa, ktore stuzg poprawie zycia mieszkancdéw sotectw.

§ 4.

Wydatkowanie srodkow w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na zasadach okreslonych
ustawg o finansach publicznych, ustawg prawo zamowien publicznych oraz w regulaminie
udzielania zamowien publicznych.

§35,

Fundusz solecki nalezy wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.
Niewykorzystane do tego dnia srodki funduszu wygasaja z uptywem roku i nie przechodza na
kolejny rok budzetowy.

§ 6.

1. Uchwal¢ w sprawie przyjecia do realizacji przedsigwzigé wraz z wnioskiem w ramach
funduszu soteckiego w kolejnych latach budzetowych podejmuje sotectwo na zebraniu
wiejskim zwotanym z inicjatywy soltysa, rady soteckiej lub co najmniej 15 pelnoletnich
mieszkancoéw sotectwa. Wzor uchwaly stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



2. Whniosek w sprawie przeznaczenia $rodkdw funduszu soleckiego powinien zawieraé
wskazanie przedsiewzigé przewidzianych do realizacji wraz z oszacowaniem kosztow
i uzasadnieniem.

3. Wniosek wraz z protokolem i uchwalg zebrania wiejskiego, o ktorej mowa w ust. 1, soltys
przedktada Wojtowi w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Wzér wniosku stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7.

W zebraniu wiejskim, o ktérym mowa w § 6, bierze udzial Woéjt Gminy Zelazkow
lub upowazniony przez Wojta pracownik Urzedu Gminy w Zelazkowie.

§ 8.

1. Wniosek, ktory nie spetnia warunkéw okreslonych w ustawie, podlega odrzuceniu przez
Wojta Gminy Zelazkéw, w terminie 7 dni od dnia Jego otrzymania, informujac soltysa.

2. W przypadku odrzucenia wniosku soltys ma prawo w terminie do 7 dni podtrzyma¢
(ale nie zmodyfikowac) wniosek w calosci lub w czgsci odrzucony, ktéry nastepnie
za posrednictwem Wojta Gminy Zelazkow jest przedktadany Radzie Gminy Zelazkow.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, jest rozpatrywany przez Rade Gminy w terminie 30
dni od daty zlozenia, a Wéjt Gminy Zelazkow jest zwigzany rozstrzygnieciem Rady
w tym zakresie.

§ 9.

Realizacja wydatkéw Funduszu odbywa si¢ wylgcznie w ramach kwot zawartych
W zataczniku do uchwaty budzetowej i przyjetych do realizacji, na przedsiewziecia zgloszone
przez sotectwa we wnioskach, o ktérych mowa w § 6 niniejszego zarzadzenia.

§ 10.

1. W trakcie roku budzetowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, sotectwo moze ztozy¢ wniosek do Wojta o zmiang
przedsigwzig¢ lub ich zakresu w ramach posiadanego funduszu soteckiego, nie pdzniej
niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

2. Wzér uchwaly i wniosku w sprawie zmiany przedsiewzig¢ lub zakresu przedsiewzie¢
w ramach funduszu soleckiego stanowi zalaeznik nr 3 1 4 do niniejszego zarzadzenia.

§11.

1. Platnikiem zobowigzan z zakresu wydatkéw ponoszonych w ramach funduszu soteckiego
jest Gmina Zelazkéw.

2. Wszelkie rachunki i faktury mogg by¢ realizowane w ramach funduszu soleckiego
na podstawie jednorazowego pisemnego upowaznienia podpisanego przez Wéjta Gminy
Zelazkow lub pracownika przez Wéjta upowaznionego.

\/ij



3. Rachunki opisuje soltys wskazujgc nazwe realizowanego zadania. Kazdy rachunek
podlega akceptacji przez soltysa danego sotectwa poprzez zlozenie podpisu oraz
przybicie pieczgci soltysa. Rachunki bez podpisu soltysa nie bedg realizowane ze
srodkow funduszu soteckiego.

4. W przypadku realizacji inwestycji ze srodkow soleckich do rachunku nalezy dotaczy¢
protok6l odbioru podpisany przez soltysa, jednego czlonka rady soleckiej oraz
pracownika Urzedu Gminy w Zelazkowie merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
inwestycji.

5. Sottys jest zobowigzany do dostarczenia do Urzedu Gminy w Zelazkowie dokumentu
rozliczeniowego niezwlocznie po wystawieniu, nie pozniej jednak niz 3 dni przed data
platnosci. Wszelkie dokumenty rozliczeniowe winny wptynaé¢ do tut. Urzedu w terminie
najpdzniej do 20 grudnia danego roku.

6. Realizacja dokumentu rozliczeniowego nastepuje po akceptacji przez odpowiedzialnego
merytorycznie pracownika Urzedu Gminy zgodnosci wydatku z przeznaczeniem
funduszu soteckiego danego sotectwa.

§ 12.

1. Zakup towarow i ustug stanowigcych s$rodki trwale nastgpowaé moze wylacznie
na podstawie zaméwienia przygotowanego przez merytorycznie odpowiedzialnego
za realizacje danego zadania pracownika Urzedu Gminy w Zelazkowie. Zamowienie
podpisuje Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

2. Ustala sie nastgpujacy obieg dokumentow zwigzany z zakupem srodkéw trwatlych:

1) Wojt Gminy Zelazkéw dekretuje rachunek na pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za wykonanie zadania.

2) Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za wykonanie zadania w przypadku:
a) Srodkow trwatych (tj. o wartosci powyzej 3.500 z}):

— do faktury dotgcza dowod OT okreslajacy cechy charakterystyczne
zakupionego/wykonanego  srodka  trwalego (W  tym  miejsce
przechowywania);

— wskazuje osobe materialnie odpowiedzialng — tj. pelnigcego funkcje sottysa
danej miejscowosci. Sottys pod rachunkiem si¢ podpisuje;

— zamieszcza na rachunku adnotacje o wpisie do ewidencji srodkow trwatych
lub wyposazeniu.

b) pozostatych srodkéw trwatych (tj. o wartosci ponizej 3.500 zt):

— zamieszcza na rachunku adnotacje ,,Wpisano do ewidencji pozostatych
srodkow trwatych sotectwa ............cooeeiiiiinin ;

— do faktury lub rachunku zatgcza oswiadczenie sottysa o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie gminne.
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Wylacza si¢ zakup towarow lub ustug od prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez
cztonkow rady soteckiej i soltysa danego sotectwa oraz czlonkéw ich najblizszych rodzin
(matzonkdéw, krewnych i powinowatych do II stopnia pokrewienstwa).



§ 14.

Do dnia 20 maja nastgpujacego po roku budzetowym pracownik Urzgdu Gminy
przygotowuje sprawozdanie z wydatkéw funduszu soteckiego za rok ubiegty, ktére nastgpnie
do dnia 31 maja przekazuje Wojewodzie Wielkopolskiemu celem zwrotu z budzetu panstwa
czesci wydatkow poniesionych w ramach funduszu soteckiego w roku ubieglym.

§ 15.

Zarzadzenie zawiera zatgczniki oznaczone, stanowigce wzory dokumentéw dla sotectw:
1) Zalagcznik nr 1 — Uchwata Nr...../....... Zebrania Wiejskiego Solectwa ............

2" GBI, i solin vy s roku w sprawie przyjecia  przedsigwzigé
przewidzianych

do realizacji w ramach funduszu soteckiegona ........... rok

2) Zalacznik Nr 2 - Wniosek solectwa w sprawie przeznaczenia srodkow funduszu
soleckiego (pierwotny) na ....... rok

3) Zatacznik Nr 3 - Uchwata Nr...../....... Zebrania Wiejskiego Solectwa ............
2 WIS 5 xoivg st redads vasis s roku w sprawie zmiany przedsigwzie¢ lub zakresu
przedsigwzie¢ w ramach funduszu soteckiego na ...... rok.

4) Zatacznik Nr 4 — Wniosek sotectwa w sprawie zmiany przedsigwziec lub ich zakresu.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wiéjt Gminy
Sylwiusz Jakubowski




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr /2015
Woéjta Gminy Zelazkow

A< 1 O 2015 roku

. Uchwala Nr /
Zebrania Wiejskiego Solectwa ..........ccceueeennnn
E IR oias i hssmivnivanines roku

w sprawie: przyjecia przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji w ramach funduszu
soleckiego na............. rok

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594;zm. poz. 645, poz. 1318) oraz art. 5 ustawy
z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r, poz. 301) oraz § ... Statutu

SOISCEWA ......otominn s ir v , uchwala sie co nastepuje:
§1.
Przyjmuje si¢ do realizacji w roku.......... w ramach funduszu soteckiego na............. rok

nastgpujace przedsiewzigcia:

Lp. Nazwa przedsi¢wziecia Koszt przedsiewziecia
/PLN/
1.
2
3
Razem

Uzasadnienie (szczegdtowy opis zadania): stanowi zatgcznik do uchwaly (wniosek)

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Sottysowi.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sottys sotectwa




Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr /2015
Wéjta Gminy Zelazkow

LG (o1 1 AP F 2015 roku

Whiosek solectwa w sprawie przeznaczenia
srodkow funduszu soleckiego na ....... rok

Wéjt Gminy Zelazkow

WNIOSEK
Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. z
2014, poz. 301) oraz uchwaly Nr ................ Zebrania Wiejskiego Solectwa
.................... z dnia.................roku wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu
Gminy Zelazkéw przedsiewzie¢! polegajacych na realizacji:

Przedsiewziecie Nr 1 —

B R e e e e T R e R o ot zt
LR TCREIN S e SRR S o RO v R S R e e P e RIS SR it zt
RAZEM - Bl it zt
Robocizna - wykonana przez mieszkancoéw spotecznie
WATLORE - = . feevsesn s slusavens zt
Laczna wartos$¢ przedsigwziecia Nr1 ... zt

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsigwzigcia jest?:

s e AT e e e U A R R GRS R i il v o s e B Sty d iy zt
D A K A e R P A P T AT R B A e e e DI R zt
BAZEN ~  ilimmgissdiy s zt
Robocizna - wykonana przez mieszkancow spotecznie
WABEBOSC = onsowmnansinamns zt
Laczna warto$¢ przedsigwzigcia Nr 2 - ....niieiniin zl



Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewzigcia jest*:

....................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A R S e b e TR W P FOD T s Bzt e n s B i e zt
R N e M S BV R AR e Y R SR S e s S Sk zt
RAZEM - civvaviisanianines zt
Robocizna - wykonana przez mieszkancow spotecznie
WALTORE = cus comntinns zt
Laczna wartoS$¢ przedsigwzigcia Nr3- ..o zl

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewzigcia jest?:

Szacowane laczne wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsiewzi¢¢ wyniosa
............... FISIBWHGS +.ois sslusnsnivanssninesrsramassssomibad st i sabesssussss sunssiosinsnssussaiony

....................................

Zalaczniki:
1. Uchwatla zebrania wiejskiego zdnia .......................
2. Protokdt zebrania wiejskiego

! _ Wniosek moze dotyczyé wiecej niz 1 przedsiewzigcia, jednakze faczny ich koszt musi
miescic si¢ w przyznanej kwocie funduszu soleckiego na dany rok.

2_ W szczegdlnosci uzasadnienie winno zawiera¢ argumenty zwigzane z wymogiem poprawy
warunkéw zycia mieszkancow.

3 — Lacznie nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok.



Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr /2015
Woéjta Gminy Zelazkow

ZABR, covvvinniiiiiivsnnns 2015 roku

Uchwala Nr /
Zebrania Wiejskiego Solectwa ......................
Z IR Vi vons vsosimeismornnns roku

W sprawie: zmiany przedsigwzie¢ lub zakresu przedsiewzig¢ w ramach funduszu
soleckiego na............. rok

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594; zm. poz. 645, poz. 1318) oraz art. 7 ustawy
z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r, poz. 301) oraz § ... Statutu
BOICOINE. 1. v v siercnn s ssmonis , uchwala si¢ co nastepuje:

§1.

Przyjmuje sie po zmianach do realizacji w ramach funduszu soteckiego przeznaczonego na
..................... rok nastepujace przedsigwzigcia/zakres przedsiewzieé:

Lp. Nazwa przedsi¢wziecia/zakres przedsiewzieé Koszt przedsiewzigcia
/PLN/
&
2.
0
Razem

Uzasadnienie (szczegblowy opis zadania): stanowi zalgcznik do uchwatly(wniosek)

89

Wykonanie uchwaty powierza sie Soltysowi.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sottys sotectwa




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr /2015
Wojta Gminy Zelazkéw

ZOIIG v oto ois umesiin e w0 2015 roku

Whiosek solectwa w sprawie zmiany przedsigwzi¢é lub ich zakresu

Sofectwo.............. I e I

Wéjt Gminy Zelazkow

WNIOSEK
Na podstawie art. 7 w zw. z art. 5 ust. 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r. poz. 301) oraz uchwaly Nr .......... zebrania wiejskiego
Solectwa .. vivivisisrvnsones Z A ... o iins wnosz¢ o zmiang przedsiewzie¢/zmiang
zakresu przedsiewzig¢! przewidzianych do realizacji w .............. roku w ramach funduszu
sofeckiego przypadajgcego sotectwu.

Zgodnie z uchwaly zebrania wiejskiego przeznaczeniem funduszu soteckiego po zmianach
jest:

Przedsiewziecie Nr 1 —

...............................................................................................................

e hos el i s e PN Wb B R A s s S04 ST A A 7t
SRR A e TS i B TR R FP T it s 7 s i s TR zt
RAZEM - TR zt
Robocizna - wykonana przez mieszkancéw spotecznie
WRMIBOHE = oinisivntionsmavess zt
Laczna warto$¢ przedsiewzigcia Nr 1 .......ooovennnnn. zl

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewziecia jest?:




Robocizna - wykonana przez mieszkancow spotecznie
WREIORE = .10 oonncinnsssiges zt
Laczna warto$¢ przedsigwziecia Nr 2- ... ERSMPEVERWRL, | |

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewzigcia jest*:

Przedsiewziecie Nr 3 —

Koszty materiatow i ustug:
e RS ST R T R e e AR e zt
e o BT T R e T ST L Ty T it Tl S SRR G v i zt
RAZEM - - ..oosnsvaciiveness zt
Robocizna - wykonana przez mieszkancow spotecznie
WHLIOSE = oosan ensaianisvove zt
Laczna warto$¢ przedsiewzigcia Nr 3 - PR

Uzasadnienie przyjecia realizacji przedsiewzigcia jest?:

Zalaczniki:
1. Uchwala zebrania wiejskiego zdnia .......................
2. Protokoét zebrania wiejskiego

! —Wniosek moze dotyczyé wiecej niz 1 przedsiewziecia, jednakze taczny ich koszt musi
miesci¢ si¢  w przyznanej kwocie funduszu soteckiego na dany rok.

2_ W szczegdlnosci uzasadnienie winno zawieraé argumenty zwigzane z wymogiem poprawy
warunkow zycia mieszkancow.

3 — Lacznie nie wiecej niz kwota przyznana na dany rok.




