Zarzadzenie Nr 80/2014
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 14.11.2014r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

¥l

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. ze zmianami (Dz.U. z 2013r.
poz.330 ze zmianami) art.26 zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:

a) rzeczowych sktadniko6w majatku obrotowego

b) srodkow pienigznych w kasie
2. W drodze potwierdzenia sald:

a) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat

b) zaciagnietych i niesptaconych kredytow i pozyczek

¢) sald naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, uméw cywilnoprawnych (dzierzawy,

uzytkowania wieczystego)
3. W drodze weryfikacji tj. porownania danych, wynikajacych z ksiag rachunkowych, z
dokumentami zrodtowymi:

a) srodki trwate

b) grunty

c) drogi

d) rozrachunki z pracownikami

e) rozrachunki publicznoprawne

f) wartosci niematerialne i prawne

g) naleznosci sporne i watpliwe

h) zobowiazania jednostki

i) naleznosci i zobowiazania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych

j) $rodki trwate w budowie

k) przychody i koszty przysztych okresow

1) kapitaty i ZFSS

1) inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow

fod



§2

1. Termin zakonczenia inwentaryzacji — 15.01.2015r.

§3
1. Do przeprowadzenia spisu z natury w/w sktadnikow majatkowych wyznaczam zespot spisowy w
nastepujacym sktadzie osobowym:
a) Przewodniczaca — Anna Wozniak
b) Cztonek — Anna Donart
¢) Czlonek — Dawid Zabinski
2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 pkt.2 i 3 przeprowadza:
a) inspektor ds. budzetu — Jolanta Dudek
b) inspektor ds. ksiegowosci podatkowej — Renata Sciesiek
¢) inspektor ds. rachuby i rozrachunkéw — Joanna Stasiak
d) podinspektor ds. dochodéw budzetu — Marta Kucinska
e) inspektor ds. podatkéw od srodkow transportowych i dziatalnosci
gospodarczej — Ewa Jurczynska
f) inspektor ds. infrastruktury wiejskiej i srodowiska — Malgorzata Barariska
g) kierownik referatu planowania przestrzennego, komunikacji, inwestycji i funduszy
pomocowych — Dawid Zabinski
h) informatyk — Bogumita Kot
i) kierownik referatu ochrony srodowiska, gospodarki gruntami i lokalami, o$wiaty, kultury,

sportu i zdrowia — Anna Sar

§4
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ Wwg stanu na dzien 31.12.2014r. zgodnie z harmonogramem

stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnosé za

wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.



§6
1. Integralna czgs¢ niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialna
jest przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne;j.
3. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Zelazkow

nr 80/2014 z dnia 14.11.2014r
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2014

HARMONOGRAM INWENTARYZACII
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