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t, Zarządzenie Nr 27 l 2014

Wójta Gqliny Że|azkow
z dnia 16 kwietnia 2014 r,

w sprawie ramowych procedur udzielania zamówień pub|icznych o wańości szacunkowej
nieprzekraczającej rownowartości kwoty 30 000 EURo netto

1. Wykonując obowiązek zawarty w ań.35 ustawy o finansach pub|icznych z dnia
30 czenrca2005 roku ( Dz. U, z2013r', poz.8851 zpoŹn.zm);

2. Stosując przepisy ustawy zdnia 29 stycznia2004 roku Prawo zamówień pub|icznych
( Dz. U. 22014r poz.423);

3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnla 31 grudnia 2013r, w sprawie średniego
kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę prze|iczenia wańości
zamówień pub|icznych ( Dz.U. z2013 roku, poz. 1692);

Zarządzam

s1
Szacowanie wańości zamówienia

, 1. zamowienia, których wańość szacunkowa netto nie pzekraczaw ska|i roku t
równowańości kwoty 30.000 euro netto, mogą by dokonywane na podstawie procedur
okreś|onych niniejszym Zarządzeniem, z pominięciem poszczegó|nych trybów

, Wymienionych w ustawie Prawo zamówień'publicznych.
2. Przy usta|eniu wańości szacunkowej zamówienia na|eŻy posługiwać się zapisami art,29,

r !trt.31-35 ustawy Prawo zamowień publicznych. . t
i ł

s2
Procedury udzielania zamówienia publicznego poniżej kwoty 30 000 euro netto

ł l

1,. Ramowe procedury udzie|ania zamowień pub|icfnych regu|owane Sąw układzie
a) zamówienia o wartości ponizej 6000 euro netto;
b) zamowienia o wartości powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto
2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za rea|izację danego zamówienia występuje

kaŻdorazowo do kierownika zamawiającego z wnioskiem o wyrażenie zgody na
wydatkowanie środków finansowych o wartości ponizej 6000 euro netto i wańości )
powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust.2 Zarządzenia musi zawierać
a) szczegołowy opis przedmiotu zamówienia ) i|ościowo- jakościowy);

t 'b) termin' realizacji przedmiotu zamowienib;
cj aktualna wartośó przedmiotu zańowienia oszacowaną na podstawie cen rynkowycH |ub

kosztorys u i nwestorskiego;
d) przeliczenie wartości zamówienia zę złotówek na równowańość wyraioną W euro;
,e) wskazanie osoby'' która dokonała usta|enia warloŚci zamowienia wraz z data, kiedy

wańość ta została gstalona. I
4. Kierownik zamawiającego niezwłocznie po otrzymaniu wniosku, o którym mowa w ust'2

, wyraŻa lub nie v'tyraŻa źgopV na rea|izacje dane$o zamowienia I l
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. 5. Po wyraŻeniu przez kierownika zamawiającego na rea|izaĄe danego zamowienia ł
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za rea|izacje danego zamówienia przyĘpuje
do jego finaIizacji zgodnie z.procedura okreś|oną:

' a) W s 3 d|a postępowań o wańości poylyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro netto; ,
b) W s 4 d|a postępowań o wańości ponizej 6000 euro netto t
6. Niewyraienie zgody przez kierownika zamawiającego na rea|izai1ę danego zamówienia

powodujezaniechanierea|izacj izamowienia.Dotyczytozamowieńowartościponizej
6000 euro netto izamówień powyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro netto.

s3
Szczegółowa procedura udzielenia zamówienia powyżej 6.000 euro netto a poniżej 30000

euro netto

1' obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzia|nego za rea|izaĄę zamówienia
jest złoŻenie do kierownika zamawiającego wniosku, o którym mowa W s 2 w terminie
umoz|iwiającym przeprowadzenie procedur zgodnie zzasadami określonymiw ustawie o
finansach publicznych.

2' obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za rea|izaĄę danego
zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
p rzeprowadzen ie postępowan ia o udzielen ie zamówien ia p ub| icznego.

3. Procedura udzielenia zamówień - kolejnośc dzialan:
a) uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiającego wniosku, który następnie

wprowadzony zostaje do rejestru zamówień do 30.000 euro;
b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego popŻezzaproszenie do składania

ofert taką |iczbę wykonawców świadczących dostawy, usługi |ub roboty budow|ane
będące przedmiotem zamówienia, która zapewni konkurencję oraz wybor
najkozystniejszej ofeńy ( co najmniej 2 wykonawców);

c) udzie|enie zamówienia wykonawcy, który zaoferował nĄkorzystniejszą ofgńę poprzez
zawa rcie u mowy p isem nej okreś |aj ącej wa ru n k i r ea|izacji za m ówien ia.

4' Cała dokumentócja z posĘpowania-o żamowienie pzećhowywana jest u pracownika
mefiorycznego, ktory odpowiedzia|ny jest za rea|izację zamówienia.

s4
Szczegółowa procedura udzielenia zamówienia poniże! 6.000 euro netto

1' obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzia|nego za rea|izdcję zamowien ia
jest złoŻenie do kierownika zamawiającego wniosku, o którym mowa W s 2 w terminie
umoz|iwiającym przeprowadzenie procedur zgodnie zzasadami okreś|onymi w ustawie o
finansach publicznych.

2. obowiązkiem pracownika merytbrycznego odpowiedzia|nego za rea|izaĄę danego'
zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie postępowania o
udzie|enie zamÓwienia pub|icznego.

3' Procedurę udzie|enia zamówienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiająceg o wn i ose k sp o rządzo ny przez p racown i ka meryto rycZ n eg o.

4. Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika udzie|a zamówienia przez
zamówieńie ustne. ł
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t r - Cała dokumentacja z postępoyvania o zamówienie przechowywana jest u pracołr1nika
merytorycznego, który odpowiedzia|ny jest za jej realizację, zzastrzeŻeniem obowiązku
poinformowania.o danym zamówieniu inspektora ds' zamówień pub|icznych ce|em
wprowadzenia do rejestryl zamÓwień do 30.000 euro. . .

ss
Do umów zawieranych w sprawach o zamówienia do 30.000 euro stosuje się pzepisy
Kodeksu cywilnego.

s6
Traci moc Zarządzenie Nr 83/2009 Wójta Gminy Że|azkow z 17 paŹdziernika 2008roku,
zmienianego Zarządzeniem Nr 7512009 Wójta Gminy Że|azkow z dnia 30 grudnia 2009
roku, zmienianego Zarządzeniem Nr 68l201.t Wójta Gminy Że|azków z dnia 30 grudnia
2011roku, zmienianego Zrządzeniem Nr 7412013 Wójta Gminy fe|azków z dnia
31 grudnia 2013roku.

s7
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zał4czniknr 1 doZanądzenia nr 27t2o14z dnla 16.04.20,14 r.
' ł Wóita Gminv fe|azków | .

Że|azków. dnia'. . . . . . . .
! i t ,

do Wójta Gminy Że|azkow
o dokonanie zakupu o Wańości szacunkowej powyzej 6.000 euro netto i ponizej 3o'ooo euro.

netto

1.Nazwa przedmiotu zamóWienia: dostawa, usługa, robota budow|ana

2.Termin real izacj i  zamowienia .. . . . . . . . . . .
3'Szacunkowa Wańośó zamówienia:

Wańość netto. . . . . ' . .  . . . . . . . . . . . . ' . . . , . . . . zł

Wańość brut to. . . . . . .  . , . . . ' . . ' ' ' ' . , , , ' ' ' ' , zł

Wańość zamówienia netto w prze|iczeniu na euro wynosi.... ..............euro netto'
Średni kurs złotego do euro służący do pze|iczenia wańości zamówienia pzyjęty został zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z
dnia 31 grudnia 2013 r.( Dz.U.z2013r.,poz' 1692) iwynosi 4,2249zł.

Ustalenie wańości zamóWienia dokonano W dniu.
na podstawie (analiza rynku minimum.2 oferty)

podpis i pieczę pracownika merytorycznego
opinia komórki zamówień pub|icznych
Akceptuję/ nie akceptuję*

data i podpis inspektora ds zamówień pub|icznych

Zgodność wydatku z budżetem

Data i podpis Skańnika Gminy

Wyrażam zgodę/nie Wyrażam zgody

. I t .

! Data i podpis Wójta Gminy fe|azkÓw*n iepotrzebne skreś|ić
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FORMULARZ OFERTY
Działając zgodnie zzarzqdzeniem Nr ....'........12014 Wojta Gminy fe|azkow w sprawie ramowych procedur

udzie|ania zamówień pub|icznych o wańości szacunkowej nie pzekraczającej rÓwnowańości kwoty 30 000
Euro netto
Gmina Że|azków; Że|azkow ,t 38, 62.81 7 Że|azków zaprasz a do złoienia oferty
cenowej

Na wykonanie.........

(nazwa rodzaju zamówienia)

t opis przedmiotu zamówienia

a) Termin wykonanie zamowienia.

b) Okres
gwarancJr.

c) Warunki płatności

d)

inne.

l| Forma złoienia oferty
ofeńę na formularzu ofeĄ na|eŻy zltoŻyc w terminie do
dn ia . . . . . . . . .
do godz... . . . . . .w formie: ? .
?) pisemnej ( osobiście, |istownie) na adres. Urząd Grniny w Ze|azkowie
Ze|azków 138
62-817 Że|azków - sekretariat pokoj nr 10

b) faksem na
ł ,  nurner . . . : . . . . .1 . . ' . . . ' . . . . .  . . . . ' . i . . . .1 . ' . .

c)w wersj i  e lektronicznej na e-mai1.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

l|| Zamawiajqcy otwołzy ofeĘ w dniu .. o godz..
a '

' t



Adres.  . . . . . . . . . . . ' . . . . .

NtP. . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . .  . . .REGON

NR rachunku bankowego. . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . : . . . .

V cena ofeńy

oferujemy wykonanie pzedmiotu zamówienia w Wymaganym terminie za:

Cenę netto. . ' . . . . .  ' ' , , . . ' , . ' . . . . . . , ' ' . , z l t

Podatek VAT. . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . .2t t

Cenę brut to. . . . . . .  , ' ' . ' . , . . . . . . . . . . , ' , . zł

Słownie

brut to . . . . ' . .  , , ' . . . , ' ' ' , . . ' . . . ' ' . zł

oświadczam' że:
1, Posiadam uprawnienia do wykonywania działa|ności objętej zamówieniem zgodnie

z przepisami wymagającymi takich uprawnień, posiadam niezbędną wiedzę i
doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdo|nymi do
wykon ania zamówienia,

2. Zapoznaltem się z opisem pzedmiotu zamówienia i nie Wnoszę do niego zastrzeŻeń.

Załącznikami do formularza ofeńy stanowiącymi integralną częścią oferty są:

1 . .  . . . . . . . . . . . .
2 . . . . . . . . . . . . . .

!

. . .3 .

pieczęc wykonawcy) (data, podpis osoby u jrawnionej)



i r .,

. : . . . ł ' ' .
(pieczęć zamawiającego) r

Załącznik nr 3 do zarządzeni? nr 2712014 z dnia 16'04,2014 r.
WÓjta Gńiny fe|azków .

Że|azków, .dn ia . ' . .  i . . . ' . . . . . . .

I

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o u/ańości pruekracza!Ącej 6.000 euro netto a nieprzekraczajqcej 30.000 euro netto

1.W ce|u zamóWienia

które jest dostawą/usługą/robotą budow|aną*, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie z
ań.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedno|ity Dz.
U' z2014 r. poz.423) ustawy nie stosuie się
Wańość szacunkowa zamówienia W zł Wynosi....'........ .........'.....zł netto
cPV.. . . . . . . .
2,D|a zamówień powyzej 6.000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto W
dniu. . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . .200. . . . . . r .
zaproszono do udziału w postępowaniu nizej wymienionych wykonawców poprzez rozesłanie
formu|aza oferty, który stanowi integralną część niniejszej dokumentacji.
3.W terminie do dnia... .  . . . . . . . . . . '200.... . . . . .r. do godz. '  . .przedstawiono poniższe
oferty, które opatrzono ko|ejnymi numerami na kopertach wraz zdata ich złozenia.:

Lp ltlaarva i adres Cena netto iGena brutto
wykonawcy | ;

4.Uzasadnienie wyboru ofeńy najkozystniejszej

(podpis i piecźęć pracownika merytorycznego)

Zatwier dza rnln i e za twi e rdza m *

, t

*niepotrzebne skreślić
(data i podpis Wójta Gminy Ze|azków)
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. l Zalącznik.nr4doZarządzenianr27t2O14zdnia16.04'2014r.. t
wojta Gńny 2Bfiżkow. .

Że|azkow, dnia...l...

WNIOSEK
do Wójta Gminy Że|azków

o dokonanie zakupu o Wańości szacunkowej ponizej 6.000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zamóWienia: dostawa, usługa, robota budow|ana*

2.Termin realizacji zamóWienia

3.Szacunkowa Wańość zamówienia:

Wańość netto. ' . . . . . .  ' ' . . . , . .  z lt

Wańość brutto. ' ' . . . .  ' . . . . ' . ,zł

Wartośó zamówienia netto w prze|iczeniu na euro wynosi.... .........'.....euro netto.
Średni kurs złotego do euro służący do pze|iczenia wańości zamówienia pzyjęty został zgodnie z rozpoządzeniem Prezesa Rady Ministrów z
dnia 31 grudnia 201 3 r. ( Dz.U. z 20'|3r., poz. 1692) i wynosi 4'2249 zł'
Usta|enia Wartości zamowienia dokonano W dniu.

3odpis i pieczątka pracownika meMorycznego

opinia komórki zarnówień publicznych i
Akceptuję/ nie akceptuję*

data i podpis inspektora ds zamówień pub|icznych

I

Zgodność wydatku z budżetem

Data i podpis Skańnika Gminy

Wyrażam zgodę/nle wyrażarn zgody*

"niepotzóbrre skreś|ic
Data i podpis Wójta Gminy Że|azków
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