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'Zarzgdzeme Nr 27 / 2014
: Wéjta Gminy Zelazkéw

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

.
37

w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

1. Wykonujgc obowigzek zawarty w art.35 ustawy o finansach publicznych z dnia
30 czerwca 2005 roku ( Dz. U. z 2013r., poz.8851 z pézn. zm);

2. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2014r poz. 423),

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 31 grudnia 2013r. w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych ( Dz.U. z 2013 roku, poz. 1692);

Zarzadzam

§1
Szacowanie wartosci zamowienia

1. zamdwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku :
réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto, mogag by dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Zarzgdzeniem, z pominieciem poszczegdélnych trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zamowien’publicznych.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy postugiwaé sie zapisami art.29,
art.31-35 ustawy Prawo zamowien publicznych. . '
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§2

Procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro netto

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicZnych regulowane sg w uktadzie

a) zamowienia o wartosci ponizej 6000 euro netto;

b) zaméwienia o warto$ci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje
kazdorazowo do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wydatkowanie $rodkow finansewyeh o wartosci ponizej 6000 euro netto i wartosci  »
powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto.

3. Whiosek, o ktérym mowa w ust.2 Zarzgdzenia musi zawierac:

a) szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia ) ilosciowo- jakosciowy);

b) termin realizacji przedmiotu zaméwienia;

c) aktualna warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu mwestorsklego

d) przeliczenie wartosSci zamowienia ze ztotowek na réwnowarto$¢ wyrazong w euro;

e) wskazanie osoby; ktéra dokonata ustalema wartosci zamowienia wraz z data, kiedy
wartos¢ ta zostata ustalona.

4. Kierownik zamawwuapego niezwiocznie po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 2

* wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamdwienia ; j
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5. Powyrazeniu przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zaméwienia
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamOWIema przys’tepu
do jego finalizacji zgodnie z procedura okreslona:

a) w § 2 dla postepowan o wartosci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro netto; |

- b) w § 4 dla postepowan o wartosci ponizej 6000 euro netto

6. Niewyrazenie zgody przez kierownika zamawiajgcego na reahzaqe danego zamownema
powoduje zaniechanie realizacji zamédwienia. Dotyczy to zamdwien o wartosci ponizej
6000 euro netto i zamdwien powyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro netto.

§3

Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 6.000 euro netto a ponizej 30000
euro netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia
jest ztozenie do kierownika zamawiajgcego wniosku, o ktérym mowa w § 2 w terminie
umozliwiajgcym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

3. Procedura udzielenia zamowien — kolejnos¢ dziatan:

a) uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego wniosku, kidéry nastepnie
wprowadzony zostaje do rejestru zamowien do 30.000 euro;

b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowiane
bedace przedmiotem zamowienia, ktdéra zapewni konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcdw);

c) udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okre$lajgcej warunki reahzaql zamodwienia.

4. Cata do’kumentac:]a Z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktdry odpowiedzialny jest za realizacje zamdwienia.

§4
Szczegodtowa procedura udzielenia zamoéwienia ponizej 6.000 euro netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia
jest ztozenie do kierownika zamawiajacego wniosku, o ktérym mowa w § 2 w terminie
umozliwiajgcym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okresionymi w ustawie o
finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego’
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika

. zamawiajgcego wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego.

4. Pracowmk merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika udznela Zamowienid przez
zamowienie ustne.
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5.. Caifa dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktdry odpowiedzialnyjest za jej realizacje, z zastrzezeniem obowigzku
poinformowania-o danym zamdwieniu inspektora ds. zamoéwien publicznych calem
wprowadzenia do rejestru zam<3w1en do 30.000 euro. :

L] *

§5

Do uméw zawieranych w sprawach o zamdwienia do 30.000 euro stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2009 Woéjta Gminy Zelazkéw z 17 pazdziernika 2008roku,
zmienianego Zarzadzeniem Nr 75/2009 Wéjta Gminy Zelazkdéw z dnia 30 grudnia 2009
roku, zmienianego Zarzadzeniem Nr 68/2011 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 30 grudnia
2011roku, zmienianego Zrzgdzeniem Nr 74/2013 Woéjta Gminy Zelazkéw z dnia
31 grudnia 2013roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

] Nowak
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Zaiqczmk nr1 do Zarzadzenia nr 27/2014 z dnia 16.04. 2014 T
’ ¥ Wéjta Gminy Zelazkow »
Zelazkow anias. i o DU
] ? #
’ - WNIOSEK ' B *
do Wéjta Gminy Zelazkéw
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej powyzej 6.000 euro netto | ponizej 30.000 euro
netto ;
1.Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
2. Termin realizacji zaméwienia ...........cccccceeieiiicccccciiiiceeer e,
3.Szacunkowa wartos¢ zamodwienia:
L g e R i I SR S o B S RO LN e SO zt
T b T L R A el ou SR SR 500 T N o PO S AL L zt
Wartos¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi.......cceveceeerssceneescnnens euro netto.

Sredni kurs zfotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 31 grudnia 2013 r.( Dz.U. z 2013 r., poz. 1692) i wynosi 4,2249 zi.

Ustalenie warto$ci zamoéwienia dokonano W dnil. ......ooveeeeoeoeeoee oo
na podstawie (analiza rynku minimum. 2 0ferty) ..ot

4.WspdIny Stownik Zaméwien ( CPV). ........... S R R ity

podpis i piecze pracownika merytorycznego
Opinia komorki zamoéwien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

data i podpis inspektora ds zaméwien publicznych

Zgodnos¢ wydatku z budzetem

Data i podpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

Y B S
Data i podpis Wéjta Gminy Zelazkéw

L]

*niepotrzebne skreslié



: ' . Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 27/2014 z dnia .16.04.2014 r.
g y Wéijta Gminy ZslazKéw :
: : W e e SR RGIICE e e P e SeCae
FORMULARZ OFERTY
Dziatajgc zgodnie z Zarzadzeniem Nr ............. /2014 Wojta Gminy Zelazkéw w sprawie ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000

Euro netto
Gmina Zelazkdw, Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkéw zaprasza do ztozenia oferty

cenowej

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa rodzaju zamowienia)

| Opis przedmiotu zamowienia

BB R G sy e AR e e R B S PR S R e

b) Okres : .
OWEARCH. i it e R e I L T

SR s T ke S R W v e 5 s S e R B bl e L IR W S MO
d)

ooz w formie: . ;

a) pisemnej ( osobiscie, listownie) na adres. Urzad Gminy w Zelazkowie
Zelazkow 138

62-817 Zelazkow — sekretariat pokdj nr 10

b) faksem na

T e R R s R e R OB S et P e A Y SR T et
G WeErSI e RITOMICIRe N - TaI o R i i as s si i dmdns s a g on
dh Zahawiajqcy otworzy oferty w dniu ....ccccviiniiiissnsene s Lo Ls o S SR
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IV Nazwa i adres Wykonawey : s e

el e R G PR R At e RS S ey ST A LT e S ) e D

G AR U AP W D e R -
I R e s PECDN iy ks
NE rachunRu BakoOWegD:., .. s S R Ll Bassamensiossdasan s NI

V Cena oferty

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w wymaganym terminie za:

ComBIEIMG. i s zt

POOaBI AT . i i isimionsmmoaion st zt

Cemguitilo. .. e e A zt

Stownie

I e e i e, e e L e e D0 it zt

O$wiadczam, ze:
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej zamdwieniem zgodnie
z przepisami wymagajgcymi takich uprawnien, posiadam niezbedng wiedze |
doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, :
2. Zapoznafem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatacznikami do formularza oferty stanowigcymi integralng czescig oferty sa:

pieczec wykonawcy) ‘ (data,podpis osoby ubrawnionej)
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A % : Za{qca.mk nr 3 de Zarzadzenia nr 27/2014 z dnia 16. 04 2014 r.
5 Wéjta Gminy Zelazkow
Zelazkow, dma ................. Pt
------------------------------------- ‘. .. ’ 3
(piecze¢ zamawiajgcego) s : f

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o wartosci przekraczajacej 6.000 euro netto a nieprzekraczajacej 30.000 euro netto

1.W celu zamoéwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang®, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie z
art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.
U.z 2014 r. poz. 423) ustawy nie stosuje sie

Warto$¢ szacunkowa zamowienia W zF WYNOSI.....ccccvvvccrirerseersssessessssssnsssssssssssssnssnes zi netto

2Dla zamoéwien powyzej 6.000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto w

zaproszono do udziatu w postepowamu nizej wymlenlonych wykonawcdw poprzez rozes’ranle
formularza oferty, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3.W terminie do dnia......................... 200 o s o Bl AR PN SR przedstawiono ponizsze
oferty, ktére opatrzono kolejnymi numerami na kopertach wraz z data ich ztozenia.:

§Lp %Nazwaiadres Cena netto Cena brutto  Uwagi

‘wykonawcy |

- )

|

4 Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis i piecieé pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Wo;ta Gmmy Zelazkow)
*niepotrzebne skresli¢
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« Zatacznik nr 4 do Zarzadzema nr 27/2014 z dnia 16 04.2014 r..

J T Wéjta Gritiny 2&fazkow ?
3 Zelazkéw, dnia.. ..o, e
WNIOSEK

do Wéjta Gminy Zelazkéw
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 6.000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2.7 eimin recZacH ZaTROWIBINEL ... ..o ensiomssesastinassoinss

3.Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

CENOSeMEND - zt
WartosC bimlle: ..o il zt
Wartosé zamowienia netto w przeliczeniu Na eUro WYNOSi....ccceerrenissssesererinsanns euro netto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 31 grudnia 2013 r. ( Dz.U. z 2013r., poz. 1692) i wynosi 4,2249 zt.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dnil.......ooevvevviiieieeeeeaeeeen,

Podpis i pieczatka pracownika merytorycznego

Opinia komorki zamowien pubhcznych
Akceptuje/ nie akceptuje™

data i podpis inspektora ds zaméwien publicznych

Zgodnos¢é wydatku z budzetem

Data i podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody”®

Data i pedpis Woéjta Gminy Zelazkéw
*niepotrzébne skresli¢ a it



