Zarzadzenie nr 56/08
Wijta Gminy Zelazkéw
Z dnia 14.08.2008r.

w sprawie zmian Zarzadzenia nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkow z dnia 1.04.2005r
(z péZniejszymi zmianami) w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
przyjete zasady (polityki) rachunkowogci.

Na podstawie art.10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst

jednolity Dz.U. 7 2002 1. Nr 76, poz 694 ze zm.) oraz zgodnie z art. 17 i art. 47 ustawy

z dnia 30 czerwea 2005 r, o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 249,

poz 2104 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 1. w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowoséci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetow Jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.z 2006 .
Nr 142, poz 1020 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 kwictnia 2008 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosdei oraz planéw

kont dla budzetu panstwa, budzetdw Jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
Jjednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. z 2008 r. Nr 72, poz 422)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zmiany w zarzadzeniu Wojta Gminy Zelazkoéw Nr 11/05 z dnia | .04.2005r.ze zm.
§ 1. w/w zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
»» 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
2. Okresem sprawozdawczym Jjest miesige.
3. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje do 30 kwietnia
roku nastgpnego.

§2
Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku Nt 1. wiw zarzadzenia - ,, Zasady (polityki) prowadzenia

rachunkowosci wraz z metodami wyceny aktywow i pasywow oraz ustaleniem wyniku
finansowego” okreslone w zatgezniku nr 1 do niniejszego zaizadzenia.

§3

Wprowadza sie zmiany w zafaczniku nr 2 do w/w zarzadzenia - »Zaktadowy plan kont™
okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,




§4

Zobowiazuje si¢ pracownikéw wiasciwych merytorycznie, w zakresic prowadzenia
rachunkowosci, do zapoznania si¢ i przestrzegania w pelni zawartych postanowier:.

§5

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Andrzei Nownk




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 56/08
Wijta Gminy Zelazkéw
z dnia 14,08.2008r.

[.Zasady Ogélne — pkt. 17 otrzymuje nowe, nastepujace brzmienie:

- Przyimuje si¢ nastepujaca metodg prowadzenia ewidencii analitycznej rzeczowych
skladnikéw obrotowych:
Zakupione materialy (towary) sa bezposrednio po zakupie zaliczone w cigzar wlasciwego
konta kosztow. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie zuzylych materiatéw
(tlowarow) i wprowadza na stan zapasow, koryguijac koszty o wartosé lego stanu pod
datg ostatniego dnia danego roku™.

2. Szezegolne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow — pki 8
olrzymuje nowe, nastepujace brzmienie:

» Wartos¢ naleznodei aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do-

- naleznosei od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosei- do
wysokosci naleznodei nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznogci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym

- naleznosei od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego- w pelnej wysekosci naleznosci.

- naleznoscei kwestionowanych przez duznikéw oraz z ktérych zaplata dhuznik zalega,

a wedhug oceny sytuacii majatkowej i finansowej dhuznika splata naleznoscei w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym

zabezpieczeniem naleznogc.

- naleznosci stanowigcych rownowartogé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania.

Ponadto ceche naleznosci podlegajacej odpisaniu beda posiadaly te naleznosei
(niezabezpieczone), co do ktérych przeprowadzone postepowanie egzekucyijne dalo
negatywne efekty.

Odpisy aktualizujace wartos$é naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu zalicza sie do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych. Odpisy aktualizujace wartosé
naleznosct dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze.
Odpisy aktualizujace wartos¢ nalesmodci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowigzania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace wartodé naleznosc: sq dokonywane nie pézniej niz na dzien
bilansowy”.

3. W czescei , Ustalenie wymniku finansowego ., wprowadza si¢ zmiany punktu.5 (strona Ma)
poprzez dodanie pkt e w brzmieniu: » przychody z tytuhu dochodéw realizowanych w
budzecie — Wu konto 7517




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 56/08
Waéjta Gminy Zelazkéw
Z dnia 14.08.2008r.

A.W planie kont dla budzetu Gminy:

Dodaje si¢ konto syntetyczne

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznodcei

Odpisy aktualizujace warto$é nale;mosei tworzy sie na;

- haleznosci z tytutu rozchodéw budzety (udzielone pozyczki)

- naleznosci z tytuhu dochoddw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich
wplat na rachunek budzetu, zwigzanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze
sptatami za dhuznikow wynikajacymi z udzielonych porgczen 1 gwarancji,

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenic wartodci odpisow aktualizujacych

naleznosci a na stronie Ma wartogé odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo Ma oznacza stan dokonanych odpiséw aktualizacyjnych.

Saldo to, w bilansie z wykonania budzetu, pomniejsza naleznoscei finansowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedhug poszezegolnych tytutdw naleznosei
i dluznikow.

Wprowadza sig zmiane konta 904 — Niewygasajace wydatki

Na stronie Wn dodatkowo ujmuje sie:

- przeniesienie rOwnowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw
srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkow, w korespondencji z kontem 960 '

Na stronie Ma dodatkowo ujmuje sie:

- Wartos¢ niewykonanych wydatkow budzetowych na programy i projekty z udzialem
srodkdw pomocowych, w korespondenciji z kontem 903

B. W planie kont dia Urzedu Gminy:

Dodaje sie konto syntetyczne 751 — Przychody z tytulu dochodéw realizowanych
w budzecie.

Konto 751 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego

nieuj¢te w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych, zaliczanych

aktualnie do przychoddw Jednostki samorzadu terytorialnego.

Przychodami urzedu z z tego tytutu beda:

- dochody budzetu kasowo realizowane w danym roku budzetowym

- dochody budzetu kasowo zrealizowane w poprzednim roku, ale zaliczane do dochoddw

roku biezacego (czesé oswiatowa subwencji ogolnej i dotacje celowe przekazane w

grudniu roku poprzedniego za styczen roku budzetowego).

- dochodu budzetu kasowo zrealizowane w nastepnym roku budzetowym, ale zaliczone do
dochodéw wykonanych biezacego roku budzetowego ( udziaty w podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych i dochody pobierane na rzecz Jednostek samorzadu terytorialnego
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przez urzedy skarbowe, przekazane w styczniu nastgpnego roku za biezacy rok
budzetowy).

Na stronie Wn konta 751 wmuje si¢ przeniesienie na koniec roku przychodow

z tytutu dochodéw budzetu na konto 860 .

Na stronie Ma ujmuje sie , na podstawie ewidencji analitycznej do kont 901 i 907
w ewidencji budzetu, roczne przeksiggowania przychodéw z tytutu dochodow
realizowanych na podstawie ustaw w formic wplat na rachunek budzetu lub na
wyodrgbnione rachunki srodkéw funduszy pomocowych.

Wprowadza sig zmiane konta 800 — Fundusz jednostki:

- na stronie Wn konta 800 dodatkowo ujmuje si¢ pasywa przejete od zlikwidowanych
( potaczonych) jednostek

- na stronie Ma konta 800 dodatkowo ujmuje sie aktywa przejete od zlikwidowanych
(polaczonych ) jednostek.

Dodaje si¢ konto syntetyczne 761 — Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401

Na stronie Wn Konta 761 wmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy,
a pa stroie Ma rdOwnowartodé amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji
z kontem 800,

W konicu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sig na kouta 860.

Dodaje si¢ konto syntetyczne 290 — Odpisy aktualizujace naleznosei.
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek
od naleznosci przypisanych, a niewplaconych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie odpiséw aktualizacyjnych w wyniku
umorzenia, przedawnienia lub zaplaty naleznosci, na ktére utworzono odpisy
aktualizujace , a w szezegonoset:
- zmnigjszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych na koniec kwartaly W pordwnaniu
ze stanem z poprzedniego kwartatu, w korespondencii z 221
- odpisanie naleznogci niesciagalnych, umorzonych i przedawnionych ( do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych) dotyczacych naleznosci z tytutu:
a/ dochodow wiasnych, w korespondencji z z 201
b/ dochodow budzetowych , w korespondenciji z 221
¢/ dochodow zwiazanych z realizacja zadan zleconych z zakresy administracji rzgdowe;j,
w korespondencji z 221
d/ przychodow funduszy celowych, w korespondencji z 201
¢/ pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w
korespondencji z 234
- zmnigjszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanic przyczyn
uzasadniajacych ich dokonanie i dotyczacych:
a/ naleznosci 7 tytutu dochodéw budzetowych i dochodow wiasnych, w korespondencji
z 7501760
b/ naleznosci realizowanych na rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej, w korespondencii z 240
¢/ naleznosci z tytuty przychodéw funduszy celowych nieposiadajacych osobowosci ;
prawnej, w korespondencji z 853 |
d/ naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z zaldadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, w korespondencji z 851
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Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie odpisy aktualizujace naleznodci watpliwe,
a w szezegdlnosei:
- zwigkszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych na koniec kwartatu w pordwnaniu
ze stanem z poprzedniego kwartahy, w korespondencji z 221
- odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i dochodéw
wlasnych, w korespondencji z 750 i 760
- odpisy aktualizujace watpliwe naleznosei z tytulu dochodéw budzetu panstwa,
zwigzanych z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,
w korespondenciji z 240 .
- odpisy aktualizujace watpliwe naleznosei z tytufu przychoddw:
a/ funduszy celowych, w korespondencji z 8523
b/ zaktadowego funduszu swiadezers socjalnych, w korespondenciji z 851

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo Ma. Saldo to na koniec roku pomniejsza
w bilansie urzedu stan naleznosei, wykazywanych w poz. ,,Pozostate naleznodci”.




