Zarzgdzenie Nr2/08
Wéjta Gminy Zelazkéw

z dnia 8 stycznia 2008 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 11/05 W6jta Gminy Zelazkéw z dnia 01 kwietnia 2005 r,

zmienione Zarzgdzeniem Nr 12/06 Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 06.02.2006 r. Zarzadzeniem
Nr 3/1/06 Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 06.12.2006 r. , Zarzadzeniem Nr 18/11 /06 Wéijta
Gminy w Zelazkowie z dnia 29.12.2006 r. Zarzadzeniem Nr 5/07 Wéjta Gminy Zelazkow z dnia
12.01.2007 r., Zarzadzeniem Nr 36 /07 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 23.03.2007 r.
Zarzadzeniem Nr 58/07 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 14.05.2007 r. ,Zarzadzeniem Nr 77 /07
Wajta Gminy Zelazkéw z dnia 13.06.2007 r. Zarzadzeniem Nr 98/07 Wéjta Gminy Zelazkow z
dnia 01.08.2007 r. oraz Zarzgdzeniem Nr 139/07 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 12 listopada
2007 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694
22002r. z pdzn. zm.) oraz § 11, § 12 § 13 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 1. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo3ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.)

zarzadzam, conastepuje:

§1
W zataczniku Nr 6 — instrukgji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych — do Zarzadzeniem Nr 11/05
Wijta Gminy Zelazkéw z dnia 1 kwietnia 2005 r. wprowadza sig zmiane zatacznika nr 3 obrazujgcego
wykaz osob do sprawdzania i zatwierdzania dokumentow, ktdry stanowic bedzie zatacznik nr 1do
ninigjszego zarzadzenia.
§2
Upowaznienie do zatwierdzania dokumentdw przez Panig Mafgorzate Antoszczyk obejmuije jedynie
przypadki nieobecnosc Wéjta Gminy a dokumenty wymagaja niezwtocznej akceptacji do wyptaty.
§3
Uchyla sie Zarzadzenie Nr 139/07 Wéjta Gminy Zelazkéw z 12 listopada 2007 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1do Zarzadzenia
Nr 2/08 Wéjta Gminy Zelazkéw z 08.01.08 1.

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO
ZATWIERDZANIA DOKUMENTOW

Lp. Imie i Nazwisko — stanowisko Dokumenty dotyczace :
1. Andrzej Nowak ~ Wojt Urzad Gminy
2. Halina Majewska - Skarbnik Urzad Gminy
3. Sebastian Celer - Sekretarz Urzad Gminy
4, Jolanta Dudek - z up. Skarbnika Urzad Gminy
5. Matgorzata Antoszczyk — z up. Wojta Urzad Gminy
WYKAZ 0SGB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA DOKUMENTOW
POD WZGLEDEM FORMALNO - RACHUNKOWYM
Lp. Imie i Nazwisko ~ stanowisko Dokumenty dotyczace :
1. Halina Majewska — Skarbnik Urzad Gminy
2. Jolanta Dudek - Insp. ds. budzetu Urzad Gminy
3 Alicja Skalska - Insp. ds. rachuby Urzad Gminy
i rozrachunkow
4, Marek Kowalski— insp. ds. budzetu Referat Odwiaty przy UG
oSwiaty
WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA DOKUMENTOW
POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM
Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko :
1, Sebastian Celer Sekretarz Gminy
2. Halina Majewska Skarbnik Gminy |
3. Dawid Zabifski Podinsp. ds. pozyskiwania funduszy
pomocowych,
GCl - wydatki UG

/o?:wf



4. Barbara Niekrasz - Mielczarek Insp. ds. promocji, strategii, rozwoju
i ochrony zabytkéw
5. Matgorzata Baranska Insp. ds. infrastruktury wiejskiej
i srodowiska
6. Marzanna Bednarska Insp. ds. egzekucji Sciagainosc
podatkéw i obstugl interesanidw
7. Barbara Sowiriska Insp. ds. obrony cywilnej, obronnosci,
przeciwpozarnictwa
8. Anna Donart Insp. ds. USC
i dowodow osaobistych
9. Izabela Nowak Insp. ds. ewidencji ludnosci
10. Artur Trzesata Informatyk
wydatki tele ~ informatyczne,
1. Anna Wozniak Insp. ds. zamowien publicznych -
wydatki UG, ustugi pocztowe
12. Zbigniew Popiotek Insp. ds. gospodarki przestrzennej
| czyndw spotecznych + wydatki
dotyczace komunikagji iinwestycji
13. Anna Sar Insp. ds. odwiaty, kultury, sportu,
zdrowia
14. Matgorzata Strzatkowska Insp. ds. geodezji, gospodarki
gruntami i mieniem komunalnym oraz
komunalizacji
15. Mariusz Wawrzyniak Insp. ds. obstugi Biura rady Gminy
i kontroli wewnetrzne]
16. Maria Janczak Insp. ds. rachuby i rozrachunkéw
Oswiaty
17. Marzena Biesiada - Piasny Podinspektor ds. komunikaci
i inwestycji + wydatki dotyczace
gospodarki przestrzennej i czyndw
spotecznych
18. Piotr Waftkowicz Koordynator ds. wspétpracy
z jiednostkami OSP
19. Beata Szkudlarek Petnomacnik Wéjta ds. Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych
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