ZARZADZENIE NR 63/07
WOJTA GMINY ZELAZKOW
z dnia 29 maja 2007 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego, okreslajacego
organizacje i zasady funkcjonowania urzedu gminy

Na podstawie art. 33 ust.2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzgdzie gminnym ( Dz. U. Nr 142 poz.1591 tekst jednolity
z 2001 r. z péZn. zm.)

Zarzadza sie, co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zelazkéw przyjetym
Zarzgdzeniem Nr 9 Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 1 lutego 2006 r.

wprowadzam nastepujgce zmiany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia na tablicy ogtoszen

urzedu gminy.
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Zatgcznik nr 1do Zarzadzenia Nr 63/07
Woéijta Gminy Zelazkéw z dnia 29 maja 2007 r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zelazkow stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 9 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1 lutego 2006 r. w
sprawie nadania regulaminu organizacyjnego, okreslajacego organizacje i
zasady funkcjonowania urzedu gminy.

§1
W Rozdziale lll w § 7 skresla sie pkt 1.1.13 — likwidacja stanowiska kierowca —
zaopatrzeniowiec.

§2
W Rozdziale Ill w § 7 skre$la sig pkt 1.1.15 — likwidacja stanowiska ds. obstugi
interesantow.

&3
W Rozdziale VI skre$la sie § 33 — zakres obowigzkéw na stanowisku kierowca -
zaopatrzeniowiec

§4
W Rozdziale VI skresla sig § 35 — zakres obowigzkéw na stanowisku ds. obstugi
interesantow

§5

§ 34 otrzymuje tre$¢ ,Do zadan stanowiska: informatyka i obstugi interesantow
nalezy:”, pozostate punkty pozostajg bez zmian, dodatkowo dodaje sie po punkcie 5
punkty 6,7,8,9,10,11 i 12 w brzmieniu:

6. przyjmowanie i wysytanie korespondencji

7. przyjmowanie podan wraz z zatgcznikami, wnioskow itp.

8. udzielanie informacji o zakresie spraw zafatwianych w urzedzie

9. udzielanie informacji o sposobie wypetniania dokumentéw przez petentéw
10. udostepnianie wzoréw podan, dokumentéw, zatgcznikéw

11. informowanie o trybie zatatwiania spraw

12. wprowadzanie informacji do gminnego BIP — u

§6
W § 37 dodaje sie po punkcie 14 punkt 15 w brzmieniu :

15. dokonywanie zakupéw materiatéw na zlecenie Wéjta, Skarbnika i Sekretarza
§7

Pozostata tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zelazkéw pozostaje

bez zmian.

§8
Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy _Zelazkéw wchodzg w zycie z
dniem ogtoszenia na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Zelazkéw
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