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C. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu. 

D.Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów. 

E. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i sposób jej oceny. 

F. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób przygotowania oferty i tryb jej złożenia. 
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K. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.                                  

L. Tryb otwarcia i oceny ofert. 
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O. Informacje dotyczące projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie przewiduje Zamawiający, zgodnie z 
art. 144, ust. 1 ustawy Pzp. 
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A. Informacje dotyczące Zamawiającego oraz postępowania. 

1.Zamawiającym jest: Gmina Żelazków                                                                 
Adres: Żelazków 138, 62-817 Żelazków          

Dzienny Dom Senior+ w Żelazkowie, Żelazków 136, 62-817 Żelazków 
Godziny pracy administracji: 7:30 - 15:30  

2. Dane dotyczące komunikacji elektronicznej w sprawie zamówienia publicznego: 
 

a) Faks do korespondencji w sprawie zamówienia: 62 7521881 
b) Adres e-mail: sekretariat@zelazkow.pl, senior@zelazkow.pl 
c) Numer telefonu : 62 7521850, tel. 513 720 661 

3. Użyte w SIWZ terminy mają następujące znaczenie: 
 

a) „Zamawiający" – Gmina Żelazków, 
b) „Wykonawca" - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie niniejszego zamówienia, złoży ofertę albo zawrze z 
Zamawiającym umowę w sprawie niniejszego zamówienia publicznego, 

c) „SIWZ", „specyfikacja" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, 
d) „ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r. 

poz. 1843), 
4. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dotyczy 

zamówienia publicznego i oznaczone jest znakiem ZP271.12.2019 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z 
Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

5. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy i przepisów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w trybie przetargu 
nieograniczonego. 

6. Zamówienie dotyczy projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Projekt „Przyszłość 
mieszkańców priorytetem dla Gminy Żelazków”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020, 
osi priorytetowej 7 Włączenie społeczne, Działania 7.2 Usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałania 7.2.2. 
Usługi społeczne i zdrowotne-projekty konkursowe. 

7. Zamawiający nie zastrzega, aby o udzielenie zamówienia mogły ubiegać się wyłącznie zakłady pracy 
chronionej oraz Wykonawcy, których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie 
jednostek, które będą realizowały zamówienie obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących 
członkami grup społecznie marginalizowanych. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości ani wymogu złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych  
    lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 10a ust. 2 ustawy Pzp.   

9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamówienie podzielone jest na 15 zadań.  
Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia może złożyć ofertę na każdą jego część. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia publicznego w dynamicznym systemie zakupów. 

13. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6. 
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14. Zamawiający nie przeprowadził przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia dialogu 
technicznego. 

15. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

16. Postępowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy, tj. 
Zamawiający najpierw dokona oceny ofert a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta zostanie 
oceniona jako najkorzystniejsza i nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

B. Przedmiot zamówienia 
1.Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy/ów na świadczenie usług opiekuńczych                                   i 
specjalistycznych w Dziennym Domu SENIOR+ w Żelazkowie w ramach projektu „Przyszłość mieszkańców 
priorytetem dla Gminy Żelazków”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020, osi priorytetowej 7 Włączenie 
społeczne, Działania 7.2 Usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałania 7.2.2. Usługi społeczne i zdrowotne -  projekty 
konkursowe. Przedmiot zamówienia został podzielony na 15 zadań: 

Zadanie 1- Poradnictwo psychologiczne 

Zadanie 2 – Pomoc prawna 

Zadanie 3 - Usługa pielęgniarska 

Zadanie 4 - Zajęcia z fizjoterapeutą 

Zadanie 5 - Zajęcia socjoterapeutyczne dla dzieci 

Zadanie 6 – Zajęcia „Pogadanki ze specjalistami” 

Zadanie 7 - Zajęcia „Psychologia późnej starości”  

Zadanie 8 - Zajęcia z muzykoterapii 

Zadanie 9 - Kółko kulinarne 

Zadanie 10- Kółko plastyczno-muzyczne 

Zadanie 11 – Warsztaty rodzinne 

Zadanie 12 – Warsztaty szkoleniowe dla rodziców 

Zadanie 13 – Spotkania „Czas z rodziną” 

Zadanie 14 – spotkanie dot. zwiększenia dostępu do informacji o różnych systemach  wsparcia, dofinansowania. 

Zadanie 15 – Kursy i szkolenia dla opiekunów Dziennego Domu Senior+   

2.Całkowita wartość zamówienia nie przekracza kwoty wartości zamówienia określonej w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp a dotyczącej usługi. 

3.Nazwy kodu CPV: 

 
80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85000000-9 – usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej, 

85312100-0 – usługi opieki dziennej. 

85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne  
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C.   Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu. 
1.O udzielenie niniejszego Zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy: osoby fizyczne lub osoby prawne, którzy    
spełnią warunki udziału  w postępowaniu w zakresie zdolności zawodowej ( wymagania: wykształcenie, 
doświadczenie). 

W przypadku udziału w postępowaniu osób prawnych należy wskazać imiennie pracowników, którzy 
zostaną zaangażowani w realizację zadań i spełniają warunki ujęte w postępowaniu przetargowym. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 
24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24, ust. 5, pkt 8 ustawy. 
3.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w 
zakresie: 
 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej -Zamawiający nie 
stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie 
spełniania tego warunku, 

c) zdolności zawodowej - Zamawiający uzna warunek za spełniony dla każdego zadania oddzielnie jeżeli 
Wykonawca spełni wymagania jakie zostały  opisane w Specyfikacji realizacji zadania co do wykształcenia i 
doświadczenia   
 

3.SPECYFIKACJA REALIZACJI ZADANIA 

NAZWA ZADANIA jm 
Liczba 
godzin  

Zadanie 1. Poradnictwo psychologiczne 

a) Prowadzenie poradnictwa psychologicznego dla 30 podopiecznych Dziennego 
Domy Pomocy w Żelazkowie w latach 2019-2021 

      Częstotliwość zajęć: ok.9-10 h/ mies. X 28 m-cy = 261 h 
 
b) Prowadzenie poradnictwa psychologicznego dla 15 opiekunów faktycznych  

Dziennego Domy Pomocy w Żelazkowie w latach 2020- 2021 

Częstotliwość zajęć: ok.4 h /mies. X 24 m-cy = 96 h 
 

c) Prowadzenie poradnictwa psychologicznego dla 90 uczestników Klubu 
Rodziny, w tym  60 dzieci i 30 rodziców w latach 2020- 2021 

Częstotliwość zajęć: ok.4 h /mies. X 24 m-cy = 96 h 
 
Indywidualna pomoc psychologiczna w sytuacjach kryzysowych (problemu 

rodzinne, utrata zdrowia, utrata bliskiej osoby itp.) 
 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/ Faktura 
Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku psychologia 

Godzina 
lekcyjna 

453 h  

Zadanie 2 – Pomoc prawna 

Udzielanie pomocy prawnej 90 uczestnikom Klubu Rodziny, w tym  60 dzieci i 30 
rodziców w latach 2020- 2021 

Dyżur prawnika jako pomoc w sprawach urzędowych oraz wykłady i prelekcje na 
tematy ważne dla rodziców i dzieci, w tym prawo konsumenckie, kwestie 

Godzina 
lekcyjna 

48 h 
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lokatorskie, kwestie dyskryminacji ze względu na wiek, płeć, pochodzenie. 
 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 2h/mies. x 24 m-cy = 48 h 
Wymagania:  wykształcenie wyższe prawnicze 

Zadanie 3 - Usługa pielęgniarska 

Świadczenie usług pielęgniarskich na stanowisku pielęgniarki na rzecz 30 
podopiecznych Dziennego Domu Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna 
Częstotliwość zajęć: 20-21h/mies. x 28 m-cy = 580 h 

Wymagania: uprawnienia/prawo wykonywania zawodu pielęgniarki potwierdzone 
odpowiednim dokumentem, 

- Doświadczenie w zawodzie pielęgniarki minimum 3 lata 

Godzina 
zegarowa 

580 h 

Zadanie 4 - Zajęcia z fizjoterapeutą 

Prowadzenie zajęć fizjoterapeutycznych dla 30 podopiecznych Dziennego Domu 
Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Zajęcia profilaktyczne z elementami rehabilitacji/fizjoterapii, w tym gimnastyka 
Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna 

Częstotliwość zajęć: 12-13h/mies. x 28 m-cy = 348 h 
Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku fizjoterapia i minimum rok 

doświadczenia w zawodzie fizjoterapeuty. 

Godzina 
zegarowa 

348 h 

Zadanie 5 – Zajęcia socjoterapeutyczne dla dzieci 

Prowadzenie zajęć socjoterapeutycznych dla 60 uczestników/dzieci Klubu Rodziny 
w latach 2020-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 3h mies. X 24 m-ce = 72 h 

Wymagania:  Wykształcenie wyższe na kierunku resocjalizacji lub socjoterapii lub 
kwalifikacje do prowadzenia zajęć socjoterapeutycznych dla dzieci 

Godzina 
lekcyjna 

72 h 

Zadanie 6 – Zajęcia „Pogadanki ze specjalistami” 

Prowadzenie zajęć „Pogadanki ze specjalistami” dla 30 podopiecznych Dziennego 
Domu Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 3-4h/mies. X 28 m-ce = 87 h 
Wymagania: Wykształcenie wyższe na kierunku 

gerontolog/ortopeda/dietetyk/kosmetologia  

Godzina 
lekcyjna 

87 h 

Zadanie 7 – Zajęcia „Psychologia późnej starości”   

Prowadzenie zajęć „Psychologia późnej starości” dla 30 podopiecznych Dziennego 
Domu Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 8h/mies. X 28 m-ce = 224 h 

Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku psychologia/pedagog/ 
terapeuta/coach,   

Godzina 
lekcyjna 

224 h 

Zadanie 8 – Zajęcia z muzykoterapii 

Prowadzenie zajęć z muzykoterapii dla 30 podopiecznych Dziennego Domu 
Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 

Godzina 
lekcyjna 

145 h 
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Częstotliwość zajęć: 5-6h mies. X 28 m-cy = 145 h  
Wymagania: wykształcenie wyższe, nauczyciel/ka rytmiki lub muzyki, animator 

Zadanie 9 – Kółko kulinarne 

Prowadzenie Kółka kulinarnego dla 30 podopiecznych Dziennego Domu Pomocy w 
wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 8 h/ mies. X 28 m-cy = 224 h  

Wymagania: pasjonat kulinarny/kucharka/dietetyk/specjalista żywienia 

Godzina 
zegarowa 

224 h 

Zadanie 10- Kółko plastyczno-muzyczne 

Prowadzenie Kółka plastyczno-muzycznego dla 30 podopiecznych Dziennego Domu 
Pomocy w wieku 60+ w latach 2019-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 5-6 h/ mies. x 28 m-cy = 145 h  

Wymagania: nauczyciel/ka plastyki i/lub muzyki/ animator/trener 
arteterapii/samodzielny twórca  

Godzina 
zegarowa  

145 h 

Zadanie 11 – Warsztaty rodzinne 

Prowadzenie warsztatów rodzinnych dla 80 uczestników/dzieci Klubu Rodziny w 
latach 2020-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 2 h/ gr./mies. x 4 gr. x 20 os x 24 m-cy = 192 h  

Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku pedagog , terapeuta, coach,  

Godzina 
lekcyjna 

192 h 

Zadanie 12 – Warsztaty szkoleniowe dla rodziców 

Prowadzenie warsztatów szkoleniowych dla rodziców Klubu Rodziny w latach 
2020-2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 3 h/kwartał x 8 kwartałów = 24h 

 Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku psychologia lub wyższe na kierunku 
innym oraz kwalifikacje coach, tutor, teraputa 

Godzina 
zegarowa 

24 h 

Zadanie 13 – Spotkania „Czas z rodziną” 

Prowadzenie spotkania „Czas z rodziną” dla rodzin Klubu Rodziny w latach 2020-
2021 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 3 h/ gr./mies. x 2 gr. x 20 os x 24 m-cy = 144 h 

Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku pedagog – pedagog/ 
terapeuta/coach/ trener /profilaktyk 

Godzina 
zegarowa 

144 h 

Zadanie 14 – spotkanie dot. zwiększenia dostępu do informacji o różnych systemach  wsparcia, 
dofinansowania. 

Prowadzenie spotkanie dot. zwiększenia dostępu do informacji o różnych 
systemach  wsparcia, dofinansowania dla 15 opiekunów faktycznych w latach 

2020-2022 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/Faktura 
Częstotliwość zajęć: 2 h/ pół roku x 2 lata = 8 h 

Wymagania:  wykształcenie wyższe na kierunku pedagog, terapeuta, pracownik jst 

Godzina 
zegarowa 

8 h 

Zadanie 15 – Kursy i szkolenia dla 15 opiekunów Dziennego Domu Pomocy  

Kursy i szkolenia prowadzone są w grupie 15 osobowej. osoba 15 
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a) Warsztaty zabiegów pielęgnacyjnych – I edycja w roku 2020 

      Częstotliwość zajęć: 6 h(45 min.)/ dzień. x 2 dni = 12 h/osoba 
 
b) Szkolenie: Profesjonalna komunikacja z osobami starszymi I edycja w roku  

2020 

Częstotliwość zajęć:5-6 h(45 min.) /dzień x 3 dni = 16 h/osoba 
 

c) Kurs podstawowej pierwszej pomocy przedmedycznej – I edycja w roku 2020 

Częstotliwość zajęć: 7 h(45 min.) /dzień x 1 dni = 7 h/osoba 
 

d) Szkolenie: „Jak radzić sobie ze stresem?” I edycja w roku 2020 

Częstotliwość zajęć: 8 h(45 min.) /dzień x 2 dni = 16 h/osoba 
 

Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna/ Faktura 
Wymagania:  

a), pielęgniarka, 
b) pedagog, coach, tutor, terapeuta,specjalista od komunikacji społecznej 
c) ratownik medyczny 
d) pedagog, coach, tutor, terapeuta,specjalista od komunikacji społecznej, 
psycholog 

 

 
3.1.Powyższe wsparcie skierowane jest do: 

1) 120 osób zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym, w tym: 
a) 30 osób niesamodzielnych powyżej 60 roku życia, 
b) Co najmniej 18 rodzin przeżywających trudności opiekuńczo-wychowawcze: 30 

rodziców/opiekunów prawnych dzieci i 60 dzieci. 
2) 15 osób w ich otoczeniu – opiekunów faktycznych. 

3.2. Zajęcia mają na celu działalność prozdrowotną, przeciwdziałającą osamotnieniu, rozwijaniu indywidualnych 
zainteresowań i aktywności a także wspomaganie opiekunów, rodziców i dzieci w budowaniu dobrych 
relacji, pokazanie różnych możliwości spędzania wspólnie czasu, pomocy w pełnieniu ról rodzicielskich i 
wspierania w sytuacjach kryzysowych. 

3.3. Miejsce wykonywania zamówienia: Dzienny Dom Senior + w Żelazkowie. 

3.4. Wykonawca będzie zobowiązany: 

3.4.1. Przygotować i dostarczyć program usługi oraz szczegółowy harmonogramu zajęć,                               z 
rozpisaniem na tematykę zajęć, daty i godziny oraz dostarczenie go w terminie do 7 dni przed 
realizacją zamówienia w celu akceptacji przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
korekty przedstawionych dokumentów. Harmonogram w trakcie trwania zajęć nie może ulegać 
zmianom. Wszystkie ewentualne zmiany w harmonogramie muszą być zgłoszone do Zamawiającego z 
wyprzedzeniem i mogą zostać wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiającego. 

3.4.2. Prowadzić niezbędną dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach Zamawiającego tj. 
m.in. dzienniki zajęć, listy obecności podpisywane na każdych zajęciach, potwierdzenie odbioru 
zaświadczeń, rejestr wydanych zaświadczeń. 
Przygotowanie zaświadczenia dla Uczestników Projektu o ukończeniu wsparcia. 
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3.4.3. Przekazywać Uczestnikom Projektu wszelkich dokumentów i materiałów otrzymanych od 
Zamawiającego. 

3.4.4. Współpracować z Zespołem Projektu w zakresie wykonywanych zadań, w szczególności w zakresie 
wymiany informacji, konsultacji. 

3.4.5. Przekazywać w terminie 7 dni od zakończenia wsparcia dokumentów potwierdzających ich odbycie. 

3.4.6. Realizować zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i równości szans, stosowania języka 
wrażliwego na płeć, wykluczenie stereotypowego podejścia do realizacji zadania  w stosunku do kobiet 
i mężczyzn. 

3.4.7. Przekazywać w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach 
uczestników, rezygnacjach uczestników, innego rodzaju problemach lub zaległościach. 

3.4.8. Wykonania innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją projektu. 

4. Harmonogram realizacji zamówienia: 

    Realizacja zamówienia odbędzie się odbywała w zależności od rodzaju wsparcia w latach 2019-2021. 
    Szczegółowy harmonogram zostanie przedstawiony Wykonawcy po podpisaniu umowy. 
 
5. Wykonawca udzieli nieodpłatnie i bezterminowo licencji niewyłącznej, obejmującej prawo do korzystania z  
wszelkich materiałów powstałych w wyniku realizacji zamówienia na terytorium Unii Europejskiej w zakresie 
następujących pól eksploatacji: 

a. W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu- wytwarzanie określoną techniką 
egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 
techniką cyfrową 

b. W zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono- 
wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy  

c. W zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w punkcie b)- publiczne 
wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie                          i 
reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć 
do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.  
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 D. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów. 

1. Wykaz aktualnych na dzień składania ofert oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą: 

a) oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 1, 
b) oświadczenia w celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu -załącznik nr 

2, 
c) formularz ofertowy - załącznik nr 3, 
d) oświadczenie oferenta - załącznik nr 4, 

e) Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2015 roku poz. 
184, 1618 i 1634) z innymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu - Wykonawca w terminie 3 dni 
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje 
Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2015 roku poz. 
184, 1618 i 1634) z innymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty w postępowaniu lub wykażą że istniejące 
między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. - 
załącznik nr 5 

f) projekt umowy - załącznik nr 6  
 
      2.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 
        1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki udziału  
            w postępowaniu określone w niniejszej SIWZ oraz złożyć dokumenty i oświadczenia  
            potwierdzające spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w  SIWZ.  
        2. Ponadto ww. Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu  
            albo reprezentowania ich w postępowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
        3.Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem Wykonawcy wspólnie 
            ubiegającego się o zamówienie.  
        4.Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, Zamawiający żąda 
           złożenia przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego - umowy regulującej współpracę tych  
           Wykonawców. 
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E. Opis kryteriów którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i sposób 
jej oceny w ramach każdego zadania. 

1. Kryterium oceny  

 
1) Zamawiający oceni i porówna wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

2) Zamawiający dokona wyboru oferty na podstawie poniższych kryteriów: 

I. Cena maksymalnie - 60 pkt. 

      Sposób wyliczenia punktacji: 
 

Cena brutto najtańszej oferty 
---------------------------------------------- x 60 pkt. 
Cena brutto badanej oferty 

 
II. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia od dnia podpisania umowy”- 40 pkt. 
Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia od dnia zawarcia umowy liczony w dniach 
kalendarzowych. 

Sposób wyliczenia punktacji: 
 
1 - 2 dni – 40 pkt. 
3 - 4 dni – 20 pkt. 
5 - 6 dni – 10 pkt. 
7 i więcej – 0 pkt. 
 

1) Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego 
wykonania zamówienia. 

2) Cenę oferty należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Obowiązek wykazania, 
że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny (jeśli dotyczy), spoczywa na Wykonawcy. 

3) Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień odnośnie wysokości 
zaproponowanej ceny w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie lub jeżeli dokonana przez 
Zamawiającego ocena wyjaśnień złożonych przez Wykonawcę wraz z dostarczonymi dowodami 
potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

4) Wyliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według zasady 
matematycznej, iż wartości 1-4 zaokrągla się w dół, 5-9 zaokrągla się w górę. Zamawiający poprawia w 
ofercie oczywiste pomyłki pisarskie lub inne niezgodności niepowodujące istotne zmiany w treści 
oferty. W przypadku uzyskania przez oferentów takiej samej ilości punktów, zostanie wybrana oferta 
zawierająca najniższą całkowitą cenę brutto.  

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą sumę przyznanych punktów w oparciu o 
w/w kryteria oceny ofert. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 
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F. Forma oświadczeń i dokumentów, sposób ich przekazywania oraz sposób 
przygotowania oferty i tryb jej złożenia. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oświadczenia, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, dotyczące Wykonawcy i innych 
podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a 
ustawy oraz dotyczące podwykonawców składane są w oryginale. 

3. Dokumenty, o których mowa w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, inne niż oświadczenia dotyczące 
Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach 
określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców składane są w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

5. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej w języku 
polskim. 

7. Oświadczenia i dokumenty przekazywane przez Wykonawcę i Zamawiającego w trakcie postępowania, 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej muszą zostać niezwłocznie złożone Zamawiającemu z 
zachowaniem formy pisemnej - osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca. 

8. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej specyfikacji i odpowiadać 
jej treści, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści a dokumenty sporządzone w języku obcym 
muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy a upoważnienie do podpisania oferty musi być złożone z ofertą, jeżeli nie wynika ono z innych 
dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 
Jeśli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w 
swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać 
dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem - 
kopia pełnomocnictwa musi być poświadczona notarialnie. 

10. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien nie później niż w terminie składania 
ofert, zastrzec, że nie mogą być one udostępniane i wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności wykazać, że: 

 

a) informacja ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada 
wartość gospodarczą, 

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 
 

a) zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 09 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2014r., poz. 915). Zgodnie z 
niniejszą ustawą przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą 
Zamawiający jest zobowiązany zapłacić przedsiębiorcy za przedmiot zamówienia. W cenie 
uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych 
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przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz 
podatkiem akcyzowym, 

b) w zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie podatki, cła i inne 
zobowiązania podatkowe wynikające ze stosowanych ustaw. Wykonawca w cenie oferty jest 
zobowiązany zawrzeć wszelkie upusty i rabaty, jakie zamierza udzielić Zamawiającemu, 

c) cenę/ceny w ofercie podaje się wyłącznie w PLN, 

d) cenę oferty oblicza się z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

e) przy obliczaniu ceny oferty należy stosować zasadę wynikającą z treści Formularza ofertowego, 

f) jeżeli występuje więcej niż jedna pozycja asortymentowa należy zsumować odpowiednio wartości w 
kolumnach. 

12. Kartki oferty należy ponumerować kolejno i trwale spiąć. 

13. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby podpisującej 
ofertę. 

14. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

15. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. Koperta winna zawierać nazwę Wykonawcy, być trwale 
zamknięta i oznakowana w następujący sposób: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
Przyszłość mieszkańców priorytetem dla Gminy Żelazków 

 

 
Adresat: 
Urząd Gminy Żelazków 
Żelazków 138, 62-817 Żelazków 

Oferta w przetargu nieograniczonym pn. Świadczenie usług opiekuńczych                                 i 
specjalistycznych w Dziennym Domu Senior+ w Żelazkowie w ramach projektu „Przyszłość 
mieszkańców priorytetem dla Gminy Żelazków”, współfinansowanego przez Unię Europejską w 
ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Wielkopolskiego Regionalnego Programu 
Operacyjnego 2014-2020, osi priorytetowej 7 Włączenie społeczne, Działania 7.2 Usługi społeczne i 
zdrowotne, Poddziałania 7.2.2. Usługi społeczne i zdrowotne – projekty konkursowe 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT : 23.10.2019r. GODZ. 09:30 

17. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę poprzez 
złożenie stosownego oświadczenia. Zmiana oferty lub jej części może nastąpić wyłącznie przez pisemne 
oświadczenie osób upoważnionych do występowania w imieniu Wykonawcy, informujące o zakresie i 
przedmiocie zmiany. Nowa treść oferty złożona być musi w kopercie oznaczonej jak opisano w pkt. 16  z 
dopiskiem: "Zmiana oferty". 

18. Składanie oferty odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529 oraz z 2015 roku poz. 1830), osobiście lub za 
pośrednictwem posłańca. 

 

G. Termin związania ofertą. 

1. Ustala się termin związania Wykonawcy złożoną przez niego ofertą na okres 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym 
że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się 
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 
niż 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Nadawca: 
(nazwa i adres Wykonawcy) 
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H. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 1.Miejsce składania: Urząd Gminy Żelazków (sekretariat) pokój nr 10  

Termin składania - dnia 23 października 2019 r. do godz. 09:00 

   2.Miejsce otwarcia – Urząd Gminy Żelazków sala nr 4             

Termin otwarcia - dnia 23 października 2019 r. godz. 09:30 
 

I. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ oraz osoby upoważnione do   
porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli 
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu do składania ofert. 

2. Osobą do kontaktu z Dziennego Domu Senior+ w Żelazkowie jest Pani Katarzyna Nowak tel. 513720663 

  lub e-mail:senior@zelazkow.pl , Pani Nikola Nowak tel. 513 720 661. 

3. Nie przewiduje się zwoływania zebrania Wykonawców dla wyjaśnienia wątpliwości dotyczących 
SIWZ. 

 

J. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wadium. 
 

K. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

L. Tryb otwarcia i oceny ofert. 

1. Otwarcia, badania i oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powołana Zarządzeniem Wójta Gminy 
Żelazków. 

2. Otwarcie ofert jest jawne i odbywa się według zasad przewidzianych w art. 86 ustawy. 
3. Badanie i ocena ofert: 
 

a) Zamawiający w pierwszej kolejności dokona oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi 
w niniejszej SIWZ, 

b) Zamawiający następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 

4.Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze 
ofertę z niższą ceną a jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
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5. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach wymagających, będzie miał   
prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, a także będzie 
miał prawo wezwać  do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą 
zawierać błędy. Zamawiający będzie miał również prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty 
będą zawierać rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza komunikację 
telefoniczną i mailową w ww. sprawach. 

6. Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty, jeśli: 

d. jej treść nie odpowiada treści niniejszej SIWZ, 
e. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów                   o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
f. jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
g. zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
h. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 
i. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

7.Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie                       w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia 
ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający 
odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 
dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 8.Zamawiający poprawi w złożonych ofertach: 
 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty i niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 
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Ł. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 
uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy. 

2. W przypadku wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

 

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę, 
b) określenia warunków udziału w postępowaniu, 
c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
d) odrzucenia oferty odwołującego, 
e) opisu przedmiotu zamówienia, 
f) wyboru najkorzystniejszej oferty 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z 
przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać 
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o 
niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 
zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 
ustawy. 

5. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy określone zostały w Dziale VI ustawy pt.: „Środki 
ochrony prawnej". 

 

M. Ogłoszenie o wynikach postępowania. 

6. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, 
b) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
c) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
d) unieważnieniu postępowania 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

7. Informacje, o których mowa w pkt. 1a i 1d zostaną również zamieszczone na stronie internetowej 
Zamawiającego. 
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N. Informacja o formalnościach, jakich należy dopełnić po wyborze oferty celem 
zawarcia umowy. 

1. Zawarcie umowy. 
1.Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłożył ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia 
kryteriów przyjętych w niniejszym przetargu i podanych w Rozdziale XIX specyfikacji. 
a) zgodnie z art. 94 ust.1 pkt.2 Ustawy Prawo zamówień publicznych umowa z wybranym 
Wykonawcą zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia ogłoszenia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty. 
b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich 
ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki art. 93 ust.1. ustawy Prawo zamówień publicznych. 
3.Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 
 
 
 
 
 

O. Informacje dotyczące projektu umowy oraz możliwości zmiany umowy, jakie 
przewiduje Zamawiający, zgodnie z art. 144, ust. 1 ustawy Pzp. 

1. Projekt umowy stanowi załącznik do niniejszej SIWZ. 

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej. 
   3.Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany umowy, jeżeli zmianie ulegną przepisy mające zastosowanie    

      do Projektu. 

   4.Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień umowy z powodu: 

    a. Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na realizację  

     przedmiotu umowy 

    b. Zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od Zamawiającego 

    c. Zmiany harmonogramu realizacji Projektu wpływającej na harmonogram wykonania usługi objętej  

     niniejszym zamówieniem 

    d. Zmiany harmonogramu realizacji Projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu (zmiany  
    harmonogramu płatności). 

  Wykonawca udzieli nieodpłatnie i bezterminowo licencji niewyłącznej, obejmującej prawo do korzystania z   
wszelkich materiałów powstałych w wyniku realizacji zamówienia na terytorium Unii Europejskiej w zakresie 
następujących pól eksploatacji: 

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu- wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 
utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową 

b. w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono- wprowadzanie 
do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy  
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c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w punkcie b)- publiczne 
wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie                          i 
reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do 
niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.  

  

   Załączniki do SIWZ : 
 

f) oświadczenie w celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 1, 
g) oświadczenia w celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu -załącznik              

nr 2, 
h) formularz ofertowy - załącznik nr 3, 
i) oświadczenie oferenta - załącznik nr 4, 
j) oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej - załącznik nr 5 
f) projekt umowy - załącznik nr 6  

   


